
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
<город кАспийск> рЕсшуБлики дАгЕстАн

к13> июля 2026 r.

РАСПОРЯЖЕНИЕ

г. Каспийск JФ 107-р

О распределении функциональных обязанностей между Главой городского округа
(город Каспийск), первым заместителем Главы городского округа ((город Каспийск>>,

заместителями Главы городского округа (город Каспийск) и руководителем
Аппарата администрации городского округа (город Каспийск>

В соответствии с Федцеральным законом от <06> октября 2003 годаJ\Ь 131-ФЗ
(Об общих принципах 0рганизации местного самоуправления в Российской
Федерации> решением Собрания депутатов городского округа (город Каспийск>

от <28> апреля 2026 годаJ\Ъ 40 (Об утверждении структуры администрации городского
округа (город КаспийскD, руководствуясь Уставом, о б я з ы в а ю:

l. Утвердить прил€tгаемое к настоящему распоряжению распределение

функциональных обязанностей между Главой городского округа (город Каспийск>,

первым заместителем Главы городского округа (город Каспийск>, заместителями
Главы городского округа (город Каспийск) и руководителем Аппарата администрации
городского округа (город Каопийск>>.

2. Муницип€lльному бюджетному учреждению <<Каспий-Медиа>

(!жалаева Э.А.) огryбликовагь настоящее распоряжение в газете <Труловой Каспийск>.

администрации городского округа (город Каспийск> (Абдурахманов Р.М.) разместить
настоящее распоряжение на официЕlльном сайте администрации городского округа
(город Каспийсю>.

4. Признать утратившим силу распоряжение администрации городского округа
(гОрод КаспиЙск> от <22> июня 2026 года J\b 89-р кО распределении функциональных
ОбязанностеЙ между Главой городского округа (город Каспийск>, первым
ЗаМеСТиТеЛеМ Главы городского округа (город КаспиЙсю>, заместителями Главы
ГОРОДСкОГО округа (город Каспийск> и руководителем Аппарата администрации
городского округа (город Каспийсю>.

5. Контроль за исполнением н ия оставляю за собой.

3. Отделу межведомственного взаимодействия и информационной безопасности
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Распределение функционалЁн нностей между Главой городского
округа <(город Каспийск)>, первым заместителем Главы городского
округа (город Каспийсю), заместителями Главы городского округа

(сород Каспийск)> и руководителем Аппарата администрации
городского округа (город Каспийсю>

Глава городского округа (город Каспийсю>

Руководит администрацией
представляет городской округ

федеральными и республиканскими органами исполнительной власти.

Непосредственно курирует

1. Руководителя Аппарата администрации городского округа (город
Каспийсю>.

2. ПОмощника Главы городского округа (город Каспийск) по вопросам
противодействия коррупции.

З. Муницип€tльное бюджетное учреждение <Каспий-медиD).

Является председателем

l. Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций
и обеспечению пожарнOй безопасности городского округа (город Каспийск>>.

2. Координациоrшого совета по профилактике правонарушений и
противодействию пресlупности.

з. Антитеррористической комиссии в городском округе (город
Каспийск>.

4. Антинаркотической комиссии городского округа (город Каспийсю>.
5. Комиссии по призыву граждан на военную службу.
6. КомиСсии пО противодействию коррупции при Главе городского

округа (город Каспийсю>.

7. Межведомственной комиссии по увеличению доходной части
муниципЕlльного бюджета городского округа (город Каспийсю>.

8. Межведомственной комиссии по обеспечению безопасности
дорожного движения на территории городского округа ((город Каспийсю>.

городского округа (сород Каспийск>>,
(город Каспийсю> в отношениях с



9. Рабочей группы межведомственной комиссии Республики ,Щагестан

по противодействию нелег€tпъной занrIтости в городском округе (ГОРOД

Каспийсю>.

10. Рабочей группы по содействию р€ввитию конкуренции на

территории городского округа сород Каспийсю>.

1 1. Аттестационной комиссии по проведению аттестации кандидатов на

должность руководит,еля структурного подрilзделения администрации
городского округа (город Каспийсю> и руководителей муниципaльных
образовательных учреждений, находящихся в ведении муниципaльного
казённого учреждения <<Управление образования) администрации городского

округа (город Каспийсю>.

12. Иных комиссии администрации городского округа (город Каспийск>
по мере образования.

Первый заместитель Главы городского округа (город Каспийск>>,
контролирующий организацию работы и реализацию полномочий в

сферах инвестиционной деятельности (начиональных проектов),
капитаJIьного строительства и проектирования, земельных и

имущественных отношений

Координирует раtботу структурных подр€lзделений и подведомственных

учреждений администрации городского округа (город Каспийск)), а также

работу заместителей Главы городского округа (город Каспийсю> по
направлениrIм деятельн ости.

Замещает Главу городского округа ((город Каспийск) на период его
отсутствиrI.

Непосредственно курирует

1. Управление имущественных отношений города Каспийск.
2. ОТДел архитектуры и строительства администрации городского

округа ((город Каспийсю>.

округа (город Каспийск>.

При осуществлении должностных (функциональных) обязанностей
организует непосредственное взаимодействие с:

l. Собранием деtIутатов городского округа (город Каспийск>.
2. Администрацией Главы и Правительства Республики Щагестан.



3. Управлением r'лавы Республики ,,щагестан по внутренней политике и

местному самоуправлению.

4. Управлением Главы Республики ,.Щагестан по информационной

политике и пресс службы главы республики Щагестан.

5. Управлением Главы Республики ,щагестан по вопросам

коммун€rльного хозяйс,гва Республики,,Щагестан.

7. Министерством по земельным и имущественным отношениям

Республики ,Щагестан.
8. Министерством юстиции Республики,Щагестан.

9. Министерством образования Республики,,Щагестан.

1 0. МинистерствOм экономики и территориЕtльного развития Республики

,Щагестан.

Является председателем

1. Комиссии администрации городского округа ((город Каспийск) по

соблюдению требов:rний к служебному (должностному) поведению

муницип€шьных служащих и урегулированию конфликта интересов.

2. Комиссии по списанию имущества (основных средств)
муницип€Lпьных учреждений, предприятий и по передаче муницип€lльного

имущества (основных средств) с баланса на баланс между муницип€lльными

учреждениями.

11. МинистерствOм энергетики и тарифов Республики ,Щагестан.

|2. Министерством транспорта и дорожного хозяйства Республики

,Щагестан.
13. Министерством внутренних дел по Республике .Щагестан.

<Щирекция по реализации
,.Щагестан>.

14. ГосуларствегIным автономным учреждением Республики .Щагестан

инфраструктурных программ в Республике

15. ГосударствеIIным бюджетным учреждением Республики,Щагестан

кЩирекция по р€lзвити]о жилищного строительства в Республике,Щагестан>.

16. Государственным казенным учреждением Республики,Щагестан

к,Щирекция по строительству и реконструкции объектов спорта).

|7. Казенным предприятием к,.Щирекция строительства и ремонта
объектов здравоохранения).

18. Прокуратуроlй г. Каспийск.
19. Управлением федеральной слryжбы судебных приставов по

Республике Дагестан.
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3. КомиСсии по приемке в эксплуатацию переустраиваемых и (или)

перепланируемых жилых и нежилых помещений.

4. Комиссии по признанию помещения жилым помещениеМ, жиЛОГО

помещения пригодным (непригодным) для проживания и мнОГОКВаРТИРНОГО

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома

жилым домом и жилого дома садовым домом.
5. Комиссии по землепользованию и застроЙке городского округа (город

Каспийсю>.

6. Комиссии по приему-передачи дел при смене руководителей.
7. Рабочей группы по снижению дебиторской задолженности.

8. Экспертной комиссии администрации городского округа кгород

Каспийск>.
9. Муниципа_гtьной комиссии по обследованию жилых помещений

инваIIидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых

проживают инваJIиды, в целях их приспособления с учетом потребностей

инв€tлидов и обеспечения условий их доступности для инв€lлидов на

территории городского округа (город Каспийск>.

10. Комиссиипо организации и проведению общественных обсуждениЙ

и (или) гryбличных слушаний.
1 1. Комиссии по принятию и выбытию движимого и недвижимого

имущества из федеральной собственности в муницип€tльную собственнОСТЬ,

из муниципальной собственности в федераrrьную собственность, иЗ

муниципальной собственности в государственную собственность И иЗ

государственной собственности в муницип€lJIьную собственность городского

округа (город Каспийсю>.

12. Согласительной комиссии по согласованию местоположения границ

земельных участков tIри выполнении комплексных кадастровых работ на

территории городского округа сород Каспийсю>.

lЗ. Иных комиссии администрации городского округа (город КаспиЙсю>

по мере образования.

Заместитель Главы городского округа <(город Каспийсю>,
контролирующий организацию работы и реализацию полномочий в

образовательной и финансово - экономической сфере

Координирует работу струкryрных подразделений и подведомственных

учреждений администрации городского округа (город Каспийск> по

направлениrIм деятельности.
Замещает Главу городского округа (город Каспийск) на период его

отсутствия.
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Непосредственно курирует

1. Финансовое управление администрации городского округа кгород

Каспийск>.

2. Управление экономического развития и инвестиционноЙ поЛиТиКИ

администрации городского округа (сород Каспийск>.

З. МуниципЕuIьное казённое учреждение кЩентра_гtизованная

бухгалтерия администрации городского округа ((город Каспийск>.

4. Муницип€Lльное казённое учреждение <<Каспийск-Реклама>>

администрации городского округа (город Каспийсю>.

5. Муницип€tльное казённое учреждение <<Управление образОваНИЯ>

администр ации городского окру га ( город Каспийск>.

при осуществлении должностных (функцлlональных) обязанностей

организует непосредственное взаимодействие с:

1 . Министерством финансов Гесrrубп"ки,Щагестан.

2. Министерством экономики и территориаJIьного рЕtзвития РеспУблИКИ

,Щагестан.
3. Министерством промышленности и торговли Республики,,Щагестан.

4. Министерством образования и науки Республики ,.Щагестан.

5. Министерством транспорта и дорожного хозяйства Республики

,.Щагестан.

6. Дгентством по предпринимательству и инвестициям РеспУблиКИ

.Щагестан
7. Федера.пьной наJIоговой службой России по Республике,Щагестан.

8. Счетной палатой Ресгryблики,Щагестан.

9. Управлением федерального казначейства по Республике ,Щагестан.

10. Управлением федеральной антимонопольной службы по Республике

,,Щагестан.

11. Управлением федеральной службы судебных приставов по

Республике Щагестан.
|Z. Службой государственного финансового контроля Республики

.Щагестан.
13. Российским движением детей и молодёжи <<.Щвижение первыю).

Является председателем

1. Комиссии по осуществлению закупок в администрации городского

округа ((город Каспийск>.



2. Комиссии по приемке образовательных организаций городского

округа (город Каспийск> к учебному году,

3. Комиссии по проведению экспертной оценки последствий передачи в

аренду имущества, закрепленного за муницип€шьными образовательными

учреждениями городского округа (город Каспийсо,
4. Муниципальной межведомственной комиссии по вопросам

обеспечения отдыха, оздоровJIения и занятости детей, подростков и молодежи

в городском округе (город Каспийск>.

5. Комиссии по распредеJIению финансовых средств муницип€Lпьным

образовательным организациям в рамках реализации муниципальной

программы <Развитие системы образования города Каспийска на 2025,2027

годьD.
6. Иных комиссии администрации городского округа (город Каспийск>

по мере образования.

Заместитель Главы городского округа (город Каспийск>>,

контролпрующий организацию работы и реализацию полномочий в

aоц""rr"ной сфере деятельности, поддержки участников Специальной
ции и членов их семей

координирует работу структурных подр€tзделений и подведомственных

учреждений администрации городского

направлениям деятельности.
Замещает Главу городского округа

отсутствия.
Непосредственно курирует

1. Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав

администрации городского округа ((город Каспийск>.

2. Отдел учета и распределения жилья администрации городского округа

(город Каспийсю>.

З. Муницип€lльное казённое учреждение ((Управление культуры,

молодёжной политики, физической культУРы, спорта и туризмa)) городского

округа (город Каспийсю>.

пр" осуществлении должностных (функчиональных) обязанностей
организует непосредственное взаимодействие с:

1. .Щагестанским регион€rльным фондом <Все вместе), ,Щагестанской

региональной общественной организацией поддержки участников

специ€tльной военной операции кпамять гор), филиатlом Государственного

округа (город Каспийск>

(город Каспийск) на период

по



фонда поддержки участников Специа_гrъной Военной операции <<защитники

Отечества>> в Республике Щагестан.

2. ГосуДарственНым бюджетным учреждением Ресгryблики,Щагестан

<Каспийская центр€lльная городская бопьница>,

3. Военным комиссариатом города Каспийска Республики Щагестан.

4. Территориальной избирательной комиссией города Каспийска,

5. Государственным бюджетным учреждением Республики,Щагестан

<комплексный центр социального обслуживания населения в муницип€шьном

образовании ((город Каспийск>.

6. Госуларственным к€цtенным учреждением Республики,,Щагестан

куправление социаllьной защиты населения в муницип€rльном образовании

кгород Каспийсо.
7. Госуларственным кtвенным учреждением Республики,Щагестан

кщентр занятости населения в муниципutльном образовании (город

Каспийсю>.
8. Отделением Социального фонда Российской Федерации по

Республике .Щагестан в городе Каспийске.

9. Управлением Главы Республики ,щагестан по вIIутренней политике и

местному самоуправлению.
10. Управлением Главы Республики ,Щагестан по информационной

политике и пресс с.гryжбы Главы республики,Щагестан,
11. дгентством информачиии печати Республики .Щагестан.

12. Министерством по национЕtльной политике и делам религий

Республики Щагестан.
13. Министерством по физической культуре и спорту Республики

.Щагестан.
1 4. Министерством культуры Республики,,Щагестан,

1 5 . МинИстерствоI\,I здравоохранения Республики,Щагестан.

16. Министерством по туризму и народных художественных промыслов

Республики ,Щагестан.
17. Министерством по делам молодежи Республики,Щагестан.

18. Министерством труда и соци€tльного развития Республики ,Щагестан.

19. ПредставитеJIями общественных организаций, гражданского

общества и некоммерческих организации.

Является председателем

1. Комиссии по проблемам русскоязычного населения.

2. Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав городского

округа (город Каспийсю>.



8

з. Комиссии по инвентаризации объектов культурного наследия,

расположенных на территории городского округа ((город Каспийсо.

4. Жилищной комиссии администрации городского округа шород
Каспийсю>.

5. Комиссии по осуществлению контроля за использованием жилых

помещений муниципuLпьного жилищного фонда, предоставленных по

договорам социчtпьного найма жилого помещения.

6. Комиссии по инвентаризации специ€lлизированных жилых

помещений муниципаJIьного жилищного фонда городского округа (город

Каспийск>>.

7. Иньlх комиссии администрации городского округа (город КаспиЙсю>

по мере образования.

Заместитель Главы городского округа (сород Каспийсю>,
контролирующий организацию работы и реализацию полномочий в

сферах деятельности жилищно-коммунального хозяйства,
благоустройства и дорожного комплекса

Координирует работу структурных подразделений и подведомственных

учреждений администрации городского округа ((город Каспийск> по

направлениям деятельности.
Замещает Главу городского округа (город Каспийск) на период его

отсутствия.
Непосредственно курирует

1. МуниципЕtльное казённое учреждение <Управление жилищно-

коммунЕtльного хозяйства г. Каспийска>.
2. Муниципапьное бюджетное учреждение <Зелёный город)

админи стр ации городского округа ( город Каспийск>.
З. Муницип€Lпьное бюджетное учреждение <<Ритуальные услуги)

администр ации городского округа (город Каспийск>.

4. Муницип€tльное бюджетное учреждение <,.Щирекция рекреационных
зон городского округа ((город Каспийск>.

При осуществлении должностных (функциональных) обязанностей
организует непосредственное взаимодействие с:

1. Обществом с ограниченной ответственностью <<Каспийгщсервис).

2. Обществом с ограниченной ответственностью кКаспэнергосбыт>.

З. Обществом с ограниченной ответственностью кГазпром
межрегионгаз Махачк€LпD).
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4. обществом с ограниченноЙ ответственностью кЕдиный расчетный

центр).
5. Дкционерным обществом <Единый оператор Ресшублики ,Щагестан в

сфере водоснабжения и водоотведения>).

6. Госуларственной жилищной инспекцией Республики Щагестан.

7. Управляющими компаниями и товариществами собственников жилья,

8. Министерством строительства, архитектуры и жилищно-

коммунutльного хозяйства Республики,Щагестан.

9. Министерством транспорта и дорожного хозяйства Республики

,.Щагестан.

10. Министерством энергетики и тарифов Республики,Щагестан,

11. Министерством промышленности и торговли Республики ,,Щагестан.

|2. Министерством природных ресурсов и экологии Республики

.Щагестан.
1з. Министерством сельского хозяйства и продовольствия Республики

,Щагестан.

|4. Министерством по делам гражданской обороны, чрезвычайным

ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий Республики

,Щагестан
1 5. Комитетом по ветеринарии Республики,,Щагестан.

16. КомИтетоМ по леснОму хозяЙству Республики,.Ц,агестан.

17. Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей

и благополучия человека по Республике,,Щагестан (Роспотребнадзор),

18. Федеральной службой по надзору в сфере природопользования

(Росприроднадзор).
19. Управлением Ростехнадзора по Республике ,Щагестан.

20. МахачкЕlJIинской межрайонной природоохранной прокуратурой.

2 1 . Махачк€шинской транспортноЙ прокуратуроЙ.

22. Отделением гиБдД отдела мвД России по городу Каспийск.

Является председателем

1. Санитарно-противоэпидемической комиссии городского округа

сород Каспийою>.

2. Комиссии по проверке соблюдения соответствия законодательству

сборов накопления твердых коммун€tльных отходов и их утилизации

предпринимателями на территории городского округа (город Каспийсю>.

з. Комиссии по проверке нежилых помещений в аварийном жилом

фонде на территории городского округа (город Каспийск>>.
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4. Комиссии по выявлению подключения майнинг-ферм на территории

городского округа (город Каспийсю>,

5. Конкурсной комиссии по отбору управляющей организации для

управления многоквартирными домами на территории городского округа

сород Каспийсю>.

6. Межведомственной комиссии по обеспечению готовности к

отопитеJIьному периоду и проведению оценки по обеспечению готовности к

предстоящему отопительному периоду 2025,2026 годов для объектов жилого

фонда городского округа сород Каспийск>,

7. Межведомственной комиссии по обеспечению готовности к

отопительному периоду и проведению оценки по обеспечению готовности к

предстоящему отопительному периоду 2025,2026 годов для объектов

теплоснабжающих организаций.

8. Межведомственной комиссии по обеспечению готовности к

отопительному периоду и проведению оценки по обеспечению готовности к

предстоящему отопительному периоду 2025,2026 годов для объектов

образовательных учреждений и в организациях здравоохранения городского

округа ((город Каспийск>.

9. Комиссии по установЛениЮ фактов проживаниJ{ граждан Российской

Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в жилых

помещениях, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, нарушения условии

их жизнедеятельности и утраты ими имущества в результате чрезвычайной

ситуации, террористического акта, и вреда, причиненного при пресечении

террористического акта на территории городского округа (город Каспийсю>,

10. Иных комиссии администр ациигородского округа (город Каспийск>

по мере образования.

Заместитель Г.llавы городского округа (город Каспийск>>,

контролирующий организацию работы и реализацию полномочий в

сферах общесr:венной и информационной безопасности,
мобилизационноЙ работе

координирует работу структурных подр€lзделений и подведомственных

учреждений администрации городского

направлениям деятельности.
Замещает Главу городского округа

отсутствия.

округа ((город Каспийск> по

(город Каспийск)) на период его

IIепосредствен но курирует
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1. Дппарат днтитеррористической комиссии в городском округе (город

Каспийсю>.

2. Ддминистративную комиссию при администрации городского окруГа

сород Каспийсю>.

3. Отдеп муниципапьного контроля администрации городског0 0крУга

<город Каспийср.
4. Отдел межведомственного взаимодействия и информационной

безопасности.
5. Специалиста по мобилизационной работе и секретному

делопроизводству.
6. Муницип€шьное казённое учреждение <<Правовое управление)

администрации городского округа (город Каспийсю>.

7. Муницип€tльное казённое учреждение <<Управление по делам

гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных

ситуаций и пожарной безопасности администрации городского окрУга (ГОРОД

Каспийск>.

При осуществлении должностных (функциональных) обязанностеЙ
организует непосредственное взаимодействие с:

1. Управлением Главы Республики ,Щагестан по внутреннеЙ политике и

местному самоуправлению.
2. Управлением Главы Республики ,Щагестан по информационноЙ

политике и пресс службы Главы республики,Щагестан.
3. Управлением Главы Республики ,Щагестан по вопросам

противодействия коррупции.

4. Агентством информации и печати Республики ,,Щагестан.

5. Аппаратом Совета Безопасности Республики ,.Щагестан.

6. Аппаратом Антитеррористической комиссии в Ресгryблике rЩагестан.

7. Аппаратом Антинаркотической комиссии в Республике.Г{агестан.

8. Публичным акционерным обществом кРусГидро>.

9. Управлением Ростехнадзора по Республике,.Щагестан.

1 0. Министерством цифрового р€ввития Республики,Щагестан.

11. Министерством по делам гражданской обороны, чрезвычайным

ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий Республики

,Щагестан.
|2. Министерством строительства, архитектуры и жилищно-

коммунutльного хозяйства Республики Щагестан.
13. Министерством транспорта и дорожного хозяйства Республики

Щагестан.
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14. Министерством внутренних дел по Республике ,Щагестан,

1 5. Министерством юстиции Республики,Щагестан,

16. Министерством по национ€шьной политике и делам религий

Ресгryблики ,Щагестан.

|7. Управлением федеральной службы безопаснOсти Российской

Федерации по Республике,Щагестан.

18. Управлением федераrrьной службы судебных приставов по

Республике ,Щагестан.
1 9. МахачкаJIинской межрайонной природоохранной прокуратурой,

20. Махачк€Lлинской транспортной прокуратурой,

21. Прокураryрой г. Каспийск.

22. Частными охранными предприятиями,

23. Соединениями, объединениями Вооруженных Сил Российской

Федерации, Войсками национ€Lльной гвардии Российской Федерации,

КаспийсКой ФлотИлией и ВоеннО - морскИм флотом Российской Федерации.

24 . Иньлми правоохранительными органами,

Является председателем

1. Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений при

администрации городского округа ((город Каспийск>,

2. Межведомственной коми ссии (рабочая группа) при АТК в городском

округе (гороД Каспийск> по обследованию потенциаJIьных объектов

террористических посягательств, находящихQя в муниципальной

собственности или В ведении органов местного самоуправления, а также мест

массового пребыв ания людей.

3. Межведомственной комиссии по оценке ущерба, возникшего в

результате неблагоприятных погодных условий, на территории городского

округа ((город Каспийск>>.

4. Межведомственной комиссии по вопросам самовольного

строительства и принятия мер по сносу самовольных построек на территории

городского округа сород Каспийск>.

5. Рабочей группы при антитеррористической комиссии в городском

округе ((город Каспийсю> по проведению адресных

мероприятий по противодействию идеологии терроризма,

6. Рабочей группы по информационному

профилактических

сопровождению

антитеррористической деятельности и информационному противодействию

распространения идеологии терроризма в городском округе (город

Каспийср.
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7. Комиссии по установлению фактов проживания граждан в жилых

помещениях, находящихся в зоне чрезвычайных ситуации, нарушения

условий их жизнедеятельности и утраты ими имущества в результате

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории

городского округа сород Каспийсо.
8. Ддминистративной комиQсии при администрации городского округа

(город Каспийск>>.

9. Эвакуационной комиссии городского округа (город Каспийсо.

10. Комиссии по обследованию состояния дренажных KaH€UIOB для

отвода дождевых вод на территории городского округа (город Каспийсю>.

11. Рабочей группы по комплексному обследованию территории

городского округа (город Каспийсю>.

| 2 . Иньlхком иссии администр ации городского округа (( город Кас пи йск>

по мере образования.

Руководитель Аппарата администрации
городского округа (город Каспийск>>, контролирующий организацию и

координацию работы по управлению аппаратом администрации,
кадровому, организационному, материально-техническому обеспечению,

ведомственного контроля и архивной работы

координирует работу структурных подразделений и подведомственных

учреждений администрации городского округа (город Каспийск> по

направлениям деятельности, организует рабоry по кадровой деятельности,

обеспечению документооборота и функционирования единоЙ сиСтеМы

делопроизводства, рассмотрению поступивших обращений и осуществления

контроля за принятием по ним решений в установленные законодательством

сроки, внутреннее взаимодействие руководителей структурных и

подведомственных учреждений.

Непосредственно курирует

1. Управление по работе с обращениями граждан и контролю за

исполнением поручений администрации городского округа (город КаспийСк>.

2. Отдел кадров администрации городского округа (город Каспийск>>.

З. Архивный отдел администрации городского округа ((город

Каспийсю>.

4. Водителей служебного автотранспорта администрации городского

округа (город Каспийсю>.


