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Утверждено
становлением Администрации

чого оцруга сород Каспийс_к>

ПОЛОЖВНИЕ
архитекiтуры и строительства
городского округа (город Каспийсю>

1. Общие положения
Настоящим положением ус,]]анавливается муницип€tльное правовое

регулирование по вопросам деятельности организации отдела архитектуры и
строительства Администрации гороlIского округа ((город Каспийск>.

1. Отдел архитектуры и строительства Администрации городского
округа (город Каспийск> (далrэе отдел) является структурным
ПоДразделением и специально упс)лномоченным органом Администрации
Городского округа (город Каспийск> в области градостроительной

об отделе
Администрации

2. Отдел создается, реорганизуется, ликЕидируется на основании
распоряжения Главы Администрации городского округа (город Каспийсю>.

3. Коорлинацию деятельнOсти и контроль за выполнением
возложенных на отдел функций oсуществляет курирующий заместитель
главы Администрации городского округа (город КФспийсо.

4. Отдел взаимодействует с до.пжностными лицами и другими органами
Администрации городского округа (город Касfiийск> в соответствии с
Уставом городского округа (город К.аспийсо.

5. Отдел руководствуется в своей деЕтельности следующими
документами: Конституцией Росслrйской Федерфции, Градостроительным
Кодексом Российской Федерации, федера_гrьными законами, ук€}зами и

распоряжениями Президента Российской Федерации, Главы Республики
Щагестан, постановлениями и распоряжениями Щравительства Российской

деятельности.

Федерации, нормативными правOвыми актами федера-пьных органов
исполнительной власти, Уставом Республики !агестан Республики
.Щагестан, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики
Щагестан, Уставом городского округа (город Каспийск>>, решениями
Собрания Щепутатов городского округа (город Каспийск>, нормативно-
правовыми актами органов местного самоуправления Администрации
городского округа (город Каспийск)), настоящим

6. Функциональные обязаннс,сти работн
строительства регламентируются до.тжностными инструкциями.

7. Щеятельность отдела орга.низуется и ооуществляется на основе
планиров ания работы отдела.

8. Адрес местонахождения отдела: 368300, Республика Дагестан, г.
Каспийск, ул. Орлжоникидзе, Т2.



2.Основны0 злщflrчи и функции отдела

2.1. Основными задачами от,Iела являются:
2.1 .l РеГУЛироВание градостроительной деятельности на территории

городского округа (город Каспийск>;
2.1.2 ре€lJIизаЦия государственной политики, направленной на создание

безопасной, экологически чистой, благоприятной среды жизнедеятельности,
на комплексное и эффективное ]эазвитие и формирование территории,
соци€Lльной, производственной и ин)кенерно-транспортной инфраструктуры.

2.|.З рационЕLльное размещенлtе объектов капит€tльного строительства,
социаJIьной, производственной и инженерно-транOпортной инфраструктуры
И ОбЪеКТОВ, Не относящихся к объектам капитzuIьного строительства, в
соответствии с документами территори€шьного планирования
генер€urьными планами, правилами землепользования и застройки, проектами
и схемами планирOвки и застройки;

2.|.4 ОСУЩествление градостроительных мерOприятий с целью созданиrI
выразительного, индивиду€шьного архитектурного облика города и
городской среды. Сохранение И р€ввитие объектов исторического и
культурного наследия, природных ландшафтов.

2.2. основными функциями lIеятельности Фтдела являются:
2.2.| организация разработки и утверждениJI документов

территориального планирования, правил землегlользования и застроЙки
муницип€lJIьно го образ ования городс кого округа (гррод Каспийсю> ;

2.2.2 осУществляет ведение информационщых систем обеспечения
градостроительной деятельности на,герритории городского округа;

2.2.3 участие в разработке и осуществлении комплексных планов и
программ соци€Lпьно-экономическог() развития горqда;

2.2.4 контроль в пределах своей компе[енции за соблюдением
федераrr"ного и регионального законодательства, муницип€Lльных правовых
актов в области градостроительной д;еятельности;

2.2.5 осуществление проверки, создаЕие архива хранения
ДОКУМеНТации по планировке терlриторий на роответствие требований

технических задан ий и градостро ите.пьных регламеtrrтов ;

2,2.6 участие в разработке мун]ацип€tльной ноРмативно-правовой базы в
сфере градостроительной деятельности;

2.2.7 организация работы по проведению публичных слушаний в сфере
вопросов градостроительной деятельности ;

2.2.8 обеспечение взаимодеЙс,твия по вопрфсам, входящим в сферу
КОМПетенции отдела, с территориаJIьными подр€вделениями федеральных и
РеГИОнаJIьных органов исполнительгtой власти, действующих на территории
муниципщIьного образования городского округа (гФрод Каспийсо;

2.2.9 проведение анализа территорий н& предмет определения
персгIективы развития городского округа (город КаРпийсо.



сфере
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3. Полномочия отдела

реализации муниципальной градостроительной3.1. в
деятельности

Республики

3.1.1 обеспечивает разработку проектов, подготовку изменений и
ВНеСеНие иХ в местные нормативы в сфере градостроительной деятельности,
В ТОМ ЧисЛе документы территори€Lльного планирования, правила
ЗеМЛеПОЛЬЗования и застройки, проекты планировки и застройки территории;

З.I.2 Обесrtечивает разработку и ре€Lлизацию концепции формирования
аРХИТеКТУрного обли ка территории муницип€}JIьного образования городского
округа (город Каспийск>;

3. 1.3 обеспечивает разработку и реЕlлизацию муниципaльных проtрамм
В СфеРе ГРаДостроительства, р€вделов иных муниципсLльных программ
социально-экономического развития муницип€LльIflого образования в сфере
градостроительн ой деятельности ;

3.2. В сфере согласования проектов докум|ентов территориального
ПЛаНироВания РоссиЙскоЙ Федерациио Респуб|пики ,Щагестан в части,
ЗаТРагиВающей территорию муниципального образования городского
округа ((город Каспийск>>:

3.2.1 рассматривает проект схемы территори€шьного планирования
Российской Федерации и Республик]и !,агестан;

З.2.2 подготавливает з?ключrэния о соглаоовании или об отк€ве в
согласовании проекта схемы террI{тори€Lльного планирования Российской
Федерации.

3.2.з

отдел:

согласовывает проект схемы территори€Lпьного планирования
Щагестан или изN{енения в схеме территориального

планирования Республики flагестан до её утверждения в случае, если
[редложения, содержащиеся в ук€lзilнном проекте, предполагают изменение
границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а
также в части учета правил землеttользования и застройки и положений о
территориальном планировании, содержащихся в генер€Lльном плане
муниципtLпьного образования городского округа (город Каспийск>;

З.2.4 подготавливает заключiэния о согласовании или об отк€ве в
согласовании проекта схемы террI{ториаJIьного планирования Республики
Щагестан.

3.3. В сфере согласования проектов документов территориального
план ирован ия муни ципальных об разован ий Республики Щагестан :

3.3.1 рассматривает проекты документов территориаJIьного
trланирования муниципальных образований, имеющих общую границу с
муниципЕuIьного образования гороlIского округа (город Каспийск>, до их
утверждения, в установленных закоFIодательством случаях;

3.З.2 подготавливает заключ(эния о согласовании или об отк€ве в
согласовании проектов документов территориапьного планирования
муницип€lJIьных образований Республики Щагестан, имеющих общую



муниципального образования городского округа (город

3.3.3 участвует в работе создаваемых согласительных комиссий по
согласованию проектов докумеrIтов территори€tльного планирования
муницип€Lльных образований Респубiлики Щагестан.

3.4. В сфере подготовки проектов документов территориального
ПЛанирования муниципального образования городского округа ((город
Каспийск>>:

З.4.| подготавливает проеI{:т Постановления Администрации о
РаЗРабОтке проектов документов территориЕtльного планирования
муниципЕlJIьного образования городского округа (гOрод Каспийсю>;

З.4.2 осуществляет в пределах своих полномочий подготовку исходных
ДаННЫХ ДЛЯ раЗработки проектов доl(ументов и участие в ре€Lлизации данных
документов;

З.4.3 координирует
Территори€tльного планирования муниципtLпьного образования городского
округа (город Каспийск>, обеспечивает подготовку, согласование и
ГIредставление на утверждение проекты документов территориЕlльного
планирования муницип€UIьного образования городского округа (город
Каспийск>;

3.4.4 направляет проекты док)/ментов территори€Lльного планирования
муниципального образования городского округа ((город Каспийск>
Заинтересованным органам местllого самоуправления муниципЕLльных
образований Республики .Щагестан, федеральным органам исполнительной
власти, органами государственной власти Республики,.Щагестан;

З.4.5 организует выставки, эк()позиции демоrIстрационных матери€tIIов
проектов документов территориагIьного планирования муницип€Lльного
образования городского округа. (город Каспийсю>, выступления
представителей органов муниципаrtьного образования городского округа
(город Каспийск>, разработчиков п]роектов документов территориuLльного
планирования муницип€чIьного образования городского округа ((город
каспийск> на собраниях жителrэй, в печатных средствах массовой
информации, на официальном сайте муницип€tльного образования
городского окр),га (город Каспийс,к>>, по радио и телевидению в целях
доведения до населения информации о содержании проектов документов
территориЕLltьного планирования I\IуниципаJIьного образования городского
округа (город Каспийск>;

З.4.6 организует и проводит публичные слушания по проектам
документов территориаJIьного плаЕtирования, ведёт протоколы публичных
слушаний, готовит заключения по публичным слушаниям, готовит проекты
постановлений Администрации городского округа ((город Каспийсю>,
обеспечивает опубликование заключений и утверждающих их документов в
п орядке, установленном для официаJIьного опублико вания (обнародования);

границу с
Каспийск>;

работы по подготовке документов
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З.4.7 подготавливает проекты Решениfi Собрания депутатов
муниципа-пьного образования городского окрчга (город Каспийсю>,

утверждающих проекты документов территориального планирования;
3.4.8 размещает утверждtjнные документы территори€lпьного

Планирования в ФГИС ТП и в информационной системе обеспечения
Градостроительной деятельности (далее ИСОГД), обеспечивает публикацию
основных положений в порядк(э, установленном для официального
опубликования (обнародования);

3.4.9 направляет копии }тверrцдýнных документов территори€lльного
ПЛаНирования на бумажном и электронном носит8ле после их утверждения
В орган, осуществляющий контl]оль соблюдения законодательства о
градостроительной деятельности.

3.5. В сфере подготовки проектов праВил землепользования и
застроЙки и проектов внесения изменениЙ в утверждённые правила
землепользован ия и застройки муниципальног0 образования городского
округа (город Каспийск>>:

3.5.1 подготавливает проект ПостаноВления муницип€шьного

землепользования
землепользования

образования городского округа (гOрод КаспийсrР о разработке проектов
правил землепользования и застройки и проектФв внесения
правила землепользования и заrэтройки муницип€tльного

изменении в

образования
городского округа (город Каспийск>>;

З.5.2 организует процес}с подготовi<и проектов правил
землепользования и застройки и проектов 

"""""{r"" 
изменений в правила

землепользования и застройки м)rницип€Lпьного образования городского
округа (город Каспийск>;

3.5.3 участвует в работе коNIиссии по подготовке проектов правил
и застройки и по проектам внесения изменений в правила
и застройки м)rниципаJIьного образования городского

округа (город Каспийск>>о координирует работы по подготовке проектов
правил землепользования и застроiiки и проектов внесения
правила землепользования и заrэтройки муницип€Lпьного
городского округа (город Каспийск>i,

изменении в
образования

З,5,4 обесгrечивает подготовIl.у, согласование и представление на

утверждение IIроектов правил землепользования и застройки и проектов
внесения изменений в правила зе}длепользования и застроики городского
округа (город КаспийскD, участвуетв согласованци проектов документов с

федеральными органами исполIIительной власти, исполнительными
органами государственной власти Республики ЩагРстан, заинтересованными
органами местного самоуправJIения муниIцип€Lльных образований
Республики Щагестан;

3.5.5 размещает проекты правил землепользования и застройки и
гIроекты внесения изменений в правила землепользования и застройки
городского округа (город Каспийск>> во ФГИС ТП;



3.5.б участвует в организацииt и проведении публичных слушаний по
проектам правил землепользования и застройки и по проектам внесения
изменений в правила землепользова]lия и застройки, по вопросам:

- О ВЫДаЧе разрешения на условно разрешрнный вид использования
земельн ого участк а или объекта капI{тitльно го строительства;

- О Выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров
РаЗРешенного строительства, реконструкции объектов капит€lльного
строительства;

- подготавливает протокол публичных слуrrпаний и заключение об их
РеЗУльтатах, готовит проекты постановлений администрации об утверждении
ЗаКлЮчениЙ, обеспечивает опубликr)вание заключений и утверждающих их
Документов в порядке, установлен}Iом для офици€Lпьного опубликования в
газете <ТрудовоЙ КаспиЙск> и размещение на официальном саЙте
муницип€шьного образования городс)кого округа (город Каспийск>;

- подготавливает проекты Решений Собрания депутатов
муницип€tльного образования гоpодского округа ((город Каспийск>>,

утверждающих проекты правил зе]илепользования и застройки и проекты
Внесения изменений в правила землепользованиJI и застройки
муницип€lJIьного образования городского округа (город Каспийсо;

- размещает утверждённые документы в ФГИС ТП и ИСОГД
Администрации городского окр},га ((город Каспийсю>, обеспечивает
публикацию правил землеlrользоваЕlия и застройки и внесение изменений в
гIравила землепользования и застройки муницип€шьного образования
городского округа (город Каспийск> в поряЩке, установленном для
официального опубликования (обнародования);

- направляет копии ,утверждённых документов правил
землепользования и застройки, на бумажном и электронном носителе после
их утверждения в орган, осу,ществляющий контроль соблюдения
законодательства о градостроительнrэй деятельности Республики Щагестан.

3.б. В сфере подготовки документации по планировке территорий
муниципального образования горс)дского округа (город Каспийсю>:

3.6.1 подготавливает проект постановления муницип€lJIьного
образования городского округа (горOд Каспийск) о разработке документации
по I]ланировке территории;

З.6.2 обеспечивает подготов]ку муниципЕlльного правового акта о
порядке подготовки документilции по планировке территорий
муницип€lльного образования горrэдgх9г9 oKpyfa ((город Каспийск> и
представляет его на утверждение гла,ве городского округа (город Каспийсо;

З,6.З осуществляет координацию работ и обеспечивает подготовку и
согласование документации по проектам планировки территории для
размещения объектов капитапьного строительqтва местного значения,
оказывает содействие его разработчикам при получении исходных данных
для проектирования, в согласовании проектов такой документации с
исполнительными органами государственной власти Республики rЩагестан
(при необходимости);
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З.6.4 осуществляет проверIiу подготовлфнной документации по
планировке территории на соответствие установлрнным законодательством
требованиям;

З.6.5 участвует в организации: и проведении публичных слушаний по
проектам планировки территории и проектам межевания территории,
подготовленных в составе документации по планировке территории, в
подготовке протокола публичных слушаний п утtsерждении закJIючения об
их результатах;

3.6.6 обеспечивает опубликсrвони€ в газете <Труловой Каспийск>
заключений и утверждающих их документов q результатах публичных
слушаний по проекту планировл;и территори{ и проекту межевания
территории в порядке, установленtном для офиtиального опубликованиrI
(обнародования);

3.6.7 подготавливает решение Главы городского округа ((город
Каспийск) о направлении документов по планировке территории и проекту
межевания территории на утверждение Собранцем депутатов городского
округа (город Каспийск>;

3.б.8 размещает утвержд(jнные докуценты территориального
планирования в ИСОГЛ, обеспечивает публикацию утвержденной
документации по планировке территории (проекты планировки территории и
проекты межевания территории.) в порядке, установленном для
официального опубликования (обнародования);

З.6.9 обеспечивает подготовку и выдачу градостроительных планов
земельных участков, архитек:гурно-планировочных заданий для
проектирования и строительства объектов капитаJIьного строительства на
основании утвержденной документации по планировке и застройке
территории (проекты гrланировк?l территории и проекты межевания
территории).

3.7. В сфере внедрения и реализации иНформационной системы
обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД) на территории
муни ципального образования :

З.] .1 разрабатывает проекты нормативно-правовых документов,
обеспечивающих создание инфlормационной системы обеспечения
государственной деятельности (ИССlГЩ);

З.7 .2 организует группу по внедрению информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности (дФее - ИСОГД) из числа
сотрудников отдела с подготовкой внесения изменений в штатное

расписание, должностные инструкL(ии, схему взаимодействия сотрудников
вследствие оптимизации деятельнос,ги.

3.7.3 организует взаимодействие с ФГИС ТП, со СМЭВ.
3.8. Отдел архитектуры и ст[lоительства:
3.8.1 проводит организационные мероприятия по внедрению ИСОГЩ и

разработке административных регламентов;
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З.8.2 организует получение информации, подлежащей занесению в
ИСОГД из источников ее поступл,Oнияl обеспечивает учет и регистрацию
полученной информации ;

3.8.3 ОрГанизует гlервичную обработку пост)4пающих данных (включая
контроль их достоверности), их преобразование в форму, пригодную для
учета и регистрации в ИСОГЩ;

3.8.4 ОРГаНиЗует обслуживitние систем хранениJI и архивирования
информации, защиту информации о,]] несанкционированного доступа;

3.8.5 организует формирование и регистрацию документов, их выдачу
по запросам, в установленном порядке;

З.8.6 организует загрузку, реlгистрацию и хранение, ведение фонда
документов территориального планирования и градостроительного
зонирования, проектной и lлной документации, связанной с
градостроительной деятельностью;

3.8.7 ОрГанизует ведение дежурного плана существующей застройки и
РеГИСТРаЦИОННыЙ План расположенIля сооружениЙ и коммуникациЙ связи и
ИНЖеНерного оборудования, других r;етей инженерного обеспечения;

З.8.8 УЧаствует в разработке проектов, структурных схем и планов
управления процессами муни]ципаJIьного р€Iзвития на основе
ГеОИНфОрМационных технологий, IrIСОГД на территории муниципЕLльного
образования;

3.8.9 подготавливает предложения по совершенствованию ИСоГЩ;
3.8.10 Подготавливает предJIожения по выполнению актуальной

ТОпографической основы населённьlх пунктов муницип€uIьного образования
городского округа (город Каспийск),для ведения адресного реестра.

3.9. В сфере реryлирования гlрадостроительной деятельцости:
3.9.1 обеспечивает своевременную подготовку информации и сведений

ПО ЗаПросам органов статистики, управлений министерства строительства,
КОМИтета архитектуры и градостроI{tтельства и других ведомств Республики
lагестан по вопросам градостроительной деятельности исполнительной
власти;

З.9.2 участвует в рассмотрениI{ предложений по р€вмещению зданий и
СООРУЖениЙ на территории мунициIIального образования городского округа
(ГОРОД КаспиЙск>, в согласовании намечаемых проектных решениЙ и
условий осуществления строительства;

З.9.З участвует в комиссии по выбору земельных участков для
СТРоиТельства объектов капит€шьного строительства и по р€вмещению
некапит€UIьных объектов;

З.9.4 подготавливает градостро,ит€льные планы земельных участков;
З.9.5 рассматривает проект]:Iую документацию на соответствие

градостроительному плану земельного участка, согласовывает эскизные
ПРОекТы на строительство и реконструкцию объектов капит€LIIьного
строительства, р€Lзмещение временных объектов на территории
муниципального образования городского округа (город Каспийсю>;
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З.9.6 согласовывает цветовые решения фасадов объектов капит€uIьного
строительства, временных объектов и рекламных конструкций;

З.9.7 осуществляет подготовку и оформление документов для выдачи
разрешений на строительство И реконструкцию объектов капит€tльного
СТРОИТеЛЬсТва на территории муниципilJIьного образования городского
округа (город Каспийск>;

3.9.8 осуществляет подготовк:у и оформление документов для выдачи
РаЗРеШеНИЙ на ввод в эксплуатацию завершенных строительством объектов;

3.9.9 УЧаствует в согласовани],I схем и проектов р€lзвития инженерной,
ТРанспортной, социаJIьной инфраструктур и благоустройства на территории
муниципального образования городского округа (город Каспийск>;

3.9.10 участвует в процессе формирования земельных участков (их
градостроительной подготовке) в целях цредоставления их для
СТРоиТельства, в подготовке и проведении торгов (конкурсов, аукционов) на
приобретение прав собственности иJIи аренды на земельные участки;

3.9.1 l обеспечивает подгот,овку документации для проведения
конкурсов на подготовку документов территори€tльного планирования
(генеральных планов, правил землепользования и застройки, проектов
планировки и застройки);

3.9.12 подготавливает предло:кения о внесении (при необходимости)
иЗменений в документы территориального планированияi документацию по
rrланировке территории Республики Щагестан, муницип€tпьного образования
Городского округа (город Каспийск)), правила землепользования и заQтройки
муниципального образования городсlкого округа (город Каспийск>;

3.9.13 участвует в Комиссии по осмотру зданий и сооружений на
территории муниципального
Каспийск>;

обр,азgзurr" городского округа (город

3.9.14 разрабатывает lrравила содержания фасадов зданий, сооружений
на территории муницип€шьного с,бразования гфролского округа (город
Каспийск> и обеспечивает их реализацию;

3.9.15 участвует в разработке правил размеЩения временных объектов
на территории муницип€Lльного о,бразования гфролского округа (город
Каспийск>;

3.9.1б участвует в разработке порядка производства земляных работ на
территории муниципаJIьного образования горРлского округа (город
Каспийск>;

З.9,17 участвует в разработке и ре€шизации порядка распространения
рекламы;

3.9.18 обеспечивает рассмотtr)ение, согласование, представление на
утверждение проектных предложений по прфлничному оформлению
иллюминации пJIощадей, фасадов зцаний, парков и скверов на территории
муницип€Lпьного образования;

З,9.19 обеспечивает регистрацию заявлфний и документов о
согласовании проведения переустройства (или) перепланировки жилого
помещения;
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З.9.20 обеспечивает регистрацию заявлений и документов по переводу
жилого помещения в нежилое поме]цение или нежилого помещения в жилое
помещение; осуществляет своевременную рассылку повестки заседания
МеЖВеДоМственной комиссии гIредседателю и ее членам; приглашает, при
необходимости, на заседанI{е Межведомственной комиссии
ЗаиНТересованных лиц; осуществля()т подготовку матери€Lлов для заседаний
Межведомственной комиссии; оформляет протоколы заседаний
Межведомственной комиссии и направляет их для согласования
ПРеДсеДателю МежведомственноЙ комиссии; ос}ществляет рассылку
согласованных протоколов членам ItrIежведомствецной коми асии; составляет
решения по переводу или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое
или нежилого помещения в жилOе помещение - участвует в работе
Комиссии по безопасности дорожнсlго движения;

З.9.21 подготавливает выпи.ски из Правил землепользованиrI и
застройки

З.9.22 подготавливает реше]i{ие о признании помещения жилым
помещением, жилого помещенI{я непригодным для проживаниrI,
многоквартирного дома аварийным ]и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовцм домом

3.9.23 осуществляет контроJIь в пределах своих полномочий за
соблюдением требований дейст.вующего закOнодательства и иных
нормативных правовых актов в области градостроительной деятельности, за
соблюдением требований генераль,ного плана городского округа (город
Каспийск>, lrравил землепользоваrIия и застройки, местных нормативов
градостроительного проектирования, иной градостроительной документации;

З.9.24 обеспечивает своевременную подготовку информации и
сведениЙ по запросам органов испопнительноЙ власти Республики .Щагестан
по вопросам градостроительства, и Другим вопроса|\,I;

З.9.25 участвует в подготовке и соглаРовании документов по
присвоению наименований улицЕtм, площадям и иным территориям
tIроживания граждан, гlо установле,нию нумераци|4 домов, ведёт дежурныЙ
план по присвоению адресов;

З.9.26 осуществляет подгото]зку администРативных регламентов на
предоставление муниципальных услуг в об4асти градостроительной
деятельности и внесение изменений в администРативные регламенты при
изменении законодательных актов;

3.9.27 осуществляет учёт и хранение отчётов об инженерно-
геологических, геодезических, эко.цогических, г{лрологических и других
изысканиях;

З.9.28 подготавливает номенклатуру архифных материЕtлов отдела,
выполняет подготовку описи архивЕtых матери€tлоd и сдачу их на хранение в
архив администрации;

З.9.29 обеспечивает системати,зацию храненфя архивных матери€Lлов в
соответствии с Номенклатурой д€,л отдела, по правилам, инструкциям,
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методическим рекомендациям федеральных и регион€Lльных органов
государственноЙ власти по следуюшим направленИям:

а) вопросам архитектуры и градостроительстSа;
б) вопросам территори€Lльного планирова{rия;
в) строящимся и законченныNI строительствфм объектов капит€lJIьного

строительства;
г) протоколам публичных слушаний по вопросам территориального

гIланирования, градостроительной деятельностф с rIастием жителей
муниципаJIьного образования городского окрfга (город Каспийск>>,
заключений об их результатах;

д) правилам землепользования и засhройки муницип€tльного
образования городского округа ((город Каспийск> и документам по их
подготовке;

е) генеральным планам и доку]иентам по их пРдготовке;
ж) проектам планировки иt застройки Районов муницип€tльного

образования городского округа ((гор()д Каспийск>;
з) картотеке д€л, застроеннь],)( и подлежафих застройке земельным

участкам;
и) документам на установку врlеменных здан{й и сооружений;

к) топографическим планам N{униципального образования городского
округа (город Каспийск>>, отчёты о Еlыполненных и[rженерных изысканиях;

л) сог"пасованию границ земельных участков;
м) переписке отдела с предприятиям{r и организациями, с

юридическими и физическими лица}ди;

3.9.30 подготавливает и оформляет акты осРидетельствования жилых
домов в комиссии по проверке строительства (реконструкции) объектов
ИНДИВИДУ€L'IЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТеЛЬСТВаi ОСУЩеСТВЛЯеМОГО С

привлечением средств материнского (семейного) кфпитала;
З.9.З 1 участвует в работе комvtссии по провеРке санитарного состояния

и благоустройства территории в индивилуаltьноф жилом секторе, выдача
предписаний по выявленным нарушениям по ифпользованию территории
общего пользования;

З.9.З2 осуществляет ведение дежурных пfiанов по размещению и
строительству объектов капит€uIьно]го строительстРа, объектов ИЖС, других
объектов капитального строительства, по пflоведённым инженерныМ
изысканиям;

3.g.ЗЗ осуществляет подготов;к} отв€тов по обращениJIм граждан по
вопросам градостроительства и земл епользов ания;

З,9.34 ведёт делопроизвоl{ство по вцодящей и исходящей
документации, в том числе электронной почты;

З.9.З5 осушествляет подготовку и оформление документов на
предоставление разрешения на ус;овно разрешенный вид использования
земель ного участк а или объекта кап]{т€lльного строительства;

З.9.Зб осуществляет подготовку и оформление документов на
предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров
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разрешенного строительства, реконструкции
строительства;

объектов капитального

3.9.З7 осуществляет подготовку и оформление документов по
направлению уведомления о соответствии указанных в уведомлении о
планируемом строительстве па.раметров объекта индивиду€lльного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости р€lзмещения обlrекта индивидуitльного жилищного
строительства или садового дома на земельном участке;

3.9.38 осуществляет подготовку и оформление документов по
направлению уведомления о соответствии построенных или
реконструированных объектов инд]{видуаJIьного жилищного строительства
или садового дома требованиям заliонодательства Российской Федерации о

деятельности.
сфере взаимодействия

органами аI)хитектуры
профессиональными организацияIии в области {рхитектуры:

З.10.1 устанавливает KoHTaKTbn и организует обмен опытом с органами
архитектуры муниципальньж образований Республики Щагестан;

3.10.2 взаимодействует пределах своих полномочий

градостроительства

градостроительной
3.10. в

самоуправления,
с органами местного

Республики .Щагестан,

исполнительным органом государственной власти Республики Щагестан в
области градостроительной деятельЕlости;

3. 10.3 налаживает и поддерживает связф с
творческими организациями (объед]{нениями) в оQласти
и архитектуры.

профессионЕLльными

4. Права и обязанности отдела
4.|. Отдел архитектуры lt{ строительства в пределах своей

компетенции имеет право:
4.1.1 представлять интересы Администращии (городского округа

(город Каспийск) в пределах компе:генции отдела в органах государственной
власти, местного самоуправления, а также в организациях, учреждениях,
предприятиях;

4,1.2 вносить предложения по координации деятельности структурных
подразделений администрации городского округа (город Каспийсю> по
вопросам, входящим в комtIетенцию отдела;

4.I.З давать разъяснения по вопросам применения норм, правил и
стандартов в области архитектуры и градостроительства;

4.|.4 запрашивать и получать от структурных подрilзделений
администрации городского округiа (город КаOпийск>>, муниципапьных
прелприятий, учреждений и организаций информацию и материЕLгIы,

необходимые дJ]я выполнения возло:кенных на отдел задач и функций;
рекомендации по4.1.5 разрабатывать методические материалы и

вопросам компетенции отдела;

4.L6 привлекать в установленном порядкФ для решения вопросов,
входящих в компетенцию отде"ца, экспертов, отраслевые академии,
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университеты, научно-исследовательские ,r.d"',r", и организации,
отдельных ученых и специалистов;

4.|.7 организовывать проведение экспертиз проектов муниципальных
ПРОГРаММ, готовить главе городского округа (горOд Каспийск) предложения
о целесообразности их принятия;

4.1.8 РаСсМатривать отдельные рzlзделы проектной документации
объектов капитального строительства, на соответствие градостроительному
плану земельного участка, трееiованиям Градостроительного кодекса
Российской Федерации и отклонять гIри их несоответствии.

4.I.9 отклонять разработку предложений по предварительному
РаЗМеЩеНИю объектов строительствiа и выбору земельных участков, которые
ПРОТИВОречат утвержденным докулдентам территOри€LIьного планирования
(ГеНеРальным планам муниципаJIьного образования городского округа
(город Каспийск>, проектам планiировки, правилам землепользования и
застройки).

4.1.l0 осуществлять иные ]IpaBa, предусмотренные действующим
Щагестан,

городскогообразования

4.1.1l требовать от заказчиков, проектных и иных организаций всех

Респуб,лики
округа (город

качест]3енно

!агестан, органов местного
Каспийск>;
исполнять возложенные на него

законодательством Российской Федерации,
нормативными правовыми актами NIуницип€шьного
округа (город Каспийск) и настоящим Положением.

Республики

статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федер ации.

4.2. Отдел архитектуры и строительства обязан:

фор, собственности копии документов и карт (схем), ук€ванных в пункте 5

4.2.|. в своей деятельности соблюдать требования законодательства
Российской Федерации,
самоуправления городского

4.2.2 своевременно и

функции;
4.2.З выполнять в пределах компетенции отдела поручения Главы

Администрации городского округа (город КаспйиOк), а также курирующего
заместителя главы Администрации городского округа (город Каспийсю>;

4.2.4 согласовывать проекты распоряжений и постановлений с
курирующим заместителем главы Администрации городского округа (город
Каспийск>;

4.2,5 отчитываться о результатах своей деятельности перед Главой
Администрации городского округа (город Карпийск> и курирующим
заместителем главы Администрации городского окРуга ((город Каспийсю>.

5. Организация леятель[rости
5.1. Отдел возглавляет нач€шьник, назна.iаемый на должность и

освобождаемыЙ от должности распоряжением АДминистрации городского
округа (город Каспийск>. 

l l

5.2. На должность начагtьника отлел|а принимаются лица,
соответствующие основным квалификационным трРбованиям.
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5.3. Работники отдела назначаются и освоРождаются от должности
распоряжением администрации городского округа {<город Каспийскр.

5.4. Начальник отдела планирует работу отдела и несет
ответственность за выполнение возложенных на отдел задач, распределяет
обязанности между сотрудниками и отвечает за служебную дисциппину.

5.5. Взаимодействие по службе между начальником и сотрудниками
отдела осуществляется в соотв;етствии со Схемой взаимодействия
сотрудников отдела архитектурьI и строит8льства (Приложение к
Положению об отделе Администрации городского округа (город Каспийсю>).

5.6. Финансовое обеспечение полномоЧий отдела в области
градостроительной деятельности муницип€lJIьногФ образования городского
округа (город Каспийск> ос)/ществляются в пределах средств,
предусмотренных в бюджете городского округа (город Каспийсю>.

5.1. Материально-техническо€:, информационное и иное обеспечение
деятельности отдела осуществляет €tдминистрация городского округа (город
Каспийск>.

5.8. Начальник отдела:
- руководит деятельностью отlIела;
- находится в непосредственI{ой подчиненности и непосредственной

подконтрольности у курирующего заместителя главы Администрации
городского округа (город Каспийск>l;

- осуществляет контроль за организацией ведения градостроительного
кадастра, дежурно_оперативных док,ументов;

- вносит на рассмотрение Главы городского округа (город Каспийск>>
проекты постановлений и распоряжений по tsопросам, отнесенным к
компетенции отдела архитектуры, предложения rдо внесению изменений в
штатное расписание администрации;

- вносит на рассмотрение главы городского округа (город Каспийск>

продвижения по
соответствии с

предложения по применению к работникам отдела меры поощрения,
службе или дисциплинарной ответственности в

действующим трудовым законодательством и
законодательством о муницип€Lльноii службе;

- распределяет обязанности между работниками отдела и устанавливает
стеtIень ответственности за поручен]]ую сферу деятельности;

- образовывает комиссии и другие рабочие органы для решения
вопросов, отнесенных к компетенции отдела;

- ведет прием граждан;
- осуществляет иные полномочия в соотfетствии с дейсгвующим

законодательством.

б. OTBeTcTBeHlHocTb работников
6.1. Всю полноту ответствеI{ности за своевременность и качество

выполнения возложенных на отдел настоящим Положением функций и задач
несет начапьник отдела в соответствии с действующим законодательством.



6.2. Работники отдела
своевременность выполнения
обязанностей.
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несут ответст
В;оЗЛоЖ€ННЫХ

7. Упразднение отдела а
7.1. Внесение изменений в положение п

Администрации городского округа (lгород Каспи
7.2. Упразднение отдела производится расп

городского округа (город Каспийсо в соот
законодательством.

7.З. В случае изменения структуры отдела
численности высвобождаемым работникам
прав и интересов в соответствии с дс:йствующим

ность за ка
на них

водится

итектуры и
ируется

остных

влением

истрации

дательством
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Схема взаимодействия сотрудников от
строительства

Началь,ник отдела
архитектуры и
строIлтельства

главныii специалист
отдела архитектуры

и стрс)ительства

главныit специалист
отдела архитектуры

и стрсlительства

Ведущи.й специалист
отдела архитектуры

и строительства

Ведущий специалист
отдела архитектуры

И СТР,gцlgльства

Ведущий специЕrлист
отдела архитектуры

И СТРt3цlgльства

архитектуры и


