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РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
.
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
«ГОРОД  КАСПИЙСК»
368300,г.Каспийск,ул.Орджоникидзе12,тел.:8(246)5-14-11,факс:8(246)5-10-00,сайт:www.kaspiysk.org,e-mail: asp.info@yandex.ru
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 407                                                                                     «03» ____04____  2019 г.


«Об утверждении Положения о порядке утверждения уставов 
муниципальных образовательных учреждений 
городского округа «город Каспийск», а также внесения
в них изменений (дополнений)»

	В соответствии с Гражданским кодексом РФ, со статьей 16  Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей  25 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона  от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», в целях упорядочения деятельности по утверждению Уставов муниципальных образовательных учреждений, руководствуясь Уставом городского округа «город Каспийск», Администрация городского округа «город Каспийск» –

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1.Утвердить Положение о порядке утверждения Уставов муниципальных образовательных учреждений городского округа «город Каспийск», а также внесения в них изменений (дополнений) согласно Приложению №1.
	2.Утвердить лист согласования к проекту Устава образовательного учреждения согласно Приложению №2.
	3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Трудовой Каспийск» и размещению на официальном сайте Администрации городского округа «город Каспийск».
	4.Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
	5.Начальнику МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск»  довести до сведения руководителей образовательных учреждений настоящее постановление для принятия его  к руководству и исполнению.
	6.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского округа «город Каспийск» Левицкую Л.П.


 И.о. главы  городского округа
        «город Каспийск»                                                                                        З.Т. Таибов    

        
           Исп.  и.о. нач. Управ. имуществом 
           Г. А. Абдураханова 

          Согласовано:
          Зам. главы администрации 
          А.Б. Гамидов
      
          Зам. главы администрации
          Л.П. Левицкая 
                   
          И.о. начальника МКУ «УО» 
          Г.М. Селимханова  

          Нач. юридического отдела
          Р. А. Магомедов




















Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации
городского округа «город Каспийск»
                                                                                   от 03 апреля 2019 года № 407


ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке утверждения Уставов муниципальных образовательных 
учреждений городского округа «город Каспийск», а также внесения в них изменений (дополнений).

1. Общие положения 

1.1.Настоящий Порядок определяет процедуру утверждения Уставов, изменений и дополнений, вносимых в уставы муниципальных образовательных учреждений (далее – Учреждение), в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляет Администрация городского округа «город Каспийск» (далее – Администрация).
1.2.Основным учредительным документом образовательного учреждения является Устав, который определяет правовой статус учреждения как юридического лица.
1.3.Учредителем образовательного учреждения является Администрация городского округа «город Каспийск».
1.4.Устав Учреждения должен соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации, законодательства Республики Дагестан, нормативным правовым актам городского округа «город Каспийск».
1.5.Разработка проекта устава Учреждения осуществляется в случаях: 
-создания Учреждения; 
-реорганизации Учреждения; 
-внесения в Устав Учреждения существенных изменений, при которых целесообразно изложение Устава в новой редакции, а также необходимости изменения более 25 процентов действующего Устава.
В остальных случаях Администрацией утверждаются изменения и (или) дополнения в Устав Учреждения.
1.6.Устав Учреждения, новая редакция Устава или изменения и (или) дополнения к нему разрабатываются Учреждением самостоятельно, принимаются общим собранием коллектива Учреждения для вынесения его (их) на утверждение Учредителю.
Устав вновь создаваемого образовательного учреждения разрабатывается Учредителем.
1.7.Проект Устава образовательного учреждения (изменений и дополнений в Устав) в обязательном порядке проходит экспертизу и согласование в структурных подразделениях Администрации городского округа «город Каспийск», которые вправе вернуть Устав (изменений и дополнений в Устав) Учреждения на доработку с приложением письменных предложений по изменению проекта Устава (изменений и дополнений в Устав).
1.8.Устав Учреждения, новая редакция Устава, изменения и (или) дополнения к нему проходят государственную регистрацию в порядке, предусмотренном законодательством. 
1.9.После государственной регистрации Устава, новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений к нему Учреждение в двухнедельный срок с момента государственной регистрации представляет в МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск» копии следующих документов:
-Устава (новой редакции устава, изменений и (или) дополнений к Уставу) (с отметкой налогового органа о государственной регистрации); 
-свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
1.10.Положение применяется по отношению ко всем муниципальным образовательным учреждениям, созданным и создаваемым на территории городского округа «город Каспийск».


2.Порядок разработки и утверждения Устава 
муниципального образовательного учреждения,
изменений (дополнений) к нему

2.1.Устав Учреждения, изменения и (или) дополнения к Уставу  разрабатываются Учреждением самостоятельно и принимаются на общем собрании коллектива Учреждения. Решение об этом и о передаче их на согласование и утверждение оформляется протоколом общего собрания.
2.2.Для утверждения Устава, новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений к Уставу Учреждение представляет в МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск»: 
-письменное обращение (сопроводительное письмо) об утверждении Устава, новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений, вносимых в Устав;
-проект Устава Учреждения или проект изменений и (или) дополнений к Уставу (должен быть в бумажном варианте, пронумерован, прошит, заверен подписью руководителя Учреждения или иного уполномоченного лица, а также предоставлен на электронном носителе); 
-копию протокола общего собрания коллектива Учреждения о принятии новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений, вносимых в Устав;
-копию Устава (копии Уставов) Учреждения, зарегистрированного (зарегистрированных) ранее, со всеми изменениями и дополнениями. 
При необходимости Учредитель вправе истребовать у образовательного учреждения иные необходимые документы, о чем своевременно уведомляется образовательное учреждение.
2.3.В течение 10 дней со дня поступления указанных в пункте 2.2. настоящего Положения документов МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск» регистрирует их, организовывает их изучение и  представляет их на согласование в структурных подразделениях Администрации (проводится экспертиза этих документов), указанных в Приложение №2.
2.4.Экспертиза Устава образовательного учреждения (изменений и дополнений к Уставу) проводится в течение 14 дней со дня их поступления  к Учредителю.
2.5.Экспертиза проводится в целях определения соответствия Устава образовательного учреждения (изменений и дополнений к Уставу) федеральному законодательству, законодательству Республики Дагестан и нормативным правовым актам городского округа «город Каспийск».
2.6.Несоответствие или противоречие Устава образовательного учреждения (изменений и дополнений к уставу) федеральным нормативным правовым актам или нормативным правовым актам Республики Дагестан, нормативным правовым актам городского округа «город Каспийск» является основанием для отказа в утверждении Устава образовательного учреждения (изменений и дополнений к уставу).
2.7.По результатам отрицательного решения экспертизы  МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск» возвращает документы в Учреждение для доработки и оказывает Учреждению соответствующую методическую помощь по устранению поступивших замечаний ответственных должностных лиц структурных подразделений Администрации.
2.8.По результатам положительного решения экспертизы МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск»  представляет проект Устава Учреждения или проект изменений и (или) дополнений к Уставу в Администрацию с проектом Постановления Администрации об их утверждении.
2.9.Администрация в течение 10 рабочих дней со дня поступления указанных в пункте 2.2 настоящего Положения документов принимает одно из следующих решений: 
-об утверждении Устава образовательного учреждения, новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений к Уставу; 
-об отказе в утверждении Устава, новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений к Уставу;
-об оставлении обращения об утверждении Устава, новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений к Уставу без рассмотрения.
2.10.Обращение об утверждении Устава, изменений (дополнений) к Уставу, остается без рассмотрения в случае непредставления документов в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Положения.
2.11.В случае, если представленный Устав, Устав в новой редакции, изменения и дополнения к нему Администрацией не утверждены, то представленные документы с указанием причин Учредителем  возвращаются в МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск». 
2.12. МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск» в течение 10 дней совместно с Учреждением принимаются меры по устранению причин принятого Администрацией решения. После устранения выявленных недостатков повторно представляет Устав, новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений к Уставу на утверждение. 
2.13.В случае принятия положительного решения Администрацией постановлением утверждается Устав Учреждения, новой редакции Устава, изменений и (или) дополнений к Уставу.

3. Структура Устава образовательного учреждения

3.1.В Уставе образовательного учреждения в обязательном порядке указываются:
1)наименование, место нахождения (юридический, фактический адреса), статус образовательного учреждения;
2)тип образовательного учреждения;
3)учредитель;
4)организационно-правовая форма образовательного учреждения;
5)цели образовательного процесса, типы и виды реализуемых образовательных программ с указанием уровня образования и (или) направленности;
6) основные характеристики организации образовательного процесса, в том числе:
а)язык (языки), на котором ведутся обучение и воспитание;
б)правила приема обучающихся, воспитанников;
в)продолжительность обучения на каждом этапе обучения;
г)порядок и основания отчисления обучающихся, воспитанников;
д)система оценок при промежуточной аттестации, формы и порядок ее проведения;
е)режим занятий обучающихся, воспитанников;
ж)наличие платных образовательных услуг и порядок их предоставления (на договорной основе);
з)порядок регламентации и оформления отношений образовательного учреждения и обучающихся, воспитанников и (или) их родителей (законных представителей);
7)структура финансовой и хозяйственной деятельности образовательного учреждения, в том числе в части:
а)использования имущества, закрепленного за образовательным учреждением;
б)финансового и материально-технического обеспечения деятельности образовательного учреждения;
в)осуществления приносящей доходы деятельности (для государственных и муниципальных учреждений - в случаях, не противоречащих федеральным законам);
г)запрета на совершение сделок, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за образовательным учреждением, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных этому учреждению собственником образовательного учреждения, за исключением случаев, если совершение таких сделок допускается федеральными законами;
д)порядка распоряжения имуществом, приобретенным учреждением за счет доходов, полученных от приносящей доходы деятельности;
е)открытия счетов в территориальном органе Федерального казначейства, финансовом органе субъекта Российской Федерации (муниципального образования) (за исключением негосударственных образовательных учреждений и автономных учреждений);
8)порядок управления образовательным учреждением, в том числе:
а)компетенция учредителя;
б)структура, порядок формирования органов управления образовательного учреждения, их компетенция и порядок организации деятельности;
в)порядок комплектования работников образовательного учреждения и условия оплаты их труда;
г)порядок изменения устава образовательного учреждения;
д)порядок реорганизации и ликвидации образовательного учреждения;
9)права и обязанности участников образовательного процесса;
10)перечень видов локальных актов (приказов, распоряжений и других актов), регламентирующих деятельность образовательного учреждения;
11)иные положения в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Дагестан.
3.2.При необходимости регламентации локальными актами деятельности образовательного учреждения последние подлежат регистрации в качестве дополнений к Уставу образовательного учреждения. Локальные акты образовательного учреждения не могут противоречить его Уставу.
3.3.В образовательном учреждении должны быть созданы условия для ознакомления всех работников, обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся с ее Уставом, локальными актами деятельности образовательного учреждения, являющимися дополнением к Уставу.

4. Регистр уставов образовательных учреждений

4.1. МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск», как орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный контроль в сфере образовательных отношений,  ведет Регистр Уставов подведомственных Учредителю образовательных учреждений, в котором указываются:
1)полное наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом;
2)местонахождение (юридический адрес) образовательного учреждения;
3)наименование, дата, номер документа, которым утвержден Устав;
4)наименование, дата, номер документа о государственной регистрации образовательного учреждения в качестве юридического лица, основной государственный регистрационный номер;
5)наименование, дата, номер документа, которым утверждены Устав в новой редакции либо изменения в Устав;
6)наименование, дата, номер документа о государственной регистрации Устава в новой редакции либо внесения изменений в Устав, государственный регистрационный номер.
4.2.Регистр Уставов образовательных учреждений ведется на бумажном и электронном носителях.
Регистр на бумажном носителе состоит из книги учета регистрации образовательных учреждений, листов записей Регистра, содержащих сведения об образовательном учреждении в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Порядка, регистрационных дел учреждений.
4.3.Для внесения записи в Регистр Уставов муниципальных образовательных учреждений образовательное учреждение в 10-дневный срок с момента его государственной регистрации, либо с момента государственной регистрации Устава в новой редакции, либо регистрации внесения изменений и дополнений в Устав обязано предоставить учредителю заверенные надлежащим образом копии следующих документов:
1)копию утвержденного Устава (изменений и дополнений к Уставу);
2)копию документа, которым утвержден Устав;
3)копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;
4)копию лицензии на образовательную деятельность.
5)копии иных документов по необходимости.
4.4.Приказом руководителя МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск» вопросы учета, хранения и ведения Регистра Уставов муниципальных образовательных учреждений возлагаются на одного из специалистов МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск», и утверждается Положение о порядке учета, хранения и ведения Регистра Уставов муниципальных образовательных учреждений.

5.Ответственность должностных лиц 
за неисполнение возложенных полномочий

5.1.Руководители муниципальных образовательных учреждений несут ответственность за:
-несоответствие  проекта Устава (изменений и дополнений к нему) уставной деятельности Учреждения;
-несвоевременность государственной регистрации Устава  (изменений и дополнений к нему).
5.2.Руководители структурных подразделений Администрации и МКУ «Управление образования Администрации городского округа «город Каспийск» несут ответственность за:
-несоблюдение сроков, установленных настоящим Положением;
-несоответствие согласованного Устава (изменений и дополнений к нему) действующему законодательству;
-нарушение порядка учета, хранения и ведения Регистра Уставов муниципальных образовательных учреждений.








































Приложение № 2
УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации
городского округа «город Каспийск»
                                                                                   от 03 апреля  2019 года № 407


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ (ЭКСПЕРТИЗЫ)
проекта Устава, Устава в новой редакции, изменений и дополнений 
в Устав муниципального образовательного учреждения

	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись
	Дата
	Примечание

	
	Методист МКУ «Управление образования» по дошкольному образованию
	
	
	

	
	Методист МКУ «Управление образования» по общему образованию
	
	
	

	
	Методист МКУ «Управление образования» по дополнительному образованию
	
	
	

	
	Начальник (или иной специалист) юридического отдела
	
	
	

	
	Главный специалист Управления имущественных отношений 
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