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Nn_fu_
об утверждении Положения об отделе

архитек.гуры и строиl.е.]t ьства а/IминисТ'Рации городского округа
((город Касllийсю>

В соответствии с Федеральным законом от 0б. 10.2003 г. м l з 1-ФЗ кобобщих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации> и Ус.гавом горолского округа (город Каспийск>>,Адмиttистрация горо/Iского oKpyr.a (горол Каспийск>,

IIОСТАНОВЛЯЕТ:

1, Утверди,гЬ Положение об отделе архитектуры и строительстваадминис,гРации горолского округа (город Каспийск> (Прило*.r". J\b 1 ;2. О,гделу архиl,ек,гуры и строительстtsа администрации горолскогоoкpyl,a (горо/] Касltийск> разрабо.гать /lоJIжностные инструкции соlрудниковотдела на осноВаниИ I Iо"цожениЯ об отделе архитектуры и строительства
администрации городского округа (город Каспийск>.

3. Поста'овление Администрации городского округа (город Каспийск>от 04.08.2021 г. м 87З <Об у,гверж/lении Положен ия оботделе архитектуры истроительства адмиIlис,граtlии l,ородского округа (город Каспийскu пр"йur"
утративIхим сиJIу.

4, Конr,роль за исIlоJl*1ением настоящего ГIостановления tsозложитьна заместитеJIя гJIавы Алминистрации r,ородского округа (город
Каспийск> А.М. I_Iерифов.

5, Настояrцее l Ioc,aHoB"lIeFIиe встугrаеТ в силу со лня его подпи аания.

I'лава горо/IскоI.о oкpyt а
(горо/l Каспийск> Б. и. Гtlнцов



постановлением fu*Il""'ffffi;
Dодского округа (город Каспийсю>
<<JL >> а{ 202з г. NэfuL

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе архитекгуры и строительства

Администрации городского округа (город Каспийсю>

1. Общие положения
Настоящим положением устанавливается муницип€tJIъное правовоерегулирование по вопросам деятельности организации отдела архитектуры истроительства Администрации городского округа (город Каспийск>.1. Отдел архитектуры и Ъrроrr"пй"ч Администрации городскогоокруга (город Каспийск> (далее отдел) ""n".r." структурнымПодр€lзделением и специ€шьно уполномоченным органом АдминистрацииГороДскоГо окрУГа (ГороД Каспийск>> В облаЁти градостроительнойдеятельности.

2. Оlле1 создается, реорганизуется, ликвидируется на основаниираспоряжения Главы Администрации городского округа (город Каспийсю>.з, Координацию деятельности и контролъ за выполнениемвозложенных на отдел функций осуществляет курирующий заместителъглавы Администрации городского округа (город Каспийск>.
4. Отдел взаимодействует с должностными лицами и Другими органамиАдминистрации городского округа (гороД Каспийск> в- соответствии суставом городского округа (город Каспийск>.5, оlле{_ руководствуется в своей деятельности следующимидокументами: Конституцией Российской Федерации, ГрадостроительнымКодексоМ Российской Федерации, федераrr"ными законами, указами ираспоряЖениями Президента Российiкой Федерации, Главы Республики!агестан, постановлениями и распоряжениями Правителъства РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами федеральных органовисполнительной власти, Уставом Республики Щагесrur, ru*Ънами Республикиlагестан, постановлениями и распоряжениями Правительства Республикищагестан, Уставом городского округа (город Каспийсю>, решениямисобрания !епутатов городского округа ((город Каспийсю>, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Администрациигородского округа (город Каспийск)), настоящим положением.6. Функцион€Lльные обязанности работников отдела архитектуры истроительства регламентируются должностными инструкциями.7, ЩеятельностЬ отдела организуется и осуществляется на основепланиров ания работы отдела.

8. Адрес местонахождения отдела: 3б8300, Республика .Щагестан, г.Каспийск, ул. орджоникид зе, 12.



2.Основпые задачи и функции отдела

2.1. Основными задачами отдела являются:
2, l ,1 регулирование градостроительной деятельности на территориигородского округа (город Каспийск>>;
2'1,2 Ре€ШИЗаЦИЯ ГОСУДаРСТВенной политики, направленной на созданиебезопасной, экологически чистой, благоприятной .p.jr, жизнедеятельности,на комплексное и эффективное р€ввитие и формирование территории,социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры.2,|,З рационаЛьное размещение объектов капит€Lльного строительства,социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктурыи объектов, нО относяЩихся К объектам капит€lльного строительства, всоответствии с документами территориЕtJIьного планиров аниягенер€Lльными планами, правилами землепользова ния изастройки, проектамии схемами планировки и застройки;

2,1,4 осуществление градостроительных меропр иятийс целью созданиявыразительного' индивидуального архитектурного облика города игородской среды' Сохранение И р€ввитие объектов исторического икультурного наследия, природных ландшафтов.
2.2.'Основными фУ"*циrми деятельности отдела являются:z.L.l организация разработки и утверждения документовтерритоРи€uIьногО планироВания, правиЛ землепоЛьзования и застройки

"""YlТо::'о 
образования ГороДского округа (город каспийск>>;z,z"!, осуществляет ведение информационных систем обеспеченияградостроительной деятельности на территории городского округа;2'2,З УчасТие в разрабоТке и осуществп.""rlоrппJпЪr'" планов ипрограмм соци€Lлъно-экономического 

рЕtзвития города;2,2,4 контроль в пределах своей компетенции за соблюдениемфедерального и регион€uIьного законодательства, муниципаJIьных правовыхактов в области градостроительной деятельности;2.2.5 осуществление проверки, создание архива хранениядокументации по планировке территорий на соответствие требованийтехнических задан ий и градостроительных регламентов;2,2,6 участие в разрабоrпЬ *у""цип€lJIьной нормативно-правовой базы всфере 
лградостроительной деятельности;
2,2,7 организация работы по проведению публичных слушаний в сферевопросов градостроительной деятельности;
2.2.8 обеспечение взаимодействия по вопросам, входящим в сферукомпетенции отдела, с территори€Lльными подразделениями федерагrьных ирегиональных органов исполнительной власти, действующr" 

"u 
территориимунициП€lJIьногО образования городского округа (город Каспийсю> ;2.2.9 проведение анализа территорий на предмет определенияперспективы развития городского округа (город Каспийск>>.



3.1. в
деятельности

сфере
отдел:
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3. Полномочия отдела
реализации муниципальной градостроительной

3.1.1 обеспечивает разработку проектов, подготовку изменений и

; 
" 1:У' fi ; У..::У,: ::,l}."r1": 

В с ф ер е гр адо строительной деятельно сти,дwд r \,JlDtlUU'l И,

,r.r#*,_;::]:_"*":Y::::, ::||"rори€tльного планиров ания, правила.z|rl, LIPdбЛJla..rn. 
;:iT н::::* :::у:::1::ry_"-], планиров ки и з астройки террито рии;

округа (город:Ж; iX*T} :g:,Х, 
ТеРР иТор и и муниципального о бр аз о вания городско гоКаспийск>;

3.1.3 обеспечивает разработку и реализацию муницип€шьных про|раммв сфере градостроительства, р€tзделов иных муницип€tлъных программсоциальНо-эконоМическогО 
р€lзвития муницип€шьного образования в сфереградостроительной деятелъности;

3,2, В сфере согласования проектов документов территориальногопланирования Российской Федерации, Республики Даг"стан в части,затрагивающей территорию муниципального образования городскогоокруга (город Каспийсю>:
3,2,| рассматриваеТ проекТ схемы территори€lJIьного планиров анияРоссийской Федер ации и Республики Да."с"ан;з,2,2 подготавливает заключения о согласов ании или об отк€ве всогласовании проекта схемы территори€lJIьного планиров ания РоссийскойФедерации.
З.2.З со

Республики жж",;;*lr,;,*Т" Территори€Lпьного планиров ания

планиров ания Республики {агестан до .. "rr":;;;:"";'rJ'Н}НrТ;;
предложения, содержащиеая в указанном проекте, предполагают изменениеграниц земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, атакже в части учета правил землепользования и застройки и положений отерриториальном планировании) содержащ ихся в генер€Lльном плане
'r""y;Тr:::" образования городского округа (город Каспийсю>;J,Z,+ подготаВливаеТ заключения о согласовании или об отказе в

i"#}:"":"' 
ПРОеКТа СХеМЫ ТеРРИТОРИ€UIЬного планиров ания республики

3,3, В сфере согласования проектов документов территориальногопла н ироlu 
" ": муни ц и п ал ьн ых образова н ий РеспуО", *,'fчгестан :J.J.I рассматривает проекты документов территориЕlJIьногопланирования муниципальных образований, имеющих общую границу смуниципалъног0 образования городского округа ((город Каспийск), до ихутверждения, в установленных законодательством случаях;3,з,2 подготавливает заключения о согласовании или об отк€tзе всогласовании проектов документов территори€tлъного лланиров аниямуниципальных образований Республип"'iu.bcTa', имеющих общую

3.1.1
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УаницУ с МуниципзuIьного образования
Каспийсю>;

городского округа ((город

3,3,3 участвует в работе создаваемых согласительных комиссий посогласованию проектов документов территори€шъного планиров аниямуницип€Lльных образований Республики !агестан.3,4, В сфере подготовки проектов документов территориальногопланирования муниципального образования городского округа (городКаспийсю>:
з.4.| подготаВливаеТ проекТ Постановления Администрации оразработке проектов документов территори€шьного планиров ания

"" Y:Т::о'о образования ГороДского округа (город каспийск> ;э,+,z осуществляет в пределах своих полномочий подготовку исходныхданных для разработки проектов документов и участие в ре€шизации данныхдокументов;
з,4,з координирует работы по подготовке документовтерриториtlльного планирования муницип€lJIьного образования городскогоокруга (город Каспийск>' обеспечивает подготовку, согласование ипредставление на утверждение проекты документов территориаJIьного

i:ffig:ir"" МУНИЦИП€lJIЬного образования городского округа ((город

з,4,4 направляет проекты докуМентоВ территори€lJIьного планиров аниямуницип€lJIъного образования городского округа (город Каспийск>заинтересованным органам местного самоуправления муниципuшьныхобразований Республйки !агестан, федеральным органам исполнителънойвласти, орган ами государ ственной 
"rruar" 

irеспублип" Дuaaa.чrп;з,4,5 организУет выставки, эксПозиции демонстрационных матери€LловпроектоВ документоВ территори€lJIьного планиров ания муницип€lJIъногообразования городского округа (горол Каспийсю>, выступленияпредстаВителей органоВ мунициП€tльного образова";; ;;;"дского округа(город Каспийск>, разработчиков проектов документов территори€tльногопланирования муниципzlJIьного образования городского округа (городкаспийск>> на собраниях жителей, в печатных средствах массовойинформации, на официальном сайте муницип€шъного образованиягородского округа (город Каспийсю>, по радио и телевидению в целяхдоведения до населения информации о содержании проектов документовтерриториально_го планирования муницип€lльного образования городскогоокруга (горол Каспийск>;
з,4.6 организует и проводит публичные слушания по проектамдокументов территориального планирования, ведёт протоколы публичныхслушаний, готовит заключения .,о пуъп"чным слушаниям, готовит проектыпостаноВлениЙ Администрации городского округа ((город Каспийсю>,обеспечивает опубликованй. ,uппrчений и утверждающих их документов впорядке, устан о вл е н н ом лля оф ици iшьного опублико"ur"i- 1оЙародования) ;



3,4.7 подготавливаеТ проекты Решений Собрания депутатовмуниципального образования городского округа (город Каспийск>>,

"u.оттющих 
проекты документов территориального планирования;

р€вмещает утверждённые документы территориЕtльногопланироВаниЯ В ФгиС тП и 9 информационной системе обеспеченияградостроительной деятельности (далее йсогд, обеспечr"ч." публикациюосновных положений в
опубликования (обнародоrurхi|"оп', установленном для официального

з,4,9 направляет копии утверждённых документов территори€lльногопланирования на бумажном И электронном носителе после ихутвержденияв орган' осуществляющий контроль соблюдения ,u*о"одuтельства оградостроительной деятельности.
3,5' В сфере подготовки проектов правил землепользования изастройки п проектов внесения изменений в утвер)цдённые правилаземлепользованлия и застройки муниципального образования городскогоокруга (город Каспийсю>:
з.5.1 подготавливает проект Постановления муницип€Lльногообразования городского округа (город Каспийск> о разработке проектовПРаВИЛ ЗеМЛеПОЛЬЗОВаНИЯ И ЗаСТРОiП' ' ПРОеКтов внесения изменений вправила землепользования и застройки муницип€tлъного образованиягородского округа ((город Каспийсо;з,5.2 организует процесс подготовки проектов правилземлепользования и застройки и проектов внесения изменений в правилаземлепользован_ия и застройки муниципЕlJIьного образования городскогоокруга (город Каспийск>>;

з,5,3 участвует в работе комиссии по подготовке проектов правилземлепользования и застройки и по проектам внесения изменений в правилаземлепользован{я и застройки муниципЕlJIьного образования городскогоокруга (город Каспийск>>, координирует работы no^ ;;;;;;овке проектовправиЛ землепоЛьзованиЯ и застрОйки-И проектов внесения изменений вправила землепользования и застройки муницип€lльного образованиягородского округа (город Каспийск>>,
з,5,4 обеспечивает подготовку, согласование и представление наутверждение проектов правил землепользования и застройки и проектоввнесения изменений в правила землепользования и застройки городскогоокруга (город Каспийск)), участвует В согласов ании проектов документов сфедеральными органами исполнительной власти, исполнительнымиорганами государственной власти Республики !агесrur, ru""rересованнымиорганами местного самоуправления муницип€lJIьных образованийРеспублики !агестан;

3,5,5 размещаеТ проекты правиЛ землепользования ипроекты внесения изменений в правила землепользованиягородскОго округа (гороД КаспийсК> во ФГИС ТП;

застройки и
и застройки
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3,5,6 участвует в организации и проведении публичных слушаний попроектам правил землепользования и застройки и по проектам внесенияизменений в правила землепользования и застройки, no,onpoauш_ о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использованияземельного участк а или объекта капитчlJIьного строительства;- о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметровразрешенного строительства, реконструкции объектов капит€lJIьногостроительства;
- подготавливает,протокол публичных слушаний и заключение об ихрезультатах, готовит проекты постановлений администрации об утверждениизаключений, обеспечивает опубликование заключений иутверждающих ихдокуменТов В порядке, установленном для офиц"*""о"о" опубликования вгазете <трудовой Каспийск> и р€lзмещение на официаrrьном сайтемуниципЕuIьного образования городского округа (город Каспийск>;- подготавливает проекты Решений Собрания депутатовмуницип€чIьного образования городского округа сород Каспийсю>,утверждающих проекты правил землепользования и застройки и проектывнесения изменений в правила землепользования и застройкимуницип€Lпьного образования,городского округа (город Каспийск>;_ размещает утверждённые документы в ФгиС тП и ИСОГДАдминистрации городского округа (город Каспийсю>, обеспечиваетпубликацию правил землепользования и застройки и внесение изменений вправила землепользования и застройки муницип€lльного образованиягородского округа ((город Каспийск> в порядке, установленном дляофициального опубликоuЪпr" (обнародо"uЙ");

- направляет копии утверждённых документов правилземлепользования и застройки, на бумажном и электронном носителе послеих утверждения в орган, осуществляющий контроль соблюдениязаконодательства о градостроительной деятельности Республики flагестан.3,б, В сфере подготовки документации по планировке территорийMyrrlln?r"1o.o образования городского округа (город Каспийсю>:J.U.l подготаВливаеТ проект постановления муницип€шьногоОбРаЗОВаНИЯ ГОРОДСкого округа (город кu.п"и.*r, 
" o*oТuo;; документациипо планировке территории;

з,6,2 обеспечивает подготовкУ мунициП€LJIьного правового акта опорядке подготовки документации по планировке территориймуницип€шъного образования городского округа (город Каспийсю> ипредстаВляеТ его на утверждение главе городского округа ((город Каспийск>;з,6,3 осуществляет координацию работ и обеспечи"ч., .rодготовку исогласование документации по проектам планировки территории дляразмещения объектов капит€lJIьного строительства местного значения,оказывает содействие его разработчикам при получении исходных данныхдля проектирования, в согласовании проектов такой документации сисполниТельными органами государственной власти Республики Щагестан(при необходимости);
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з.6.4 осуществляет проверку подготовленной документации попланировке территории на соответствие установленным законодательствомтребованиям;
з,6,5 участвует в организации и проведении публичных слушаний попроектам планировки территории и проектам межевания территории,подготовленных В составе документации по планировке территории, вподготовке протокола публичных слушаний и утверждении заключения обих результатах;
з.6.6 обеспечивает опубликование в газете (Трудовой Каспийсю>заключениЙ и утверЖдающих их документов о результатах публичныхслушаний по проекту планировки территории и проекту межеваниятерритории в порядке, установленном для фициал""Ё.о опубликованиrI(обнародования);

3,6.7 подготавливает решение Главы городского округа ((городкаспийск) о направлении документов по планировке территории и проектумежевания территории на утверждение Собранием депутатов городскогоокруга (город Каспийск>;
3,б,8 р€rзмещает утверждённые документы территориЕUIьногопланирования в исогд, обеспечивает публикацию утвержденнойдокументации по планировке территории (проекты планировки территор ии ипроекты межевания территории) u пор"дп., установленном дляофициального опублико"u""Ъ (оО"Йдо"аr-;;
з.6.9 обеспечивает подготовку и выдачу градостроителъных плановземельных у{астков, архитектурно-планировочных заданий дляпроектирования и строительства объектов капит€Lльного строительства наосновании утвержденной документации по планировке и застройкетерритории (проекты планировки территории и проекты межеваниятерритории).

_ 3,7, В сфере внедрения и реализации информационной системыобеспечения градостроительной деятельности (исогл на территориимуниципального образования :

з.7.1 разрабатывает проекты нормативно-правовых документов,обеспечивающих создание информационной системы обеспеченияГосударственноЙ деятельности (ИСОГЩ);
з,7,2 организует группу по внедрению информационной системыобеспечения |радостроительной деятел""о.r" (д-".'- исогд) из числасотрудников отдела с подготовкой внесения изменений в штатноерасписание, должностные инструкции, схему взаимодействия сотрудниковвследствие оптим изации деятельности.
з,7,3 организует взаимодействие с ФГИс ТП, со смэв.
3.8. Отдел архитектуры и строительства:
3,8,1 проводиТ организационные мероприятия по внедрению ИСОГ{ иразработке административных регламентов;



з,8,2 организует получение информации' подлежащей занесению висогД из источников ее поступления, оо..п."""Б" ;;;. и регистрациюполученной информации;
3,8,3 организУет первичную обработку поступающих данных (включаяконтролЬ их достоверности), их преобр*оru""е в форму, пригодную дляучета и регистрации в ИСОГ!:
3,8,4 организует обслуживание систем хранения и архивированияинформации, защиту информации от несанкционированного доступа;з.8.5 организует формирование и регистрацию документов, их выдачупо запросам, в установленном порядке;
3,8,6 органиЗует загрузку, регистрацию и хранение, ведение фондадокументов территориального планирования и градостроительногозонирования' проектной И иной документации, связанной сградостроительной деятельностью;
з,8,7 организует ведение дежурного плана существующей застройки ирегистрационный план расположения сооружений и коммуникаций связи иинженерного оборудования, других сетей йнженерного обеспечения;3,8,8 участвует в разрudо.*. npo.*ro", структурных схем и плановуправлениЯ процессами муницип€LJIьного р€lзвития на основегеоинформационных технологий, Исогд 

"u raрр"тории муницип€tлъногообразования;
3. 8. 9 подготавливает предложения по совершенствованию ИСОГЩ;3.8.10 подготавливает предложения по выполнению акryальнойтопографической основы населённых пунктов муницип€lJIьного образованиягородского округа (город Каспийскп дп" ведения адресного реестра.3.9. В сфере регулирования градостроительной деятельности:з,9,1 обеспечИвает своевременнУю подготовку информации и сведенийпо запросам органов статистики, управлен ий миiи.rф.r"u строителъства,Комитета архитектуры и градостроителъства и Других ведомств Республики!агестан по вопросам градостроителъной деятельности исполнительнойвласти;

з,9,2 участвует в рассмотрении предложений по размещению зданий исооружений на 
.территории муницип€шьного образо"";;; ;;йдского округа(город Каспийск>>' В aoanuao" ании намечаемых проектных решений иусловий осуществления строительства;

3,9,3 участвует В комиссии по выбору земельных участков длястроительства объектов капитального строителъства и по размещениюнекапит€lJIьных объектов;
3 .9 .4 подготаВл иваеТ градостРоительные планы земельных участков ;з,9,5 рассматривает проектную документацию на соответствиеградостроительному плану земелъного участка, согласовывает эскизныепроекты на строительство и реконструкцию объектов капит€lJIьногостроителъства, размещение временных объектов на территориимунициПальногО образования городского округа (город Каспийсо;



l0
з,9,6 согласовывает цветовые решения фасадов объектов капит€шъногостроительства' временных объектов и рекламных конструкций;

o*"",i,J;]""?Y':::::: j:a::ToBKY " обор'пение документов для выдачиразрешений на строительство
строительства на территории
округа (город Каспийск>;

и реконструкцию объектов капит€LJIьного
муниципIIJIьного образования городского

з.9.8 осуществляет подготовку и оформление документов для выдачиразрешений на ввод в эксплуатацию завершенных строительством объектов;з,9,9 участвует в согласовании схем и проектов р€lзвития инженерной,ТРаНСПОРТНОЙ, СОЦИаЛЬНОй ИНфраструктур и благоу.й;;;"а на терр иториимунициПального образования городского округа ((город Каспийск>;з'9'10 УчаствУеТ В 
'роц.Ь". форrйвания земелъных участков (ихградостроительной подготовке) ; ^ 

u*"" предоставлениrI их длястроительства, в подготовке и проведении торгов (конкурсов, аукционов) наприобретение прав собственности или аренды на земельные rrастки;3,9.1 1 обеспечивает подготовку документации для проведенияконкурсов на подготовку документов территори€шьного планиров ания(генеральныХ планов, правил землепользования и застройки, проектовпланировки и застройки);
3.9.12 подгоТавливаеТ предлоЖениЯ о внесении (при необходимости)изменений в документы территори€tльного планиров ания:документацию попланироВке территории Республики {агестан, муницип€lJIьного образованиягородского округа (город Каспийск), правила землеполъзования и застройкимунициП€lJIьногО образования горОдского округа (город Каспийск>;3.9.1з участвует в Комиссии по осмотру зданий и сооружений на

iT.ffiX'J; 
МУНИЦИП€Lпьного образования городского округа (город

3,9,14 разрабатывает правила содержания фасадов зданий, сооруженийна территории муницип€Lльного образования городского округа ((городКаспийск>> и обеспечивает их ре€lJIизацию;
3,9,15 участвУет в разрuЪоrп. 

"pu""n рЕвмещения временных объектов
ii.#:fr|o"" МУНИЦИПаЛЬного образоваЪия городского округа (город

3,9,1б участвует в разработке порядка производства земляных работ на
i'*ffiХХТ 

Муницип€Lльного образъва""",- городского округа ((город

o.*ruJ;,l7 
участвует в разработке и ре€tлизации порядка распространениrI

3,9,18 обеспечивает рассмотрение, согласование, представление наутверждение проектных предложений по
иллЮ Ми н аЦИИ ПЛ о щ ад е й, ф ас ад о в зд ан иt, n up*lp#:H., у 

"." 
нJ#*'"ъНмуницип€lJIьного образования;

3.9.19 обеспечивает регистрациЮ заявлений И документов осогласоВаниИ проtsедения пер.у.rройства (или) .r.p"rrrru"fro"*" жилогопомещения;
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3,9,20 обеспечивает регистрацию заявлений и документов по переводужилого помещения в нежилое IIомещен ие или нежилого помещения в жилоепомещение; осуществляет своевременную рассылку повестки заседаниямежведомственной комиссии председателю и ее членам; приглашает, принеобходимости, на заседание Межведомственной комиссиизаинтересованных лиц; осуществляет подготовку матери€tлов для заседанийМежведОмственноЙ комиссии; оформляет протоколы заседаниймежведомственной комиссии И направляет их для согласованияпредседателю Межведомственной комиссии; осуществляет рассылкусогласованных протоколов членам Межведомственной комиссии; составляет
РеШеНИЯ ПО ПеРеВОДУ ИЛИ Об ОТКаЗе В переводе жилого помещения в нежилоеили нежилого помещения в жилое помещение - участвует в работекомиссии по безопасности дорожного движения;

з,9,21 подготавливает выписки из Правил землеполъзования изастройки
з.9.22 подготавливает решение о признании помещения жилымпомещением, жилого помещения непригодным для проживания,многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,садового дома жилым домом и жилого дома садовым домомз,9,2з осуществляет контроль В пределах своих полномочий засоблюдением требований дaйar"уaщaaо законодательства и иныхнормативных правовых актов в области градостроительной деятельности, засоблюдением требований генерального плана городского округа (город

Каспийск>, правиЛ землепоЛьзования и застройки, местных нормативовградостроительного проектирования, иной градостроителъной документации;3.9.24 обеспечивает своевреМенную подготовкУ информации исведениЙ по заIIросам органов исполнительной власти Республики .Щагестанпо вопросам градостроительства, и Другим вопросам;
3.9.25 участвует в подготовке и согласовании документов поприсвоению наименований улицам, площадям и иным территориямпроживания граждан, по установлению нумерации домов, ведёт лежурныtплан по присвоению адресов;
3,9,26 осуществляет подготовку административных регламентов напредоставление мунициП.льных услуГ в области .гйосrроительной

деятельности и внесение изменений в административные регламенты приизменении законодательных актов ;

З.9.27 осуществляет учёт и хранение
геологических, геодезических, экологических,

отчётов об инженерно-
гидрологических и другихизысканиях;

З.9.28 подготавливает
выполняет подготовку описи
архив администрации;

номенклатуру архивных матери€lлов отдела,
архивных матери€Lлов и сдачу их на хранение в

з,9,29 обеспечивает систематизацию хранения архивных материЕtлов всоответствии с Номенклатурой дел отдела, по правилам, инструкциям,
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методическим рекомендациям федерапъных и регион€rльных органов
государственной власти по следующим направлениям:

а) вопросам архитектуры и градостроительства;
б) вопросам территоримьного планирования;
в) строящимся и законченным строительством объектов капит€л"льного

строительства;

планирования, градостроительной деятельности с
муницип€Lпьного образования городского округа
заключений об их результатах;

_ д) правилам землепользования и застройки муницип€tльного
образования городского округа ((город Каспийсю> и документам по их
подготовке;

е) генеральным планам и документам по их подготовке;
_ ж) проектам планировки И застройки районов муницип€lльного

образования городского округа (город Каспийок>;
з) картотеке дел, застроенных и подлежащих застройке земельным

участкам;
и) документам на установку временных зданий и сооружений;
к) топографическим планам муницип€lJIьного оОразЪъания городского

округа (город Каспийск>>, отчёты о выполненных инженерных изысканиях;
л) согласованию границ земельных участков;
м) переписке отдела с предприятиями И организациями, с

юридическими и физическими лицами;
з,9,30 подготавливает и оформляет акты освидетельствования жилых

домов В Комиссии По Проверке строительства (реконструкции) объектов
индивидУ€Lлъного жилищного строительства, осущестВляемого с
привлечением средств материнского (семейного) капитала;

з,9,зl участвует в работе комиссии по проверке санитарного состо янияи благоУстройстВа терриТории в индивиду€Lльном жилом секторе, выдача
предписаний по выявленным нарушениям по использованию территории
общего пользования;

з.9.з2 осуществляет ведение дежурных планов по р€вмещению и
строитеЛьствУ объектоВ капитЕUIЬногО строитеЛьства' объектоЪ ижс, Другихобъектов капитаJIЬного строительства, по проведённым инженерным
изысканиям;

3.9.33 осуществляет подготовку ответов по обращениrIм граждан по
во прос ам градостроител ьства и землепол ьзов ания;

З.9.З4 ведёт делопроизводство по входящей
документации, в том числе электронной почты;

3.9.з5 осуществляет подготовку И оформление документов на
предоставление разрешения на условно разрешенный вид использованиrI
земельного участк а или объекта капитЕtльного строительства;

3.9.зб осуществляет подготовку и офорrп."". документов на
предоставление р€врешения на отклонение от предельных параметров

г) протоколам публичных слушаний по вопросам территори€шьного

участием жителей
(город Каспийск>,

и исходящей
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разрешенного строительства, реконструкции
строительства;

объектов капитЕuIьного

3.9.37 осУЩествляет подготовку и оформление документов по
направлению уведомления о соответствии ук€ванных В уведомлении оПЛаНИРУеМОМ СТРОИТеЛЪсТВе параметров объекта индивидуЕlльного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости рЕвмещения объекта индивиду€шьного жилищного
строительства или садового дома на земельном участке;3.9.38 осуществляет подготовку и оформление документов понаправлению Уведомления о соответствии построенных или
реконструированных объектов индивиду€Lльного жилищного строительства
или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о
градостроительной деятельности.

3.10. В сфере взаимодействия с органами
самоуправления, органами архитекryры Республики
профессиональными организациями в области архитектуры:

3,10.1 устанавливает контакты и организуе, обмa" о.r"r.ом с органами
архитектур ы муниципаJIьных обр аз ов аний Р е спублики .Щагестан ;3.10.2 взаимодействует В пределах своих полномочий с
исполнительным органом государственной власти Республики Щагестан в
области градостроительной деятельности;

3,10.3 ншIаживает и поддерживает связи с профессион€UIьными
творческими организациями (объединениями) в области градостроительства
и архитектуры.

4. Права и обязанности отдела
4,|. Отдел архитектуры и строительства в пределах своей

компетенции имеет право:
4.|J представлять интересы Администрации ((городского округа(город Каспийск) в пределах компетенции отдела в органах государственной

власти, местного самоуправления, а также в организациях, r{реждениях,предприятиях;
4,1.2 вносить предложения по координации деятельности структурных

подразделений администрации городского округа (город Каспийсю> по
вопросам, входящим в компетенцию отдела;

4.1.з давать р€въяснения по вопросам применения норм, правил и
стандартов в области архитектуры и |радостроительства;4.|.4 запрашивать и получать от структурных подразделений
админисТрации городского округа (город Каспийск>, муниципЕLльных
предприятий, учреждений и организаций информацию и матери€Lлы,
необходимые для выполнения возложенных на отдел задач и функций;4.1.5 разрабаТыватЬ методические матери€lлы и рекоменд ации по
вопросам компетенции отдела;

4.L6 привлекать в установленном порядке для решения вопросов,
входящих В компетенцию отдела, экспертов, отраслевые академии,

местного
Щагестан,



4,1,7 организовывать проведение экспертиз проектов муницип.льных
програмМ, готовиТь главе городского округа (город Каспийсц11 предложения
о целесообразности их принятиrI;

4.1.8 рассматривать отдельные разделы проектной документацииобъектов капитаJIьного строительства, на соответствие градостроительномуплану земельного участка, требованиям Градостро"raп""оaо кодексаРоссийской Федерации и отклонять при их несоответствии.4.L9 отклонять разработку предложений по предварительному
размещению объектов строительства и выбору земельных участков, которыепротиворечат утвержденным документам территори€tльного планирования(генеральным планам муницип€tльного образования городского округа(город Каспийск>>' проектам планировки, правилам землепользования изастройки).

4.1.10 осущестВлятЬ иные права, предусмотренные действующимзаконодательствоМ Российской Федерации, Республики .Щагестан,нормативными правовыми актами муницип€Lльного образования городскогоокруга (город Каспийск)) и настоящим Положением.
_ 4,1,11 требовать от зак€вчиков, проектных и иных организаций всех
Р-""чу,::Я:тл,::"_:" 

копии документов и карт (схем), указанных в пункте 5статьи Градостроительного кодекса Российской Федер ации.

4,2, Отдел архитектуры и строительства обязан:
4,2,|, в своей деятельности Ъоблюдать требования законодателъстваРоссийской Федерации, Республики !агестан, органов местногосамоуправления городского округа (город Каспийсю>;
4,2,2 своевременно и качественно исполнять возложенные на него

функции;
4.2.3 выполнять в пределах компетенции отдела порr{ениJI ГлавыАдминистрации городского округа ((город Каспйиско, u .u**Ъ курирующегозаместиТеля главЫ Администрации городского округа (город Каспийск>;4.2.4 согласовывать проекты распоряжений И постановлений скурирующим заместителем главы Администрации городского округа (город

Каспийск>;
4.2.5 отчитываться о результатах своей деятельностиАдминистрации городского округа (гороД Каспийсю> изаместителем главы Администрации городского округа (город

5,1. Отдел "о..,,ч"i"у.'ТЖххl:НЖ::#, на должность иосвобождаемый от должности распоряжением Администрации городскогоокруга (город Каспийск>>.
5.2. На должность начальника отдела принимаются лица,соответствующие основным квалификационным требо"ч"r"r.

|4

университеты, научно-исследовательские
отдельных ученых и специалистов;

институты и организации,

перед Главой
курирующим

Каспийсю>.

56
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5,3, Работники отдела назначаютQя и освобождаются от должности
распоряжением администрации городского округа (город Каспийск>.5.4, Начальник отдела планирует рабоry отдела и несетответственность за выполнение возложенных на отдел задач, распределяетобязанности между сотрудниками и отвечает за служебную дисциплину.5,5, Взаимодействие по службе между нач€шьником и сотрудникамиотдела осуществляется В соответствии со Схемой взаимодействиясотрудников отдела архитектуры И строительства (приложение кПоложеНию об отделе АдминиСтрации городского округа (город Каспийсо).5,6, Финансовое обеспечение полномочий отдела в областиградостроительной деятельности муницип€lлъного образования городскогоокруга ((город Каспийск> осуществляются в пределах средств,предусмотренных в бюджете городского округа (город Каспийсо.

5,7, Матери€lльно-техническое, инффационное и иное обеспечение
деятельности отдела осуществляет администрация городского округа (город
Каспийсю>.

5.8. Начальник отдела:
_ руководит деятельностью отдела;
_ находится в непосредственноЙ подчиненности и непосредственной

подконтрольности у курирующего заместителя главы Администрации
городского округа (город Каспийсю>;

_ осуществляет контроль за организацией ведения
кадастра, дежурно-оперативных документов;

- вносит на рассмотрение Главы городского округа (город Каспийсю>проекты постановлений И распоряжений по вопросам, отнесенным ккомпетенции отдела архитектуры, предложения по внесению изменений вштатное расписание администрации;
- вносит на рассмотрение главы городского округа (город Каспийск>предложения по применению к работникам отдела меры поощрениrI,продвижения по службе или дисциплинарной оa"ara."енности всоответствии с действующим трудовым законодателъством изаконодательством о муницип€Lльной службе;
- распределяет обязанности между работниками отдела и устанавливаетстепень ответственности за порученную сферу деятельности;- образовывает комиссии и другие рабочие op.u"r, для решениrIвопросов, отнесенных к компетенции отд(эла;
- ведет прием граждан;
- осуществляет иные полномочия в

законодательством.
соответствии с действующим

б. Ответственность работниковб.1. Всю полноту ответственностиrruJrпUly U,r,IJе,гственности за своевременностъ и качествовыполнения возложенных на отдел настоящим Положением функций и задач
несеТ начсLльнИк отдела в соответствии с действующим законодательством.

градостроительного



6.2. Работники отдела
своевременность выполнения
обязанностей.

lб

несут ответственность за качество и
возложенных на них должностных

7. Упразднение отдела архитектуры
7,1, Внесение изменений в положение производится постановлением

Администрации городского округа ((город Каспийск>.
7,2, У празднение отдела производится распоряжением Ддминистрации

городского округа (город Каспийск>> В соответствии с действующим
законодательством.

7.з. В случае изменения структуры отдела архитектуры и сокращения
численности высвобождаемым работникам гарантируется соблюдъние их
IIрав и интересов в соответствии с действующим законодательством.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к Положению об отделе архитектуры

и строительства администр ации
городского округа (город Каспийск>

схема взаимодействия сотрудников отдела архитекryры и
строитеJIьства

Начальник отдела
архитектуры и
строительства

Главный специ€tлист
отдела архитектуры

и строительства

главный специаlIист
отдела архитектуры

и строительства

ведущий специалист
отдела архитектуры

и строительства

Ведущий специалист
отдела архитектуры

и строительства

Ведущий специ.tJIист
отдела архитектуры

и строительства


