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РАСIIОРЯ}КЕНИЕ

Об утверждениrt политики в от}Iошении обрабо нальных
данных в Администрации городского округа д КаспиЙск>

В соответстви]I с Фелеральным законом ат 27. года ]ф 149_Фз
кОб информации, информационных технологиях и о информации),

наJIьных данных)),
Постановлением Прlавительс,гва Российской Федера 21.0З .2012 Np2l1
кОб утверждении п|эречня мер, направленных на ие выполнения
обязанностеЙ, пред)/смотренных Федеральным зако кО персончlJIьных
данных) и принятыми в соответствии с ним нор ыми правовыми

муниципzlJIьными
Каспийск>,

1. Утвердить политику Администрации го округа (город
КаСпийСк)) в r)бласти обработки и защиты пepcoнzlJlb данных, согласно

цию обработки
в Администрации горощr округа (город

руководителя Аппарата и Асварову

3, FIазначиlгь лицо, ответственIIое за обес ние безопасности

а ктам и, операr]орами, явJIяющим ися государственными
органами), руководствуясь Уставопt городского округа

персональных дан]Flых в Администрации город
Каспийск>>, начапьникtl отдела межведомственно
r.l нсРорм ационной бе зопасности Муртазалиева Олега иевича.

4. Ра:зместить tIастоящее Распоряжение ициальном сайте
Администрации горOдского округа (город Каспийок> <Интернет>,

5. Ifастоящее Распоряжение вступает в силу дн его официztльного

контроль за исполнением настоящего Рас ния оставляю за

Б.И. Гонцов



Политика
в отношении обработки персональных данных в

городского округа (сород Каспийс:

1. основные положения

1.1. Насl]оящая ГIолитика в отношении
данных в админисц)ации городского округа (город
Политика) разtrlаботана в соответствии с Федера-rrьны
2006 г. Jф 152-ФЗ кО персональных данных), постан
Рсlссийской ФелерацIм от 2l марта 2012 г. Ns 211 кОб
мер, направJIенных на обеспечение выполн
предусмотренных Федеральным законом (О
принятыми в соответствии с ним нормативными
операторами, являк)щимися государственными
органами.

1.2. Политика вступает в силу с момента ее
го,родского округа кгород Каспийск>.

1.3, Полl{тика подIежит пересмотру в ходе пер
стороны руковOдства администрации городского окру
ТаКЖе В СJý/чаях: измеFIения законодательства российско
персонzlJIьных данных.

1.4. Поллlтика подлежит опубликованию на
Администрации гороlцского округа (город Каспийск>>, в
её утверждения,.

2. Щели

2.1. I_{елъю По.питики является обеспечение
субъектов персон€lJIь]шых данных при обработке их
администрацией городского округа (город Каспийсо,

3. основные понятия

3.1. Щля целей Политики используются следую
персональные данные - любая информация, отн
косвенно определенноNtу или определяемому
персонЕtльных ланных);
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субъект персOнальных данных - физическOе лицо
к()свенно опреlцелено или определяемо с помощью перс
0IIератOр - государй,венный орган, муниципаJIьный ор

физическое л]ицо, lэамостоятельно или совместно

организующие и (илlл) осуществляющие обработку п
также определяющIrе цели обработки персонzrль
персонЕtльных данных, подJIежащих обработке,
совершаемые с персон€UIьными данными;
обработка персональных данных - любое дей
сс)вокупность действий (операций), совершаемых с ис
автоматизации или без использования таких сре
данными, вкJIIочаJI r;бор, запись, систематизацию,
уточнение (об,новление, изменение), извлечение,

аЕтоматизированная обработка персональных

_ временное
случаев, если

- действия,
содержание п

персональных дан
персоЕ€Iльных данных

обработку информационных технологий и технических
трансграничная передача персональных данных - п
д&нных на территорию иностранного государства
г()сударства, иностраIrному физическому лицу
юридическому лицу,
уI]розы безоп;асносI,и

факторов, создчlющих опасность несанкцио
с;rучайного, дOступа к персонrtльным данным, резу
сl]ать уничтожвние, I{зп{енение, блокирование,

рi}спространение персонztльных данных, а

(распространение, предоставление, досryп), обезличи
уlцzlление, уничтожение персонrtльных даЕных;

персонаJIьных,цанных с помощью средств вычисл
распространение персональных данных - дей
раскрытие перOонilльных данных неопределенному кру

РаСКРЫТИе ПеРСОН€lJIIlНЫХ ДаННЫХ ОПРеДеЛеННОМУ ЛИ

кругу лиц;
бlrокирование перс()нальных данных
персончlльных данных (за исrоrючением
дJuI уточнения персонапьных данных);
уIrичтожение персональных данных
сl,ановится невозможiныt\{ восстановить
информационной системе персонitJIьных данных и (или

уIIичтож,lются MaTep]aaJIbHbIe носители персональных
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дс,йствия при и.х обраr5отке в информационной системе
урOвень защищеннOсти персональных данных - компле
харакгеризуюш{ий требования, исполнение котOр
нейтралиЗОЦИIСr опред(еленных угроз безопасности персо
их обработке в инфор,мпционных системах персональных

4. Область действия

4.1 . Поrlожения Политики распространяются на
сЕязанные с обработкой персональных данных,
администрацией городского округа (город Каспийск>:

с использованием средств автоматизации, в том числе
телекоммуникационных сетях, или без использования та
обработка персон€Iльных дzlнных без использования
соответствует х:арактеру действий (операчий), совершаемы
ДаННЫМИ С ИOПОЛЬЗrOВаНИеМ СРеДСТВ аВТОМаТИЗаЦИИ,
осуществлять I} соот]]етствии с заданным аJIгOритмOм по
данных> зафиксированных на материальном носителе и
картотеках иJIи иных систематизированных собраниях пе
и (или) доступ ]( таки]\I персонttльным данным;

без использования средств автоматизации.
4.2. Поллrтика применяется ко всем сотрудника

городского окр,rга (гOрод Каспийсо.

5. Щепи обработки персональных даriны

5. 1. Обрzrботка персонtlJIьных данных осуществляетс.
городского окр,Fга (город Каспийск) в следующих целях:

выполнение lребований трудового законо
законодательства о муниципальной службе в РФ
бухгалтерского учета, выполнение требований
правового xapalстepa, lэсуществление расчета заработной
и удержаний, tlсущеотвления платежей и переводов в и
ПДН;

выполнение
законодательства о

учета, содействия в

rребований трудового закOн
муниципальной службе в РФ в части
ц)удоустройстве, получении образован

по службе;
ведение в,оинского r{ета;
осуществJIение pI выполнение возложенных

Российской Ф,9дорации на администрацию городско
Кqопийск> функций, полномочий и обязанностей, о*u.ф
услуг;

рассмотрс)ние обращений граждан,
обмен оперативной информацией со с.rryжбами 0
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п()мощи,
местного

полищии, П(]Ч, lтри межведOмственном взаимоде
сам о)/пр авлениrI, слryжбами муни цип€lJI ьного

дежурно диспетчерскими службами экстренных о

27-ФЗ ко
обязател

оtr)ганизации.

6. Праrвовые основания обработки персональ

б.1. Оснlэванием обработки персонzlльных данных
городского округа (гOрод Каспийок) являются следующие
и документы:

Конститу,ция Рсlссийской Фелерачии;
На-гtоговый кодекс Российской Фелерации;
Трудовойi кодекс Российской Федерации;
Семейный кодекс Российской Федерации;
ГралостроителLный кодекс Российской Федерации;
Гражданrэкий кOдекс Российской Фелерации;
Земельньлй кодекс Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных
уголовнt)-исполнительный кодекс Российокой
Бюджетнгый ко,цекс Российской Федерации;
,Килищный кодекс Российской Федерачии;
Федера.гllьный закон от 06. |2.2011 J\b 402-ФЗ кО бу
Закон Рtlспублики ,Щагестан от 11.03.2008 }ф 9
службе в Республике,Щагестан>;
Федера-гп,ный закон от 02.03.2007 Ns 25-ФЗ <О муни

Российской Феlдерации) ;

Фелералl,ный закон от 15.12,2001 Ns 167-ФЗ
пенсионном страховании в Российской Федерации>>;

Фелера-гll;ный закон от 1 5. 12.200 1 N9 166-ФЗ (
пенсионном оеiеспеч()нии в Российской Федерации>;

Фелералl;ный закон от 17.12.2001 Ns 173-ФЗ кО
Российской Фс:дерац]ии) ;

Фелералlьный закон от 01.04.1996 Ns
(персонифициllованн,ом) учете в системе
сТрахования);
| Фелера.гlьный зzжон от 02.10.2007 Ng 229,Ф3

п|оизволстве);
Фелералl;ный закон от 21 .0'l .|991 N9 118-ФЗ кО су
Федерал-ьный закон от 2'7.0'7.2010 Ns 210-ФЗ

предоставления госу,царственных и муниципilльных усJIу
Федера-гr_ьный зzжон от 02.05.2006 ]ф 59-ФЗ кО пор

обращений грсtждан ]Российской Федерашип> ;

Фелера-гrьный закон от 0б.10.2003 Ns l31-ФЗ кОб
организации местного самоуправления в Российской Фе

Федеральный закон от 05.04.20l3 Jф 44-ФЗ кО кон ой системе в
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сфере закупок товаров, работ, услуг длrя обеспечения
муницип'LIIьны.к нужlр) ;

Федерашыrый закон от 12.01.199б Ng 7-ФЗ кО
организациях):,

Федералыный закон от 24,06.1999 }lb 120-ФЗ (Об
пllофилаrсгики безнад,зорности и правонарушений несовер

Федера-гlыный закон от 2|J2J996 Ng 159-ФЗ (
гарантиях по социutльной поддержке детей-сирот и дете
попечения родl{телей> ;

Федералыный закон от 2Т.Т2.1994 Nq
территорий от чрезвычайных сиryаций
xapaкTepa);

Фелералыный закон от 12.02.|998 Ns 28-ФЗ кО гражла
Федералыный зilкон от 22,10.2004 Ns l25-ФЗ кОб

Российской Фелерац}rи) ;

Федера-гrьный закон от 24.а'7.200'| J\Ь209-ФЗ (о
среднего предп:ринимательства в Российской Федерации),

Федералыtлый закон от 07.02.|992 }lb 2300-1
потребителей>:,

Фелералышый закон от 04.12.2007 Ns 329-ФЗ кО
спорте в Россиjlской Федерацип>;\уwлwуqцrllvl,

Федера-пьrrый :закон от 28,L2.2009 Ng 381-Ф
государственного регулирования торговой деятельнос:
Федерации>;

Федера.пьный закон от 28.03.1998 J\b 53-ФЗ <<О воинс
всrенной службе>;

Указ Президент,а Российской Федерации от
совершенствовании системы обеспечения вызова э
служб на территории Российской Фелерации),

Постановление IТравительства Российской
21l кОб утвер}цении перечня мер, направленных на
обязанностей, предуlсмотренных Федера-гrьным зак
данных) и принятыми в соответствии с ним норм
аКТаМИ, ОПеРаТ|)РаМИ, яВЛяЮЩиМИСЯ ГОСУДаРСТВеННЫМИ
органами);

Постановление IIравительства Российской
2i5 <<Об утвер)кденилl Правил передачи детей на усыно
осуществления конч)оля за условиями их жизни и

усыновителей на тер[)итории Российской Федерации и
yEteT консульскими rIреждениями Российской Федера
гражданами Российской Федерации и усыно
гражданами или лицами без гралцанства);

Постановление I1равительства Российской Фе
958 кО системе обеспечения вызова экстренных ош
единому номеру к1 12>;

iударственных и

некоммерческих
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Постановление Правительства Российской Фе,
423 кОб отдельных вопросах осуществления опеки и
оl,ношении несовершеннолетних граждан);

Постанов.шение Правительства Российской Федераци
794 кО единой гос]/дарственной системе
чрезвычайных ситуалций>>;

Постановjт9ние Правительства Российской
334 кО Порядке сбора и обмена в Российской Фе,
области защиты населения и территорий от чрезвы
природного и техногс)нного xapaкTepD;

ПостановJIение Правительства Российской
304 кО классиlРикацI{и чрезвычайных ситуаций природно
xapaкTepa);

ПостановJIение Правительства Российской
7] 9 (Об утвер)цении Положения о воинском учете);

Приказ М[инистерства образования и науки Росси
17.02.2015 }lb 101 <<Об утверх(дении Порядка форми
использования государственного банка данных о детях
попечения род{телей>;

ГIриказ Министерства труда и социальной за
Фелерачии от 09.09.2015 ]\Ь бl8н кОб утверждении
стандарта кСпеци€lJIист по приему и обработке экстренных

Приказ Министtэрства культуры и массовых коммуни
Федерации от 18.01 .2007 }lb 19 кОб утверждении П
хранениrI, ком]tLгIектования, учета и использованиrI доку
фопда Россиiiской Федерации и других архивны,
государств€ннЕ,Iх и муниципаJIьных архивах, музеях
организациях Р'оссийокой академии наук);

Приказ Министtlрства культуры и массовых коммуни
Федерации от 25.08.2010 J\b 558 коб утверждении ((

управленческа( ар]кивных документов, образующих
деятельности государ)ственных органов, органов местного
организаций, с указанием сроков хранения);

Приказ М[инист,эрства образования и науки
14.09.2009 Ns З34 ((Qt реализации постановления
Федерачии от ] 8.05 2009 JФ 423>;

Приказ МLинист,эрства спорта Российской Фе
134 кОб утвер)цении Положения о спортивных су

приказ М[инист,эрства спорта Российской
l08 кОб утверждонии поJIожения о Единой все
кгlассификации);

Закон Республики ffагеотан от 10.06.2022 Ns 46 "
в Кодекс Республики Щагестан об административных п

Закон Реrэпублиtки ffагестан от 12.02.20|3 Ng4
несовершеннол:етних и защите их прав в Республики

от 18.05,2009 Ns
опечительства в

от 30.12.2003 J\b

и ликвидации

от 24.03.1997 }ф

информацией в
ьгх сиryаuий

от 21.05.2007 Jф
и техногенного

от 2'l .11.200б

Федерации от
ниJI, ведения и
оставшихся без

Российской

ций Российской
организации

ентов Архивного
документов в

и библиотеках,

ций Российской
еречня типовых

в процессе
правлениrI и

Российс Федерации от
Прав ьства Российской

от 28.02.2017 J\b

от 20,02.2017 Ns
|кOй спортивной

нии изменении

рушениях"
иссиях по делам



Закон Реопубли:ки Щагестан от 1б.07.2008 Ns 35
местного самоушравJIения муницип;lJIьных раионов,
вн,утригородскl{х раионов Республики

дсятельности по опеке и IIопечитOльOтву);
Закон Республrлки ,Щагестан от 29,12,2004 N958

гарантиях по социrlJll,Еой поддержке детgй - сирот и
попечения родителей;

пс)лномочиями Респ,ублики Щагеотан по

населения и терри,торий
техногенного характера" (с

Закон Республ1,1ки ,Щагестан от 19 окгября 2001 г.
от чрезвычайных ситуа

изменениями и дополнениями);
Постановление Правительства Республики

346 кО Порядке сбора и обмена информацией в области
территории Реlэпублики ,Щагестан от чрезвычайных ситуа

техногенного xapaкTepD),
ГIостаноt}ление Правительства Республики Щагестан

кО наделении орган()в местного самоуправления муници
городских округов и внутригородских районов Рес
го,сударственнIлми пtолномочиями Республики ,Щагестан
о$ганизации деятельности Комиссий по делам несоверфе

"d 
npuru;

Постановiление Правительства Республики Щагеста
4]0 кОб утверждении правил делопроизводства в

власти республики ,Щагестан и о внесении измене-
постановления правительства республики rЩагестан)).

В случаях, пря]мо не предусмотренных законодател
Фелерачии, нс} соотI}етствующих полномочиям админ
оhруга (город Каспиjlск>, обработка персон€lльных данны

7.1. В 0оотвеlгствии с

указанными в п. 5 нztстоящей

6.3. Обраlботка персон€tльных данных прекращаотся
иJIи ликвидации администрации городского округа (город

7. Категорlли субъектов, персональные данные
обрабатывак)тся

целями обработки
Политики, администраuией

(I,ород Каспийскр 9gl/щоствлrlется обработка следующих
персон€tльных даннык:

_ муниL]ип€lль]ные служащие;

работlлики;
близкше родlэтвенники муниципапьных сJryжащих;
близкlпе родlэтвенники работников;
уволе]itные муниципаIIьньlе служащие;

,.Щагестан
организации

и органов
0кругов и

ударственными
осуществлению

дополнительных
., оставшихся без

N 34 "о защите
природного и

от 0б.10.2011 Ng

населениJI и
природного и

24.|2.2007 Ns б9
чlJIьных раионов,

ики ,Щагестан
по созданию и

и заrrlите

от 05.09.2014 J\b

исполнительной
,й в некоторые

твом Российской
ации городского
осуществляется с

персонаJIьных

реорганизации
пийск>.

которых

ьных данньгх,
дского округа

(о

горий субъекгов



- уволеItныеработники;
работники п|)дведомственных учреждений;

- физич|эские лица, состоящие в договорных и
правовых отно-шениJLх;

_ контрilгенты;
_ граждitне, вкJIюченные в резерв управленческих

претендующие на вкJIючение в резерв управленческих
- граждiане, персонalJIьные данные которых

выполнения возло)кенных законодательством Росси

функций, полномочий и обязанностей, оказания муници
- граждане, п€)рсон€lпьные данные которых

рассмотрениrt о бращений граждан ;

- 3€UIви]:ели;

- сотруlIники подведомственных учреждений
городского окpуга (сород Каспийсю.

7.2. Пер,эченъ ]и срок хранения обрабатываемьж

утвержден нормативным актом Администрации
Каспийск>.

8. Псlрядок: и усJIовия обработки персональны

8.1, Принципы обработки персональных данных.
Обработка персон€tльных данных осуществJuIется

городского оlQуга (город Каспийор в соответстЕии
принципами:

- обработка п.ерсональных данных осу
справедливоЙ rcCHoB€l:

- обработка ]персон€lJIьных данных ограниtIи
коЕкретных, ЗаРОНОi0 ОЦРеДеЛеННЫХ И ЗаКОННЫХ ЦеЛе

персональных данных, несовместимаrIобработка
персон€шьных данны,х;

- не доttускается объединение баз данных, содеРжа

данные, обрабiотка к:оторых осуществляется в целях,
собой;

- обрабtlтке п()длежат только персонrtJIьные данн
целям их обработки;

, содер)кание и объем обрабатываемых перс
соответствуют заявленным целям обработки; обрабаты

данные не избыточны по отношению к з€UIвленным целям
- при обработке персональных данных обеспе

персонzlльных данных, ик достаточность, а в необх
актуzlльность по отношению к целям обработки
администрация городского округа (город Каспийск) прин

х цражданско-

в и граждане,

еобходимы дJIя
Федерации

ьных услуг;
обходимы для

Администрации

н€lJIьных данных
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данных
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со сл9дующими
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достижением
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которые отвечают

ьных данньж
ые персонаJIьные
обработки,
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нчLльных данных;
мает необходимые

нению неполных



_ xpaHeHllIe персонzшьных данных
позволяющей опредепить субъекта персонrlJIьных данн
этого требуют цели обработки персоналъных данных,
персон€lльных данныiх не установлен федеральным
стороной которого, ]}ыгодоприобретателем иJIи

явIIяется субыэкт персонztльных данных; обрабатываем

данные подлежiат унI{чтожению либо обезличиванию по
обработки или ]в случ:}е утраты необходимости в достижен
иное не предус]иотреrlо фелера_гrьным законом.

8.2. Уеповия обработки персональных данных.
8.2.1. Условия обработки персонzlJIьных данных, отл

согласиJI субъекта п|эрсонzlльных данных на обработку
данных являются €lJIь:гернативными.

8.2.2. Условия обработки специчtJIьных категорий
обработка специ€lJIьных категорий

осуществляетсrI адмI{нистрацией
ооблюдением следующих условий:

- субъекг персrонаJIьных данных дЕtл согласие в

8,2,3 . Ус.гlовия rэбработки биометрических персо
сведения, которые характеризуют физиологичес

особенности человека, на основании которых
(биометриtlескllе персончlльные данные)
Администрациrэй городского округа (город
личности субъс:кта персонrlпьных данных Мм
(tород Каспийrэк> не обрабатываются.

8.2.4. Ус.повия rсбработки иных категорий
обработк:а инълх категорий персон€lлъных

администр8циеlй городского округа (город К
следующих услlовий:

обработк]а перOонilльных данных необходима
предусмотренн,ых мс)ждународным договором Россий
законом, для осущес,гвления и выполнения возложенн
Российской Фlедераl{ии на Администрацию город
Каспийск> фун.кций, полномочий и обязанностей;

обработк:а персон€lльных данных осуществJuI
персональныхданны]к на обработку его персончlпьных

обработr(а перOонztJIьных данных необходима дJIя
выгодоприобретателем
персонаJIьных данных, а

д()говора по инициа:гиве субъекта персонzrльных
к()торому оубъект персон€urьных данных
выгодоприобрс:тател()м или поручителем;

обработка пе]рсOнitпьных данных необхо

городского округа

обработку своих персональных данных.

сr,ороной котOрого либо
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,дет являться

для исполнения
власти, органов



государственных внебюджетных
государственной власти оубъекгов

фондов, исполн
Российской Федерацi,lи,

самоуправлени;t и ф,ункций организаций, участвующих
соответственно государственных и муниципiшьных услуг,
Федераrrъным законо,м от 2] июля 2010 года Ng 210-ФЗ
прOдоставленияt госJ/дарственных и муниципzlJIьных

регистрацию субъеюа персонаJIьных д€шных на
государственных и Ntуниципtlльных услуг и (или) регио
государственных и м)/ниципЕlJIьных услуг.

8,2,5 . Ус.повия сlбработки общедоступных персональн
осуществляется обработка персонttльных данн

общелоступны}ли в соответствии с законодательством
осуществляеl"ся обработка персон€lJIьных

о бщедоступнылуIи суб,ъектом персонапьных данных.
8,2.6. Пеlrедача lrерсон€tльных данных:
Админис,грация городского округа (город Каспийск>

персонr}льные данные органам дознания и следствия, иЧым
органам по осн,ованиям, предусмотренным действующЦм
Российской Фе,церации.

8.3. Конt[иденциальность персональных данных.
8.3, l. Сотрудни-ки Администрации, получивши€ щ

данным, не раскрывztют третьим лицам и не распростран
данные без согласIш оубъекга персональных данных
предусмотрено федеральным законом.

8.4. Обшцедоступные источники персональных
8.4.1. В целях информачионного обеспечения Адми

оСrщgд9gт),пные ист()чники персончlльных данных. С
rrерсонаlrьных данных искJIючаются из общедосту
персон€lJIьных данных по требовztнию субъекта персональн

решению суда .и,ли ин.ых уполномоченных государственны

l 8.4.2. В общедоступные источники персон€lJIьных
счедующие сведения:

| "у:тцип€шьные 
служаII{ие:

| _ ФИО;
| - дата рождения;
| - ;;;; ро*о."r",

- сведеЕtия об образовании;
_ должность;
- сведения о трудовой деятельности;
- семейное положение;
- сведения о составе семьи,
- сведения о гOсударственных и ведомственных
- сведеrия о наградах (поощреншх);
- сведения о доходах, расходах, об имуществе

имущественного характера;

ных органов
нов местного

предоставлении
смотренных

кОб организации
слуг)), вкJIючаlт
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к персон€lльным
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ных.
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ных вкпючены

и обязателъствах



- фотоцlафия.
8.5. Сог"цасие субъекта персональных данны

персональных данных.
8.5.1. IIри необходимости обеопечения

персон€lJIьных даннь]х субъекга может пре
персонЕtльных /цанных на обработку его персонi[льных

8.5.2. С)убъекг персонаJIьных данных при
предоставлениl] его персонzlJIьных данных и дает соп
свободно, своей волей и в своем интересе. Со
персональных данных должно быть конкретным,
сознательным. Соглаоие на обработку персональных
субъектом персонrlJltьных
позволяющей подтвiердить

установлено dЬедерапьным

д€шных или его

фа*. его получения
законом. В случае п

обработку пер(эональных данных от представителя
данных полно,мочия данного представителя на да
су бъекга персончlJIьных данных проверяются Адми

8.5.3. Согласиrэ на обработку порсончtлъных
от,озвано субъекгом персонrtльных данных. В
персонrtльных данных согласия на обработку
А,цминистрациj[ впр€tве продолжить обработку персо
согласиrI субъсlкта персональных данных при выпол
условий обработки персо t{€lJIьных данных.

8.5.4. обiязаннс)сть предоставить доказател
субъекта порсоrнЕlльных данных на обработку gго п
д(,казательство выtполнения аJIьтернативных
пс)рсон€tJlьных,цанньп( возлагается на Администрацию.

8.5.5. В,случчшх, предусмотренных федерrtльны
персонаJIьных iцанных осуществJUIется только с соп
субъекга п(эрсональных данных. Равнозна
собственноручlttую ttодпись субъекга персонапьных д
письменной ф,орме на бумажном носителе признается
элекгронного документа, подписанного в
законом элекqэонноii подписью. Согласие
персон€rльных данных на обработку его rrерсонz}Jlьflых
включать в себя, в ча|]тности:

1) фамилrию, имя, отчество, адрес субъекта п
номер основно,го документа, удостоверяющего его личн
выдачи указан}Iого дOкумента и выдавшем его органе;

2) фамилию, имя, отчество, адрес
персональных даннь],х, номер основного документа, у
личность, сведения 0 дате выдачи указанного докуме
органе, реквизиты доверенности или иного документа,
полномочиrI этого предй]авителя (при получении согласи
оубъекта персонаJIьных данных);
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3) наимеfIование или фамилию, имя, отчество и
получаюtцего согласиiе субъекта персон€tльных данных,

4) цель обработки персональных данных;
5) перечень персонrtльных данных,

сOгласие субъекга персональных данных;
б) наименованIIе или фамилию, имя, отчество

осуществляющего обра.ботку персонЕlJIьных данных
АIминистрации, если обработка будет поручена такому л

i7)
к{торых

перечень действий с персональными данным
дается согласие, общее описание используемых

способов обраеiотки лtерсональных данных;
8)

данных,
законом;

срок, в течение которого действует согласие су
а также способ его отзыва, есJIи иное не устан0

9) подпись субъекr,а персонzlJIьных данных.
8.5.б. Порядок получения в форме электронного д

субъекга персонЕuIьных данных на обработку его

цс)лях предоставлениlя гOсударственных и муниципilJIь

услуг, которые являются необходимыми и обязательными
государственных и муниципrLгIьных услуг, устанавли
Российской ФедерацIм.
В случае недееспособности субъекга персональных
обработку его персон€lльных данных дает законный пре
персон€lпьных данных.

8.5,7. В случае смерти субъекга персональных
обработку его персонiл"пьных данных дают наследники су
данных, если такое согласие не было дано субъекгом
при его жизни.

8.5.8, Персональные данные могут быть получены
л}lца, не являющегсся субъекrом персонаJIьных данн
предоставления Администрации подтверждения н€tлич

условий обработки иrrформации.
8,6. Трансграничная rrередача персональных дан
8.6.1 . Трансграничнzш передача персонztльных данны

не осуществляется.
8 .6 .2 . Особенности обработки персон€lJIьных данных

иJIи муницигIаJIьных ллнформационных системах персонzrль
8.6.3. Госуларственные органы, муниципztльные

пl)еделах своих полнOмочий, установленных в

законами, государственные или муниципztльные инфор
персон€IJIьньIх данных.

8,6.4. Федераrrьными законами

учета персонzlJIьнык данных в

информационных системах персонаJIьных данных, в том ч

рiлзличных способов обозначения принадлежности п €lльных дашIых,
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на обработку которых дается
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со,цержапIихся в соответствующей государственной ил
информаIдионнOй системо персонzlльных данных,
персональных д[анных.

8.6.5. Права II свободы человека и гражданина
огранич9ны по мотиI}ам, связанным с использованием
обработки пе,рсональных данных или обозначения
персонitл,ьных данных, содержащихся в государственных
информационн]ых системах персонzrльных данных, кон
персонrlJIьных данных. Не лопускается использование
граждан или унижающих человеческое достоинство сtI

принадлежности перlсонаJIьных данных, содержащихся в

или муниципальных информачионных системах персо
конкретному с5lбъекту персонzlльных данных.

8.6.6. В целях обеспечения реаJIизации прав субъе

данных в связи с обработкой их персональных данных в
муниципаJIьны.к информационных системах персон€шIьн

быть создан государственный регистр населения, правовой
шорядок работы, с которым устанавливаются федералlьным

8.7. Права субъектов персональных данных.
8.7.1. Право субъекга персон€tльных данных

персонЕrльным данным:
субъекг персон€tльных данных имеет право

(далее - запрашиваемiш субъекгом информitция), касающе

персональных данных, в том числе содержащеи:
l) подтверждеI{ие

Администрацией;
факта обработки персо

2) правовые основания и цели обработки персо
3) цели и примеЕяемые Админиотраuией с

п€рсональных данных,
4) наименование и место нЕtхождения Админи

(за искJIючением работников Администрации), которые

персонаJIъным данным или которым могут быть рас
данные на основан.ии договора с Администраuией

федерального закона;
5) обрабатываемые персональные

с()ответсТвующемУ субъекту персон€}пьных данных,
если иной порядок представления таких данньrх

федералъным законом;
6) сроки обработки персон€}пьных данных, в

хранениrI,
7) порядок осуществления субъекгом персональ

прgдусмотренных Федорtшьным законом кО персон€}льны

8) информацию об осуществленной или о

трансграничной передаче данных ;

9) наименование иJIи фамилию, имя,

муниципшrьной
му оубъекry

не могут быть
ичных способов
принадлежности
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осуществляющего сlбработку персональных данных
А:IминистрациII, если обработка порr{ена или булет поруЧ

l0) иные сведениJI, предусмотренные Федеральн

персональных данных) иJIи другими федеральными зако

субъекг персонаJIьных данных имеет право

заfiрашиваемой, субъектом информации, за искIIючением
1)обрабо,гка персон€lльных данных, вкJIючzи п

полученные в результате опоративно-розыскной,

разведывательной деятельности, осуществляется в целях
безопасности гrDсударства и охраны правопорядка;

2)обработка персонzrльных данных осу
осущестВившимИ задоржание субъекта персонuUIьных данн
в соверШениИ преступЛения, либо предъявившими субъе

данных обвинlэние по уголовному делу, либо применив

персон€lлЬныхДаннъ'IхМерУпресеЧенияДопреДъяВле
искJIЮЧеНиеМПредУс]иоц)еНныхУгоЛоВноПроцессУаЛЬн
ом Российсксlй Федерации СЛ)л{аев, если допус

пOдозрев8омогrо или обвиняемого с такими персональными

3)обработка персональных данных осуществJuIется

законодательством о противодействии легilпизации (

пOлученных преступItым путем, и финансированию террор

4)доступ. субъекга персон€lльных данных к его пе

нарушает права и законные интересы третъих лиц;
5)обработка персон€шьных данных осущl

предусмотренных законодательством Роосийской ФедераI

безопасности, в целях обеспечения устойчивого

функшионирования транспортного комплекса, защиты

общества и государства
незаконного вмешательства;

в сфере транспортного ко

субъекг персснапьньж данных вправе требовать

уточнения его персонzrльных данных, их блокирования

слУЧае'еслиперсоНчrЛЬНыеДанныеяВЛяЮТсЯНеполн
неточными, незаконно полf{енными I{ли не являются

заllвленI{ой цели обработки, а также принимать предус

меры по защите своих прав;
запрашиваемая субъекгом информачия должна

субъеrсгу персонzlJIьных данных Ддминистрачией в досту
не должны содержаться персонztпьные данные, отн

субъекгам персональных данЕых, за искJIючеЕием

законные основания для раскрытия таких персональных

запрашиваемаlI информация предоставляется с

данных или его представителю Администрашией при

получении запроса субъекrа персонЕUIьных данных ипи

запрос должен содержать номер основного докумен
личностъ субъекга персональных данных или его п
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дате выдачи ]/казан]ного
подтверждающие уч;[стие
АlIминистрацис:й (номер

документа и выдавшем его
субъекга персонilJIьных данны
ДОГОВОРа, ДСТ? ЗаКJIЮЧеНИЯ Дl

словесное обозlпачение и (или) иные сведениrI), либо с
пOдтверждающие фаlrг обработки персональных данных
подпись субъекга персонzrльных данных агIи его
необходим€uI дJIя запроса информация). Запрос может быть
элекгронЕого докуме]Iта и подписан электронной подпис
законодательством Российской Федерации;

в случае еслрI запрашиваемzш субъекгом инфо
обрабатываемы.е персонztльные данные были tI

ознакомления субъеlсгу персональных данных по его
персончtльных данIIых вIIраве обратиться повторно в

наIIравить повl]орныii зшlрос в целях поJryчения запраши
информации, и ознакомления с такими персонЕlJIьными
через тридцать днс:й (далее - нормированный срок
первоначального обращения или направления первоначаJI
более коротки-й cpol( не установлен фелера-гrьным
соответствии с ним нiормативным правовым актом или д
которого либо ]выгодOприобретателом или пор}п{итолем по
су бъект персснzrльны,к да.нных;

субъект персонztльных данных вправе
ýцминистрациllо иJIрI направить повторный запрос в

заlrрашиваемойi субъекгом информации, а также в
оСiрабатываемыми пс)рсонапьными данными до истечен
срока запроса' в случае если такие сведения и (или
персонrlпьные данные не были предоставлены ему дJIя оз

объеме по резу.[ьтатаlи рассмотрения первоначаJIьного
запрос наряду о необходимой для запроса информацией
обоснование направления повторного запроса;

Админиотрация городского округа (город Каспи
субъекгу персонаIьных данных в выполнении
соответствуюtltего условиям повторного запроса. Такой
м отивированньлм. Обязанность предстz}вления доказател
оl,к€ша в выполнении пов:горного запроса лежит на Админ

8,'|,2, Права суrбъектов персонаJIьных данных при
персон€tльных,цанны.к в l(елях продвижения товаров, работ
также в целях шолитической агитации:

обработr.iа персонztльных данных в целях продвиже

услуг на рынк,е путем осуществления прямых контактов
п<lтребиr]елем с помiощью средств связи, а также в

агитации Адмиtнистрацией не осуществляется,
8.7.3. Права субъекгов персонztльных данных при пр

оФновiшии искпючительно автоматизированной обра
д&нных:

сведения,
в стношениях с

условное
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принятиtэ на основании искJIючительно автоматизи
персонаJIьных iц€lнных решений, порожд€tющих юридичес
отЕIошении суб]ьекта персонitпьных данных или иным
ег() права и законные интересы Администрацией не ос

8.7.4. Право на обжалование действий иJIи безд9
городского окрyга (<город Каспийск>:

если субъекг персоналъных данных считает,

данных, Администрация до наччша обработки таких
предоставляет субъекгу персональных данных следу
(далее - инфорrиация, сообщаемаJI при получении персонал
сl,бъекта персональных данных) :

1) наименован,ие либо фамилия, имя, отчество и
или представиl]еля Администрации ;

2) цель <lбработки персонztльных данных и ее право
3) предполагаемые пользователи
4) установлен[lые Федера.гlьным

права субъекга персонzlльных данных;
5) источник поJrучения персон€tльных данных.
8.8,2. Администрi}ция городского округа (

предоставляет субъекry информацию, сообщаемую
персон€lJIьных данных не от субъекга персон€Lльных данны

1) субъект персон€lJIьных данных уведомлен
обработки его персон€tJIьных данных Администрацией;

2) персоноJIьны€ ,цанные пол)лены Администра

фелершrьного закона или. в связи с исполнением договора,
либо выгодоприобретателем или поруt{ителем, по которо

персонrtльных дан
законом (о

осуществляет обработку его персон€tпьных данных с наруш
Федера.гlьного закопа кО персонаJIьных данныхD или иным
его права и свободы, субъект персоналъных данных в

действия или бi:здейсlгвие Администрации
прав субъекгов персо]ЕIальных данных или

в уполномоченн
в сулебном

субъект персо.нальных данных имеет право на
законных инте[)есов, I} ToI\[ числе на возмещение убытков и (

мOрzrльного вреда в сулебном IIорядке.
8.8. Обязанности Администрации.
8,8,1. Обязанности Администрации при оборе персо
при сборе персонilльных данных Администрация

(город Каспиiiск> предоставляет субъекгу персонrlJIьны

просьбе запраIIIиваемую субъектом информацию ;

если предоста.вление персональных данных я
соответствии с федеllальным законом, Администрация
персонrtльных данных юридические последствия отказа
персонzIльные данные;

если персонzlJlьньl,е данные получены не от

персонЕlJIьных данных;
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3) персолIzlJIьные дilнные сделаны общелосryп
персонаJIьных l(анных иJIII получены из общедоступного

4) Адмиttистрация городского округа (гOрод Касп
обработку персончtJIьных данных для статистичес
исследовательских целей, дJIя осуществлениlI
деятельности ж:урналиота либо научной, литераryрной ил
деятельности, если при этом не нарушаются права и
субъекга персо]IztJIьных данных ;

5) предоставление субъекry персончuIьных данн
сообщаемой при полу{ении персон€rльных данных
персонztльных данных, нарушает права и законные интерес

8.8.3, При сборе персональных данных, в том ч
информационн0 телекоммуникационной сети <Инте

Российской Фс:дерац_ии, обрабатываемых в следующих
системах:

информачионнаJI система персонапьных данных
кадровый учеD) с исполъзованием баз данных, находя
России;

информационнiля система персональных данных (
ис пользованиеi\[ баз д,аннrllх, нЕхо.щящихся на территории

информационнiш cllcTeмa персонzlJIьных данных (
с использованием баз данных, находящихся на территории

информационнаи система персон,lльных данных
диспетчерскtш службо с использованием баз данных,
территории России.

8.8.4. Местонахо)rqlение чентра(ов) обработки данн
организации, о,гветственнои за хранение данных, опред
документами Администрации городского округа (город

8,9, Меры, нrlправленные на
Администрацией своих обязанностей.

8.9.1. Администрация городского округа кгород Као
меры, необходимые и достаточные для обеспечения
обязанностей. Администрация самостоятельно определяет
мер, необходимых и достаточных д.пя обеспечения выполне
ес.]и иное не предусмотрено федера.пьными законами.
частности, относятся:

1) назначение отве"I]ственного за организацию
даFных;
l Zl издание Политики, локzlJIьных актов

также локztJlьныхперсон€lльных данных, а
процедуры, нzlправленные на предотвращение
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3) применение правовых, организационных и
обеспеченшо безопасности персонапьных данных;

4) осуществление внутреннего KoHTpoJuI и (или) ау
обработки персон€lJIIlных данных требованиям к
данных, Политlлке, локчlJIьным актам Администрации;

5) оценка вреда, который может быть
персон€}льных данных в случае нарушения Федерал
персон€tлъных данны,х), соотношение указанного вреда
АlIминиотрацис:й м9р, направленных на обеспече
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом
даЕныю),
i Ol озн€комление сотрудников Администрации,

осуществляющих обработку персоналъных данных,
законодательства Российской Федерации о персонаIIьных
требованиями к защите персонаJIъных данных, докум
локilльными актами п,о вопросам обработки персональны
об учение указаlJных рабо"гников.

8.9,2. Меры по обеспечению безопасности персснчlJI
обработке:

Администрация городского округа ((город Каопийс
персон€tльных данных пррIнимает необходимые правовые,
те)(нические меры иллr обеспечивает их принятие для за
да.нных от неправомернс)го или случайного доступа к
изменения, блокирования, копирования, предоставления,
персон€tльных данных, атакже от иных неправомерных дей
персонrtльных данных;

обеспечение безопасности персонzlJIьных данн
частности:

1) опрелелением угроз безопасности персонitльных
обработке в информацио}lных системах персонЕlльных

системах персончlльных
заtците персонztльных

бе:зопасности IIерсональных данных при их обработке в
2) применением организационных и техниtIеских

данных, необходимых дIя выполн
данных, исполнение

ус,гановленные Прави:гельством Российской
защищенности персо}rzшьных данных ;

3) применением прошедших в установленном
оценки соответствиlI средств защиты информации,

4) оченкой эффективности принимаемых мер
бе:зопасности персонzlльных данных до ввода
информационной системы персонztльных данных;

носителей пероонаJIьных

факгов несанкцион
пOрсонaшьным данным и принятием мер;

7) восстановлонием персон€lJIьных дztнных,

5) y.reToM машинных
6) обнаружением
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уншtIтоженных вследс,гвие несанкционированного доступа
8) установлонием правил доступа к перс0

обрабатываемым в информационной системе персон;lJIьны

обеспечением регистрации и учета всех действий,
персонilльными данными в информационной системе

9) контрсlлем за принимаемыми мерами по обеспече
персон€lJIьных данных и уровня защищенности инфор
персон€rлъных данных.

Исшользование и хранение биометрических персо
информационных систем персон€tльных данных могут ос,

на таких материzlJIьных носитеJuIх информачии и с пр

те.хнологии ее хранения, котOрые обеспечивают
неправомерного или сJтучайного доступа к ним, их
блокирования, копирования, предоставления, расп

8.9.3. Обязанности Администрации при обращении
персон€lльных данных либо при получении запроса су

данных или ого представителя, а также упслномоченного
прав субъектов персоналъньж данных:

Администрация сообщает в установленном
персон€rльных даЕных иJIи его представитеJIю
персонzrльных дан}tых, относящихся к соответству
персонаJlьных данных, а также предоставляет возможн
этими персональными данными при обращении су

данных или его представителя либо в течение тридцати дне
запроса субъекга персонztльных данных или его представ

в случае отказав ттредоставлении информаuии о н€UI

данных о соответствующем субъекте персональных данных
данных субъекгу персонrrльных данных или его пред

обраrцении либо при получении запроса субъекга п

его представителя Ад,мин_истрация дает в письменной форм
оl]вет в срок, не превыrшающий тридцати дней со дня
персон€шьных данных или его представителя либо с даты
субъекга персональных данных или его представитеJuI.

Администрация городского округа (город Каспий
безвозмездно субъекry персон€rльных данных или
вOзможность ознакомления с персонt}льными данными, отн

субъекгУ персOнаЛьных данных. В срок, не превышающий
с() дня предоставJIения субъекгом персонrtльных
представителем сведений, подтверждающих, что
яI}лJIются неполными, не"гочными или неактуzlJIьными, Ддм
в ниХ необходимые изменения. В срок, не превышающий
со дня представления субъекгом персонЕtльных

представителем сведений, шодтверllцающих, что такие

являются незаконно полученными иJIи не являются

заявленной цели обработки, ДдминистрациJI уничтожает
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данные. Администрация уведомляет субъекга персончlJIьны

представителя о внесенных изменениях и предпринятых м

ра:}умные меры дJtя уведомления третьих лиц, которым
этого субъекга были переданы;

Администрация городского округа (город

уполномоченный орган по защите прав субъекгов
запросу этого органа необходимую информацию в течен
даты полr{ения такого запроса.

8. 9.4. Обязанности Администрации по устранению
законодательства, догryщенных при обработке п

уточнению, блокированию и уничтожению персонzIJIьных

в сл)цае выявлеЕия неправомерной обработки пе
при обращении субъекга персон€rльных данных или его
запросу субъекга персональных данных иJIи его

уполномоченного органа по защите прав субъектов
фtминистрация осущестI}ляет блокирование
персонЕtльных данных, относящихся к этому
или обеспечивает их блокирование (если обработка п
осуществляется другим лицом, действующим по поручени
с момента такого обращения или получения указанного
проверки. В сл)л{ае выявления неточных персонzrпь

обращении субъекта персонilJIьных данных или его пp€fir

запросу или по запросу _уполномочOнного органа по
персон€rльных данных Администрация осу
персонrlльных данных, относящихся к этому субъекту
или обеспечивает их блокирование (если обработка пе
осуществляется другим лицом, действующим по поручени
с момента такого обращения или получения укzlзанного
проверки, если блокирование персончtльных данных не

законные интересы су,бъекта персонztльных данных или
в слrIае подтверждения факга неточности

Администрация на осiновании сведений, пре

персон€tльных дiшных или его представителем либо уполн
по защите прав субъектов персонаJIъных данных, или и

д()кументов уточняет персональные данные либо обес
(если обработка персональных данных ос

действующим по пор}чению Администрачии) в течение се

дtrIя представления таких сведений и снимает блокиро

дфнных;
в слу{ае выявления неправомерной обработки

осуществляемой Администрачией или лицом, действу
Администрации, Администрация в срок, не превышшощий
с даты этого выявления, Ilрекращает неправомерную

данных или обеспечивает прекращение неправом
п9рсональных данных лицом, действующим по поручению

данных или его
и принимает
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сл,/чае если
не,возможно,

обеспечить правомерность обработки
Администрация в срок, не превышающий

дагы выявления неправомерной обработки персонаJIьных
такие персональные данные или обеспечивает их уничтожен
допущенных нарушений иJIи об уничтожении персо
Адlминистрация уведомJIяет субъеrсга персонzrльных
представителя, а в случае, если обращение оубъекга
его представитеJuI либо запрос уполномоченного орган
субъектов персон€lльных данных были направлены уп
по защите прав субъекгов персон€tльных данных, также у

в случае достижения цели обработки персо
АJцминистрация прекращает обработку персон€tльн
обеспечивает ее прекращение (если обработка п
осуществляется другим лицом, действующим по поручен
и уничтожает персон€rпьные данные или обеспечивает их
обработка персональных данных осуществляется
действующим по порrIению Администрации) в срок,
тридцати дней с даты достижения цели обработки персон
иное не предусмотрено договором, стороной которого, выго
ил-и поручителем по которому является субъект персональ
соглашением между Администрацией и субъектом п
либо если Администраци,я не вправе осуществлять
данных без согласия субъекга
предусмотренных Федеральным

персонЕlJIьных данных
законом кО пepcoн€lJl

другими федеральными законами;
в случае отзыва субъекгом персонагIьных данных сог

его персон€tльных данных Администрация прекращает
обеспечивает прекращение такой обработки (если

данных осуществляется другим лицом, действующи
Ацминистрации) и в случае, если сохранение персончtJI

требуется для целей обработки персончlJIьных
персональные данные или обеспечивает их униLIтоже
персонаJrьных данных 0существляется другим лицом,
п()ручению Админис,црации) в срок, не превышшощий тр
п()ступления указанного отзыва, есJIи иное не предусм
ст,ороной которого, выгодоприобретателем или порrI
явJuIется субъекг
Ацминистрацией

персон€lJIьных
и субъекгом

данных, иным сог
персон€lJIьных дан

Администрация не вправе осуществлять обработку персо
сOгласия оубъекга rrерсонапьных данных на основанvýIх,
Федера-гrьным законом кО персональных даннъIх)) или
законами;
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данных осуществляется другим лицом, действующим
Администрачии) и обеспечивает уничтожение персональны

более чем шесть месяцев, если иной срок не устан
законами.

8.9.5. Уведомление об обработке персончlльных данн
Администрация городского округа

случаев, предусмотренных Федеральным
(город Каспийс
законом кО персо

до начала обработки персон€lльных данных уведомляет
орган по защите прав субъектов персональных данных о

осуществлять обработку персональных данных;

уведомление направляется в виде документа на бум
в r}opMe электронного документа и подписывается уполно
Уведомление содержит сJIедующие сведения:

l) наименование (фамилия, имя, отчество), адрес
2) цель обработки персонilJIьных данных,
3) категории персональных данных;
4) категории

обрабатываются;
субъекгов, персональные

5) правовое основание обработки персональных дан
6) перечень действий с персонzlпьными дiшными,

исполъзуемых Админисцlачией способов обработки порсо

7) описание мор, в том числе сведения о нzlлич

(криптографических) сре;лств и наименования этих средств
8) фамилия, имя, отчество физического лица

юридического лица, отве,тственных за организацию

лфнных, и номера их контактных телефонов, почтоsые
э4екгроннои почты;

9) дата начаJIа обработки персонЕlJIьных данных;
10) срок или условие прекращения обработки персо

11) свеления о нilJIиtIии или об отсутствии транс

персонzlпьных данны.х в IIроцессе их обработки;
|2) сведения о месте нахождениrI базы

содержащей персонаJIьные данные граждан Российской
13) сведения об обеспечении безопасности пе

соответствии с требованLшми к защите персо

установлеЕными Правительством Российской Федерации,
в олryчае измененIrя указанных сведений, а также в

обработки персонzlJIьных данных Администрация уве

уполномоченный орган по защите прав субъекгов пе

течение десяти рабочих дней с даты возникновения та

даты прекращения обработки персональных данных.
8.10. Обработка персональных данных, осу

использования средств автоматизации.
8. l0. 1 . Общие полож9ния:
обработка персонzlJIьных данных, содержащихся
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системе персонzrпьных данных либо извлеченных из такой
осуществленной без использования средств
(неавтоматизированной), gсли такие действия с персон{tл

использование, уточнение, распространение, уничтожен
данных в отношении каждого из субъекгов
ос,уществляются при непосредственном участии человека.

8.10.2. Особенности организации обработки
осуществляемой без использования средств автоматизации:

персональные данные при их обработке, осу.

использования средств автоматизации, обособляются от ин
частности путем фиксации их на отдельных матер
персональных данных (,цшtее - мат9ри€lльные носители

разделах или на полях форr (бланков).
при фиксации персонztльных данных на материitль

допускается фиксация на одном материzrльном н

данных, цели обработки которых заведомо не совместим

различных категорий персон€lльных данных, осу
использования средств аI}томатизации, дJIя каждои катего

данных используется отдельный матери€lльный носитель.
лица, осуществляющие обработку

использования средств автоматизации (в том
Администрации или лицi}, осуществляющие такую обра

А,цминистрачией), проинформированы о факте обработки

данных, обработка которых осуществJuIется
использования средств автоматизации, категориях
п()рсонzlльных данных, а также об особенностяx и п
такой обработки, устiлновленных нормативными

федера-rrьных органов I{сполнительной власти,

вJIасти субъектов Россиiiокой Федерации, а также локzlп

аl:тами Администрации;
при использовании типовых форм документов,

к()торых предполагает ил:и допускает вкJlючение в них пе

(да_гlее _ типовilrl форма), соблюдаются спедующие условиJI
а) типовая форма или связанные с ней документы

заполнению, карточки, реестры и журналы) содержат
обработки rrерсонапьных данных, осуществляемой без ис
автоматизации, имя (наименов€шие) и алрес Администра
отчество и адрес субъекга персон€lльньж данных, и
персонttльных данных, сроки обработки персон€lльных

действий с персончшьными данными, которые булут со
их обработки, общее описание используемых Админ
о{5работки персон€lJIьных данных;

б) типовая форма предусматривает поле, в

персональных данных может поставить отметку о с

обработку персонЕlпьных данных, осуществляемую без ис ьзованиrI средств

мы, считается
автоматизации

ми данными, как
персонаJIьных

ьных данных,

данных,

vPяемои 0ез
й информации, в

ьных носителях
в специапьных

ых носителях не
персональных

.Для обработки
ой без

и персонzшьных

персонzIльн данных без
сле сотрудники

по договору с
ми персонzlJIьных
нистрацией без
обрабатываемых

осуществления
выми актами

исrrолнительной
ыми правовыми

информации в
ьных дiшных

инструкция по ее

сведения о цели
зовЕшия средств

и, фамилию, имя,
ник поJý/чениrI
нных, перечень

в процессе
цией способов

субъект
согласии на



автоматизации, _ при необходимости поJryчениrI письмеЕ
обработку персонzlJlьных данных,

в) типовая форма составJuIется таким образом,
субъекгов персональных данных, содержащихся в

во:]можность ознакоми,гься со своими персо
со,цержащимися в докум€)нте, не нарушаJI прав и законны
субъекгов персонilльн,ых данных;

r) типовая форма искJIючает объединение полей, пре

внесения персонz|льных данных, цели обработки
совместимы;

при несовместимости целей обработки
зафиксированных на одном материЕlльном носителе,
носитель не позволяет осуществлять обработку п

отдельно от других зафиксированных на том же нос

данных, принимaются меры по обеспечению
персоналъных данных, в частности:

а) при необходимости использования или

определенных персончlJIьных данных отдельно от нах

материzlJIьноМ носителе другиХ персональных данны
копирование персон€lпьrшх данных, подлежащих расп
использованию, опособом, искJIючilющим одновреме

персонztльных данных, не подлежащих распространению и

используется (распространяется) копия персональных данн
б) при необходимости уничтожения или

персон€lльных данных уничтожается или блокируется м
с предварительным копированием сведений, не подJI

и.llи блокированию, способом, искпючающим одноврем
персонrlJIьных данных, подлежащю( уничтожению ипи

уничтожение или обезличивание части персональны

допускается материrtJIьным носителем, может
искIIючающим да-гlьнейшую обработку этих персо

сOхранением возможности обработки иных дацных,
материальнOм
применяются

носителе (удаление, вымарывание). У
также в случае, если необходимо обео

обработку зафиксированных на одном материальном нос

данных и информации, не являющейся персонzlJIьными дан

уточнение персонzlльных данных шри осуществлени
использования средств автоматизации производится
и:}менения данных на матери€lльном носителе, а если

техническими оообенностями материЕtпьного носителя, -

том же материчrльном носителе сведений о вносимых в

путем изготовления нового материчtльного носитеJUI

персональными данными.
8.10.3. Меры по обеспечению безопасности персон

их обработке, осуществляемой без использования средств втоматизаци}I:
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обработка персонЕlJIьных данных, осуществлrlемzul

средстВ uштоматизации, осуществляется т€жим образом,

каждой категории персонапьных данных можно
пе рсон€lльных данных (м атериа.гlьных н осителей)

осущOствляющих обработку персонttльных данных либо

доступ;
обеспечивается раздельнOе хранение персон

(материа-гrьных носителей), обработка которых осущ

цеJIях;
при хранении матери€lJIьных носителей собл

обеспечивающие сохрaшность персональных данных и

несанкционированный к ним доступ. ГIеречень М9Р,

обеспечениJI таких условий, порядок их принятиrI, а

ответственных за реализацию указанных мер,

Ацминистрацией горOдского округа (город Каспийск>,

9. Сферы ответственности

9.1, Лица, ответственныо за организацию обраб

данных в организациrtх.
9.1.1. Администрация городского округа (город

лIlцо, ответственное за организацию обработки пepcoнzlJlb
g.|.2. Лицо, ответственное за организацию обра

ДilНных,полУЧаеТУкаЗаниянеПосреДсТВеннооТисПоЛ
организации, являющойся оператором, и подотчетно ему,

9.1.3. Мминистрация предоставляет лицу,

организацию обработки персончlJIьных данных, необходим
9.|.4, Лицо, ответственное за организацию

данных, в частности, выполняет следующие функции:
l) осуществляет

Администрачией и
данных, в том ч

внутренний контроль
Администрацииработниками

Российской Федерации о персонzlльных
защите персонаJIъных данных;

2) доводит до сведения работников Админи
закOнодательства Роосийской Федерации о персонitльных

актов по вопросам обработки персональных данных,
персон€tльных данных;

3) организовывает прием и обработку обращений и

персончlJIьных данных или их представителей и (или) осу

за приемом и обработкой таких обращений и запросов,

10. ответственность

10.1. Лица, виновные в нарушении требований Фе

IIерсонЕlльных данных), несут предусмотренную законодательством

определ

использования
ы в отношении
места хранения

и ycT€lHoB перечень .rIиц,
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Федерачии ответственность.
l0.2. Моральный вред, причиненный субъекry

нарушения его прав, нарушения правип
х, установленных Фелератrьным законом кО

требований к защите персонiшьных данны
с Федеральным законом кО персон€lпьны

ию в соответствии с законодательством
мещение морztльного вреда осуществляется незав

ущественного вреда и понесенных субъекгом

1 1. Клrочевые результаты

1 1 .1 . При достижении целей ожидаются следующие
обеспечение защиты прав и свобод субъектов

обработке его персонzlльных данных Мминистрацией

повышение общего уровня информационно
нистрации городского округа (город Каспийск>;
минимизация юридических рисков Администрации

д Каопийсю>.

1,2. Связные политики

|2,Т. Связные политики отсутствуют.

ных д€шi,ных

персонаJIьных
ьных данных), а

стiшовленных в

, подIежит
14 Федерации.

от возмещения
даннъж

ьных данных
)дского ОкРУГа

безопасности

lдскОгО округа


