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РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

«ГОРОД  КАСПИЙСК»
368300,   г. Каспийск, ул. Орджоникидзе 12, тел.: 8(246)5-14-11, факс: 8(246)5-10-00 сайт: www.kaspiysk.org, e-mail: kasp.info@yandex.ru
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 №   _832_

                     
                                  « _07_ » ___сентября__ 2015 г.

	«Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа «город Каспийск»       


В соответствии с Земельным кодексом РФ, Федеральным Законом от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и   Уставом городского округа «город Каспийск», Постановлением Администрации городского округа «город Каспийск» от 24.08.2015 г. № 789 «Об утверждении Порядка использования земельных участков и выдачи разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на территории городского округа «город Каспийск», Администрация городского округа «город Каспийск»,-

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа «город Каспийск».   
       2.  Настоящее Постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Трудовой Каспийск».
И. о. главы администрации
городского округа «г. Каспийск»                                                       Н. Г. Ахмедов

Исп. нач. юр. отдела 

Р. А. Магомедов

Согласовано:

нач. управ. по строительству и архитек.

А. М. Махов

нач. управл. имущ. отнош.

М.-Г. А. Хусруев
управ. делами адм.

Т. А.  Гасанова

	Утвержден
Постановлением  Администрации городского округа «город Каспийск» 

от « _07_ »  __сентября__ 2015 г. № _832_


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАСПИЙСК» 
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа «город Каспийск» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:

• муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга), – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом городского округа «город Каспийск»;

• заявитель – юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), индивидуальный предприниматель, либо уполномоченный представитель, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме;

• административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

• нестационарная торговля – торговля, осуществляемая не связанная прочно с земельным участком вне зависимости от присоединения или неприсоединения к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе в передвижном сооружении;

• передвижные средства развозной и разносной торговли – торговые автоматы, автолавки, автомагазины, тележки, лотки, сетки, корзины и иные специальные приспособления;

1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют юридические лица, индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего административного регламента.

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на территории городского округа «город Каспийск». 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Управление имущественных отношений Администрации городского округа «город Каспийск» (далее – Управление).

Место нахождения Управления: Республика Дагестан, г. Каспийск, ул. Орджоникидзе, 12
Управление осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник: 11.00 - 18.00

Вторник: 9.00 - 18.00

Среда: 9.00 - 18.00

Четверг: 9.00 - 18.00

Пятница: 9.00 - 17.00

Перерыв: 13.00 - 14.00

Справочные телефоны, факс Управления: 8(246) 5-26-12, 8(246) 5-26-13.

Адрес официального сайта Администрации городского округа «город Каспийск» и Управления в сети Интернет www.kaspiysk.org, адрес электронной почты Администрации городского округа «город Каспийск» kasp.info@yandex.ru.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления Администрации городского округа «город Каспийск», разрешения  на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа «город Каспийск» и договора аренды земельного участка на размещение нестационарного торгового объекта; или отказа в размещении нестационарного торгового объекта.  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.5. Правовые основания для представления муниципальной услуги:

• Конституция Российской Федерации;

• Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

• Федеральный Закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

• Федеральный закон от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

• Земельным кодексом Российской Федерации;

• Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

• Приказом Дагпредпринимательства от 04.05.2011 № 28 «Об утверждении порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Республики Дагестан»;

• Уставом городского округа «город Каспийск».

2.6. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

• письменное заявление в адрес главы администрации городского округа «город Каспийск», подписанное индивидуальным предпринимателем, лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление, по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту;

• копия документа, удостоверяющего: личность заявителя (заявителей), являющегося юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем;

• выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП;

• справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

• подробную схему установки нестационарного торгового объекта, составленную  на основе топографического плана и согласованную с Управлением по строительству и архитектуре Администрации городского округа «город Каспийск» и инженерными службами г. Каспийск.  

2.6.1. Перечень запросов городского округа «город Каспийск» в ведомства, ответственные за подготовку ответа по межведомственному запросу:

- на получение выписки из ЕГРЮЛ, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

- на получение выписки из ЕГРИП или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке ИП на учет в налоговом органе;

- получение справки о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

2.6.2. Копия договора с организацией по уборке мусора.

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

• отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

• предоставление заявителем документов, содержащих ошибки и (или) противоречивые, недостоверные сведения;

• заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

• письменное заявление о возврате документов, представленных для получения муниципальной услуги;

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 20 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1.Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием

помещения и № кабинета.

2.12.2. Около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы.

2.12.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются доступные места общего пользования (туалет).

2.12.5.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

• информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

• стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

• номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

• режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

• графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

• номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений заявителей и устное информирование заявителей;

• настоящий административный регламент.

2.12.6.Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы

табличками с указанием номера кабинета. Место для приема заявителей оборудовано стулом, имеется место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п.2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14.1.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

• индивидуального информирования;

• публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

• устного информирования;

• письменного информирования.

2.14.2.Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону.

2.14.3.Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.14.4.При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

• категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

• перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

• требования к заверению документов и сведений;

• входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

• необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.
Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.14.5.Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.14.6.Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации городского округа «город Каспийск».

3.СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

• прием и регистрация заявления и комплекта документов;

• рассмотрение заявления и представленного комплекта документов на соответствие предъявляемым требованиям;

• подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения на размещения нестационарных торговых объектов;

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения

3.3.1. Прием, проверка и регистрация заявления и комплекта документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем либо уполномоченным им лицом (при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право) заявления установленной формы и комплекта документов, определенных в п.2.6. настоящего административного регламента.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает  личность заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; наличие необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

• тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения;

• фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью;

• в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

• документы не исполнены карандашом;

• документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов специалист возвращает заявителю документы для устранения и (или) предоставления отсутствующих документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем разделе Административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги и действует в соответствии с настоящим разделом Административного регламента.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю (или его законному представителю) собственноручно заполнить заявление.

Специалист после проверки правильности заполнения заявления и приложенного комплекта документов направляет заявление для регистрации специалистом, уполномоченным на прием документов в Администрации, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

Специалист, уполномоченный на прием документов в Администрации, передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с приложением пакета документов главе администрации городского округа «город Каспийск», который в течение рабочего дня рассматривает заявление и передает его для исполнения Управлению.

В случае выявления нарушений в поданных документах при отсутствии заявителя или не устранении нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов в момент подачи заявления, специалист, уполномоченный на прием заявлений готовит уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов и, в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляет (вручает) его заявителю.

3.3.2. Рассмотрение предоставленного заявления и комплекта документов и принятие решения.

В двухнедельный срок со дня получения заявления о размещении нестационарного торгового объекта Администрация городского округа «город Каспийск, может принять решение о проведении торгов по продаже права на размещение нестационарного торгового объекта либо опубликовать сообщение о приеме заявлений о предоставлении разрешения для размещения нестационарных торговых объектов с указанием местоположения земельного участка, его площади, цели использования в газете «Трудовой Каспийск», а также разместить сообщение о приеме указанных заявлений на официальном сайте муниципального образования городской округ «город Каспийск» в сети «Интернет».

В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении разрешения для размещения нестационарных торговых объектов (прилагается к настоящему Порядку) заявления не поступили, Администрация городского округа «город Каспийск», принимает в трехдневный срок решение о предоставлении разрешения для размещения нестационарных торговых объектов заявителю. Договор аренды земельного участка на размещение нестационарного торгового объекта подлежит заключению с указанным гражданином в двухнедельный срок после выдачи разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.

Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на размещение нестационарного торгового объекта осуществляется путем подготовки проекта постановления Администрации городского округа «город Каспийск»  о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта или  подготовки ответа об отказе в выдаче разрешения в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.

Для подготовки постановления  Администрации городского округа «город Каспийск» о выдаче разрешения Управлением имущественных отношений Администрации городского округа «город Каспийск» в течение 3-х рабочих дней после выдачи (направления) уведомления о приеме заявления к рассмотрению формируется проект постановления Администрации городского округа «город Каспийск» о предоставлении разрешения на размещение нестационарного торгового объекта. 
В случае поступления двух и более заявлений о предоставлении разрешения для размещения нестационарных торговых объектов на одно место после публикации сообщения  о приеме заявлений о предоставлении разрешения для размещения нестационарных торговых объектов проводится аукцион на право заключения договора аренды земельного участка на размещение нестационарного торгового объекта. Аукцион проводится в порядке утвержденной Администрацией городского округа «город Каспийск».
3.3.3. На основании постановления Администрации городского округа «город Каспийск» о разрешении на размещение нестационарного торгового объекта Управлением в течение 3 рабочих дней оформляется разрешение и договор аренды земельного участка на размещение нестационарного торгового объекта, которые подписываются начальником Управления в течение 1 рабочего дня.

После подписания разрешения и договора аренды земельного участка на размещение нестационарного торгового объекта или отказа в выдаче разрешения уполномоченным специалистом Управления в течение 3 рабочих дней готовится и вручается (направляется) заявителю оформленного разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения.

Материалы, относящиеся к рассмотрению заявления и выдаче разрешения, накапливаются и хранятся в Управлении.

4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Специалисты, ответственные за выдачу разрешений, несут дисциплинарную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка рассмотрения и подготовки выдачи разрешений (отказов в выдаче разрешений), установленных Административным регламентом;

- соответствие указанных в разрешениях сведений представленным документам;

4.3. Дисциплинарная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства РФ.

4.4. Контроль за выдачей разрешений осуществляет курирующий заместитель главы администрации городского округа «город Каспийск» в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

По результатам проверок курирующий заместитель главы администрации городского округа «город Каспийск» дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Получатель Услуги имеет право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление Услуги в случае ее неисполнения или ненадлежащего исполнения:

• главе администрации городского округа «город Каспийск» по адресу: Республика Дагестан, г. Каспийск, ул. Орджоникидзе, 12, тел. 8 (246) 5-14-11;

• курирующему заместителю главы администрации городского округа «город Каспийск» по адресу: Республика Дагестан, г. Каспийск, ул. Орджоникидзе, 12, тел. 8 (246) 5-14-11;
• начальнику Управления имущественных отношений Администрации городского округа «город Каспийск» по адресу: Республика Дагестан, г. Каспийск, ул. Орджоникидзе, 12, тел.: 8(246) 5-26-13
• иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействия), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, территориальным структурным подразделениям Администрации городского округа «город Каспийск» и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

5.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц структурных подразделений администрации, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащимся на официальном сайте

Администрации городского округа «город Каспийск»;

по электронной почте Администрации городского округа «город Каспийск». Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его

место жительства или пребывания;

наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста) (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя (получателя муниципальной услуги);

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.10. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации городского округа «город Каспийск» и Управления в судебном порядке.

___________________________________

	Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа «город Каспийск»


	Главе администрации городского округа

 «город Каспийск»

_________________________________

ф.и.о.
__________________________________

ф.и.о., должность заявителя полностью (его законного

__________________________________

представителя, наименование, юридический

__________________________________

и фактический адрес предприятия, организационно-правовая __________________________________
форма, ОГРН, ИНН, контактный телефон


Заявление

Прошу выдать разрешение на размещение нестационарного торгового объекта.
Наименование торгового объекта (адрес):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Назначение торгового объекта:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Сроком с «_____» _____________20__г. до «____» _______________20___ г.

Приложения:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

3) нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.
«____»________________г.          ______________________________________

подпись ф.и.о, должность заявителя (его законного представителя)
М.П.

	Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа «город Каспийск»


Блок – схема

административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги

предоставление разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа «город Каспийск»
Начало исполнения муниципальной услуги

	Приём заявления и документов, необходимых

для получения разрешений на размещение нестационарного объекта

	

	Рассмотрение заявления главой администрации городского округа «город Каспийск» и направление заявления в Управление имущественных отношений администрации городского округа «город Каспийск»

	

	Рассмотрение заявления уполномоченным специалистом Управления имущественных отношений Администрации городского округа «город Каспийск» и проверка представленных документов


	Принятие распоряжения Администрации городского округа «город Каспийск» о проведении торгов по продаже права на размещение нестационарного торгового объекта либо публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении разрешения для размещения нестационарных торговых объектов
	
	
	Подготовка уведомления об отказе в 
предоставление разрешения размещение нестационарного объекта



	
	
	

	Подготовка постановления Администрации городского округа «город Каспийск» и  разрешения на размещение нестационарного объекта 
	
	
	Вручение уведомления об отказе в   предоставлении разрешения на  размещение нестационарного объекта

	
	

	Подписание постановления Администрации городского округа «город Каспийск» и  разрешения на размещение нестационарного объекта 
	



	Вручение постановления Администрации городского округа «город Каспийск»,  разрешения на размещение нестационарного объекта и договора аренды земельного участка на размещение нестационарного торгового объекта
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