
Экз. Nэ 7

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
dород кАспиЙск> рЕспуБлики дАгЕстАн

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

,,2 ,, рS 2024 г. JФ 12 7Jг. Каспийск

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги

кПередача в собственность граждан, занимаемых ими жилых помещений
жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)>

в соответствии с Федеральными законами от 0б.10.2003 J\ъ 1зl-Фз
<<об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>, от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ (об организации предоставления
государСтвенныХ и муницИп€LпьныХ услуг), Постановлением администр ации
городского округа (город Каспийск> от 07.05.2024 J\ъ 715 <Об утверждениипорядка разработки и утверждения административных регламентовпредоставления муницип€шьных услуг)), руководствуясь Уставом,
администрация городского округа (город Каспийск)) п о с т а н о в л я е т:

l. Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги <передача в собственность граждан,
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация
жилищного фонда)>.

_ 2. Отделу межведомственного взаимодействия и информационной
безопасности (муртазалиев о.м.) разместить настоящее постановление
на официаJIьном сайте администрации городского округа ((город Каспийск> в
сети Интернет.

3. Муницип€lJIьному бюджетному учреждению <Каспий-Медиа>
(Попова м.А.) опу,бликовать настоящее постановление в газете
<Трудовой Каспийск>.

4. Признать утратившим силу
округа (город Каспийск> от

кпередача жилых помещений в собственность граждан в порядке
приватиЗации) оформление соответствующих договоров о безвозмеiдliой
передаче жилого помещения в собственность граждан).

постановление администр ации городского
|З.09.202l J\Ъ 98б (Об утверх(дении
предоставления муниципальной услуги



4. КонтролЬ за исполнением настоящего постановления возложить
на заместителя Главы администрации городского округа (город Каспийск>
Мирземагамедова Р.Н.

5. НаСтояЩее постановление вступает в силу со дня его офици€uIьного
опубликования.

Глава городского окру Б.И. Гонцов

ffi



утвЕржшн
влением администрации

округа (город Каспийсю>

Xs.-/J g{

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РВГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

<<Передача в собственность граждан, занимаемых ими жилых помещений
жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги <Передача в собственность граждан, занимаемых ими
жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)>
(далее Административный регламент) устанавливает состав,
последовательность, сроки и особенности выполнения административных
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения
электронном виде.

административных процедур (действий)

|.|.2. Административный регламент разработан в целях повышения
качества и доступности предоставления муниципальной услуги <Передача в
собственность граждан, занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда
(приватизация жилищного фонда)>, (далее - муницип€tпьная услуга) при
осуществлении администрацией городского округа (город Каспийск) своих
полномочий.

1.2. Круг заявителей

|.2.|. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги моryт
обратиться граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения
муниципЕLIIьного жилищного фонда городского округа ((город Каспийск> на
условиях соци€Llrьного найма, желающие приобрести в собственность
занимаемое жилое помещение, и не утратившие право на бесплатную
приватизацию жилого помещения (далее - Заявитель).

|.2.2. От имени Заявителя при предоставлении муниципuLльной услуги
вправе выступать их уполномоченные представители. В соответствии со ст.1 85,
cT.l85.1 Гражданского кодекса Российской Федерации полномочия
представителя моryт быть подтверждены нотариально удостоверенной
доверенностью, доверенностью, приравненной к нотариапьно удостоверенной.

Полномочия опекуна подтверждаются решением об установлении опеки,
выданным органом опеки и попечительства.

Р,



I.2.3. Под жилыми помещениями муницип€Lльного жилищного фонда
понимаются совокупность жилых помещений,
собственности муниципальному образованию
Каспийск>.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

муниципальной услуги осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья в Администрации городского

округа (город Каспийск) на приеме в единый день приема граждан по адресу:
г. Каспийск, ул. Орджоникидзе, |2, в кабинете J\lЪ10, 1-й этаж.
Режим работы единого дня приема граждан отдела: каждый четверг с 10:00 до
13:00 ч.

Телефон для справок: 8 (87246) 5-11-64
Адрес электронной почты: e-mail: kasp.info@).andex.ru.

- в средствах массовой информации;
- на официальном сайте Администрации городского

Каспийсю> в информационно-телекоммуникационной сети
адресу: сайт: www.kaspiysk.org;

1.3.1. Информирование граждан о порядке предоставления

округа (город
<<Интернет> по

- с использованием государственной информационной системы кПортал
государственных и муниципапьных услуг Республики Щагестан);

- с использованием федеральной государственной информационной
системы <Единый портал государственных и муниципапьных услуг (функций)>
(www.gosuslugi.ru).

- в Республиканских Щентрах предоставления государственных и
NIуниципапьных услуг (ФГАУ РД (МФЦ в РД)) по месту проживания граждан.

Телефон 8(87246) 5-1]l-64, Саll-центр- 8(938)2050005, E-mail:
kаsрiуsК@mГсrа.ru.

Адрес официального сайта: htф ://mfсrd.ru.
|.З.2. В рамках ок€вания муниципальной услуги предоставляются

консультации по следующим вопросам:
- о порядке ок€вания муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков исполнения муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых и прIrнимаемых в ходе предоставления муниципальной

услуги.
Основными требованиями при консультиров ании являются:
- акту€tпьность;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;

принадлежащих на праве
городского округа (город
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- полнота консультирования;
- наглядность форм подачи матери€Lла;

- удобство и доступность.
1.3.3. Пр" ответе на телефонные звонки сотрудники отдела,

осуществляющие консультирование, сняв трубку, должны представиться,

назвав:
_ наименование органа;
- должность;
- фамилию, имя, отчество.
Во время р€вговора произносить слова четко, не допускать парЕLллельных

разговоров с окружающими людьми.
|.з.4. При устном обращении граждан, специ€Lпист осуществляющий

консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если специ€шист не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа

требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из

следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.

.щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на

принимаемое решение.
продолжительность информирования по телефоrу не должна превышать

1 0 минут.
информирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
1.3.5. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при

н€шичии письменного обращения заявителя.
специалист уполномоченного органа, осуществляющий

гражданам корректно иконсультирование, обязан относиться к обратившимся
внимательно, не унижая их чести и достоинства.

по письменному обращению должностное лицо Уполномоченного

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в

письменной форме р€tзъясняет гражданину сведения по вопросам, ук€}занным в

настоящем административном регламенте в порядке, установленном
Федеральным законоМ оТ 02.05.200б JФ 59-Ф3 (о порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации> (далее - Федеральньтй закон J\ъ 59_

Фз).
1.3.6. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципzUIьных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Прави,гельства Российской Федерации от 24.10.20l1 }l9 86l.

щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого
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на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию

заявител я, или предоставление им персон€шьных данных.
]tз.7. В зttле ожидания Уполномоченного органа размещаются

нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления

муниципальной успуги, в том числе административный регламент, которые по

уполномоченным
установленных

результата предоставления
в Республиканских

требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.3.8. Размещение

муниципЕu]ьной услуги на

многофункцион€шьным центром и

требований к информированию,

административным регламентом.
1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на

Епгу, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по

телефону, либо посредством электронной почты.

II. СТДНДДРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПДЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.|. МуниципаJIьная услуга - кПередача в

занимаемых ими жилых помещений жилищного
собственность граждан,

фонда (приватизация

жилищного фонда)>.

2.2. Напменован ие органа, предоставля ющего муници пальную услугу

2.2.|. Органом местного самоуправления, предоставляющим

является Администрация городского округа (городмуниципutльную услуц,
Каспийск>.

структурным подразделением, ответственным за непосредственное

предоставление муниципальной услуги, является отдел учета и распределения
жилья Ддминистрации городского округа (город Каспийск> (далее - отдел).

2.2.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления

информации порядке предоставления
стендах в помещенииинформационных

многофУнкцион€Lпьного центра осуществляется в соответствии с соглашением,

заключенным между
органом с учетом

муниципальной услуги, а также выдача заявителю
муниципальной услуги осуществляется
многофункцион€шьных центрах предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг (далее - МФЦ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.з .|. Результатом предоставления муниципальной услуги являются :
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-ЗаклЮЧениеДоГоВорабезвозмезДнойпереДаЧижиЛоГоПоМеЩенИЯВ
собственность граждан;

- отказ в передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке

приватизации.
2.з.2.Заявление,поДанноечерезМФц,регисТрирУеТсяВсисТеМе

электронного документооборота (да-lrее - сэд) Администрации в первые два

рабочих дня, следующие за днем подачи заявления в МФЦ,

2.з.з. Заявление, поданное в электронной форме через <Единый портал

государственных и муниципаJIьных уЪпу. 1функuий)> (wwrM,gosuslugi,ru)

(далее - Портал) до 16:00 регистрируется в СЭ.Щ Администрации в денъ его

подачи. Заявление, поданное через портаJI после 16:00 рабочего дня, либо в

нерабочий день, регистрируется " 
СЭД Ддминистрации на следующий рабочий

день.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.СрокПреДосТаВленияМУниципальнойУсЛУГисУчеТоМ
необходимости обращения в организации участвующие в предоставлении

муниципалъной услуги .o.ru"n"eт не более 60 кutлендарных дней со дня

регисТрациИЗаяВЛенияиПреДсТаВJIенныхДокУМенТоВ'ВсисТеМеЭлекТронНоГо
делопроизводства уполномоченного органа,

2.4.2. в сJIучае обращения заявителя за получением мунициIIаJIьнои

услуги в МФt{ срок предоставления муниципальной услуги также исчисJIяется

соДняреГисТрацииЗаяВЛенияИпреДсТаВленныхДокУМентоВ'ВсисТеМе
электронного делопроизводства уполномоченного органа,

2.4.З.<Срок предоставления муниципальной услуги в электронной форме

исчисляется со дня представления заявителем оригинаJIа документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги в орган,

оказываЮщий услуry>' - ,и отдел взаимодействует:2.4.4. При оказании муницип€tJIьнои услуI
- с Федеральной службой государственной регистраЦИИ, кадастра и

картографии (Росреестр);
.сФГУП<<РостехинВенТариЗация_ФедераrrЬноеБТИ>;
- ГБУ РЩ <Щагтехкадастр);
- с Управлением имущественных отношений города Каспийск,

2.4,5.ПриостаноВЛениепреДосТаВЛенияМУнициПа.пьнойУслУГине
предусмотрено.

2.4.6.СрокВыДаЧиреЗУЛЬТаТаМУнИципальнойУслУ:илсосТаВЛяеТне
более 3-х рабочих дней со дня принятия одного из решений указанных в п,2,4,t,

настоящего Административного регламента,

2.5. Правовые основания

для предоставления муниципальной услуги

муниципальной услуги осуществляется в

нормативными правовыми актами:
2.5.|. Предоставление

соответствии со следующими
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- Конституция Российской Федер ации ("Собрание законодательства РФ",

04.08.20l4, J\Ъ31, ст. а398);

- КонституциJI Республики ,,Щагестан (".Щагестанская правда" от 26 июля

200з г. N 159, Собрание законодательстваРеспублики,Щагестан от 31 июля 2003

г.N7ст.503);
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.1_1_,1994 Ns 51-Фз

(''Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N З2, ст. 3301,"Российская

газета", J& 238-239, 08. 12.|99a.);
_ жилищный кодекс Российской Федерации оТ 29.12.2004 Ns 188-ФЗ

(''Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, J\Ъ 1 (часть 1), ст. 14, "Российская

i*.ru", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", JYs 7-8, 15,01,2005);

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. J\b l89-ФЗ <О введении в

действие Хtилищного кодекса Российской Федерации> (<Собрание

законодательства);
- Федеральный закон от 2].о7.2010 jю 210-ФЗ (об организации

предоставления государственных и муницип€UIьных услуг) ("Российская

гЬета'', Jф 1б8, зо.оz.zоi0, <Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31,

ст.4|79);
- Федеральный закон от 09.02.2009 J\b 8-ФЗ <об обеспечении доступа к

информации о деятельности государственных органов и органов местного

самоуправления)) ("Парламентская газета", N 8, 13-19.02.2009, "Российская

газета", N 25, 13.02.2009, "Собрание законодательства РФ", |6.02.2009, N 7,

ст.776);
- ФедеральныЙ закоН от 06.04.2011 N б3-ФЗ коб электронной подписи)

(''Парламентская газета", N 17, 08-14.04.2011, "Российская газета", N 75,

oB.o+.zO 1 1, "Собрание законодательства РФ", 1 1 .04.201 l , N 15, ст. 20З6.);

- Федеральный закон от 06.10.2003 }ф 131-ФЗ <об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>> ("Собрание

законодательства РФ", oo.tb.joO3, N 40, ст.3822, "Парламентская газета", J\b

186, 08.10.2003,''Российская газета", Nэ202, 08. l0.2003);

- Федеральный закон от 27.01.2006 Ng149-ФЗ коб информаЦИИ,

информационных технологиях и о защите информации) ("Российская газета",

Ns165, 29.07 .2оо6, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, J\b 31 (1 ч.), ст,

з448, "Парламентская газета", Jф l26- |27,0З,08,200б);
- Федера;rьный закон от 27.07.2006 Ns152-ФЗ <<О персонаIIьных данныю)

(''РоссиЙская гЕtзета", Jt |65, 29.O7.2006, "Собрание законодательства РФ",

3 1.07.2006, Jф з 1 (1 ч.), ст. 345|, "парламентская газета", J\ъ 126_|27 ,

03.08.200б);
- ФедеральныМ законоМ oT24.11.1995 г. N 181-ФЗ <О социальной защите

инв€tпидов в Российской Федерации>;
- Закон РФ от о4.о7.1991 J\ъ 1541-1 <<О приватизации жилищного фонда в

Российской Федерации) ("Ведомости СНЩ и ВС рсФср", 1 1.07.1991, J\b 28, ст.

959, "Бюллетень нормативных актов", J\Ъ t, |992,);

- Решение Комитета Российской Федерации по муниципальному

хозяйству от 18 ноября 1993 года ]ф 4 кОб утверждении Примерного положения



о бесплатной приватиз ации жилищного фонда в Российской Федерации>,

("Экономика и жизнь", Nч б, 199а);

- Устав муницип€шьного
Каспийск>.

образования городского округа (город

2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.L Исчерпывающий перечень документов, которые должен

представить заявитель :

1) заявление на приватизацию занимаемого по договору социаJIьно наима

жилого помещения, по форме согласно Приложению 1 к настоящему

Административному регламенту (далее - Заявление);

2) копии документов, удостоверяющие личность, гражданство и место

жиТелЬсТВаЛИЦlУЧасТВУЮЩихВПриВаТиЗации'ВсооТВеТсТВиис

законодательством РоссийскоЙ Федерации;

3) документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым

помещением - договор социЕLпьного найма;

4) копия нотари€шьно заверенной доверенности, а также документа

удостоверяющего личность представителя по нотариальной доверенности, в

случае подачи документов представителем заявителя;

5) копии документов, подтверждающих изменение имени, фамилии,

отчества, даты рождения и иных данных (свидетельство о рождении,

свидетельство о заключении (расторжении) брака, об изменении имени,

фамилии, отчества, решение суда), в случае если такие изменения имеются в

представленных документах;
6) копия решения суда о признании права на приватизацию занимаемого

жилогО помещеНия (есJIИ ранее был вынесен отказ в предоставлении услуги);

7) копия свидетельства о смерти (если естъ умершие члены семьи);

8) копия поквартирной карточки или выписка из похозяйственной книги,

заверенная уполномоченным лицом и печатью выдавшей организации,

представляется до истечения 3-х месяцев со дня выдачи;

9) копия решения о назначении опекуна, попечителя, опекунское

удостоверение (если заявление оформляется от имени недееспособного или

несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей);

10) документы, на всех участников приватизации, за исключением

несовершеннолетних в возрасте до 18 лет, отражающие сведения о регистрации

по местУ жительсТва за периоД с 1 1 июл я 1991 года до момента обращения с

заявлением о приватизации, заверенные уполномоченным лицом и печатью

организации, выдавшей документ, в случае если в паспорте лиц участвующих

в приватизации отсутствует информация за указанный период;

11) справки на всех участников приватизации, за исключением

несовершеннолетних в возрuara до 18 лет, от уполномоченных организаций о

неучастии в приватизации со всех мест регистрации в период с 11 июля I99I
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года до даты текущей регистрации, требуется, в случае если в указанный

периоДМесТореГисТрацииУчасТнИкоВПриВаТиЗациииЗМенялосъ;
|2) заявлен;е об отказе от участия в приватизации всех

соВерШенноЛеТнихЧленоВсеМЬи,иМеЮЩихпраВоПолЬЗоВания
приватизируемыМ жилыМ помещением на условиях социаJIьного найма и не

принимающиХ участие в приваТизациИ по форме согласно Приложению 2 (при

личном обрашении). Либо согласие на приватизацию жилого помещения и

отказ от своего участия в приватизации от членов семьи, не принимающих

участие в приват изации, удостоверенное нотари€rльно или удостоверенное :

- начаJIьником учреждения, его заместителем по медицинской части,

старшим и11и дежурным врачом (дл" военнослужащих и Других ЛИЦ,

находящихся на излечении в госпитаJIях, санаториях и других военно-лечебных

учреждениях);
- командиром (началъником) воинской части, соединения, учреждения

или заведения (для военнослужащих, ав пунктах дислокации воинских частей,

соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариаJIьных

контор и других органов, совершающих нотариuLльные деЙствия, также

согласия рабочих и служапIих, членов их семей и членов семей

военнослужащих);
-начаJIЬНикоМУЧрежДения'ИсПоЛняюЩеГоУГоЛоВноенаказаниеВВиДе

лишения свободы (для лиц, находящихая в местах лишения свободы);

-аДМИнистрациейИЛИрУкоВоДиТеЛеМ(егоЗаМесТиТеЛеМ)орГана
социаJIьноЙ защиты населения (для совершеннолетних дееспособных граждан,

находящ ихсяв соответствующих учреждениях соци€Lльной защиты населения);

14) выписка иЗ технического паспорта жилого помещения, выданнаlI

аккредитованной организацией технической инвентаризации, не содержаща,I

не узаконенной в установленном порядке перепланировки данного жилого

помещен ия, сописанием общей и жилой площади, представляется до истечения

6-ти месяцев со дня выдачи;
15) локументы о воинском учете, подтверждающи"_фlY нахождения на

воинском учете в определенном населенном пункте с 1 1 .0,7 .l99l, в случае, если

УГраЖДаноТсУТсТВУЮТсВеДенИЯореГисТраЦииПоМесТУпосТоянного
проживания с 1 1.07.1991.

2.6.2. Несовершеннолетние граждане в_возрасте от 14 до 18 лет подают

заявление на предоставление муниципаJIьной услуги с письменного согласия

своих законных представителей (родителей, усыновителей или попечителей)

либо самостоятельно в случаях объявления несовершеннолетнего полностью

дееспособным (эмансипuц"r) или их вступления в брак в порядке,

установленном законодательством Российской Федер ации,

2.6.з. Каждый участник приватизации подписывает заявление лично или

от его имени представител; (при нzшичии подлинника нотариа''ъной

доверенности, оформленной в соответствии с действующим

законодательством).^За несовершеннолетних (в возрасте до 14 лет) заявление

подписывает один из родителей (усыновителей, опекунов).
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несовершеннолетние дети в возрасте с |4 до 18 лет подписывают

заявление собственноручно. Родит"п" (у"",новители, опекуны) ставят свою

подпись рядом с надписью ((с согласия отца (матери), опекуна.

2.6.4. ,Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат

переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи

переводчика свидетельствуются в установленном порядке в соответствии с

законодательством о нотариате.

2.6.5. Копии документов представляются вместе с оригиналами для

сверки, и заверяются лицом ответственным за прием документов (или моryт

быть представлены нотариаJIьно заверенные копии).

i.B.B. .Щокумент, об отсутствии задолженностей за найм жилого

помещения и коммун€Lпьных услуг,
2.6.7. Щокументы, необходимые для

договора приватиз ации, которые заявитель
принятия решения о заключении

вправе представить по собственной

инициативе:
1) выписка из Реестра муниципшIьного имущества города КаспиЙска,

выдава;мая Управлением имущественных и земельных отношений городского

округа ((город Каспийск>;
2) выписка из Егрп о принадлежности жилого помещения, об отсутствии

ограничений (обременений) прав на жилое помещение;

2.6.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представJIение документов и информации или осуществления действия,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными

праВоВыМиакТаМи'реГУЛирУЮЩиМиоТноШения'ВоЗникаЮЩиесВяЗис
предоставлением муниципаrrьной услуги;

- представление документов и информации, которые находятся в

расПоряженииорГаноВ'ПреДосТаВляЮЩихМУнициПzlлЬнУюУслУЦ,иных
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Республики,Щагестан и муницип€Llrьными

правовыми актами.

2.7.исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

докумеНтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2].|. основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов,

указанных в пункте 2.6. настоящего Ддминистративного регламента;

- представление копий документов без оригин€U-Iов для сверки;

- несоответствие документов, указанных в пункте 2,6, настоящего

ддминистративного p..nur.rru, по форме или содержанию требованиям

законодательства Российской Федерации (отсутствие даты выдачи, основания

выдачи, подписи должностного JIица, печати организации);
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- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на подачу

документов для получения муниципальной услуги;
-ранееисПолЬзоВаниезаяВиТелеМПраВанаПриВаТиЗациЮ;
.ВреесТреМУнициПаЛЬноГоИМУЩесТВаоТсУТсТВУеТЖилое

помещение, на которое требуется заключение договора приватизации,

2.8. ИсчерпываюIций перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставления

муниципальной услуги

2.8.t основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:
- установление факта того, что заявитель не относится к категории

граждан, указаннОй в п. 1.2. настОящегО Ддминистративного регламента;

- непредставление или представление не в полном объеме документов,

указанных в п.2.6. настоящего Ддминистративного регламента (за

исключением документов ук€ванных в п.2.6.7, настоящего Ддминистративного

регламента);
- недостоверность

документах, указанных в

регламента;
- отсутствие согласия на приватизацию жилого помещения всех

членов семьи заявителя, имеющих право на приватизацию
совершеннолетних членов семьи зaxБyrlt,Jrrl, дlчlчI\,U+Irл rll/ФDv rдч

жилого помещения муницип€Lльного жилищного фонда городского округа

(город Каспийск>>;
- аварийное состояние приватизируемого жилого помещения;

-н€tлИЧиеУПриВаТиЗирУеМоГожилогоПоМеЩениясТаТУса
специ;LJIизированного жилищного фонда городского округа (город Каспийск>;

-ПрожиВанИеВЖилыхПоМеЩениях'нахоДяЩихсяВДоМаХЗакрыТых
военных городков;

- отсутствие в заявлении сведений о несовершеннолетнем, имеющем

право пользования данным жилым помещением на условиях соци€tпьного

найма и проживающем совместно с лицами, которым это жилое помещение

передается в общую с несовершеннолетними собственность, или

несовершеннолетнем, проживающем отдельно от указанных Лиц, но не

УтраТиВшеМпраВоПолЬЗоВанияДанныМжиЛыМПоМеЩениеМ;
.исПоЛЬЗоВаниелицаМи'УЧасТВУЮЩиМиВприВаТиЗациираНееПраВана

приватизацию жилого помещения государственного или муницип€LIIьного

жЪлиrцного фонда социшIьного использования после достижения 18 лет;

- отсутсТвие жилого помещения в Реестре муниципаJIъного имущества

городского округа (город Каспийсо;
-Н€шиЧиеВВыПискеИЗТехническоГоПасПорТанаЖиЛоеПоМеЩение

сведений о самовольном переустройстве и (или) перепланировке жилого

помещения, реконструкции жилого помещения при отсутствии документов,

подтверждающих согласование перепланировки и (или) реконструкции;

- прекращение действия полномочий представителя заявителя;

сведений, содержащихся в представленных

п.2.6. и п.2.6.7. настоящего Административного
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-оТЗыВоТкаЗаоТУчасТияВПриВатиЗаЦИИлицоМ,-и-МеюЩИМПраВо
ПоЛЬЗоВанияжиЛыМПоМеЩениеМнаУсЛоВияхсоциаJIЬногонаиМа;

.иМеЮТсяосноВанИя'ДЛярасТорженияИПрекраЩенияДоГоВора
социаJIьного найма жилого помещения, указанных в ст, 83 Жилищного кодекса

Российской Федерации,
- смерть заявителя, подавшего заявление,

2.8.2.Повторное обращение с заявлением допускается после устранения

замечаний, являющихся основанием для отказа, предусмотренных

подпунктами 1-1 з п.2.8. 1. настоящего Ддминистративного регламента,

2.8.з.УслУги'коТорыеяВЛяюТсянеобхоДиМыМииобяЗаТелъныМиДля
предоставления муниципальной услуги :

-ЗаПроссПраВокнаВсехУчасТникоВприВатиЗацииотУПолноМоЧенных
организаций О неучастии в приватизации со всех мест регистрации в период с

4 июля t99l годаЪо*nоr.нтаобращения с заявлением о приватизации.'

-ЗапроскопиипокВарТирнойкартоЧки'ВыпискИИЗпохозяйственной
книги, заверенной уполномоченным лицом и печатью выдающей организации;

-УсЛУГиноТариУса'ПрИнеобходиМосТиполУЧенияДоВеренносТи'
заверенных копий и нотариаJIьных согласий на приватизацию (отказ от участия

в приватизации);
-ВыПискаизТехническоГоПасПортажилоГопоМеЩения,ВыДаНная

аккредитованной организацией технической инвентаризаI!ии, с описанием

общей и жилой площади,

2.8.4. Услуги, указанные в п.2.8.3. настоящего Ддминистративного

регламента предоставляются организациями по самостоятельным обращениям

заявителей.

2.9.Размерплаты'ВЗиМаеМойсзаявителяПриПреДостаВЛении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.g.|.МУнициПаЛЬнаяУсЛУГаПреДосТаВляеТсябесплатно.
госуларственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не

взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания при подаче запроса о

',редоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей В предоставлении муниципальной услуги, и при

получении результата предоставления таких услуг не должно превышать 15

минут.



|2

2.to.2. максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении

документов не должно превышать 15 минут.

2.|l. Требования к помещению,

в котором предоставляется муниципальная услуга,
местам для заполнения запросов о предоставлении

к залу ожидания,
государственной

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их

заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов.

2.||.l. Здание, в котором предоставляется муницип€Lльная услуга, должно

быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от

остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для

свободного доступ азаявитeпей, вход в здание оборуловано информационными

табличками, содержащими информацию о наименовании органа, его режима

работы, телефонов.
2.I|.2. На стоянке возле здания Ддминистрации выделяется не менее 10

процентов мест (но не менее одного места) для парковки специ€шьных

автотранспортных средств инв€lJIидов. Указанные места для парковки не

должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами

для парковки специшIьных автотранспортных средств бесплатно,

инвалидам обеспечивается возможность самостоятельного входа в

помещение и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из

неГо'ВТоМЧисЛесисПоЛЬЗоВаниеМкресЛа-коЛяски.
надлежащее размещение оборулования и носителей информации,

необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инв,lлидов к

поМеЩенИЮ'ВкотороМПреДосТаВЛяеТсяМУнициП&ПЬнаяУсЛУга.
2.I|.з. информационные стенды размещаются на видном, доступном

месте и призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией,

Сотрулники Администрации должны сопровождать инв€tлидов, имеющих

стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и

окаЗыВаТЬиМПоМоЩЬВПоМеЩенИИ)ВкоТороМПреДосТаВЛяеТсяМУнициП€tлЬная

услуга.
2.||.4. Помещениц в которых предоставляется муниципzшьная услуга,

оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками,

ук€вателями.
В помещении должно быть лублирование необходимоЙ для инваJIидов

звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой

и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным

шрпфтЪм Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика,
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2.||.5. Все помещения, в которых предоставляется муниципаJIьная

УсЛУГа'ДолжНысооТВеТсТВоВаТЬсаниТарно-ЭПиДеМиоJIоГиЧескиМтребованИЯМ,
правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда,

2.||.6'МестаожиДанияоборУлУютсяинформачионныМисТенДами'
стульямИ, столами, обеспечиваются писъменным!L принадпежностями, Места

ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей,

2.||.'7.оформлениевизУа.ltьной,текстовойинформаuииоПоряДке
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимаJIъному

зрительному восприятию этой информации заявителями,

здание администрации обьрулу.r." информационной табличкой

(вывеской) с указанием полного наименов ания и режима работы,

места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для

посетителей. Количество мест ожидания определяется из физической нагрузки

иВоЗМожностейиХраЗМеЩенИяВЗДаниИ'нонеМенеетрехМесТ.
места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги

оснаЩаютсясТоЛаМи,сТУЛЬяМи'канцелярскиМипринаДлежносТяМиИ
располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с

образЦамиихзаПолненияИПереЧнеМДокУМенТоВ'необхоДимыхДля
предоставления муниципальной услуги,

2. 1 1.8. Информационные стенды должны содержать:

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме)

работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

_ информацию по вопросам предоставления МУНИЦИПаЛЬНОЙ У_:У: j::
перечню oonyrinro", ,п.оЬ*од"r"r* для предоставления муниципаJIьнои

услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования

действий (бездейст"""1 " решений, осуществляемых и принимаемых в ходе

предоставления муниципальной услуги),
2.1|,g.КажДоерабочееМесТосоТрУДНикаПоВоПросаМУчеТаИ

распределения жилья, участвующего в предоставлении муниципальной услуги,

оборУДованоПерсон€шЬныМкоМПЬЮТероМсВоЗМожносТьЮДосТУПак
необхоДиМыМинформационныМбазамДанных'ПечаТаЮЩиМУстройствам'
позволяющим своевременно и в полном объеме попучать справочную

информациюПоВопросаМПреДостаВЛенияУслУГиИорганиЗоВаТъ
предоставление муниципальной услуги в полном объеме,

2.||.10.КабинеТыДпяПриеМаЗаяВителейДолжНыбытъоборУдованы
информационНыМитабличпu'"(вывесками)сУказаниеМ:ноМеракабинета
фамилиИ, именИ, отчества и должности специаJIиста, осуществпяющего

предоставление муниципальной услуги,
2.11.11.СвеДенияотребованиях,коТорыМДолжнысооТВеТсТВоВаТЬ

вышеуказанные помещен ия) в том числе зал ожидания, места для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с

образцами их заполнения и перечнемлёо*у*_":]1"л_:,,1:п") информации,

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также

требований к обеспечению доступности для инвчuIидов указанных объектов в

соотВеТсТВиисЗаконоДателЬсТВоМРоссийскойФедерацииосоциаJIЬнойзаЩите
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инвшIидов, размещаются на официальном сайте органа, предоставляющего

МУниципаJIЬнУЮУслУГу'атакженаЕДиномпорТаJIегосУДарсТВенныхИ
МУНИЦИПЫIЪНЫХ УСЛУГ,

2.12.ПоказатеЛиДостУПностиикачесТВамУниципаЛьнойУслуги

2.|2.1 . Показатели доступности:

-ДосТУпносТъинформацииоПоряДкепреДосТаВленияМУнициПаПьнои

услуги, об образчах оформления документов, необходимых для предоставления

му нИuИПаЛЪi 
]:i: fr . 

^о 

ставл ен ия ин ф ормации о про цедуре пр едостаВЛеНИЯ

необходимых для получения

портаJIе государственных УслУГ

количеству жалоб,

муниципалъной услУги;
- доступность форvr документов,

муниципальной услуги, размещенных на

Российской Федерации,
-ВоЗМожносТЬПоЛУЧенияинформацИИохоДеПреДосТаВЛения

муниципалъной услуги, в том чисJIе с использованием телефонной связио

ЭЛеКТРОНШ"НЖ:"ность 
помещений УЧРеЖДеНИЯ В ЗОНе ДОСТУПНОСТИ

общественного транспорта,

2.|2.2.Показатели качества муниципальной услуги :

-соблюДениеДолжносТныМиЛицаМисрокоВпреДосТаВления
-rrrY:HxT;JHfr.*."" ожидания в очереди при подаче заявления о

ПреДосТаВленииМУнИциПальноЙУсЛУГииприполУЧенииреЗУлъТаТа
предоставления муниципальной услуги;

.сВоеВреМенноеНаПраВЛениеУВеДомленийЗаяВиТеЛяМоПреДосТаВЛеНии

или прекращении предоставления муниципальной услуги;

-оТсУТс'u""жалобнаНекоррекТное'неВниМаТелЬноеоТношение
МУнициПаJIЬныхслУжаЩих,окаЗыВаЮЦдихМУнициПаJIЬнУЮУслУГ},к
заявителям; D ..n(.tк заявлений о

- сооТношение колиЧесТВа рассМоТренных В срок '-:':':::""-:
ПреДосТаВленииМУнициПальнойУсЛУГИкобщемУколичестВУЗаlIВлении'
ПосТУПиВшихВсВяЗиспреДосТаВлениеММУниципалънойУслУГи;

.сооТношениекоЛиЧесТваобосноВанныхжалобЗаяВиТелейпоВоПросаМ

качества и доступности предоставления муниципaльных услуг к общеМУ

должностных лИЦ,K\JJl'.lwr;;;;;;;"ocTb 
жаJIоб устанавливается решениями ДОJIЖНUULГlDlА Jlrrr-\'

уполноМоченных органов и судов об уловлетворении требований,

содержащихся в жалобах,

2.|3.Иныетребования'ВТоМчисЛеУчиТыВаюшиеособенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

предоставления государствен1:1 1:,п,uипальных 
УсЛУг И

особенности предоставлен"" *у*,"ципальцой у",у.и в электронной форме
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2.tз.l.ИнфорМацИяоПоряДкеполУчеНИЯЗаЯВителеММУниципальной

услуги предоставляется :

1)неПосреДсТВеНноВУПолНоМоченноМорГанепУТеМПисЬМенноГо
обращен'n" 

^n^- 
у]r"оrо обращения заявителя, в том числе с использованием

средств телефонной связи, ,n.*ffi;;;; информирования, а также в МФЦ;

2)посреДсТВоМр**.щ.''"информацииопреДосТаВлении
МУниципальнойУслУГи'ВТоМЧисленаинформационныхсТенДахВ
УПолноМоченноМорГане'офиuиалЬноМсайтеАДминисТрацииИ
уполномоченного 

органа в сети Интернет, 
л_^hllаплЕl а ..ne,

з) путем р;;;;;"ния информационных материаJIов в средствах массовои

информации.
2.tз .2.Заявителям об еспечивается возможность представления заjIвJIения

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством

ЕIгу; 
этом спучае заявител ь или его представитель авторизуется на Епгу

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИд, заполняет заявление о

ПреДосТаВленииМУнициПалънойУсЛУГисисПолЬЗоВаниеМиНТеракТивной
формы в электронном виде,

заполненное заявление о предоставлении муниципальной усJryги

отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами

документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в

у полном оченны й орган. при автор 
"Ъ 

uu"" в Е СИА, u""T_:::: 
_YP'oo_']ЗI::_ii

муниципальной услуги считается подписанным простой электроннои

ПоДПисЬЮЗаяВиТеля'ПреДсТаВиТеЛя'УПоЛноМоченноГонапоДписание
заявления.

результаты предоставления муниципалъной услуги, указанные в

НасТояЩеМаДМиНисТраТИВноМреГЛаМенТе,напраВЛяЮТсяЗаяВиТеЛЮ'
предстаВ"r.поЪ п".r""rй кабинет ,Ь впгУ в форме электронного документа,

ПоДПисанноГоУсиленнойквалифицированнойэлектроннойПоДПисЬЮ
уполномоченного должностного пйцu Уполномоченного органа в случае

направления заявления посредством ЕПГУ,

ВслУЧаенаПраВЛенияЗаяВЛенияПосреДстВоМЕПГУрезУлЬТаТ
предоставления муниципальной успуги также может быть выдан заявителю на

бумажноМ носителе в мнЬгофункцион€Lльном центре в порядке,

ПреДУсМотренноМнасТояЩимАДминИсТраТИВныМрегЛаМенТоМ.
2.tз.з. Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для форма,гrизованных документов;

б) doc, docx,^odt _ для документов с текстовым содержанием, не

включающим фор*упut (за исключением документов, указанных в подпункте

"в" настоящего пункта);
расчеты;в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчс,r,ы,

г)рdljрg,jр"g-ДЛЯДокУМенТоВсТекстоВыМсоДержаниеМ'ВТоМЧисЛе
включаю"д"* ОJЁriп", и 1"ли1 графические изображения (за исключением

,".гя\ а та.кже

документов, указанных в подпункте

документов с графическим содержанием,

tlBll настоящего пункта), также
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,Щопускается формирование электронного документа путем сканированиJI
непосредственно с оригин€rла документа (использование копий не
ДОпУскается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием
следующих режимов:

- (черно-белый> (.rр" отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

- ((оттенки серого), (.rр" наличии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения);

- кцветной> или (режим полной цветопередачи) (при нitличии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

р€вделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНВНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУРО ТРВБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИ]Я, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНI4Я
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛВКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Состав и последовательность административных процедур

З.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

следующие административные процедуры:
- прием заявления и документов, необходимых для предостаВленИЯ

муниципальной услуги;
- рассмотрения заявления и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, направление межведомственных
запросов, ожидание ответа;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги и оформление результата предоставления
муниципальной услуги заявителю;

- выдача документа, являющегося результатом предоставления

муниципа_пьной услуги.
3.|.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в

приложении 7 к настоящему Регламенту.
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3.2. ПРИеМ ЗаяВления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

З.2.|. Основанием для начiша осуществления административной
процедуры по приему заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления о

предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в
соответствии с п.2.6.1. настоящего Административного регламента:

- посредством личного обращения заявителя в МФЦ с последуюrцей
передачей документов из МФI_{ в уполномоченный орган;

- через порт€LгI государственных услуг Российской Федерации.
З.2.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов

посредством личного обращения зчuIвителя в отдел МФЦ, специ€Lлист,

ответственный за прием документов, осуществляет следующую
последовательность действий :

- устанавливает предмет обращения;
- устанавливает соответствие личности заявителя документу,

удостоверяющему личность;
- проверяет наJIичие документа, удостоверяющего права (полномочия)

представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается
представитель заявителя) ;

- осуществляет сверку копий представленных документов с их
оригиналами;

- проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов
на соответствие перечню документов, предусмотренных п.2.6.1. настоящеГО

Регламента;
- осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему документов И

составляет расписку, KoTopEuI содержит информацию о дате приеМа ЗаяВленИЯ С

указанием полного перечня документов, представленных заявителем, телефОНе

для справок по обращениям граждан;
- вручает копию расписки заявителю.
З.2.З. Максимальное время приема заявления и прилагаеМых К НеМУ

докуменТов прИ личноМ обращениизаявителя в мФЦ не превышает 15 минут.
з.2.4. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель

дает согласие на обработку своих персонапьных данных в соответствии с

требованиями Федерального закона от 27 .0] .2006 Js 152-ФЗ (О персон€rЛьныХ

данных)).
3.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, укuванных

в п.2.9.1. настоящего Административного регламента, специ€Lпист мФц
ответственный за прием документов оформляет в течение 30 минут с момента

поступления документов от заявителя решение об отказе в приеме документов
с ук€ванием причин отказа и вручает его заявителю согласно приложению 4

настоящего Административного регламента.
З .2.6 . IVIаксимальный срок осуществления административноЙ процедурЫ

не может превышать 3 рабочих дня следующего за днем поступления в мФц
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заявленИя и полного перечня документов, ук€ванных в пункте 2,6,1, настоящего

Административного регламента.
з.2.8. Критерием принятия решения является н€Lличие заявления и

документов, лично представляемых заявителем в МФЦ,
з.2.g. Результатом исполнения административной процедуры по приему

заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления

мунициПаJIьноЙ услуги, являетсЯ приёМ заявлениЯ и прилаГаемыХ К HeIvry

документов или отказ в приеме заявления и приложенных к нему документов,

з.2.|0. Способом фrксации результата исполнения административной

ПроцеДУрыяВляеТсярасПискаВПрИеМеЗаяВЛенияиПриЛоженныхкнеМУ
документов или выдача решения об отказе в приеме заявления и приложенных

к нему документов.

3.3. Рассмотрение заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги,

наПраВЛениеМежВеДоМсТВенныхЗаПросоВ'ожиДаниеоТВеТа

3.3.1. основанием для начаJIа исполнения административной процедуры

является поступление в отдел заявления и документов зарегистрированного в

системе электронного документооборота Администрации городского округа

(город Каспийск>.
начальник отдела рассматривает поступившие в отдел заявления и

ДокУМенТы'оПреДеляеТоТВеТсТВеНноГоисПоЛнИТеЛясоГЛаснорасПреДелениЮ
полномочиЙ (должностных обязанностеЙ),

з.з.2. Сотрулник отдела при рассмотрении заявления и приложенных

документов:
- устанавливает предмет обращения, полномочия представителя

заявителя;
- проверяет правильность оформления заявления, комплектность

представленных документов, необходимых для предоставления

муницип€шьной услуги и соответствие их установленным настоящим

Административным регламентом требованиям,
з.з.3. При наличии в представленных матери€L[ах оснований для отказа в

приеме заявления указанных в п.2.7 .|. настоящего Ддминистративного

рЬгламеНта, оформляет уведомление об отказе в приеме заявления по форме

согласно приложению 5 настоящего Ддминистративного регламента,

з.з.4. В случае если заявителем по собственной инициативе не были

представлены документы, указанные в пункте 2.6.7. настоящего

Ддминистративного реглаМента, специzLлист отдела формирует и направляет

МежВеДоМсТВенныеИВнУтриВеДоМсТВенныеЗаПросыВсооТВеТсТВУЮЩие
государственные органы, органы местного самоуправJIения, а также

подведомственные таким органам организации для получения необходимых

документов (сведениЙ, содержащиеся в них),

межведомственные и внутриведомственные запросы подписываются

наччшьником отдела или лицом его заменяющим. Пр" направлении
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межведомственных запросов через электронную программу, запросы
подписываются электронной цифровой подписью начzLпьника отдела или лица
его заменяющего.

3.3.5. Результатом административной процедуры является направление

внутриведомственных или межведомственных запросов или уведомления об

отк€Iзе в приеме документов.
З.З.6. Максимальный срок осуществления административноЙ процедуры

по рассмотрению заявления и документов, а также подготовка и направление

запросов или уведомления об отказе в приеме документов не может превышать
10 рабочих дней.

3.4. Принятие решения и согласование проекта постановления
о передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке
приватизации или отказа в заключении договора приватизации

З.4.|. Основанием для начапа административноЙ процедуры является

получение специ€rлистом отдела, ответственным за организацию И

предоставление муниципальной услуги, ответов на внутриведомственные и

межведомственные запросы и наJIичие полного перечня документов, укаЗаНных
в п.2.6. 1. настоящего Административного регламента.

З.4.2. По результатам рассмотрения документов, необходимых Для

предоставления муниципальной услуги, специ€Lлистом отдела:

- при отсутствии оснований для откЕва в предоставлении
муниципальной услуги подготавливает проект постановления о ПеРеДаЧе

жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;
- при наличии оснований для отказа в предоставлении

муниципЕLльной услуги подготавливает решение об отказе в передаче жилого

помещения в собственность граждан в порядке приватизации.
з.4.з. Проект ответа об отказе направляется на утверждение начальнику

отдела.
з.4.4. Проект постановления о передаче жилого помещения в

собственность граждан в порядке приватизации, регистрируется в системе

электронного делопроизводства Администрации (сэд), визируется

нач€шьником отдела и направляется на согласование. Специалист отдела

обеспечивает его согласование и подписание в соответствии с установленным
порядком издания муниципаJIьных правовых актов.

з.4.5. Общий срок осуществления административной процедуры по

принятию решения и согласованию проекта постановления о передаче жилого

помещения в собственность граждан в порядке приватизации или отказа в

заключении договора приватизации не должен превышать 30 календарных

дней.
з.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является

УТВерЖДениерУкоВоДиТеЛеМУПоЛноМочеННогоорганапосТаноВленияо
передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации,
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либо подписанное нач€Lльником отдела решения об отказе в передаче жилого
помещения в собственность граждан в порядке приватизации.

3.5. Выдача заявителю документа,
я вляющегося резул ьтатом п редоста влен ия мун ици пал ьной услуги

3.5.1. Основанием для нач€Lпа административной процедуры выдача

результата муниципальной услуги является поступление в отдел

утвержденного постановления о передаче жиJIого помещения в собственность
граждан в порядке приватизации (далее - постановление) либо подписание
нач€Lльником отдела или лицом его заменяющим решения об отказе в передаче
жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.

З.5.2. Сотрулник отдела, ответственный за выдачу результата
муниципальной услуги, совершает следующую процедуру:

- на основании постановления оформляет соответствующий договор о
безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан в 4-х
экземплярах и направляет на подписание уполномоченному распоряжением
Администрации должностному лицу;

- формирует возвратный пакет документов, прилагаемых к решению об
отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке
приватизации;

_ информирует заявителя о готовности результата муниципальной услуги
посредством телефонной связи или путем направления уведомления на

электронный или почтовый адрес, указанный в заявлении заявителя;

- устанавливает личность заявителя обратившегося за получениеМ

результата муниципальной услуги путем проверки документа,

удостоверяющего его личность и) документа подтверждающего его
полномочия представителя;

' - выдает заявителю под расписку результат муниципальной услуги.
З.5.З. Максимальный срок осуществления административноЙ процеДУры

не может превышать 7 рабочих дней с момента поступления подписанного

документа, являющегося результатом предоставления муницИПаЛЬНОЙ УСЛУГИ.

з.5.4. Результатом административной процедуры является направление в

мФЦ договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность
граждан в 3-х экземплярах (один экземпляр ук€ванного договора хранится в

матери€Lлах приватизации жилого помещения) или решения об отк€ве в

заключении договора приватизации с указанием причин отказа.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМВНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

полоя(ений Ддминистративного регламента и иных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услугио
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а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль, за соблюдением последователъности деЙствИЙ,

определенных административными процедурами по предоставлению

муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами

администрации, осуществляется должностными лицами администрации)

наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов

должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей.

4.|.2. основными задачами текущего контроля являются:

l) обеспечение своевременного и качественного предоставления

муниципальной услуги;
2) выявление нарушений В сроках И качестве предоставления

"""ЪТТ;:;Jr'#'? устранение причин и условий, способствующиХ

ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлениЮ мунициПальноЙ

услуги.
4.т.з. Текущий контроль осуществляется на постояннои основе.

4.|.4. общий контроль над полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги осуществляется курирующим заместителем Главы

городского округа ((город Каспийск) и вкJIючает в себя проведение проверок,

выявление и устранение нарушений прав заявителей, контроль за

рассмотрением и подготовкой ответов на обращения заявителей, содержащие

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, специ.Lпистов

отдела учета и распределения жилья Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
в том числе, порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги

4.2.т. Ддминистрация организует и осуществляет контроль за полнотой и

качеством предоставления муниципальной услуги.
контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

роведение плановых проверок и внеплановыхуслуги включает в сеOя проведение lrJlанOвых rrpuБ('pull у

проверок, в тоМ числе проверок по конкретному обращению заявителя, При
себя п

проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением

муниципальной услуги.
4.2.2. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с

решением руководителя органа местного самоуправления муницип€tльного

Ъбр*о"ur"", предоставляющего мунициПzLльную услуry либо лицом, его

замещающим.
4.2.з. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления

муниципа.пьной услуги проводятся заместителем Главы Администрации

городского округu пiорол Каспийск), курирующим деятельность отдела либо
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уполномоченными им лицами на основании жалоб заявителей на реШеНИЯ ИЛИ

действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) отдела учета и

распределения жилья, принятые или осуществляемые в ходе предоставления

муниципальной услуги, а также в связи с проверкоЙ устранениЯ ранее

выявленных нарушений.
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющий текущий

контролЬ, даеТ указания по устранению выявленных отклонений и нарушений

и контролирует их исполнение.
рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке,

предусмотренноМ разделоМ V настоящего Административного регламента.
результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги оформляются актом проверки, с которым знакомят сотрудников отдела

учета и распределения жилья участвуюrцих в предоставлении муниципальной

услуги.

4.3. ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

мунициПальнуЮ услугу, за решеНия и действия (бездействие),

принимаемые (осушествляемые) ими в ходе предоставления услуги

4.з.|. По результатам проведенных проверок в случае выявления

нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муницип€tльной услуги, должностные лица отдела несут ответственность за

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципа-гtьной услуги

решения и действий (бездействие) в соответствии с требованиями

законодательства Российской Федерации, а также за сохранность принятых

документов, порядок и сроки их приема и направления их спецИ€LгIисту,

ответственному за межведомственное взаимодействие.

Персональная ответственность должностных лиц за предОставление

муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в

соответсТвии с требован иями законодательства Российской Федер ации.

4.4. Положения, характеризующие требования

к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их ОбЪеДИНеНИЙ И ОРГаНИЗаЦИЙ

4.4.|. Контроль за предоставлением муниципальноЙ услуги, в тоМ числе

со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется

посредством публикации сведений о деятельности отдела, получения

гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и

достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и

обеспечения возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе

получения муниципальной услуги.
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ч. досудЕБный (вншсудш,вныФ порядок

оБжАЛ овАнИя рш ш шний и дшйс твий бш здш,й^с твия)

оРГАнА'ПРЕДосТАВЛяюIцЕГоМУнициПАЛьнУЮУсЛУгУ'
А ТКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

действий (бездействия) и решении, принятых (осуществляемых) в ходе

предоставления муниципаJIьнои услуги,
5.2. Заявrr"п" может обратиться с ж€Lлобой, в том числе в следующих

случаях: fiлtтт,l, * 
_

нарУшениесрокареГистрацииЗапросаопреДосТаВЛениИМУНицип€LПЬнои

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27,07,2010 N

210-ФЗ''Об организации предоставления государственных и муниципаIIьных

услуг";
нарушение срока предоставления муниципальной услуги, В указанном

случае досудебно" 1""..удебное) обжалование заявителем решений и действий

(бездействия) мнЪгофУнкционаJIьного центра, работника

многофУнкцион€шЬноГоценТраВоЗМожноВсЛУчае,есЛИна
многофункционаJIъный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функчия по предоставлению соответствующих

государственных или муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона от 27,07,2010 N 210_

ФЗ "об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг";
требованиеУЗаяВиТеляДокУМенТоВилиинфорМациилибоосУЩесТВЛения

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовым, u*rur" Республики .Щагестан, муниципаJIьными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги;
оТкаЗаВПриеМеДокУМенТоВ'преДосТаВлениекоТорыхПреДУсМоТрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыМ" un ur" Республики .Щагестан, муниципаJIьными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€ва

не предусrоrрa"", федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иныМинорМаТиВныМиПраВоВыМи-акТаМИРеспУблики,Щагестан,
мунициП€lJIьнымИ ,rpuuorurr" актами. В указанном случае досудебное

(внесулебное) обжалование заявителем решЬний и действий (бездействия)

многофУнкционаJIьногО центра, работника многофУнкционztльного центра

возможно в случае, если nu,"о.офуr*чrональный центр, решения и действия

(бездейст"r.1 *оrфого обжалуются, возложена функция по предоставлению

соответствующих государственных или муниципuшьных услуг в полном

объеме в порядке, определенноМ частью 1,З статьи 16 ФедераJIъного закона от
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27.07.2010 N 2l0_ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг" ;

затребование с заявителя при предоставлении государственнои или

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики

.Щагестан, муниципuшьными правовыми актами;
отказа органа, предоставляющего муницип€Lльную услуГУ, ДОЛЖНОСТНОГО

лица органа, предоставляющего МУНИЦИП€LЛЬНУЮ УсЛУЦ,
многофункцион€Lльного центра, работника многофункциОН€LПЬНОГО ЦеНТРа,

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи |6 Федерального закона от

27.07.2010 N 2l0-ФЗ "об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг", или их работников в исправлении допущенных ими

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем

решений и действий (бездействия) многофункцион€шьного центра, работника
м н ого фу нкцио HzLJI ь н ого центра возможно в случае, если на

,rо.офункцион€tльный центр, решения и действия (бездействие) которогО

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З

статьи lб Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "об организации

предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг";
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муницип€lJIьноЙ услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации) законами и иными нормативными правовыми актами

республики,.щагестан, муниципiшьными правовыми актами. В ук€ванном
.ny"u. досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий

(бездействия) многофункцион€tльного центра, работника
многофункцион€tльного центра возможно в случае, если на

,"о.офункцион€lJIьный центр, решения и действия (бездействие) которогО

обжалуются, возложена функция по муниципаJIьных услуг в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи l б Федер€шьного закона от 27.07.2010

N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муницип€Lпьных

услуг";
требование У заявителя при предоставлении муницип€lльнои услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ук€lзыв€rлись при первонач€шьном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении

*у""ц"rальноЙ услуги, за исклЮчением случаев, предусмотренных пунктом 4

части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.20l0 N 210-ФЗ "Об ОРГаНИЗаЦИИ

предоставления государственных и муниципаJIьных услуг". В указанном
.ny.ru. досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
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(бездействия) многофункционаJIьного центра, работника

многофункцион€tлъного центра возможно lJ UJIy,lct9, vwJllr ддw

,"о.офункцион€шьный центр, р...rr" и действия (бездействие) которого
случае, если навозможно

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1 .3 статьи 1 б Федер€uIьного закона от 27 ,07 ,2010 N 210-

Фd,,об организации предоставления государственных и муницип€Lпьных

чслчгll .J J 

Если жалоба подается через представителя заявителя, предоставляется

копия паспорта или иного документа удостоверяющего личность

представителя и документ, подтверждающий полномочия на осуществление

действий от имени ,u"u"r"rrя. В качестве такого документа может быть:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная его

руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (дп"

юридических лиц)]
в) копия решения о назначении или об избрании либо прик€rза о

,*ruчa"ии физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое лицо обладает правом действоватъ от имени заявителя без

доверенности.
5.3. хtалоба подается В письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме В Отдел, предоставляющий мунициП€Lльную услуry,

,"о.обу."*ц"о"-ьный центр либо в администрацию городского округа ((город

Каспийск)), а также в организации, предусмотренные частью 1,1 статьи 16

Федерального закона от 27.о7.2010 N 210-Фз "об организации предоставления

государственных и муниципаJIьных услугll,

5.4. жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отдела,

предоставляющего муниципаJIьную услугу, подаются курирующему

заместителю Главы администрации городского округа ((город Каспийсю>,

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника

многофункционztльного центра подаются руководителю этого

многофУнкционаJIьного центра. Жалобы на решения и деЙствия (бездействие)

многофункционаJIьного центра подаются учредителю многофункuион€шъного

центра.
5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников

организаций, предусмотренных частью

21.07.2О10 N 210-ФЗ "Об организации

муниципаJIьных услуг"
5.7 . Жалоба на решения и

предоставляющего муниципальную
муницип€шьного служащего, может

многофункционшIъный центр, с

телекоммуникационной сети "Интернет"

1.1 статьи |6 Федерального закона от

l ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГОСУДаРСТВеННЫХ И

деЙствиJI (бездействие) органа,

услугу, должностного лица или

быть направлена по почте, через

использованием информационно-

, официального сайта администрации
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ГороДскогоокрУГа(городКаспийск)'еДиноГоПорТапагосУДарсТВенныхи
МчниципалъныхУслУГлибоПорТаJIагосУДарстВенныхиМУнициПаJIъныхУслУГ
РЬспублики Дйстан, а ,u**. Ъ*., б"rrъ принята при личном приеме

заявитепя.
5.8. хtалоба на решения и действия (беЗДеЙСТВИе) МНОГОфУНКЦИОНаЛЪНОГО

центра, рuбоr*п"*u многофункционаJIьного центра может бытъ направлена по

почте, с использованием информац"о",о-,елекоммуникационной 
сети

''Интернет", офичиального ";r",;пл"о,офункционшIъного 
центра, единого

портыIа государственных и муниципалъных услуг либо портаJIа

государственных и муницИп-"""r* йпr. Республики ,Д,агестан, а также может

а;;;*чнffi 
;"н-о:Н.'*'""r'iЦ:,"1:_,|:лl,j:i:хт)органи,1ryI,

ПреДУсМо"р.""'"часТЬЮ1.1статьи|6ФедералъногоЗаконаот27.О.t.2010N
2tO_Фз "об организации предоставления ГоСУДаРСТВеННЫХ И МУНИЦИПШIЬНЫХ

услуг,,, а ""i;;--;;, 
puobr"";;; может o",ri iт:з",il"пlril;;:;,,:,

исПоЛъЗоВаниеМинформационно.ТеЛекоММУникационнои"]
офиuиалъных сайтов этих организаций, единого порт€UIа государственных и

мунициП-"rr* услуГ либО nopr-u государСтвенныХ и муницИпаJIьных услуг

Республики .Ц,агестан, а ,u*ii" *о*., быть принята при личном приеме

заявителя.
ВслУчаеПоДаЧижалобыприЛичноМПриеМеЗаяВиТельПреДсТаВляеТ

документ, удостоверяющий 
его личность в 

"ооiu""твии 
с законодательством

Российской Федерации,

подписью, вид

Федерации, при

ffi ;#, #" il Ъ 
"о 

-, ж ал о б а 
" " 

о т 1 ]. ::::::,::} 
по ср е д ств о м :

_--л,,лтrбuтллгп опгана:;dй;;;; ;й а о р ган а у_п:_"J:::_1,"жъ :HHii
:жffi ;;сударственных y.ny, российской Федерации,

При ,rодu.rЬ жалобu' В J,i#rрЪ""ои форме, документы могут быть

пр ед ст авл е ны в ф ор м е, i.*Tф:i :ж, т:: ; J;*:HH::}' Ё:уJ-:il;
;;;;;;;r*Ё",, удостоверяющий личностъ;Ъ;;й^- ip.oy,MoTpe' законодательством

заявителя, не
Российской

требуется.
5.t0. В случае если рассмотрение ""*:::й 

заявителем жалобы не входит

в компетенЦИю Администрации,,о,u*u" *-обu в течение 3-х рабочих дней со

дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган,

о чем заявителъ информируется в письменной форме,

срок рассмотрения жалобы исчисляе",',ь дня регистрации жалобы в

администрации,орол,*ого округа (город Каспийсю>,

5.1i. Хtалоба должна содержать:

наиМеноВаниеорГана',,р.до.,uВляюЩеГоМУнициПаЛънУюУсЛУЦ,
должностного лица или муниц""-о"ого служащего, многофчнкционаJIьного

центра, .rо руЙБо"r"п" и 1илиl работника, решения и действЙя (безлействие)

коТорыхо:Ж]Ж?'о,ч..,"о(п:.t:a:,::^:о'i,l}нР;.ЁЁ;Ж;}Н:

жителъсТва заявиТеля - q"r".raari"a" 
""ua 

либо пu"raпо"ание, сведения о месте

нахожДенияЗаяВиТеЛя.юриДиЧескоГолИЦ&,аТакЖеноМер(номера)
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контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по KoTopur* доп*Ън быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципzшьную услугу, должностного пица или

муниципаJIьного служащего, многофункционаJIьного центра, работника

мно.офункцион€шьного центра, их работников;

ДоВоДы'наосноВаНИИкоТорыхЗаяВИТеЛьНесоГЛасенсрешениеМи
действием (бездействием) органа' предоставляющего муниципztльную Услуц,

должностного лица или муницип€шьного служащего, многофункционалъного

центра, работника *rо.офункциончtльного центра, Заявителем могут быть

ПреДсТаВЛеныДокУМенТы(приналичии)'ПоДТВержДаЮЩиеДоВоДыЗаяВиТеля'
либО 

е;;##.*n могут быть ,,редставлены документы (при наличии),

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

5.|2. заявитель имеет право на получеНИе ИНфОРМаЦИИ И ДОКУМеНТОВ'

необходимых для обоснова ния ирассмотрения жалобы,

жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации

не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления,

Жалоба,рассМаТриВаеТсяДоЛжносТныМлицоМ'наДеленныМ
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со

дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистрации,
5.1З.ПореЗУлЬТаТаМрассМоТренИяжалобыУIIолноМоченныйорГан'

принимает одно из следующих решений:
1)УДоВлеТВоряеТжалобУ,ВТоМчислеВформеоТМеныПринятоГо

решения, исправJIения допупден""," "-l-,:yon 
и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми u*rur" субъектов Российской Федерации, муницип€Llrьными

правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы,

приостановление рассмотрения жалобы не предусмотрено,

не позднее дня' следуюшего за днем принятия реrlrения, заявителю в

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется

МоТиВированныйоТВеТореЗУльТаТахрассМоТренияжа.побы.
5.14. при уловлетворении жальб", уrrолномоченный орган, принимает

исЧерПыВаЮЩиеМерыПоУсТранениЮВыяВ]I}енныхнарУшений,ВТоМчислепо
выдаче заявителю резупьтата муниципаJIьной услуги, не позднее пяти рабочих

дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодателъством

Российской Федерации,
5.15.ВответеПореЗУЛЬТаТаМрассМоТренияжалобыУкЕlзыВаюТся:
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наиМеноВаниеорГана'ПреДосТаВляюЩеГоМУниципчЬнУюУсJryry'
рассмотревшего 

жалобу, доп*,,оЬть, фамип"", ",", 
o,i,"""o (при наличии) их

должностных лиц, принявших решение по жалобе;

.ноМер'ДаТа'МесТоПриняТиярешения'ВкЛюЧаясВеДенияоДолжностноМ

лицеl решение ;;й;"ъ 1б.rл.йствие) которых обжалуются;

- наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

: "J,#""ъ :". }т":;ff#ч?r, u" u о б о с нов анн ой _ сроки у странения

ВыяВленныхнарУшений,ВтоМчисЛесрокпреДосТаВЛенияреЗУЛЬТата
Муниципалъной УслУГи; . лЕл..ппаDqilтr(I ппинятого по жаJIобе решения,

_ сведения о порядке обЖаЛОВаНИЯ nP""":::" ";;;;;-'"Ъоr"сывается
ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

УПоЛноМоЧенныМнарассМоТрениежалобыДоЛжносТныМЛицоМ
чполномоченного 

органа, 
__ллYrБлбт D \/ппвпетворении жалобы в

'",".;:;й.й.п"омоченный орган отказывает в удовлетво1

следующих случаях:
наJIиЧиеВстУПиВшеГоВЗаконнУЮсилУрешеНиясУДа,арбитражноГосУДа

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

ПоДаЧажалобыЛИЦоМlпоЛноМочиякоТороГонепоДТВержДеныВпоряДке'

установленном законодательством Российской Федерации;

наJIичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требованиями "ь"rо"щ"го 
раздела в отношении того же заявителя и по тому же

прaдrarУ жалобы, 
___9_ ллfiлyт лп.яRпяет жалобу без ответа в следующих

5.|.l.Уполномоченный орган, оставляет жалобу без oTt

спучаях:
наJIичиевжалобенецензУрныхлибооскорбителъныхВыражений,Угроз

жизни, здоровью и имуIцеaruу лъп*ностного JIица, а также членов его семьи;

оТсУТстВиеВоЗМо*"о.'"ПроЧиТаТl*u*Уо.пибочастЬтекстажалобы,
фамилию,"*",о'"есТВо1.,р."-"чии)и(или)ПочтоВыйадресзаяВиТеля.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобыпризнакоВсосТаВааДМинисТраТиВноГопраВонарУшенияИЛИ
ПресТУПления'ДолжносТноелицо'наДепенноеполноМоЧияМипорассМоТрению
жалоб,неЗаМеДлиТелЬнонапраВляеТиМеЮЩиесяМаТериаПыВорганы
прокуратуры,

5.19.ВслУчаенесоГЛасиясреЗУЛЬТатаМидосУдебногообжалоВания'а
также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право

обратитьсяВсУДВсооТВеТсТВиисУсТаноВленныМдеЙствУюЩиМ
законодатетtrJ##l;#:,} 

орган, о б ес печивает ин формир оВание о поряДке

ПоДачиирассМоТренияжа;lобыПосреДсТВоМТеЛефоннойсВяЗи,разМеЩения
информацИинасТенДахВМестепреДосТаВЛенияМУниципальнойУслУГи'наеГо
офиuиалЬНоМсайте,атакже'р"п"""омобращенииЗаяВиТеля.



29

Приложение 1

к административному регламенту
<Передача в собственность граждан,
занимаемых ими жилых помещений

жилищного фонда (приватизация
жилищного фонда)>

В Администрацию городского округа
(город Каспийск>

(фамилия, имя, отчество)

проживающЪо rrо адресу :

выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

на основании закона рФ от 04.07.1991 Jю l541_1 ко приватизации жилищного фонда

в российскои оедерации) прошу (просим) передать в собственность жилое помещение,

Занимаемое на основании договора социаJIьного найма 
vпплтlт,lгw

, расположенного по адресу: город Каспийск,
.)

кв.м., состоящей из комнат.

Ь"р--" д"-"ор безвозмездной передачи укшанного жилого
лл6л_орцgпaтт,собственность

помещения в
t.д""-,л rл,.,Ъщую совместную, долевую)

следующих граждан:

Щата рождения
(число, месяц,
гОД)

родственные отношения
N
п/п

Фамилия, имя, отчество

1



Настоящим подтверждаем, что:

-вбесплатнойприВаТиЗациижилогопоМеЩенияранеенеУчастВова.п(ли);
- в жилом помещении отсутствуют лица, сохранившие в соответствии с

законодательством право пользования жилым помещением;

- ограничения (обрЁменения) прав на жилое помеIцение не зарегистрированы, жилое

помещение не является предметом судебного разбирательства;

.приВаТиЗацияжилогопоМеЩенияосУЩесТВляеТсяссогласияВсехсоВМесТно
проживающих tIленов семьи,

В соответствии с ФедераJrьным законом "об организации.лпредоставления

государственных и муниципаJIьных услуг", Федера:lъным законом "О персональных

данных,, даю (даем) согласие ,ru обрuбо}ч моих (наших) персональных данных в

ддминистрации городского округа,фоо Каспийск>), то есть их сбор, систематизацию,

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,

расПросТранение(втомчисЛепередачУ),обезличивание'блокирование,УничТожение.
мое (наше) согласие действует до даты подачи мною (нами) за,Iвления об отзыве

настоящего согласия,

1. 1n"rHa" подпись)
1qurrn"", имя, отчество)

2. (личная подпись)
16ur"nr", имя, отчество)

К заявлению прилагаются документы на

20 год
листах. "

Подписи удостоверяю
(фамилия, имя,
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Приложение 2

к административному регламенту__

к Передача в Ъобственность iчly1_,;
зu""ruе*"rх ими жилых помещении

жилищного фонла (приватизация

жилищного фонша)>

В Ддминистрацию городского окруГа

(город Каспийск>

от
[6ur"п"",имя,отчество)

проживающего по адресу:

@р* ,..та жительства)

Контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе от участия в приватизации жилого помещения

(фамилия,

я,
имя, отчество)

lt ll года рождения, предъявивший(ая) докуменТ,
_, выданныиN9серия

*_н1,"], у^}:*Ё;;ъlъ;к'iБ_ * з, \э введении в дей ствие ЖиЛИЩНОГО КОДеКСа

Российской Федерации", предусматривающими мои права и возникаюUlие последствия,

ДаюсоГласиенаПриВаТиЗациЮИоТкаЗыВаюсЬоТУЧасТияВПриВаТизациижилого
lrомещения, расположенного по адресу: город Каспийск, улица

дом Ns -.- корпус Ns '*"up,"pu Ns _ кОМНаТа Ns

re;";.Ъooиnpuuoy"u.,uouu,uuПpиBaTиЗaцииДpyгoгoжилoГo
помещения.

Написано собственноручно (ф""-"" ,l,Й, отчество)

20 год
Цrч"- полпись заявителя)

Заявление принял заявление)

tt ll
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Расписка

в получении документов для предоставления

Прилояtение 3

к администрамвному регламенту,
- п.6.оu"" в Ъобственн остЬ'РlТ1?_";

lu"iйu."rlх ими жилых помещении
'Т"п"й""го фонла (приватизаuия

жилишного фонДар

Ф.и.о. заявителя

аДРес

муниципаJIьной услуги

реквизиты
документа (дата

выдачи, номер,

кем выдан, иное

Вид документа
(оригинал,

нотариzrльная

Нurr""о"uние документа

!,ляпреДосТаВленияМуниципальнойУслугикПередачавсобстВенItостЬгражДаЕ'
занимаемых ими жилых """:тd_i:*'цlь." 

^оЁ"оа 
(приватизация жилищного

ЁrijffiЪ"" "р""",ы 
следующие документы:



сВеДенийиДокУМентоВ'которыебУДУТпоЛУЧеныпоМежВеДоМстВенныМзаПросаМ:
1._

2.

a

передал:

)

(полпись)

дпя справок:

(Ф.и.о.)

JJ

(дата)

г.
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Приложение 4

к административному регламенту
<Передача в собственность граждан,

занимаемых ими жилых помещений

*rпrЙ"о.о фонла (приватизачия жилищного

фонла)>

Ф.И.о. заJlвителя

адрес

Уведомление
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальноЙ услУги

Уважаемый (ая)
tОЛ.О. заявителя)

настоящим уведомляем Вас о том, что заявлени,.i:уjji,Ё:ж:тттlётlт;:н
настояЩиМ УВеДоМJLЕМ lJctv ' rl 

; услуги <передача в собстВенносТЬ
представленные для получения муниципаJIьноI

il \rrипиIIIного фонда (приватиЗация

ffiffiТ':Ж;#;;;'^';4jЦ_:",*::i:}ж,жъ*нil"g1о,"u,изация
##fii";;ы;;];;;" моryт быть приняты по следующим основаниям:

(также

В случае несогласия Вы имеете право

Gп..уо.бном) порядке либо в судебном

Российской Федерации,

обжаловаТЬДанноерешениеВДосУдебном
порядке в соответствии с законодательством

,Щолжностное JIицо,

ответственное за приём

и регистрацию документов
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Прилоясение 5

к административному регламенту
кПередача в собственность гражry1
занймаемых ими жилых помещении

жилищного фонда (приватизация
жилищного фонла)>

Бланк администрации

(Ф.и.о.)

(адрес)

рассмотрев заявление о заключении договора безвозмездной передачи жилого

ПоМещения'расПоЛоженноГоПоаДресУ:РеспУблика',Щагестан'гороД

, секция ,_ 

"квартира 

N , комната Nч

, в собственность, сообщаем следующее,

*r*;iJt noonyнKTy __;- ПУнкТа аДМинисТраТиВного регЛаМенТа

предоставления муниципальной |*у." <передачБсобСТВеННОСТЬ ГРаЖДаН' ЗаНИМаеМЪIХ

ими жилых помещений *"n"lrд"o,o фонда (приватизация жилищного фонла)>,

утвержденного постановлением администрации городского округа ((город Каспийсю>

оТ()>._=..-2О-Г.Jф-'ВМаТерИаJIахотсУТсТВУеТ

гр.

муниципальной услуги' - слуги не препятствует повторному
Отказ в предоставлении муниципёJIьнои }t

обращению после устранения замечании,

в случае несоглаСия с приНятыМ решением ВЫ вправе обжаловатъ его судебном или

досудебном порядке,

Приложение:(УказыВаЮТсяВсеДокУМенТы,ВЫДаВаеМыеЗаяВителю)

пункта
отказано в предоставлении

Зам. главы администрации
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Приложение б

К аДМИНИСТРаТИВНОМУ РеГЛаI\,IеНТУ
<Передача в собственЕость граждац
занимаемых ими жилых помещении

жилиIцЕого фонда (приватизация
жилищного фонда)>

договор
обезвозмезДнойПереДаЧегражДанипужиЛогоПомеЩенияВчасТнуюсобственпость

20 г.

"р"""""'"шаявГ.Каспийске'УЛ.'ДоМ,КВ.,иМенуеМаяВ
ния)'ЗaкJIЮЧИЛинaстoЯЩийДoгoвopoнижесЛеДуюЩеМ:.л- ИяспийriЁ'ЖЖffiТ Т;#;ffi;";;;инистрации городского округа (город Каспийск> NЭ --- ОТ

arlild\\ пптrцqп R tIястнvк)

м, расположенной по адресу: г, Каспийск, ул, , дом , кв. . Состав семьи человек,

113:"#}"J;;J#;t il;;;;;;;Jo|.ru", право собственности на него с момента региСТРаЦИИ ПеРеХОДа ПРаВа
l/\/паоо пачтлс PncneecTna по

..u.1"::Х;"rТТЪffi'-';:"#:fiffir'Ь;fi;;;;;й";; ;rщество и сделок с ним (Управление РОСРееСТРа ПО

(Глава ГО <горол Каспийск>)

м.п.
Исп. Спец по вопросам жилья

согласовано:
Начальник МКУ <Правовое управление)
АдминисФации ГО кгорол Каспийск>

зам. Главы администрации
городского округа кгорол Каспийск>

Ресгryблике Щагестан).
3.Право владения, пользования, распоряжения жилым помещением, поJryченным безвозмездно, осуществляется

аЕ€IЛогиtIноВЛаДению'[оЛьзоВаниюирасПоряжениюжиЛыМДоМом,находяЩимсявличнойсобственносТиГражДан.
4.<собственник жилого помещенлш) обязуется соблюдать правила lrользования жилым помещением, содержания

жилого дома и придомовой территории, установленные законодательством РФ, в том числе:

а)использовать жилое помещение строго по целевому назначению, не производить самовольно перепланировку и

переоборулование, соблюдать правила безопасности, содержать вtryтри и вне помещения санитарно-техниЕIеский порядок;

б)осуществлять за свой счёт эксллуатацию и ремонт жилого поr"цa"", с соблюдением соответствующих единых правил

и норм на условиях, определённых для домов государственного жилого фонда;

в)соразмерно с занимаемой площадоо учuarйuаiь в общих расходах, связанных с техническим обсrryживанием и

ремонтом, в том числе: капитчUIьным - всего oo"u, on, чего он обязуется закJIючить с экспrryатирующими организациями

договорЫ на техобсrryЖивание и ремонт дома; .,,д,Y гаепrr опппснабж - lo тарифам,
г)оплачивать pua*oo", no oro.ran*, обеспеченлдо электроэнергией, газом, водоснабжением, канiшизациеи I

установленным для государственного жилого фонла,

5.в случае нарушениrl обязательства по данному договору, сторо_ны имеют право обратиться в городской суд, где вправе

требовать расторжения настоящего договора, либо возмещения убытка, прлтчинённого сторонами,

б.расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счёт <собственника жилого помещения),

7.,ЩанныЙ договор aoaru"na, в 4-х экземплЕрах, один хранится у кВладельца дома), второЙ - у <Собственника жилого

помещения), третий - в делах БТИ, четвёрr"rй -, делах Управления Росреестра по Ресгryблике ,Щагестан,

8.Переход права собственности пошrе*иi обязательной регистрации в УправлЪние Росреестра по Республике Щагестан,

<Владелец дома)> 
<<Собственник жилого помещения>>*

* С правилами пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и

исполнять. .Ц,оговор обязуюсь зарегистрирова]гль в Управлении Федеральной

*upro.pu6"" по Республике !,агестан в течение 30 дней,

придомовой территории ознакомлен и обязуюсь их

сфжбы государственной регистрачии, кадастра и
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Прилоrкение 7

к административному регламенту
кПередача в собственность гражда_нJ

занимаемьIх ими жильIх помещении
жилищного фонла (приватизация жилищного

фонда)>

Блок-схЕмА
предоставления муниципальной услуги

прием заявления и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

Рассмотрения заявле ния и документов,

необходимых для предоставления

муниципальной услуги, направление

Отказ в приеме документов при

наличии оснований указанных в п,

2.9. настоящего Администрати

Принятие решения и согласование проекта

постановления о передаче жилого

помещения в собственность граждан

в порядке приватизации или отказа в

заключении договора приватизации

Выдача письменного отказа в

приеме документов с указаЕием
причин отказа.

Администрации городского округа о

разрешении переустройства и (или)

перепланировки жилого или нежилого

городского округа <<г, Каспийск>,

Согласование tlpoeкTa постановления о

передаче жилого помещения в

собственность граждан в порядке

приватизации и утверждение Главой

Подготовка и подписание начальником

Управления отказа в заключении договора

приватизации с указанием причин отказа
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