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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
dород кАспиЙскu рЕспуБлики дАгЕстАн

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

//
)> 2024г. Каспийск

Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <Выдача рЕ}зрешения (дубликата или копии

d/
J\ъ

рЕврешения) на право организации
городского округа

розничного рынка) на терри^rории
(город Каспийск>

В соответствии с Федера-гrьным законом от 06.10.2003 м 131-Фз ,,об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации", Федер€tльным законом от 27.о7.2010 J\Ъ 210 (об организации и
предоставления государственных и муницип€UIьных услуг), распоряжением
Правительства Российской Федерации от 18.09.2019 J\Ъ 2l|З-р (об
утверждении Перечня Типовых государственных и муниципitльных услуг,
предоставляемых исполнительными органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями
субъектов Российской Федерации и муницип€шьными учрежден иями,а также
органамИ местногО самоуправления>, руководствуясь Уставом,
администрация городского округа (город Каспийск), п о с т а н о в л я е т:

l. Утвердить Административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги <Выдача р€}зрешения
разрешения) на право организации розничного
городского округа (город Каспийск>.

(дубликата

2. ОтделУ межведОмственногО взаимодействия и информационной
безопасности (Муртазалиев о.м.) разместить постановление на офици€Lльном
сайте администрации городского округа (город Каспийск) в сети интернет
www.kaspiysk.org.

З.Муницип€rльному бюджетному
(Попова М.А.) опубликовать постановление

рынка> на
или копии
территории

учреждению <<Каспий-Медиа>
в г€вете <<Трудовой Каспийск>.
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4. Постановление вступает в силу с момента подпис ания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления

на заместителя Главы администрации городского округа ((город
Учакаева Р.А.

Глава городского округа

возложитъ

Каспийск>

.И. Гонцов



утвЕржшн
постановлением администрации

городского округа (город Каспийсю>
от << 

I>> {,r/ 2024 г. J\b /гэ7

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по ок€ванию муницип€lльной услуги <выдача разрешения (дубликата или
копии разрешения) на право организации розничного рынка) на территории

городского округа (город Каспийсю>.

1. оБщиЕ положЕния

1 . 1 . Предмет реryлирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги <<Выдача р€}зрешения (лубликата илИ копии разрешения) на
правО организации розНичногО рынкa)) на территории городского округа
((гороД Каспийск> (далее Регламент) разработан в цеJIях повышениjI
качества и доступности предоставления муниципа-гrьной услуги, определяет
стандарт, сроки И последовательность административных Процедур
(действий) при предоставлении данной услуги.

1.2. Круг заявителей

заявителями являются юридические лица (за исключением
государственных органов и их территори€lльных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территори€шьных органов,
органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители.
(далее - Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципа-пьной услуги

1.3.1. Информирование граждан о порядке предоставления
муниципальной усJtуги осуществляется:

l)непосредственно при личном приеме заявителя в администрации
городского округа (город Каспийск> (далее Уполномоченный op.u",
администрация) или Государственном автономном учреждении Республики
!агестаН кМногофункциональныЙ центр в РеЪпублике .Щагестаю>(далее - МФЦ, многофункционzLльный ц."rр);



2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункцион€lльном
центре;

з) письменно, В том числе посредством электронной почты,
факсимильной связи;

4) посреДствоМ размещения в открытой и досryпной
информации: форме

- с использованием государственной информационной системы
<портал государственных и муницип€lльных услуг Ръспублики,щагестаю);

-с использованием федеральной государственной информационной
системЫ <Единый порт€lЛ государСтвенныХ И муниципальных услуг(функций)>;

Адрес официаrrьного сайта: htф ://mfcrd.ru.
Прием граждан в Уполномоченном органе осуществляется в единый

день приема граждан по адресу:
- РД, г. Каспийск, ул. Орджоникидзе, д.|2;
- Режим работы единого дшI приема граждан Уполномоченного органа:

каждый вторник и четверг с 10:00 до 13:00 ч.;
- Телефон для справок: S (S7246) 98-97-91;
- Адрес электронной почты: e-mail: kasp.info
- в средствах массовой информации;
- на официальном сайте уполномоченного органа

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> по адресу:
<htф : //www.kaspiysk. оrg/>.

1.з.2. В рамках оказания муниципальной услуги предоставляются
консультации по следующим вопросам:

- о порядке ок€вания муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков исполнения муниципальной усJIуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципа-гlьной
услуги.

осно вными тре бованиями при консультиров ании являются :

_ акту€tльность;
- своевременность;
_ четкость в изложении материала;
- полнота консультирования;



- наглядностъ форм подачи материаJIа;
- удобство и доступность.

консультирование, обязан относиться к обратившимся
и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

осуществляющий
гражданам корректно

в письменной
указанным в

установленном

по письменному обращению должностное лицо Уполномоченного
ОРГаНа, ОТВеТСТВеННЫЙ За преДоставление муниципа_пьной услуги, подробно

<<О порядке рассмотрения обращений граждан
(далее - Федераrrьный закон J\b 59-ФЗ).

1.з.6. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением
федеральной государственной информационной системе

<Федеральный реестр государственных и муниципtшьных услуг (функций)>,
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации
от 24.10.2011 Jю 861.

Щоступ к информации о сроках и
муниципальной услуги осуществляется без

форме р€tзъясняет |ражданину
настоящем административном
Федеральным законом от

сведения по вопросам,
регламенте в порядке,
02.05.2006 Ns 59-ФЗ
Российской Федерации>>

порядке предоставления
выполнения заявителем

1.з.з. При ответе на телефонные звонки специ€lлист уполномоченногооргана, осуществляющий консультирование, сняв
представиться, назвав:

_ наименование уполномоченного органа;
- должностъ;

трубку, должен

- фамилию, имя, отчество.
во время р€вговора произносить слова четко, не допускать

параллельных р€вговоров с окружающими людьми.
|.з.4. При устном обращении |раждан, специ€tлист осуществляющий

консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.
Если специ€Lпист не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа
требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один
из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
,.щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставления муниципа-гtьной услуги, и влияющее прямо или косвенно
на принимаемое решение.

продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минут.

информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.3.5. Письменные р€въяснения даются в установленном порядке
при н€шичии письменного обращения заявителя.

Специа_гtист Уполномоченного органа,



каких-либо требований, в том числе без использования программного
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление
им персон€LIIьных данных.

1.3.7. В зЕLгIе ожидания Уполномоченного органа размещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления
муниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8. Размещение
муниципальной услуги
многофункцион€rльного

на информационных
центра осуществляется

с соглашением, заключенным между многофункцион€tльным центром
и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию,
установленных административным регламентом.

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
мунициПальноЙ услугИ и О результатах предоставления муниципальной
услуги может быть получена заrIвителем (его представителем) в личном
кабинете на Епгу, а также в Уполномоченном органе при обращении
заявителя лично, по телефону, либо посредством электронной почты.

2. СТАШАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2. | . Наименование муниципа_гlьной услуги

Наименование муниципа-гlьной услуги - <Выдача
(дубликата или копии разрешения) на право организации
рынка на территории городского округа (город Каспийск>.

2.2. Наименование органа местного
самоуправления, предоставляющего муницип€tльную услуry

2.2.1. МуниципzLпьная услуга предоставляется Местной
аДМИНИСТРациеЙ городского округа ((город КаспиЙск> Республики Щагестан в
ЛИЦе УПРаВЛения Экономического р€tзвития и инвестиционной политики.

МФЦ по месту жительства заявителя.
МФЦ ПО МеСТУ Жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи

документов на предоставление муниципальной услуги.
2.2.2..Щолжностные лица, ответственные за предоставление

муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного органа,
КОТОРЫЙ РаЗМеЩается на официальном сайте Уполномоченного органа, на
информационном стенде Уполномоченного органа.

информации порядке
стендах

предоставления
в помещении

соответствии

р€врешения
розничного



2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий,
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной
услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не
предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги

2.З.|. Результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче
Р€tЗРешеНиЙ являются выдача разрешения на право организации розничного
рыНка и копии муницип€Lпьного правового акта о р€врешении на право
организации розничного рынка либо направление уведомления об отказе в
разрешения.

2.З.2. Результатом предоставления муниципа-ltьной усJtуги по
ПРОДлениЮ срока действия разрешения является соответствующая отметка о
продлении на ранее выданном р€lзрешении и выдача копии муниципапьного
ПРаВоВого акта о продлении срока действия р€врешения либо направление
уведомления об отк€lзе в продлении срока действия рЕврешения.

2.3.З. Результатом предоставления муниципальной услуги по
переоформлению разрешения является выдача копии муницип€шьного
правового акта о переоформлении разрешения либо направление
уведомления об отказе в переоформлении р€lзрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче
РаЗРеШенИяна право организации розничного рынка составляет не более 30
КuLЛеНДаРНЫХ днеЙ со дня поступления заявления, направления уведомления
об отк€lзе в выдаче р€врешения - не более 30 календарных дня со дня
поступления заявления.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги по продлению или
ПеРеОфОРМЛению рЕврешения на право организации розничного рынка
составляет не более 15 календарных дней со дня поступления заявления, по
ВЫДаЧе (НаПРавлению) мотивированного отказа в продлении срока действия
РаЗРеШеНИЯ, ПеРеОфОРмлении разрешения - не более 15 календарных дней со
дня поступления заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципа_гtьной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с:

Конституцией Российской Федер ации;
- Федеральным законом от 28.12.2009 Ns 381-ФЗ

государственного реryлирования торговой деятельности
Федерацип>;

(об основах
в Российской
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- Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\b 210_ФЗ (об
организации предоставления государственных и муницип€lльных усJIуг) ;

- ПОСТаНОВлением Правительства Российской Федерации от 10 марта
2007 года Nч 148 (Об утверждении Правил выдачи разрешений на право
организации розничного рынкD;

- Уставом администрации городского округа ((город Каспийск>>
Ресгryблики,.Щагестан ;

- ИНыми нормативными правовыми актами Российской Федерации,
республики ,.щагестан и городского округа (город Каспийск> Республики
.щагестан, регламентирующими правоотношения в сфере предоставленшI
государственных и муницип€lльных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в
соответствии с нормативными правовыми актамиэ для предоставления

муниципатtьной усJIуги

2.6.1. fuя
представляет:

предоставления муниципальной услуги заявитель

нахождения, место нахождения объекта или объектов
расположенных на территории, в пределах которой
организовать розничный рынок, государственный
номер записи о создании юридического лица и данные

документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в
Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер нuшогоплательщика и данные документа о
постановке юридического лица на учет в н€tлоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.
2.6.4..Щокументы, прилагаемые к заявлению, представляются в

подлинникаХ или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению,
представляются с предъявлением подлинников либо заверенные в
нотариальном порядке.

- заявление, примерная форма которого приведена в приложении 1 к
настоящему административному регламенту;

- копии учредительных документоВ (с предъявлением оригинЕlлов в
случае, если верность копий не удостоверена нотари€rльно).

2.6.2.В случае обращения представителя заявитеJUI представляется
доверенность.

2.6.з. Заявление оформляется на русском языке, заверяется подписью
заявителя.

В заявлении ук€tзываются:
- ПОЛНОе И (еСли имеется) сокращенное наименования (в том числе

фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического
лица, место его
недвижимости,
предполагается

регистрационный
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2.6.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемые документы представляются заявителем в Уполномоченный
орган (МФЦ) на бумажном носителе.

2.6.6. Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы
В ЭЛеКтронноЙ форме с использованием федеральноЙ государственноЙ
информационноЙ системы <<ЕдиныЙ порт€lл государственных и
муниципЕLпьных услуг (функций)>.

2.6.7 . При обращении в электронной форме
муниципальной усJIуги заявление и каждый прилагаемый
подписываются допустимым видом электронной подписи.

за получением
к нему документ

2 .7 . Исчерпывающий перечень осно ваний для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Основания для откЕва в приеме зffIвления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:

2.7.|. Заявление не соответствует требованиям, ук€ванным в пунктах
2.6.З -2.6.4 настоящего административного регламента;

2.7.2. К заявлению не приложены документы, ук€ванные в пунктах
2.6.I-2.6.2 настоящего административного регламента.

2.8 . Исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления

2.8.|. Основания для приостановления предоставлениrI муниципальной
услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
l) отсутствие права на объект или объекты недвижимости,

расположенные в пределах территории, на которой предполагается
ОРГаНИЗОВаТЬ РОЗничныЙ рынок в соответствии с утвержденным органом
исполнительной власти планом, предусматривающим организацию
розничных рынков на территории городского округа (город Каспийск>;

2) несоответствие места расположения объекта или объектов
НеДВиЖиМости, принадлежащих з€UIвителю, а также типа рынка, который
предполагается организовать, указанному плану;

3) подача заявления о выдаче р€врешения с нарушением
УСТаНОВЛеННых требован иЙ и (или) предоставление документов, прилагаемых
к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Размер платы, взимаемой с
заявителя при предоставлении муниципальной услуги
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Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей
на безвозмездной основе.

2.t0. Максимальный срок ожидания в очереди при
подаче заявителем заjIвления о предоставлении муниципальной усJryги

и при получении результата предоставлениrI муниципальной усJIуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципа_гlьной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.||. Требования к помещению, в котором предоставляется
муниципальнаlI услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцамиих заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвапидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Российской Федер ации о социЕLпьной защите инв€rлидов

2.11.1. Щентра_гlьный вход в здание Уполномоченного органа, в котором
предоставляется муниципыIьная услуга, оборулуется вывеской, содержащей
информацию о наименовании и режиме работы.

2.||.2. Помещения, преднчlзначенные для предоставления
муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и нормам.

В помещениях на видном месте помещаются схемы р€вмещения
средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случ€шх.

2.||.З.Места информирования, преднuвначенные дJuI ознакомления
заявителя с информационными материzrлами, оборудуются информационным
стендом.

Настоящий административный регламент, муниципа-ltьный правовой
акт об его утверждении, нормативные правовые акты, реryлирующие
предоставление муниципа_пьной услуги, доступны для ознакомления на
бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные
системы общего пользования).

2.||.4. Места ожидания приема заявителей соответствуют
комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности
оформления документов, канцелярскими
принадлежностями.

кабинеты ответственных
ИНформационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и
наименования отдела.

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы

обеспечиваются

должностных лиц оборудуются

при открытой двери таблички были видны и читаемы.
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2.11.5.Вход в здание Уполномоченного органа, где ведется прием
граждан, оборудуется кнопкой вызова с информационной табличкой, коiорая
расположена на высоте, обеспечивающей беспрепятственный доступ лиц с
ограниченными возможностями здоровья.

на автомобипьных стоянках у зданий, в которых исполняется
муницип€LIIьн€ш услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей
лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.12. Показатели доступности и качества муниципа_пьной услуги

2.|2.1. Показателями : доступности муниципалъной услуги являются:
заявителей о предоставлении муниципа-гlьной- информирование

услуги;
- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению

уполномоченного органа, его структурных подразделений, местами
парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными
возможностями;

- оборудование помещений Уполномоченного органа местами
хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;

- соблюдение графика работы Уполномоченного органа;
- оборулование мест ожидания И мест приема заявителей в

уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими
принадлежностями для предоставления возможности оформления
документов;

_ время, затраченное на получение конечного результата
муниципальной услуги.

2. l2.2. ПОКаЗателями качества муниципа-гtьной услуги являются :

- соблюдение сроков и последовательности выполнения
всех административных процедур, предусмотренных настоящим
административным регламентом ;

- КОЛИЧеСтвО обоснованных жалоб заявителеЙ о несоблюдении порядка
выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и
предоставления муниципальной услуги, об откЕве в исправлении
ДОПУЩеНных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких
ИСПРаВЛеНиЙ, а также в случае затребования должностными лицами
Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных
настоящим административным регламентом.

2.|З. Иные требования к предоставлению муниципЕuIьной услуги,
В тоМ числе учитывающие особенности предоставления муниципа-гtьной
УСЛУГИ В многофункцион€Lltьных центрах и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме
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предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принцигtу осуществляется в части обеспечения возможности подачи
ЗаЯВЛениЙ посредством ЕIГУ и получения результата муниципальной услуги
в многофункциональном центре.

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления
И ПРилагаемых документов в форме электронных документов посредством
Епгу.

В ЭТоМ случае заявитель или его представитель авторизуется
на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА,
заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги
с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
ОТПРаВляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
ДОКУМеНтОВ, необходимыми для предоставления муниципальноЙ услуги,
в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление
О ПРеДоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой
ЭЛеКТРОННОЙ подписью заявителя, представителя, уполномоченного
на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, ук€ванные
в Настоящем административном регламенте, направляются заявителю,
Представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,
Подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ
результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан
Заявителю на бумажном носителе в многофункцион€шьном центре в порядке,
предусмотренном настоящим административным регламентом.

вкJIючающим
в подIIункте ((в>

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

в том числе включающих формулы и (или) графические изображения
(За искJIючением документов, ук€ванных в подпункте ((в) настоящего
пункта), а также документов с графическим содержанием.

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием,

формулы (за искJIючением документов, указанных
настоящего пункта);

формирование электронного документа путем
непосредственно с оригинЕrла документа

копий не допускается), которое осуществляется
с сохранением ориентации оригин€uIа документа в р€врешении З00 - 500 dpi

.Щопускается
сканирования
(использование

(масштаб l : 1) с использованием следующих режимов:
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(при отсутствии в документе графическихl) <черно-белый>
изображений и (или) цветного текста);

графических

3) <цветной> или ((режим полной цветопередачи>> (rrр" наличии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно,
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможность идентифицировать документ и количество листов

в документе;
2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

Р€lЗДеЛаМ (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы
по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Состав и последовательность административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления;
_ рассмотрение заявления и принятие решения;
- выдача (направление) подготовленных документов заявителю.

3.2. Прием заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

З.2.|. Юридическим фактом, являющимся основанием для начuша
исПолнения данной административной процедуры, является поступление
ЗаяВления в УполномоченныЙ орган в соответствии с пунктами 2.6.|-2.6.2
настоящего административного регламента.

З.2.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию з€uIвлениrI в
день посryпJIения з€U{вления:

- проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия
прилагаемых к нему документов;

- при поступлении заявления в электронном виде проводит проверку
ЭЛеКтРонноЙ подписи, котороЙ подписаны заявление и прилагаемые
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Документы проводит проверку усиленной квалифицированной электронной
подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы;

- ПРИ Н€UIИЧии основаниЙ, указанных в пункте 2.8 настоящего
административного регламента, вручает (направляет) уведомление о
НеОбХОДИМОСТи устранения нарушений в оформлении заявления и (или)
представления отсутствующих документов;

- ПРИ ОТсУтствии оснований, ук€ванных в пункте 2.8 настоящего
аДМИНистративного регламента, регистрирует заявление в Книге регистр ации
И В ТеЧение рабочего дня, следующего за днем поступления документов,
ВРУЧаеТ (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к
рассмотрению.

3.2.З. ПОСле регистрации заявление направляется для рассмотрения
СПеЦИЕtЛИСry Уполномоченного органа, ответственному за предоставление
МУНИЦИПаЛЬнОЙ услуги (да;rее специ€uIист, ответственный за
предоставление муниципальной услуги).

З.2.4. В СлУчае если заявитель направил заявление о предоставлении
МУНИЦИПаЛьноЙ услуги в электронном виде, специалист, ответственныЙ за
ПРИеМ и реГистрацию заявления, в течение 3 дней со дня поступления такого
ЗаяВления проводит проверку электронной подписи, которой подписаны
заявление и прилагаемые документы.

ПРОверка осуществляется с использованием имеющихся средств
ЭЛеКТРОНнОЙ Подписи или средств информационноЙ системы головного
удостоверяющего
обеспечивающей

центра, которzш входит в состав инфраструктуры,
информационно-технологическое взаимодействие

ДеЙСТВУЮЩих и создаваемых информационных систем, используемых дJuI
ПРеДОСТаВЛеНШI МУнициПальноЙ услуги. Проверка электронноЙ подписи
Также осуществляется с использованием средств информационной системы
аккредитованного удостоверяющего центра.

З.2.5. Результатом административной процедуры является передача
заявления и документов специ€tлисту органа, ответственному за
предоставление муниципальной услуги либо направление (вручение)
заявителю уведомление о необходимости устранения нарушений в
ОфОРмлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.3. Регистрация заrIвления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Юридическим фактом, являющимся основанием для начал
административной процедуры является посryпление заявления и
специ€lлисту, ответственному за предоставление муниципaльной

В случае непредставления з€uIвителем по своему усмотрению
ук€ванных в пункте 2.8.2 настоящего административного

специ€rлист, ответственный за предоставление муниципальной

3.3.1.
исполнения
документов
услуги.

з.з.2.
документов,
регламента,
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услуги, в течение 2 рабочих дней, со дня регистрации з€lJf,влениrI

обеспечивает направление межведомственных запросов (на бумажном
носителе или в форме электронного документа):

- в Управление федеральной службы государственной регистрации
кадастра и картографии по Республике ,Щагестан для поJIучения копии
документов (сведений из документов): подтверждающего право на объект
или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах
которой предполагается организовать рынок;

- в Управление Федера-гrьной налоговой службы по Республике

Щагестан для получения копий документов (сведений из документов):
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

З.З.3. В течение |4 дней со дня регистрации заявления о выдаче

разрешения (в течение 7 дней со дня регистрации заявления о продлении
(переоформлении) разрешения) специ€LгIист, ответственный за
предоставление муниципальной услуги:

- проверяет з€uIвление на наличие основаниrI для откuва в

предоставлении муниципаrrьной услуги, предусмотренного пунктом 2.8.2.

административного регламента;
- в случае напичия оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 настоящего
административного регламента готовит проект муницип€Lпьного правового
акта об отказе в выдаче р€врешения (в продлении срока действия
р€врешения, в переоформлении разрешения), а также проект уведомления о

принятом решении;
- в случае 0тсутствия оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги, ук€}занных в пункте 2.8.2 настоящего
административного регламента готовит проект муниципаJIьного правового
акта о выдаче разрешения (о продление срока действия р€врешения, о
переоформлении разрешения), а также проект уведомления о принятом

решении.
З.З.4. Описание установленной в Уполномоченном органе процедуры

принятия (подписания) муниципullrьного правового акта, уведомления о
принятом решении.

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является
принятие муниципЕLпьного правового акта об отказе в выдаче р€}зрешения (в
продлении срока действия рtврешения, в переоформлении р€врешения) либо
о выдаче рЕврешения (о продление срока действия
переоформлении разрешения), подписание уведомления

3.4. Подготовка документа, являющегося
результатом предоставления муниципальной услуги

рЕврешения, о

о принятом

решении.
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3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала
ИСПОЛНения административноЙ процедуры является подписанное решение по
заявлению.

З.4.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной
услуги, не позднее дня, следующего за днем принятия решения направляет
письменное уведомление заявителю о принятом решении.

З.4.З.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной
Услуги, в срок не позднее 3 днеЙ со дня принятия решения выдает заявителю
копию муницип€tльного правового акта о разрешении на право организации
розничного рынка (о продлении срока действия разрешения, о
переоформлении разрешения).

в случае предоставления гражданином заявления через
многофункцион€rльный центр ук€ванные решения направляются в

центр, если иной способ получения не ук€ванмногофункционЕLпьный
заявителем при подаче заявления.

3.5. Регистрация и выдача (направление) заявителю документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

Результатом выполнения административной процедуры является
выдача заявителю копии муницип€Lльного правового акта о р€врешении
розничного рынка (о продлении, переоформлении разрешения) либо
направление уведомления об отказе в выдаче (продлении, переоформлении)
р€врешения.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами
Уполномоченного органа положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к предоставлению муниципальной услуги должностными лицам и
муницип€tльными служащими Уполномоченного органа, а также за
принятием ими решений включает в себя общий, текущий контроль.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления услуги
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4.2.|. Общий контроль над полнотой и качеством предоставпения
муниципальной услуги осуществляет руководитель Уполномоченного
органа.

4.2.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и
внеплановых проверок полноты и качества исполнения положений
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых
актоВ РоссиЙскоЙ Федерации и Республики,,Щагестан, устанавливающих
требования к предоставлению муницип€lльной услуги.

Периодичность проверок - плановые 1 раз в год, внеплановые - по
конкретному обращению заявителя.

При проведении проверки моryт рассматриваться все вопросы,
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и
срок ее проведения устанавливаются муниципzLпьным правовым актом
Уполномоченного органа о проведении проверки с учетом периодичности
комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематических проверок - 2

р€ва в год.
По результатам текущего контроля составляется справка о результатах

текущего контроля и выявленных нарушениях, котор€ш представляется
руководителю Уполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после
завершения проверки.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, за решен ия и действиrI (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления усJryги

4.З.|..Щолжностные лица, ответственные за предоставление
муниципальноЙ услуги, несут персонЕtльную ответственность за соблюдение
порядка предоставления муниципальной услуги.

4.З.2.По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений законодательства и настоящего административного регламента
осуществляется привлечение виновных должностных лиц Уполномоченного
органа к ответственности в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации.

4.З.З.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение
ВоЗЛоженных обязанностеЙ по предоставлению муниципальноЙ услуги,
предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской
Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях, возлагается на лицl замещающих должности в

Уполномоченном органе, ответственных за предоставление муниципальной
услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (BНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАJIОВАНИЯ
рЕшЕниЙ идЕЙствиЙ GЕздшЙствия) оргАнА,
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ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ИНЫХ ОРЬНИЗАЦИЙ,
УЧАВСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ ПО ПРИНЦИПУ ОДНОГО ОКНА, А ТАКЖЕ ИХ
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ,

РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
действий (бездействия) и решений, принятых (осучествляемых) в ходе
предоставлениJI муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жчшобой, в том числе в следующих
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципа_пьной услуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1 Федерального
закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€LIIьных услуг>;

- нарушение срока предоставления муниципальной усJIуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) многофункцион€tльного центра,
работника многофункцион€Lльного центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муницип€lльных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона
от 27.07.2010 Nq 2l0-ФЗ кОб организации предоставления государственных
и муницип€lJIьных услуг);

- требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Республики rЩагестан, муницип€tльными
правовыми актами для предоставления муницип€Lльнои услуги;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики ,Щагестан, муницип€Lпьными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отк€ва в предоставлении муниципальной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Щагестан, муниципzшьными
досудебное (внесудебное)
действий (бездействия)

правовыми актами. В ук€ванном случае
обжалование заявителем решений и

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики

многофункционilirьного
многофункцион€LIIьного центра возможно в

центра,
случае,

работника
если

многофункцион€LпьныЙ цонтр, решения и действия (бездействие) которого
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обжа_пуются, возложена функция по
государственных или муницип€tльных
определенном частью 1.3 статьи 16
Ns 210-ФЗ кОб организации
и муниципальных услуг);

предоставлению соответствующих
услуг в полном объеме в порядке,
Федерального закона от 27.07.2010
предоставления государственных

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики ,Щагестан,
муницип€lльными правовыми актами;

- отказа органа, предоставляющего муниципalльную услуц,
должностного лица органа, предоставляющего муниципztльную услуц,
многофункцион€lльного центра, работника многофункцион€Lльного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федер€tльного закона
от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньIх
и муницип€Lпьных услуг) ) или их работников в исправлении допущенных
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципа_пьной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений. В ук€ванном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€Lпьного центра, работника многофункцион€lJIьного центра
возможно в случае, если на многофункционzllrьный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муницип€Lпьных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи Iб Федерального закона
от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муницип€tльных услуг);

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муницип€Lльной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Республики Щагестан, муниципапьными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование
ЗаяВителем решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия) многофункцион€lльного
центра, работника многофункцион€tльного центра возможно в случае, если
на многофункциональныЙ центр, решения и деЙствия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по муницип€шьных услуг в полном объеме
В Порядке, определенном частью 1.З статьи 16 Федера_rrьного закона
От 27.07.2010 Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципaLпьных услуг);

- требование у заявителя при предоставлении муниципальноЙ услуги
ДОКУМенТов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не УказываJIись при первоначzLпьном отказе в приеме документов,
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необходимых для предоставления муниципaльной услуги, либо
В ПреДоставлении муниципальной услуги, за искJIючением случаев,
ПРеДУСМотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
ОТ 27.07.2010 J\b 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных
И МУниципальных услуг). В указанном случае досудебное (внесулебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МНОГОфУнКционшIьного центра, работника многофункционЕlльного центра
возможно в случае, если на многофункцион€rльный центр, решениrI
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по Предоставлению соответствующих государственных или муниципапьных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 1б Федерального закона от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ
<Об ОРганиЗации предоставления государственных и муницип€Lльных усJryг).

ЕСли жалоба подается через представителя заявителя, предоставляется
копия паспорта или иного документа удостоверяющего личность
Представителя и документ, подтверждающий полномочия на осуществление
деЙствиЙ от имени заявителя. В качестве такого документа может быть:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской

соответствии с законодательством Российской
заверенная печатью заявителя и подписанная
уполномоченным этим руководителем лицом

Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в

Федерации доверенность,
его руководителем или
(для юридических лиц);

в) копия решения о н€вначении или об избрании либо приказа о
НЕВначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое
физическое лицо обладает правом действовать от имени заrIвителя без
доверенности.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,
в электронной форме в Уполномоченный орган, предоставляющий
муницип€tльную услугу, многофункцион€tльный центр либо в администрацию
городского округа ((город Каспийсю>, а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи 1б Федерального закона
От 27.07.20l0 J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных
и муницип€tльных услуг).

5.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
Отдела, предоставляющего муниципztльную услугу, подаются курирующеIчry
заместителю Главы администрации городского округа (город Каспийск>.

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
мн ого функци о HztJIbH о го центра подаются руководителю этого
многофункционztльного центра. Жа-побы на решения и деЙствия
(бездействие) многофункционzLпьного центра подаются учредителю
много функцион€tльного центр а.

5.б. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников
организациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федер€lJIьного закона
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от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ кОб организации предоставления государственньIх
и муницип€tпьных услуг)

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,
предоставляющего муниципальную услуц, должностного лица

или муниципшIьного служащего, может быть направлена по поЧТе,

через многофункционaльный центр, с использованием информационНо-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официа-гrьного сайта
администрации городского округа (город Каспийсю>, единого портала
государственных и муниципЕuIьных услуг либо портала государсТВеННЫХ

и муницип€Lльных услуг Республики ,,Щагестан, а также может быть приняТа

при личном приеме заявителя.
5.8. Жалоба на решения действия (бездействие)

многофункционЕшьного центра, работника многофункцион€шьного цеНТра
может быть направлена
телекоммуникационной
м н ого фун кцион€tIIьно го

по почте, с использованием информационно-
<<Интернет>>, официа_lrьного сайта

центра, единого портала государственных
либо портЕLла государственных и муницип€Lпьных

услуг Республики ,.Щагестан, а также может быть принята при личном приеМе

заявителя.
5.9. Жаrrоба на решения и действия (бездействие) организациЙ,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федератtьного закона
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных
и муницип€шьных услуг), а также их работников может быть направлена

по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной СеТИ

<<Интернет>>, официальных сайтов этих организаций, единого портала

услуг либо портала государственных
и муницип€шьных услуг Республики ,,Щагестан, а также может быть принrIта

при личном приеме заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приеме з€UIвитель представляет

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством

Российской Федерации.
В электронной форме жалоба подается заявителем посредствоМ:
- официального сайта органа уполномоченного органа;
- портЕrла государственных услуг Российской Федерации.
при подаче жалобы в электронной форме, документы моryт быть

представлены в форме электронных документов, подписанных электронной

подписью, Вид которой предусмотрен законодательством Российской
Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя,

не требуется.

и муницип€шьных услуг

государственных и муницип€tпьных

5.10. В случае если рассмотрение поданной
не входит в компетенцию администрации, то такая

заявителем жалобы
жа-поба в течение

3-х рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный
на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в письменной

форме.
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СРОК РаССМОТрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа_rrобы
в администрации городского округа сород Каспийсо.

5.11. Жалоба должна содержать:
_наименование органа, предоставляющего муницип€tльную услуц,

ДОЛЖностного лица или муниципального служащего, многофункционаJIьного
центра, его руководителя и (или)
(бездействие) которых обжалуются;

работника, рецения и действия

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
ЖиТелЬства заявителя - физического лица либо наименование, сведения
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (rrр" наличии)
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обж€шуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципutльную услуц, должностного лица
или муницип€шьного служащего, многофункцион€tльного центра, работника
многофункцион€Lпьного центра, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и деЙствием (бездеЙствием) органа, предоставляющего муницип€tльную
услуЦ/, должностного лица или муниципапьного служащего,
многофункционuLпьного центра, работника многофункцион€lльного центра.
Заявителем моryт быть представлены документы (rrр" на-гtичии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявителем моryт быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жа-поба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жа_гrоба, рассматривается должностным лицом, наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней
со дня ее регистрации, а в случае обжа.гtования отк€ва в приеме документов
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования наруrrlения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. По результатам рассмотреншI жалобы уполномоченный орган,
принимает одно из следующих решений:

1) уловлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципа-гtьной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип€lльными
правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
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Приостановление рассмотрения жалобы не предусмотрено.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
наПраВляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жа-побы.

5.|4. При удовлетворении жаJIобы уполномоченный орган, принимает
ИСЧерПывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе
по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее
ПяТи рабочих днеЙ со дня принятия решения, если иное не установлено
законодательством Российской Федер ации.

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
-наименование органа, предоставляющего муниципальную услуц,

рассмотревшего жалобу, должность, фамилиц имд отчество (при наличии)
их должностных лиц, принявших решение по жалобе;

- номер, дша, место принятия решения, вкJIюч€UI сведениrI о
должностном лице, решение или действие (бездействие) которых
обжалуются;

- наименование з€UIвителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранениrI

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
муниципшtьной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по ж€Lпобе решения.
Ответ по резулътатам рассмотрения жалобы подписывается

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом
уполномоченного органа.

5.16. Уполномоченный орган отк€вывает в удовлетворении жалобы
в следующих случаях:

- н€tличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного
суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии
с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя
и по тому же предмету жа-побы.

5.|7. Уполномоченный орган, оставляет жалобу без ответа
в следующих случмх:

- н€Lпичие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилию 9 имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушениrI
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или преступления, должностное лицо, наделенное полIIомочиями
ПО РаССМОТРеНИЮ Жttлоб, незамедлительно направляет имеющ иеся материалы
в органы прокуратуры.

5.19. В СЛУЧае несогласия с результатами досудебного обжалования,
а ТаКЖе На ЛЮбОЙ Стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет
право обратиться В суд В соответствии с установленным действующим
законодательством порядком.

5.20. Уполномоченный орган, обеспечивает информирование о порядке
ПОДаЧи и рассмотрения жалобы посредством телефонной связи, р€вмещениrI
ИНфОРмации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на
его офици€Lльном саЙте, а также при личном обращении заrIвителя.
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Приложение 1

к административному регламенту
предостztвления муниципальной услуги

(ýылача рЕц}решения (дубликат а или копии
разрешения) на право организации розничного

рынкa>) администрацией городского округа
(город Каспийск>

Главе городского округа (город Каспийск>

заявление
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

(полное u (в случае еслu uмееmф сокралценное наuменованuе юрuduческоlо лuца, в rпом чuапе фuрменное
н аuлr ен onatlle u opz анuз ацuонно-пр авов ая форм а)

в лице
(Ф.И,О., dолсrcносmь руковоdumеля ltлu uно2о лuца, преdсmавляюлцеzо uнлпересьl юрuduческоzо лuца в

сооmвеmсmBuu с учреdumельнblшu doKytlенmat,tu uлu dоверенносmью)

действующего на основании
(н аш,лен ованuе u реквuзumы уполнолйочuваюlцеzо dotyMeHma)

просит выдать рЕlзрешение на право организации
(muп pbtHKa, коmорьtй преdполаzаеmся орzанuзоваmь)

розничного рынка по адресу:
(м е с m о р а спол о эrс е н uя о бъ екm а шш о бъ екm ов н ed вuэtсttм о с mu,

zdе преdполаzаеmся орzанuзоваmь pbtHoK)

сроком на
Госуларственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в

Единый государственный реестр юридических лиц

Место нахождения юридического лица:

Телефон(факс):

Адрес электронной почты:

.Щокументы, являющиеся результатом предостчlвления муниципальЕой усJryги, проuIу
вьцать (направить):

П лично;

П посредством почтового отправления;

П через многофункциональньй центр.
(Bbl бр аmь нуэlсньlй в арuанm)

,Щата и подпись Расшифровка подписи



24

Приложение 2
к административному реглtlменту

предоставления муницип€}льной услуги
<Вьцача ра:}решения (лубликат а или копии

ра:}решения) на право организации розничного
рынка> администрацией городского округа

(город Каспийск>

Главе городского округа (город Каспийск>

заявление о продленип срока действия разрешения на право организации

розничного рынка

н atlм е н о в ан uе u ор 2 qн uз ацu о н н о - пр ав ов ая ф орлl а)
в лице

(Ф.и.о,, dолеюносmь руковоdumеля llлu uноzо лuца, преdсmавляюlцеzо uнmересы юрuduческоео лuца в
сооmвеmсmвuu с учреdumельнымu dotyMeHmaMu uлu dоверенносmью)

действующего на основании
(н аuм е н о в анu е u р еквлвumы уп ол н ом очuв а юlц е2 о d otyM ен m а)

просит продлить срок действия разрешения на право организации

(muп pbtHKa, коmорьtй преdполаzаеmся орzанuзоваmь)

розничного рынка по адресу:
(м е с m о р а спол о uс е н uя о бъ екm а цл u о бъ екm о в н ed вuсrcuм о сrпu,

ed е пр еdпол аz аеmся оре сlнuзов аmь pbt н ок)
в связи с окончанием срока его действия.

ГОСУдарственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и
ДаННЫе ДОКУМенТа, IIодтверждающего факт внесения сведениЙ о юридическом лице в
Единый государственный реестр юридических лиц

Идентификационный номер наJIогоплательщика и даIIные документа о постановке
юридического лица на учет в налоговом органе

Место нахождения юридического лица:

Телефон(факс):

Адрес электронной почты:

,Щокументы, явJuIющиеся результатом предоставления муниципttльной услуги,
прошу вьцать (направить):

П лично;

П посредством почтового отпрtlвления;

П через многофункциональный центр.
(вьtбраmь ну Jlсньtй в арuанm)

.Щата и подпись Расшифровка подписи
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Приложение 3

к административному реглtlN,IеЕту
предоставления муниципtшьной усrryги

кВьцача рzврешения (лубликата или копии

разрешения) на право организации розничного
рынка> администрацией городского округа

(город Каспийск>

Главе городского округа (город Каспийск>

заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка

в лице
(Ф.и.о., dолэtсносmь руковоdumеля llлч uно2о лuца, преdсmавляюlцеaо uнmересьt юрuduческоzо лuца в

" 
о оr" r. r, 

"uч 
с учр еdum ельн ымu d otEM ен m ш,,tu uлu d ов ер ен н о сmью )

деЙствующего на основании
(н atlM е н о в анu е u р еквuзu m ы у пол н oJv очuв аюtц е ? о d о tуM ен m а)

просит переоформить разрешение на право организации

РОЗНИlIНОГО

в связи с

рынка IIо адресу:

(muп pbt нка, коmорый преdпол ае аеmся орZанuзоваmь)

(месmО располоilсенuя объекmа uлu объекmов неdвuэtсut,цосmu,

zdе преdполаеаеmся ореанuзоваmь рынок)

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о

(указаmь оduн uз слеdующuх варuонmов: реорzонuзацuя юрuОчческоzо лчца в форме преобразованuя,

uзмененuе ezo ноuменовонuя uлч muпа pbtHHo)

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и

юридическом лице в

Единый государственный реестр юридических лиц

Место нахождения юридического лица:

Телефон(факс):

Мрес электронЕой почты:

,Щокументы, являющиеся

прошу вьцать (направить):

П лично;

результатом предоставления муниципальной услуги,

П посредством почтового отправления;

П через многофункционаJIьный центр.

(выбраmь нужньtй варuанm)

,Щата и подпись Расшифровка подписи
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Приложение 4
к административному реглап{енту

IIредостulвления муниципальной усJryги
кВьцача рiврешения (дубликат а или копии

разрешения) на право организации розничного
рынкa>) администрацией городского округа

(город Каспийск>

Главе городского округа (город Каспийск>

заявление о выдаче дубликата и (или) копии разрешения на право организации
розничного рынка

(полное u (в случае еслu uлtееmф сокраlценное нашl|lенованuе юрuduческоео лuца, в mом чuсле фuрменное
н аuful ен ов анuе u оре аншrацuонн о-прав овая ф орм а)

в лице
(Ф.и.о., dолэrcносmь руковоdumеля lanu uно2о лuца, преdсmавляюlцеео uнmересы юрuduческоео лuца в

с о оmв еm сmвuu с уч р еdum ель н ымлl d otglM енm амu uл u d ов ер е н н о сmь ю)
действующего на основании

(н аuм е н ов aHu е u р еквuзumы уп ол н ом очuв а ю lц е z о d оtgлv ен m а)

ПРОСИТ ВЬЦаТЬ ДУбликат и (или) копию (нуасное поdчеркнуmь) разрешения на право
организации розничного рынка по адресу:

(muп pbtHKa)

(м е сm о р а спол о э!с е н uя о бъ екm а uлu о бъ е кm ов н еd вuасшл о сmu)

в связи с
(Указаmь факm невозмоасносmu 1лспользованllя разреuленurl на право ореанuзацuu рознuчноzо pbtHKa)

ГОСУдарственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и
ДаННЫе ДОКУМента, подтверждающего факт внесения сведениЙ о юридическом лице в
Единый государственный реестр юридических лиц

Идентификационньй номер ншIогоплательщика и данные документа о постановке
юридического лица на учет в нtIлоговом органе

Место нахождения юридического лица:

Телефон(факс):

Адрес электронной почты:

,Щокументы, явJuIющиеся результатом предоставления муниципальной услуги,
прошу вьцать (направить):

П лично;

П посредством почтового отправления;

П через многофункционtlльный центр.
(в ы бр аmь ну эtсн bl й в ар uанm)

Щжаи подпись Расшифровка подписи
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Приложение 5

к административному регламенту
предостtlвления муниципапьной услуги

кВьцача разрешения (лубликат а или копии
р.lзрешения) на право организации розничного

рынкa>) администрацией городского округа
(город Каспийск>

Главе городского округа (город Каспийск>

(н attMeH ов анuе з мвumеля)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме заявления к расемотрению

Администрация городского округа (город Каспийск>, в лице Управления
экономическогО рiI}вития и инвестиционной политики администрации городского округа(гороД Каспийск> уведомJUIет о приеме к рассмотрению зzlявления о

регистрационный М_ дата регистрации
докумеIrтами:

с приложенными к нему

J\b

п/п Наименование документа

количество
экземпляров

количество
листов

ffолжность Подпись Расшифровка подписи
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Приложение б
к административному реглап.I9нту

предоставления муЕиципrlльной услуги
хýылача рЕврешения (дубликат а или копии

рtlзрешения) на право организации розничного
рынка> администрацией городского округа

(город Каспийск>

Главе городского округа (город Каспийск>

(н аuмен ов aHue з аявumеля)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (пли)

представления отсутетвующих документов

Администрация городского округа (гороД Каспийсю>, в лице Управления
экономического р€lзвития и инвестиционной политики администрации городского округа
(гороД Каспийск> уведомляет, что по резулЬтатам проведения проверки прЕtвильности
заполнения заlIвления о регистрационный Jф дата
регистрацИи 

--.- 
(далее - заявление) и нЕtличия прилагаемьIх к нему

документов установлена необходимость устранения нарушений в оформлении зtUIвлониlI
и (или) предоставления отсутствующих документов:

(указьtваюmся наруutенllя в оформленuu зспвленuя u (uлu) оmсуmсmвуюtцuе dокуменmы)

ПРеДЛагаем Вам устранить вьuIвленные нарушения в оформлении заявления и
(или) предоставить отсутствующие документы в срок до ( D

[олжность Подпись Расшифровка подписи

,Щолжность Подпись Расшифровка подписи

от

20 г.
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Приложение 7
к административному реглап,IеIrту

предоставления муниципальной услуги
кВьцача р€врешения (лубликат а или копии

рtврешония) на право организации розничного
рынка) администрацией городского округа

(город Каспийсю>

Кому
полное HallлreчoBaHue юрuduческоzо лuца

КУдu
почmовьtй uнdекс u аdрес заявumеля со2ласно зспвленuю

Уведомление
о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право организации

розничного рынка с продленным сроком действия
лъ

Рассмотрев представленные документы для
(н atl"ll е н ов анuе ю pud uч ескоz о лuца)

выдачи разрешения на право организации

muп р bl н к а (у н uB ер с ал ь н bt й, с п ецu ап uз up ов анны й,

сельскохозяйсmвенньtй, сель скохозяйсmвенньtй коопер аmuвный)
розничного рынка по адресу

м е сm о р асп ол оэlс е нuя о бъ екm а ( ов) н ed вuэtсuм о сmu,
еd е пр еdпол аz аеm ся орzанuз ов аmь pbtH ок

с продленным сроком деЙствиrI, Администрация городского округа (город Каспийск>

РЕШИЛА:
выдатЬ разрешенИе на правО организацИи розничнОго рынка с продленным сроком деЙствия
/отказать в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком
действия на основании

факmuч ескuе обсmояmельсmв а, послуuсuвапuе осн ов qнuем dля оmказа
в сооmвеmсmвuu с поdпункmом 2.8.2 пункmо 2.8 аdмuнuсmраmuвноео ре2ламенmа

,Щолжность Подпись Расшифровка подписи

(>20г.

м.п.
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Приложение 8

к административному реглчlп,Iенту
предоставления муниципальной услуги

((Вьтлача разрешения (дубликат а или копии
рЕlзрешения) на право организации розничного

рынка) администрацией городского округа
(город Каспийск>

Кому
полн о е HaLlJyreH ов анuе юрuduч е с кое о лuца

Кула
почmовьlй uнdекс u adpec зсlявumеля соzласно зспвленuю

Уведомление
о выдаче (об отказе в выдаче) переоформленного разрешения

на право организации розничного рынка
ль

Рассмотрев представленные документы для
(н аuм ен ов aHue юрud uч ескоео лuц а)

выдачи разрешения на право организации

muп pbtHKa (унuверсальный, спецuалuзuрованньtй,
с ель скохозяйсmв енньtй, с ель скох озяйсmв ен н ьtй ко опер аmuвный)

розничного рынка по адресу
месmо располо2rсенлм объекmа(ов) неdвuэtсttмосmu,

еd е пр еdпол аеаелпся оре aHll:l ов аmь ры н ок
Администрация городского округа (город Каспийск>

РЕШИJIА:
ВьЦатЬ переоформленное рtврешение на право оргаЕизации розничного рынка / отказать в
ВьЦаЧе переоформленного разрешения на право организации розничного рынка на
основании

ф акmuч е cKu е об с m ояm ел ь с лп в а, п о слуэtсuвлцu е о сн о в ан uем dля оmк аз а
в сооmвеmсmвuu с поdпункmом 2.8,2 пункmа 2.8 аdл,tuнuсmраmuвноео реелсlJуrенmа

,Щолжность Подпись Расшифровка подписи

())20г.

м.п.


