
АДМИНИС ТРАЛИЯ Г ОРOДСКОГ О ОКРУГА
dоi,ьд кдсIIийск> рЕспуБлики ддгЕстдII

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(09) октября 2025 г. г. Каспийск N9 1047

Об утверждеЕии административных регпаментов оказания муниципаJIьных

услуг Управлением имущественных отношений города Каспийск

в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,

Федеральным законом от 06.10.2003 J\b 131_ФЗ коб общих принципах

организации местного самоуправления : Российской Федерации>>,

Федеральным законом от 2о.оз-.2025 N9 33-ФЗ (об общих принципах

организации местного самоуправления в единой системе ггубличной власти>>о

постановлением правительства российской Федерации 9i 20 IP ля 2021i года

Nq 1228, Федеральным законом от 27.07.2010 N9 210_ФЗ кОб организации

предоставлениrI государственных и муниципаJIьных услуг), постановлением

администрации городского округа пrород Каспийск> от 07,05 ,2024 N9 715 (об

утверждениИ Порядка разработки и утверждения административньIх

регЛаМенТоВпреДостаВленияМУниципаЛlныхУслУг),ВоиспоЛнение
Федерального ,u*o"u от 08.08.2024J\Ъ 317-ФЗ <<о внесении изменений в статъи

11.10 и 39.15 земельного кодекса российской Федерации и статью 18,t

Федералъного закона ко геодезии, картографии и пространственных данньIх

и о внесении изменений в отделъные законодательные акты Российской

Федерации>), в целях повышения качества и доступности результатов оказания

муницип€lJIъных услуг, создания комфортных условий для потребителей

МУниципztльныхУслУГ'ИопреДелениясрокоВИпослеДоВателЬНосТи
предоставлениrI муниципaльных успуг, руководствуясъ Уставомо

администрация городского округа сород Каспийск) п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемый, к настоящему постановлению (приложение

t), административный регламент предоставления муниципапъной услуги

<<предоставление земельного участка, находящегося в государственной или

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в

собственность бесплатно>>,

EIffiEI

ffi



2

2.Утвердитъприлагаемый,кнастояЩемУпостаноВлению(припожение
2),аДМинистративньйреГламентпреДосТаВлениямУниципальнойУспУги
<предварителъное согласование rrр.дь."u"ления земелъного участкD),

3.УтвердитъПрилаГаемый,кнастояЩемУпостаноВпению(припожение
3), администрurr"rй регпамеIrт предоставления муниципалъной услуги

<<предостч"п.""Ъ-- u .Ьб.r".rностъ, аренду, постоянное (бессрочное)

пользованиео безвозмездное поJIъзование земелъного уIастка, находящегося в

государСтвенной, или муниu"'*""ой собственности, без проведения торгов),

4.УтвердитЬприпагаемый,кнастояЩемУпосТаноВпению(припожение
4),аДМинистративньйреглаМентпредостаВп."""мУниципалънойУслУги
<<Предоставление земелъного yEIacTKa, находящегося в муницип€шънои

собственности, или государсi;;i# .оо.""."ностъ на который не

О**Т:Чi;iлН,Iffi urч.мый, к настоящему по становлению (приложение

5),аДминистративньйреглаМентпредосТаВп."""МУниципальнойУспУги
<<ПерераспреДелениеЗемепьИ(илиjземелъныхУчасткоВ'нахоДяЩихсяВ
государственной или муници'-irои собственности, и земелъньIх участков,

находящихся в частной собственности)),

6.ВнестиВпосТаноВлениеаДМинистрацииГороДскогоокрУга(гороД
Каспийсю> ""-- 

й^оr ,2о25 lVп оВ (об у,",р*д"""" административнъIх

регпаментов оказания муниципаJIьных услуг Ушравления имущественных

отношенrt,орода Каспийсю) следующио изменения:

6.1.ПризнатьУтратиВшимсилУпУнкт8<<ПредостаВлеНиеВ
собственностъ, 1ренд}, постоянное (бессрочное) полъзование, безвозмездное

полъзоВаниеземелъногоУчасТка'нахоДящеГосяВмУницип€шЬнои
собственносТи'безпровеДенияТоргоВ);

б.2. Признатъ утратившим силу пунк] 9 <Предоставление земельного

у{астка, находящегося u ry""ur";;;"; СОбСТВеННОСТИ' ИЛИ ГОСУДаРСТВеННаЯ

собственностънеразГраниЧена'наТоргаю);
6.3.ПризнатъУтраТиВшиМсилУпУнктlOg:rr:lр'.о.лениезеМепъи

(или) земельных rIастков, находящL_11::_:,уу"иципаJIьной 
собственности, и

земепьных yracтKoB, находящихся в частной собственности,

'l. Муничип€tJIьному бюджетному учреждению <<Каспий-медиa>)

(омароваП.ш.)огryбликоВатЬнасТояЩеепостаноВЛениеВГ€tЗеТе<ТрУловой
Каспийск>тделу 

межведомственIIого *"1чry:-:::: л.'-.^"iР::*1т'
рЕlзмесТитЬнастояЩеепосТаноВлениенаофиuиалъноМсайтегороДского
округа (город Каспийск) в сети Интернет,

9.КонтролъЗаиспопнениеМнастоящегоПосТаноВЛени'IостаВляюза
собой.

10. Настоящее постановление

опубпикования.

со дня его офичичшъного

лlрдsrlЕнщ
I!оиютв

содрлrцдлйлл.л
грАжлАн l{

юнтюлi ,,
ПЦtопнвн:

ПОПлIЕний

Врио Главы городского округа
А.М.Шерифов



Прилtrженке 1

к пOстановленик) администрации

городск0го оIФуrа (горOД КlО.lИЙСЮ>

or].,Oqu ок,тября 2025 r, Jф 1047

д/дм I,r н, 1,1 C,t] PA,I] и l} н ы,il р l],t. JIА м Е,н тl

'ПоПРЕДOСтлВЛвнiiiоrчrУItиЦиПАЛыrOЙУСЛУг'рl
<<ПреДостаВлеНрIеЗеМеЛЬногOУtlастк'l'н'lхOДяЩег()сяВМуниЦипальной

собственнOст!t, граждднину рt,пи юридическому лицу

в собст,веlл lloc,гt' бecrr,lr ат,но>>

1, обшrие положсния

1.1. Ilрелlчtе"t, реr,уJtировfl}lLlя Ддмлtliис"гра,I,ивноI"о pel"JIaIueH,Ta

1'1.1.Аt\миttис'llраТиВl{ыЙрегllамеп"гпреДосТаI]J,lепиЯluУ}{иципаlrьп'ойУсJryГи
<I lрелос'авJIение земеJIь1.IоI,о ytIacT.Ka, t'а*одяrцеt.О-СЯ l] ]!lУНИЦИПЫtЬНОй СОбСТВеННОС'ГИ'

Iрахцаlrину иJIи юридическому' 
';";;; 

-- СОбСТrrеНr-rОС"Гu беСШЛаТНО> (lДаlТее

ддмин.истративный рсглtlмент" Iчlу,ниципальнiUл услуга соответOтвснно) опред9JIяет

сроки и tlоследOвtlтельнOсть_. ilдlltиниOтрttтивных процедур (действий) при

пр*ЛО"*О:ЖЖ:ffiЖJjix ";ЖN{ент приN{еЕяется при пРеДOСТаВЛеН'И

зем,еJlыlого y.l,ac,I]Ka, uаходяI,lIегося в N,Iуt{иlипальttой ообс,гвенlrос,ги, и,ли

гоqударс,r.велIн.я coбcT,Berlt.loý".b но tсо"горый r'e РаЗl'Р&ttИl{еПа' lЗ coбcT:Be*tt'oc'l]L

беоплатно*оur"", 
иJlи JOриду"*,у:уу_:j:L,: ;j:":*-"_#,rlr:#тренных 

статьей

39.5 l]еп,rельн()го к(цекса ро*r;"иц;опi, с'*о*р*u"и, {Dедеральнь(м :}акOнOм clT 25 октября

200t г. N!, 13]-cDlt кО введении в дсйствие l]емельного кодекOа Росси,йскtlй

*,,ОqlаrrИЩ;НШtl*Хlffi 'ЁХi::.l,.x,Жl,ч::тrж,ýiт;2;*ъъ';;ЖJj
стаI]ьи 9 l]aKor.ra ресгrублип" до"i"" о.,. 29 lrекабр я zal7 г, Ns l I6_Фз <<о HeKoTopbtx

Borrpocax реr.уJIироВани1 :е_чепr,rп*пr'о'r-'lопrеrlий 
u ГЬ.пуОrшrке f{агестан>> (да:тее - Закон

I'есiryбл,и.ки f-[al,ecT:aH Лц I l6)" одt{ократllо,

1,2, Круг, :lа*lвиr,е,пеii

1.2' l. Заявиr.еlrями Lla ПрелосТаl}JlеН}rе ful'уI.IиЦиПалыtой УсJТУг.и ЯI]Jl'яЮТся

юридиrrески,е Jlица (за иск.tllсtl{ениеN,l 1,ocy.lrapc"l,rre*rri*u, op'a'o' и их терри'ориальньlх

оргапс,ti. op'a'Ot} r.осударс'ýеtltlь]к оuЁбriо*a']}{ЫХ фОrrДОrЗ И ИХ 'ТеРРИ'ОРИаJlЬ}lЫХ

0рганOв. 0рганов I\лестнOг0 .;,;у"р.вления) и физические лица (в том ч,исле

и'дивиду*льные предприН"*пr.,п")' Ьrпu.rщ"счк кате",р"'ч::,ц, имеЮЩиIvt llpaBo

на tц)едоставление 1]еNlельных участкOв в собOтвенность бесплатно (категории

заяt}итеJlей приве,ttе}{lrl lз llриJtoхсе}lии N! З к пастояtп,еN{у
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Административному регламенту), обратившиеся с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу (далее - 

заявитель), либо их уполномоченные представители (далее - представитель 

заявителя). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 

в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 

муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица № 1 

приложения № 1 к настоящему Административному регламенту), исходя  

из признаков заявителя и показателей таких признаков, а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (таблица № 2 приложения № 1  

к настоящему Административному регламенту). 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 

городского округа «город Каспийск» (далее – уполномоченный орган)  

в лице Управления имущественных отношений города Каспийск. 

2.2.2. Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг 

(далее - МФЦ) не вправе принимать в соответствии с соглашением  

о взаимодействии между уполномоченным органом местного самоуправления  

и многофункциональным центром решение об отказе в приеме заявления  

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и прилагаемых  

к нему документов в случае, если такое заявление подано в многофункциональный 

центр. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
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2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления 

муниципальной услуги. 

В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 приложения  

№ 1 к настоящему Административному регламенту, результатами предоставления 

муниципальной услуги являются: 

а) предоставление земельного участка в собственность бесплатно; 

б) отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

в) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее 

- техническая ошибка); 

г) отказ в исправлении технической ошибки; 

д) выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее – дубликат); 

е) отказ в выдаче дубликата. 

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 

результат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка  

в собственность бесплатно, является постановление администрации городского 

округа «город Каспийск» о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является постановление администрации городского округа «город Каспийск» о 

внесении изменений в постановление о предоставлении земельного участка в 

собственность бесплатно, содержащее техническую ошибку. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 

уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

2.3.3. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3. настоящего 

Административного регламента: 

- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, в случае, если такой 

способ указан в заявление о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно; 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
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заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  

30 календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных документов  

в единой системе электронного документооборота Республики Дагестан (ЕСЭД 

РД), федеральной государственной информационной системе «Единая система 

предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» (далее – 

МФЦ).  

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 

варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего 

Административного регламента. 

 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги и способы ее взимания 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - 

без взимания государственной пошлины или иной платы. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при подаче результата 

предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок 

ожидания в очереди не должен превышать: 

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов; 

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата 

муниципальной услуги. 

2.7. Срок регистрации запроса заявления 

о предоставлении муниципальной услуги 

2.7.1. Регистрация заявления о предоставлении земельного участка  

в собственность бесплатно, поданного Заявителем, в том числе в электронном виде, 

осуществляется в день приема. 

2.7.2. В случае представления заявления в электронной форме посредством 

Единого портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, 

нерабочий праздничный день, днем поступления заявление о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно считается первый рабочий день, 

следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 
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2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

2.8.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявления о предоставлении земельного участка в 

собственность бесплатно и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления 

муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 

заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 

а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 

тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 
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Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 

мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (в здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.9.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 
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наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой 

информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью Единого портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий. 

2.9.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.9.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

а) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе 

или многофункциональном центре; 

б) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра; 

в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

д) на официальном сайте администрации городского округа «город 

Каспийск» (https://kaspiysk.org); 

е) посредством размещения информации на информационных стендах 

уполномоченного органа или многофункционального центра. 

2.9.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении земельного участка в 

собственность бесплатно; 

- адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

https://www.gosuslugi.ru/
https://tarusskij-r40.gosweb.gosuslugi.ru/
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- справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных 

подразделений уполномоченного органа); 

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и о результатах 

предоставления муниципальной услуги; 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

2.9.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  

о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве 

(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

а) изложить обращение в письменной форме; 

б) назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

2.9.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 

или предоставление им персональных данных. 
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2.9.7. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и его 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи уполномоченного органа в сети Интернет. 

2.9.8. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 

том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

2.9.9. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и уполномоченным органом с учетом требований 

к информированию, установленных Административным регламентом. 

2.9.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

земельного участка и о результатах предоставления муниципальной услуги может 

быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 

портале, а также в соответствующем структурном подразделении 

уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 

посредством электронной почты. 

 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 

числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используются 

следующие информационные системы: Единый портал, ФГИС ПГС, 

государственная информационная система «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия», ЕСЭД РД, федеральная государственная 

географическая информационная система «Единая цифровая платформа 

«Национальная система пространственных данных» (далее – ФГИС ЭЦП НСПД). 

2.11. Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
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2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 

документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 

как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента 

в подразделах, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной 

услуги.  

2.11.2. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 

уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее - 

СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления  

и подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

в) сведения о трудовой деятельности заявителя; 

г) сведения о предоставлении документов об образовании и (или) о 

квалификации, выданные на территории Российской Федерации; 

д) сведения, подтверждающие отнесение к категории участников 

специальной военной операции. 

е) сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории участников 

Великой Отечественной войны либо граждан, на которых распространены 

социальные гарантии и льготы участников Великой Отечественной войны; 

ветеранов боевых действий; граждан, подвергшихся воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

ё) сведения о наличии статуса многодетной семьи. 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий 

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в 

разделе 3 настоящего Административного регламента в описании 

административных процедур в составе описания вариантов предоставления 

муниципальной услуги. 

2.12.2. Оснований для приостановления предоставления услуги  

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги приведен в разделе 3 настоящего Административного 

регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов 

предоставления муниципальной услуги. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

3.1.1. Варианты предоставления муниципальной услуги: 

Вариант № 1. Предоставление земельного участка в собственность 

бесплатно. 

Вариант № 2. Исправление технической ошибки.  

Вариант № 3. Получение дубликата документа.  

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без 

рассмотрения не предусмотрено. 

3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при 

предоставлении муниципальной услуги 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 

анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки 

заявителя.  

Профилирование осуществляется в уполномоченном органе и посредством 

Единого портала.  

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков  

в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых 

соответствует одному варианту.  

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются  

в уполномоченном органе в общедоступном для ознакомления месте.  

3.3. Вариант № 1. Предоставление земельного участка  

в собственность бесплатно 

3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

- предоставление земельного участка в собственность бесплатно; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100079&field=134&date=02.07.2025
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- отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка  

в собственность бесплатно, является постановление администрации городского 

округа «город Каспийск» о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно. 

3.3.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

г) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений  

о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,  

а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.3.3 Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему административному 

регламенту; 

б) документ(-ы), подтверждающий(-ие) право заявителя на предоставление 

ему земельного участка в собственность бесплатно, в соответствии с перечнем, 

приведенным в столбце 3 приложения № 3 к настоящему Административному 

регламенту. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если 

указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам 

рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка; 

в) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя 

- в случае обращения представителя заявителя); 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя). 
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2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

документ(ы), подтверждающий(ие) право заявителя на предоставление ему 

земельного участка в собственность бесплатно, в соответствии с перечнем, 

приведенным в столбце 4 приложения № 3 к настоящему Административному 

регламенту. 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 
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подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно и приложенные к нему документы возвращаются заявителю в течение 

десяти дней со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.3.4. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей; 

в) представленные документы утратили силу на момент обращения  

за предоставлением муниципальной услуги; 

г) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию  

и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

д) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося  

в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель  

и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности,  

в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

е) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах. 

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100314&field=134&date=02.07.2025
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юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.  

1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

б) Федеральная налоговая служба: 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;  

в) Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации:  

- сведения о трудовой деятельности заявителя (за периоды после 01 января 

2020 года); 

г) Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки:  

- сведения о предоставлении документов об образовании и (или) о 

квалификации, выданные на территории Российской Федерации;  

д) Федеральное казенное учреждение «Военно-социальный центр» 

Министерства обороны Российской Федерации, Федеральная служба войск 

национальной гвардии Российской Федерации: 

- сведения, подтверждающие отнесение к категории участников специальной 

военной операции.  

2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

а) Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 

сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории участников 

Великой Отечественной войны либо граждан, на которых распространены 

социальные гарантии и льготы участников Великой Отечественной войны; 

ветеранов боевых действий; граждан, подвергшихся воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

б) Министерство труда и социального развития Республики Дагестан: 

сведения о наличии статуса многодетной семьи; 

Срок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации в 

уполномоченном органе запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 
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предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих дней со 

дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ 

и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 

актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации. 

3. Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня организует обмен 

следующими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги: 

- сведения о том, что заявитель состоит на учете в органе местного 

самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях; 

- документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, 

за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН; 

- договор о передаче жилого помещения в собственность (приватизация); 

- сведения, подтверждающие предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на праве постоянного 

(бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения 

гражданину до дня введения в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации, и изъятого для муниципальных нужд; 

- утвержденный проект межевания территории; 

- сведения, подтверждающие установление опеки (попечительства). 

Срок подготовки и направления ответов на запросы составляет 1 рабочий 

день.  

3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка  

в собственность бесплатно; 

2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с 

заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

3) указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела 

земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу (далее также - СНТ, ОНТ соответственно), за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 
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земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам 

или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 

сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 

кодекса Российской Федерации, либо с заявлением обратился собственник этих 

здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление и в отношении 

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 

сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 

обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с 

заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота 

или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, 

указанном в заявлении; 

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным 

для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился 

с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность на срок, 

превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за 

исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном 

развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется 

заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением 

случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений 

в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном 

участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о 
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комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном 

развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется 

заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок 

образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 

договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных 

объектов; 

10) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного 

участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии 

территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой 

принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации 

указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 

участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 

территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству 

указанных объектов; 

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 

извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 

предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или 

аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 

земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не 

принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 

предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано 

и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного 

кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением 

случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 

планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 
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ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого 

земельного участка, указанными в заявлении; 

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

18) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 

этих объектов; 

19) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения 

здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской 

Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с 

заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, 

сооружения; 

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен 

вид разрешенного использования; 

22) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной 

категории земель; 

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято 

решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 

которого не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении 

лицо; 

24) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого 

земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок 

был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции; 

25) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ 

«О государственной регистрации недвижимости»; 
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26) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его 

площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания 

территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 

которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 

предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г.  

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 

поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона; 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения. 

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 

3 рабочих дня с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 

3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявление о предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 30 

календарных дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  

3.3.8. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.3.4. 

и 3.3.5. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.4. Вариант № 2. Исправление технической ошибки  
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3.4.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются:  

а) исправление технической ошибки;  

б) отказ в исправлении технической ошибки.  

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является постановление администрации городского округа «город Каспийск» о 

внесении изменений в постановление о предоставлении земельного участка в 

собственность бесплатно, содержащее техническую ошибку. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

3.4.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:  

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 

дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  

3.4.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

3.4.4. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет:  

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной  

в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту;  

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя -  

в случае обращения представителя заявителя);  

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя).  

3.4.5. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3.4.6. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении или 

почтовым отправлением);  

посредством Единого портала в электронном виде.  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100299&field=134&date=02.07.2025
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3.4.7. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) 

для каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

1) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

2) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке;  

3) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с 

прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

3.4.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и 

документов и (или) информации:  

- заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 

муниципальной услуги;  

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.4.4. 

настоящего Административного регламента.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 

№ 7 к настоящему Административному регламенту.  

3.4.9. В приеме заявления участвует уполномоченный орган.  

Возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100311&field=134&date=02.07.2025


23 
 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.4.10. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе составляет 1 рабочий день.  

3.4.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента 

- отсутствие факта допущения технической ошибки.  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.4.12. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.4.13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 

рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления  

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  

3.5. Вариант № 3. Получение дубликата документа  

3.5.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются:  

а) выдача дубликата документа;  

б) отказ в выдаче дубликата документа.  

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата документа, является 

копия документа.  

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата документа, 

является уведомление об отказе в выдаче дубликата документа.  

3.5.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:  
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а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 

дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  

3.5.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

3.5.4. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет:  

а) заявление о выдаче дубликата документа по форме, приведенной в 

приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя 

- в случае обращения представителя заявителя);  

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя).  

3.5.5. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3.5.6. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) посредством Единого портала в электронном виде.  

3.5.7. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) 

для каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

- посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

- при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  
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б) при почтовом отправлении:  

- посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке;  

- при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

- посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

- при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

3.5.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления  

и документов и (или) информации:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги;  

б) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.5.4. 

настоящего Административного регламента.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 

№ 7 к настоящему Административному регламенту.  

3.5.9. В приеме заявления участвует уполномоченный орган.  

Возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.5.10. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе составляет 1 рабочий день.  

3.5.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

- отсутствие ранее выданного постановление администрации городского 

округа «город Каспийск» о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно.  
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Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.5.12. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.5.13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет  

3 рабочих дня со дня регистрации в уполномоченном органе заявления и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



27 
 

Приложение № 1  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу  

в собственность бесплатно» 

 

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 

 

Наименование признака заявителя Значение признака заявителя 

1. С каким заявлением обратился 

заявитель (представитель заявителя)? 

1. Предоставление земельного участка 

в собственность бесплатно 

2. Исправление допущенных опечаток 

и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

3. Получение дубликата документа, 

ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

2. Кто обратился за услугой? 1. Заявитель 

2. Представитель 

3. К какой категории относится 

заявитель? 

1. Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

4. Заявитель является иностранным 

юридическим лицом? (для 

юридических лиц) 

1. Юридическое лицо 

зарегистрировано в РФ 

2. Иностранное юридическое лицо 

5. К какой категории относится 

заявитель 

(для физических лиц)? 

1. Граждане, имеющие трех и более 

детей 

2. Иные категории, предусмотренные 

статьей 39.5 Земельного кодекса 

Российской Федерации, Федеральным 

законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 

введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации», 

иными федеральными законами, 

статьей 9 Закона Республики Дагестан 

№ 116 

6. Право на здание или сооружение 

зарегистрировано в ЕГРН? 

1. Право зарегистрировано в ЕГРН 

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН 
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7. Право на земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

1. Право зарегистрировано в ЕГРН 

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

 

Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги 

 

Категория заявителя Результат предоставления 

муниципальной услуги 

Вариант № 1. «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно» 

Юридические лица или физические 

лица (в том числе индивидуальные 

предприниматели), относящиеся к 

категориям лиц, имеющим право на 

предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно 

Предоставление земельного участка в 

собственность бесплатно 

Отказ в предоставлении земельного 

участка, находящегося в 

муниципальной собственности, в 

собственность бесплатно 

Вариант № 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах» 

Юридические лица или физические 

лица (в том числе индивидуальные 

предприниматели), относящиеся к 

категориям лиц, имеющим право на 

предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно 

Исправление допущенных опечаток и 

(или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

Отказ в исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

Вариант № 3 «Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги» 

Юридические лица или физические 

лица (в том числе индивидуальные 

предприниматели), относящиеся к 

категориям лиц, имеющим право на 

предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно 

Выдача дубликата документа, ранее 

выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги  

Отказ в выдаче дубликата документа, 

ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги  
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Приложение № 2  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу  

в собственность бесплатно» 

 

 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 (номер телефона, адрес электронной почты) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

 

На основании статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, статьи 

9 Закона Республики Дагестан от 29 декабря 2017 г. № 116-ФЗ  

«О некоторых вопросах регулирования земельных отношений в Республике 

Дагестан» прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок  

с кадастровым номером ________________________________________________. 

Основанием для предоставления земельного участка в собственность 

бесплатно является: _____________________________________________________ 
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______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________. 
(указывается категория заявителя (случай), предусмотренная(-ый) Земельным кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации», статьи 9 Закона Республики Дагестан от 29 

декабря 2017 г. № 116-ФЗ «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений  

в Республике Дагестан») <*> 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка ______________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка - в случае наличия такого решения) 

С целью __________________________________________________________ 
(для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного 

строительства, садоводства или огородничества, для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности (для граждан, 

имеющих трех и более детей) 

 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд 

<**>: ________________________________________________________________. 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории <***>: 

________________________________________________________________. 

 

Подтверждаю, что ранее земельный участок бесплатно в собственность мне 

не предоставлялся __________________________ 

 (подпись заявителя) 

 

Уведомляю о своем согласии с предложенным вариантом предоставления 

земельного участка либо отказе от получения предложенного варианта земельного 

участка (нужное подчеркнуть) <****>. 

 

Подтверждаю неизменность сведений, предоставленных при постановке  

на учет в качестве имеющего право на получение бесплатно в собственность 

земельного участка __________________________ <****>. 

 (подпись заявителя) 

 

Сообщаю, что в составе сведений, предоставленных при постановке на учет 

в качестве имеющего право на получение бесплатно в собственность земельного 

участка, произошли изменения.  

Документы, подтверждающие произошедшие изменения прилагаю 

___________________________ <****>. 

       (подпись заявителя) 

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 
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 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

 

Приложение: 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.        Подпись: _______________ 

-------------------------------- 

<*> В случае, если заявитель относится к нескольким категориям граждан,  

и имеет право на  предоставление  бесплатно  в  собственность земельного участка 

по нескольким основаниям - указывается одно из оснований по выбору заявителя. 

<**> Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется взамен 

земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд. 

<***> Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется для 

размещения объектов, предусмотренных документом территориального 

планирования и (или) проектом планировки территории. 

<****> Заполняется заявителем, состоящим на учете в качестве имеющего 

право на получение бесплатно в собственность земельного участка, и получившим 

предложение о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка. 
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Приложение № 3  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу  

в собственность бесплатно» 

 
Категории 

заявителей, имеющих право на получение земельного участка 

в собственность бесплатно, а также перечень документов, 

подтверждающих право заявителя на предоставление земельного 

участка в собственность бесплатно 

 
Основание 

предоставления 

земельного участка 

Заявитель Перечень документов, подтверждающих право 

заявителя на предоставление земельного 

участка в собственность бесплатно 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной 

инициативе, так как 

они подлежат 

представлению в 

рамках 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия 

Подпункт 2 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса Российской 

Федерации 

Религиозная 

организация, имеющая 

в собственности 

здания или сооружения 

религиозного или 

благотворительного 

назначения 

Документ, 

удостоверяющий 

(устанавливающий) 

права заявителя на 

здание, сооружение, 

если право на такое 

здание, сооружение не 

зарегистрировано в 

ЕГРН; 

 

документ, 

удостоверяющий 

(устанавливающий) 

права заявителя на 

испрашиваемый 

земельный участок, 

если право на такой 

земельный участок не 

зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии 

соответствующих прав 

Выписка из ЕГРН 

об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом 

земельном участке); 

 

выписка из ЕГРН 

об объекте 

недвижимости (о 

здании и (или) 

сооружении, 

расположенном(ых) 

на испрашиваемом 

земельном участке); 

 

выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся 

заявителем 
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на земельный участок); 

 

сообщение заявителя 

(заявителей), 

содержащее перечень 

всех зданий, 

сооружений, 

расположенных на 

испрашиваемом 

земельном участке, с 

указанием 

кадастровых 

(условных, 

инвентарных) номеров 

и адресных ориентиров 

зданий, сооружений, 

принадлежащих на 

соответствующем 

праве заявителю 

Подпункт 3 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса Российской 

Федерации 

Лицо, уполномоченное 

на подачу заявления 

решением общего 

собрания членов СНТ 

или ОНТ 

Решение общего 

собрания членов СНТ 

или ОНТ о 

приобретении 

земельного участка 

общего назначения, 

расположенного в 

границах территории 

садоводства или 

огородничества, с 

указанием долей в 

праве общей долевой 

собственности 

каждого собственника 

земельного участка 

Документ о 

предоставлении 

исходного 

земельного участка 

СНТ или ОНТ, за 

исключением 

случаев, если право 

на исходный 

земельный участок 

зарегистрировано в 

ЕГРН; 

 

утвержденный 

проект межевания 

территории; 

 

выписка из ЕГРН 

об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом 

земельном участке); 

 

выписка из ЕГРЮЛ в 

отношении СНТ или 

ОНТ 

Подпункт 4 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса Российской 

Федерации 

гражданину по 

истечении пяти лет со 

дня предоставления 

ему земельного 

участка в 

безвозмездное 

пользование в 

соответствии с 

<*> Выписка из ЕГРН 

об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом 

земельном участке) 
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подпунктом 6 пункта 2 

статьи 39.10 

Земельного кодекса 

Российской 

Федерации, при 

условии, что этот 

гражданин 

использовал такой 

земельный участок в 

указанный период в 

соответствии с 

установленным 

разрешенным 

использованием 

Подпункт 8 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса Российской 

Федерации 

Религиозная 

организация, имеющая 

земельный участок на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования, 

предназначенный для 

сельскохозяйственного 

производства 

Документы, 

подтверждающие 

предоставление 

земельного участка из 

земель 

сельскохозяйственного 

назначения на праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования до 

вступления в силу 

Федерального закона 

от 23.06.2014 N 171-ФЗ 

«О внесении 

изменений в 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

и отдельные 

законодательные акты 

Российской 

Федерации» в целях 

использования для 

сельскохозяйственного 

производства 

<**> 

пункты 1 и 2 части 2 

статьи 9 Закона 

Республики 

Дагестан № 116 

Участник Великой 

Отечественной войны, 

а также гражданин, на 

которого 

законодательством 

распространены 

социальные гарантии и 

льготы участника 

Великой 

Отечественной войны; 

ветеран боевых 

действий; 

гражданин, 

подвергшийся 

 Документ(ы), 

подтверждающий(е) 

отнесение заявителя 

к категории: 

участников Великой 

Отечественной 

войны либо граждан, 

на которых 

законодательством 

распространены 

социальные гарантии 

и льготы участников 

Великой 

Отечественной 
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воздействию радиации 

вследствие катастрофы 

на Чернобыльской 

АЭС 

войны; 

ветеранов боевых 

действий; 

граждан, 

подвергшихся 

воздействию 

радиации вследствие 

катастрофы на 

Чернобыльской АЭС 

пункт 1 части 3 

статьи 9 Закона 

Республики 

Дагестан № 116 

Гражданин, состоящий 

на учете в органах 

местного 

самоуправления в 

качестве 

нуждающегося в 

жилых помещениях 

<*> Документ, 

подтверждающий, 

что заявитель 

состоит на учете в 

органе местного 

самоуправления в 

качестве 

нуждающегося в 

жилых помещениях 

статья 11 Закона 

Республики 

Дагестан № 116 

Гражданин, имеющий 

трех и более детей 

1) паспорт заявителя; 

2) свидетельства о 

рождении детей 

заявителя; 

3) документ об 

усыновлении 

(удочерении) в случае 

наличия у заявителя 

усыновленного 

ребенка; 

4) сведения о составе 

семьи по форме, 

установленной 

Правительством 

Республики Дагестан. 

Документы о 

государственной 

регистрации актов 

гражданского 

состояния (сведения 

о рождении детей, об 

усыновлении (при 

наличии), о 

заключении брака, о 

расторжении брака, о 

смерти супруга), 

выданные на 

территории 

Российской 

Федерации 

 

 

статья 9.1 Закона 

Республики 

Дагестан № 116 

1) участник 

специальной военной 

операции (погибший 

(умерший) участник 

специальной военной 

операции) на день 

завершения своего 

участия в специальной 

военной операции был 

зарегистрирован по 

месту жительства на 

территории 

Республики Дагестан, 

а при отсутствии такой 

регистрации - по месту 

пребывания на 

территории 

1) документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя; 

2) документ, 

удостоверяющий 

личность 

представителя 

заявителя, и документ, 

подтверждающий 

полномочия 

представителя, - в 

случае подачи 

заявления 

представителем 

заявителя; 

3) удостоверение 

ветерана боевых 
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Республики Дагестан; 

2) ранее участник 

специальной военной 

операции, член семьи 

погибшего (умершего) 

участника 

специальной военной 

операции не 

реализовал право на 

бесплатное получение 

земельного участка в 

соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации 

и законодательством 

Республики Дагестан; 

3) участник 

специальной военной 

операции, член семьи 

погибшего (умершего) 

участника 

специальной военной 

операции состоит на 

учете в качестве лица, 

имеющего право на 

получение земельного 

участка в 

собственность 

бесплатно. 

действий единого 

образца, 

установленного 

постановлением 

Правительства 

Российской Федерации 

от 19 декабря 2003 года 

№ 763 «Об 

удостоверении 

ветерана боевых 

действий», - в случае 

подачи заявления 

участником 

специальной военной 

операции; 

4) удостоверение члена 

семьи погибшего 

(умершего) ветерана 

боевых действий 

единого образца, 

установленного 

постановлением 

Правительства 

Российской Федерации 

от 20 июня 2013 года 

№ 519 «Об 

удостоверении члена 

семьи погибшего 

(умершего) инвалида 

войны, участника 

Великой 

Отечественной войны 

и ветерана боевых 

действий», - в случае 

подачи заявления 

членом семьи 

погибшего (умершего) 

участника 

специальной военной 

операции; 

5) документы, 

подтверждающие 

участие в специальной 

военной операции 

(выписки из приказов 

(справки) командиров 

(начальников) 

воинских частей, 

подразделений, 

штабов, органов 

оперативных и иных 

групп, 
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подтверждающих даты 

или периоды участия в 

специальной военной 

операции); 

6) документ о 

награждении 

участника 

специальной военной 

операции 

государственной 

наградой Российской 

Федерации за участие в 

специальной военной 

операции 

(удостоверение к 

государственной 

награде, документы 

(сведения), в которых 

указаны основания 

награждения); 

7) решение суда, 

вступившее в 

законную силу, об 

установлении факта 

постоянного 

проживания участника 

специальной военной 

операции на 

территории 

Республики Дагестан 

(в случае отсутствия 

регистрации по месту 

жительства 

(пребывания) на 

территории 

Республики Дагестан); 

8) документ, 

подтверждающий 

гибель (смерть) 

участника 

специальной военной 

операции вследствие 

увечья (ранения, 

травмы, контузии) или 

заболевания, 

полученных им в ходе 

участия в специальной 

военной операции, - в 

случае подачи 

заявления членом 

семьи погибшего 

(умершего) участника 
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специальной военной 

операции; 

9) документы, 

подтверждающие 

родство с погибшим 

(умершим) участником 

специальной военной 

операции (документ о 

заключении брака, 

свидетельство о 

рождении, 

свидетельство об 

усыновлении 

(удочерении), 

судебные решения и 

иные документы); 

10) справка 

образовательной 

организации об 

обучении ребенка 

погибшего (умершего) 

участника 

специальной военной 

операции в 

образовательной 

организации по очной 

форме обучения с 

указанием даты начала 

и окончания обучения 

(для детей в возрасте 

от 18 до 23 лет, 

обучающихся в 

образовательных 

организациях по очной 

форме обучения); 

11) согласие заявителя 

на обработку 

персональных данных 

в соответствии с 

Федеральным законом 

от 27 июля 2006 года № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных».)  

Абзац 8 пункта 2 

статьи 3 

Федерального 

закона от 

25.10.2001 № 137-

ФЗ «О введении в 

действие 

Земельного кодекса 

Общероссийская 

общественная 

организация 

инвалидов, 

организация, 

единственным 

учредителем которой 

является 

<*> Выписка из ЕГРН 

об объекте 

недвижимости (о 

здании и (или) 

сооружении, 

расположенном(ых) 

на испрашиваемом 

земельном участке) 
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Российской 

Федерации» 

общероссийская 

общественная 

организация 

инвалидов, имеющая в 

собственности здания, 

строения и сооружения 

на день введения в 

действие Земельного 

кодекса Российской 

Федерации 

Пункт 2.7, 2.8 

статьи 3 

Федерального 

закона от 

25.10.2001 № 137-

ФЗ «О введении в 

действие 

Земельного кодекса 

Российской 

Федерации» 

Гражданин, 

являющийся членом 

некоммерческой 

организации, в случае 

предусмотренном 

пунктом 2.7, 2.8 статьи 

3 Федерального закона 

от 25.10.2001 N 137-ФЗ 

«О введении в 

действие Земельного 

кодекса Российской 

Федерации» 

Решение общего 

собрания членов 

некоммерческой 

организации (другой 

документ) о 

распределении 

земельных участков 

между членами 

указанной 

некоммерческой 

организации; 

 

документ, 

подтверждающий 

членство в 

некоммерческой 

организации; 

 

схема расположения 

земельного участка на 

кадастровом плане 

территории, в случае 

отсутствия 

утвержденного 

проекта межевания 

территории, в границах 

которой расположен 

земельный участок, 

некоммерческой 

организации 

Выписка из ЕГРН об 

объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом 

земельном участке) 

Пункт 4 статьи 3 

Федерального 

закона от 

25.10.2001 № 137-

ФЗ «О введении в 

действие 

Земельного кодекса 

Российской 

Федерации» 

Гражданин, земельный 

участок которого 

находится в его 

пользовании, если на 

таком земельном 

участке расположен 

жилой дом, право 

собственности на 

который возникло у 

гражданина до дня 

введения в действие 

Земельного кодекса 

Документ, 

подтверждающий 

право собственности 

на жилой дом, 

расположенный на 

испрашиваемом 

земельном участке 

<**> 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501324
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501326&dst=100215
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501326&dst=100222
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501326&dst=100222
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501326&dst=100215
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501326&dst=100222
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501326&dst=100222
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501326&dst=299
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501324


40 
 

Российской Федерации 

либо после дня 

введения его в 

действие, при условии, 

что право 

собственности на 

жилой дом перешло к 

гражданину в порядке 

наследования и право 

собственности 

наследодателя на 

жилой дом возникло до 

дня введения в 

действие Земельного 

кодекса Российской 

Федерации. 

Пункт 27 статьи 3 

Федерального 

закона от 

25.10.2001 № 137-

ФЗ «О введении в 

действие 

Земельного кодекса 

Российской 

Федерации» 

Гражданин, в случае 

изъятия для 

муниципальных нужд 

земельного участка, 

находящегося в 

муниципальной 

собственности и 

предоставленного на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования или на 

праве пожизненного 

наследуемого 

владения до дня 

введения в действие 

Земельного кодекса 

Российской Федерации 

<*> Документ, 

подтверждающий 

предоставление 

земельного участка, 

находящегося в 

муниципальной 

собственности, на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования или на 

праве пожизненного 

наследуемого 

владения гражданину 

до дня введения в 

действие Земельного 

кодекса Российской 

Федерации, и 

изъятого для 

муниципальных 

нужд 

Пункт 2 статьи 3.7 

Федерального 

закона № 137-ФЗ 

«О введении в 

действие 

Земельного кодекса 

Российской 

Федерации» 

Гражданин, 

использующий гараж, 

являющийся объектом 

капитального 

строительства и 

возведенный до дня 

введения в действие 

Градостроительного 

кодекса Российской 

Федерации, 

расположенный на 

испрашиваемом 

земельном участке 

Документ, 

подтверждающий 

использование гаража, 

являющегося объектом 

капитального 

строительства и 

возведенного до дня 

введения в действие 

Градостроительного 

кодекса Российской 

Федерации 

<**> 

Часть 14 статьи 3.7 

Федерального 

закона № 137-ФЗ 

Гражданин, земельный 

участок которого 

находится в его 

Документ, 

подтверждающий 

нахождение в 

Документ, 

подтверждающий 

предоставление 
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«О введении в 

действие 

Земельного кодекса 

Российской 

Федерации» 

фактическом 

пользовании и на 

котором расположен 

гараж, не являющийся 

объектом 

капитального 

строительства, 

возведенный до дня 

введения в действие 

Градостроительного 

кодекса Российской 

Федерации, в случае, 

предусмотренном 

частью 14 статьи 3.7 

Федерального закона N 

137-ФЗ 

фактическом 

пользовании 

земельного участка, на 

котором расположен 

гараж, не являющийся 

объектом 

капитального 

строительства, 

возведенный до дня 

введения в действие 

Градостроительного 

кодекса Российской 

Федерации 

земельного участка, 

находящегося в 

муниципальной 

собственности, на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования или на 

праве пожизненного 

наследуемого 

владения гражданину 

до дня введения в 

действие Земельного 

кодекса Российской 

Федерации, и 

изъятого для 

муниципальных 

нужд 

Пункт 20 статьи 3.7 

Федерального 

закона от 

25.10.2001 № 137-

ФЗ «О введении в 

действие 

Земельного кодекса 

Российской 

Федерации» 

Гражданин, земельный 

участок которого 

находится в его 

фактическом 

пользовании и на 

котором расположен 

гараж, являющийся 

объектом 

капитального 

строительства, 

находящийся в 

собственности 

гражданина и 

возведенный до дня 

введения в действие 

Градостроительного 

кодекса Российской 

Федерации 

Документ, 

подтверждающий 

использование гаража, 

являющегося объектом 

капитального 

строительства и 

возведенного до дня 

введения в действие 

Градостроительного 

кодекса Российской 

Федерации 

Выписка из ЕГРН об 

объекте 

недвижимости, 

расположенном на 

испрашиваемом 

земельном участке 

 

<*> Документы, представляемые заявителем самостоятельно, отсутствуют, т.к. они 

запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

В случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства 

считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента государственной 

регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, 

сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом 

земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не 

запрашивается посредством межведомственного информационного взаимодействия. 

<**> Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия, 

отсутствуют. 
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Приложение № 4  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу  

в собственность бесплатно» 

 

 __________________________________ 

__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 

лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 

жительства; для юридического лица - 

полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

Уведомление 

о возврате документов без рассмотрения 

 

В соответствии с частью 3 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской 

Федерации уведомляем о возврате без рассмотрения документов, представленных 

Вами для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» по следующим 

основаниям: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются основания для возврата документов без рассмотрения со ссылкой  

на положения административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Приложение: (прилагаются возвращаемые документы) 

1. 

2. 

_______________________________________                         ____________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись) 
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Приложение № 5  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу  

в собственность бесплатно» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 

________________________________________ 

________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в  

______________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего 

опечатку и (или) ошибку) 

 

Сведения, подлежащие исправлению: 

Текущая редакция: ______________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 



44 
 

Новая редакция: _______________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать новую редакцию сведений и их параметров) 

 

Приложение: 
(прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки - при необходимости) 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: ______________ 
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Приложение № 6  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу  

в собственность бесплатно» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 

________________________________________ 

________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о выдаче дубликата документа, ранее выданного  

по результатам предоставления муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат документа ________________________________________ 
                                                           указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам 

                                                                                                    предоставления муниципальной услуги 

 

Дополнительные сведения (при наличии) __________________________________. 

Приложение (при наличии): 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 
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Результат рассмотрения заявления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: ______________ 
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Приложение № 7  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу 

в собственность бесплатно» 

 

 __________________________________ 

__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 

лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 

жительства; для юридического лица - 

полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов 

 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину 

или юридическому лицу в собственность бесплатно» в 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать орган, в который поданы документы) 

по следующим основаниям 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения 

административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

_______________________________________                         ____________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись) 

 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 



 

 

Приложение 2 

к Постановлению Администрации 

городского округа «город Каспийск» 

от «09» октября 2025 г. № 1047 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1 . Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее - 

Административный регламент, муниципальная услуга соответственно) определяет 

сроки и последовательность административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.2 На этапе предварительного согласования предоставления земельного 

участка определяются возможность предоставления земельного участка без 

проведения торгов, а также вид права (собственность, аренда, безвозмездное 

пользование), на котором участок будет предоставлен. 

1.1.3 Если предварительно согласовано предоставление земельного участка в 

собственность за плату без проведения торгов, в аренду без проведения торгов, в 

собственность бесплатно, в постоянное бессрочное пользование или в безвозмездное 

пользование, то после внесения сведений о земельном участке в Единый 

государственный для завершения процедуры предоставления земельного участка 

необходимо повторно подать заявление на предоставление одной из муниципальных 

услуг: 

- предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не 

разграничена, без проведения торгов; 

- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, или земельного участка, государственная собственность на который 

не разграничена, в собственность бесплатно. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных 

органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 



территори€Llrьных органов, органов местного самоуправления) и физич
(в том числе индивидуаJIьные предприниматели), относящиеся к кате
имеющим право на предоставление земельных участков в собственность
(категории заявителей приведены в приложении Ns З к
Административному регламенту), обратившиеся с заявлением о
муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципаJIьную услу
заявитель), либо их уполномоченные представители (далее - пре
заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной у
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о

размещаются в реестре услуг и в феперальной государствен
информационной системе <<Единый портал государственных

муниципальных услуг (функчий)

1.3.1. Муницип€tJIьная услуга предоставляется заявителю в
вариантом предоставления муниципальной услуги.

|.З.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет пред
муниципzшьн€ш услуга, определяется в результате анкетирования (табл.
приложения М 1к настоящему Административномурегламенту),
из признаков заявителя и пок€}зателеи таких признаков, а также
значений признаков, кажд€ш из которых соответствует одному
предоставления муниципальной услуги (таблица J\Ъ 2 приложе
к настоящему Административному регламенту).

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профили
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регл

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.|. Наименование муниципальной услуги
согласование предоставления земельного rIастка>).

2.2. Напменование органа, предоставляющего муниципальной

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Адми

в лице Управления имущественных отношений города Каспийск.
2.З МногофункционЕtпьный центр предоставления муницип€tпьн

(далее - МФЦ) 
"е 

вправе принимать в соответствии с с(
о взаимодействии между уполномоченным органом местного само
и многофункционЕtльным центром решение об отк€Iзе в приеме
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
в случае, если такое заявление подано в многофункционалъный центр.

МФЦ) не вправе принимать в соответствии с сог
взаимодействии между уполномоченным органом местного самоуп

,,Пр.д
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2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.З.| Наименование результата (результатов) предос{авления
муниципальной услуги.

В соответствии с вариантами, опредеJuIемыми в таблице Ng 2 при|ожения
J\b 1 к настоящему Административному регламенту, результатами предос{авления
муниципальной услуги являются :

а) решение о предварительном согласовании предоставлениrI зеп,|ельного
ylacTKa;

б) решение об отк€Lзе в предварительном согласовании предос{авлениrI
земельного участка;

в) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в напра|ленных
(выданных) в результате предоставления муниципа-гlьной услуги документфх (лалее
- техническ€tя ошибка);

г) отказ в исправлении технической ошибки;
д) выдача дубликата постановления администрации городского округа

(город Каспийсю>, ранее выданного по результатам предос{авлениrI
муниципа-шьной услуги (далее - дубликат постановления);

е) отказ в выдаче дубликата постановления.
2.З.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении

муниципальной услуги, на основании которого зЕUIвителю предост&вляется

результат муниципальной услуги.
Щокументом, содержащим решение о предварительном согласовании

предоставления земельного участка, является постановление администрации
городского округа (город Каспийск> о предварительном согласовании
предоставлениrI земельного участка.

,,Щокументом, содержащим решение об откЕве в предвари.rельном
согласовании предоставления земельного участка, является постановление
администрации городского округа (город Каспийск> об отказе в предваршгельном
согласовании предоставлениrI земельного участка.

,Щокументом, содержащим решение об исправлении технической ошибки,
является постановление администрации городского округа (город Каспийсю> о
внесении изменений в постановление администрации городского округа (город
Каспийск) о предварительном согласовании предоставления земельного yEIacTKa.

Щокументом, содержащим решение об отказе в исправлении технической
ошибки, является уведомление об отк€ве в исправлении технической ошибки.

,Щокументом, содержащим решение о выдаче дубликата постанФвления,
является дубликат постановления.

,Щокументом, содержащим решение об откЕве в выдаче дубликата
постановления, является уведомление об отк€lзе в выдаче дубликата постановления
дубликата.

2.3.З. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.З настоящег<r
Административного регламента :

- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанног0
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
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должностного лица, в личный кабинет на Едином порт€tле, в слrIае, еслiи такой
способ ук€ван в з€uIвлении о предоставлении муниципа-шьной услуги;

выдается заrIвителю на бумажном носителе при личном обраЩении в

уполномоченный орган, многофункционztльный центр либо НаПраВЛяеТся

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранныNI

заявителем способом полуlениll результата предоставлениrI услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.|. Срок предоставлениrI муниципальноЙ услуги со дня рег{страчии
змвлениrI и приложенных документов в единой системе элекфОннОго

документооборота Республики ,,Щагестан (ЕСЭД РД), федеральной
государственной информационной системе <Единая система предос]авления
государственных и муниципaльных услуг (сервисов)> (далее - ФГИС ГЩС) или
МФЦ cocTaBJuIeT:

- 20 календарных дней;
- 60 календарных дней - в случае поступления заявления о предварфельном

согласовании предоставления земельного участка для индивидУаJIьного

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
" фа"ицах

населенного пункта, ведения садоводства для собственных нужд;
- 35 календарных дней - в слr{ае, если схема расположениrI зеш|ельного

)ластка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный [часток,
подлежит согласованию в соответствии со статьей З.5 Федеральногq закона
от 25.10.2001 J\b 137-ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса РоdсиЙскоЙ
Федерации>.

Срок предоставления муниципалъной услуги определяется для каждого
варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе З наdтоящего
Административного регламента.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлени{
муниципальной услуги и способы ее взимания

2.5.|. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесfiлатно -

без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.б. МаксимальныЙ срок ожидания в очереди при подаче заявителем Вапроса
о предоставлении муниципальной услуги и при подаче результа]та

предоставления муниципальной услуги

2.6.|. При предоставлении муниципальной услуги максимапьный срок
ожIIдания в очереди не должен превышать:

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления з€uIвления о
предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов ;

б) 15 миIIут при приеме к должностному лицу для получения результата
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муниципаJIьной услуги.

2.7. Срок регистрации запроса заявления
о предоставлении муниципальной услуги

2.7.|. Регистрация заявления о предоставлении земелъного
в собственность бесплатно, поданного Заявителем, в том числе в электро
осуществляется в день приема.

2.7.2. В случае представлениrI заявления в электронной форме пr
Единого порт€Lда вне рабочего времени уполномоченного органа либо в
нерабочий праздничный день, днем поступления заявление о пред(
земельнОго учасТка в собственноСтъ беспЛатнО считается первый рабо
следуюЩий за днем предсТавления заявителем указанного заявления.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.8.|. Местоположение админисТративныХ зданий, в
осуществJUIется прием з€UIвления о предоставлении земельного
собственность бесплатно И документов, необходимых для предос
муниципальной услуги' а также выдача результатов пред
муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точк
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В слуrае если имеется возможность организации стоянки (парко
зданиЯ (строенИя), в котОром р€lзМещенО помещеНие приеМО И ВЫflОЧИ Щr

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с зzUIвителей плата не вз

!ля парковки специЕUIьных автотранспортных средств инвЕtлидов на
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного ме(
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,
а также инв€tлидами III группы, в порядке, установленном Пра
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких
(или) детей-инвЕuIидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в
передвигающихся на инваJIидных колясках, вход в здание и помещения, в
предоставляется муницип€Iпьн€uI услуга, оборудуется пандусами, f|
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
специ€tльными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспре
доступ и передвижение инвЕLлидов, в соответствии с законо,
Российской Федерации о социЕrлъной защите инвЕlлидов.

щентралъный вход В здание уполномоченного органа дол
оборудоВан информационной табличкой (вывеской), содержащеr инфо
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участка
ом виде,

м
:одной,

ии
й день,

зрения

) возле

спорта

тоянке
) для

|рупп,

идов и

числе
х

нями,
иными

нныи

в
иrт

ьством



режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, В которыХ предоставляетсЯ муниципЕtльн€ш услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
ПомещеН ия, в котОрых предоставляется муницип€LльнЕш услуга, осн{щаются :

противопожарной системой и средствЕtми пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамъями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их

тексты материЕшов, рzвмещенных на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без исправле""й, . выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборулуются стульями, столами (стойками),
бланками зЕUIвлений, письменными принадлежностями.

р€tзмещения в помещении, а также информационными стендами.

каждого ответственного лица
персончtльным компьютером

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее

ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.

- при на;rичии), должности

рабочее место
быть оборудовано
необходимым информационным базам данных,
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответстВенное за прием документов, должно иметь 
"u.don"rru,oтабличкУ с ук€ванием фаМилии, имени, отчества (последнее - при n-|"r"j ,

должности.
При предоставлении муниципальной услуги инв€UIидам обеспечиваIотся:
возможНость бесПрепятстВенногО доступа к объекту (зданию, помещению), в

котороМ предоставляется муниципzlJIьная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и помещения) в которых предоставляется муниципаJIьная
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровоЖдение инвrLпидОв, имеюЩих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятелъного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых дJUI обеспечения беспрепятственного доступа инв€lJIидов к зданиям и
помещениям' В которых предоставляется муницип€шьнuш услуга, и к
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

за прием документов должно
с возможностью доступа к

печатающим устройством



дублирование необходимой для инвЕuIидов звуковой и зрителъной
информации, а также надписеЙ, знаков и иной текЬтовой и графической
информации знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом Брайiя;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-Проводника при наличии документ4 подтверждаIощего ее

специztлъное Обу^rение, Н? объектЫ (В здания, помещения), в которых
предоставляется муницип€tльн€ш услуга;

оказание инвzlJIидам помощи в преодолении баръеров, мешающих пол)цению
ими муницип€Lльных услуг наравне с другими лицами.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной у"rу.r|
2.9.|. основнымИ показателями доступности предосфавления

муниципальной услуги являются :

н€шичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационньIх
сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой
информации;

возможность получения зuUIвителем уведомлений о предост[влении
муниципа-гlьной услуги с помощью Единого порт€UIа;

возможность полу{ения информации о ходе предоставления мунициFальной
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ ИнфОРмационно-коммуникационных
технологий.

2.9.2. основными покЕIзателями качества предоставления мунициFальной
услуги являются:

своевременность предоставления муниципалъной услуги в соответсrтвии со
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Администраrтивным
регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий граждаг|ина с
должностными лицами' уIаствуЮщими в предосТавлении мунициПальной }r.ny.";

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудниЦо" 
" ""некорректное (невнимательное) отношение к зЕllIвитеJUIм;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предостфвления
муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездеЩствия)
уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершеннfiх) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения (оторых
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) тре(ований
заявителей.

2.9.з. Информирование о порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется:
а) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе

или многофункционzlJIьном центре;
б) по телефону уполномоченного органа или многофункциончlJIьного центра;



связи;
в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

г) посредством рzвмещения В открытой и доступной форме информации:
на Едином портале (https ://www. gosuslugi.rrY) 

;

на официалъном сайте администрации городского округа (горо/ц
Каспийск> (https ://kaspiysk. org) ;

е) посредством р€вмещения информации на информационных стендах
уполномоченного органа или многофункцион€tльного центра.

2.9 .4. ИнформИрование осушествляется по вопросам, касающимся :

- аДРеСОВ УПОЛНОМОЧенноГо органа и многофункцион€rльных xIeHTpoB,
обращенИе в котоРые необХодимО для преДоставлеНия муниципальной у"лу."i- справочной информации о работе уполномоченного органа (сrруктурных
подразделений уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципалъной услуги;- порядка полrIения сведений о ходе рассмотрения заявления

предварительном согласовании предоставления земелъного участка
о результатах предоставления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжаrrования

о
и

должностных лиц и принимаемых ими решений
муниципальной услуги.

2.9.5. ПрИ устноМ обращении заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционвльного
центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной)
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфОрмации
о наимеНованиИ органа, в которЫй позвоНил заявитель, фамилии, имени, оу1честве
(последнее - при наличии) и должности специ€Lлиста, принявшего телефонный
звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно
датъ ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лИЦу должен быть сообщен телефоЙый
номер, по которому можно будет полr{ить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
зzulвителю один из следующих вариантов да_пьнейших действий:

а) изложить обращение в письменной форме;
б) назначитъ другое время для консультаций.
.щолжностное лицо уполномоченного органа не вправе осущеOтвлятъ

информИрование, выходящее за рамкИ стандартныХ процедур и условий

д)

- способов подачи заявления
предоставления земельного участка;

предварительном согласовании

действий (бездействия)
при предоставлении
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предоставления муниципалъной услуги и влияющее прямо или
принимаемое решение.

продолжительность информирования по телефоrу не должна пре
минут.

Информирование осуществляется
граждан.

2.9.6. .Щоступ к
муниципальной услуги

в соответствии с графиком

информации о сроках и порядке
осуществляется без выполнения заявителем

требоваНий, в тоМ числе без использования программного обеспечения,
которого на технические средства заявителя требует заключения ли
или иного соглатттениjt с правообладателем программного
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
или предоставление им персон€rльных данных.

2.9.7. На официЕlльном сайте уполномоченного органа, на стендах
предоставления муниципалъной услуги и в многофункцион€tльном
размещается следующая справочная информация :

- о месте нахождения и графике работы уполномоченного орга
структурных подр€вделений, ответственных за предоставление муници
услуги, а также многофункционапьных центров;

- справочные телефоны структурных подр€вделений уполн
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в то
номер телефона-автоинформатора (при наличии) ;

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или)
обратной связи уполномоченного органа в сети Инiернет.

2.9.8. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются норм:
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципальной
том числе Административный регламент, которые по требованию
предоставляются ему для ознакомления.

2.9.9. Размещение информации о порядке предоставлениrI муници
услуги на информационных стендах в помещении многофункциончшьног(
осуществляется соответствии соглашением,
многофункционЕLльным центром и уполномоченным органом с учетом
к информированию, установленных Административным регламентом.

2.9.|0. Информация о ходе рассмотрения заявления о предЕ
согласовании предоставлениrI земельного участка и о резулътатах пред
муниципальной услуги может быть получена зЕUIвителем (его
личном кабинете на Едином портzUIе, а также в соответствующем стру
подр€вделении уполномоченного органа при обращении заявитеJUI
телефону, посредством электронной почты.

2,|0. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в
числе учитывающие особеннОсти предоставления муниципальной ycJ

многофункциональных центрах и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

но, по
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2.10.1. Услуги, которые явJUIются необходимыми и обязател
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10.2. При предоставлении муниципальной
следующие информационные системы: Единый

услуги
порт€Lп,

государственная информационная система <Единая система межведо
электронного взаимодействия>>, ЕсэД рд, федеральной
географической информациOннOй системы кЕдиная цифровая п.
<<Национ€IJIьнЕUI система пространственных данныю) (далее _ огис эIш

2.1l. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.1\.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
с законодательными и иными нормативными правовыми
предоставления муниципальной услуги, с р€tзделением на
информацию, которые заявитель должен представить
документы, которые заявитель вправе представитъ по собственной и
как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор.
взаимодействия, приведен в разделе З настоящего Административного
в подрЕtЗделах, содержаЩих описание варИантоВ предоставлениЯ IчtУНИ
услуги.

2.||.2. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставлен
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запра-
уполномоченным органом в порядке межведомственного инфорl
взаимодействиЯ (В тоМ числе с использованием единой
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых
регион€tлъных систем межведомственного электронного взаимодействия)
смэв) в государственных органах, органах местного самоуправJ
подведомственных государственным органам и органам местного
организациях, в распоряжении которых находятся ук€ванные документы и
заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) сведен ия изЕдиного государственного реестра недвижимости об
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный yracToK;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических
обращении заlIвителя, являющегося юридическим ,r"цой; или из
государственного реестра индивидуЕtпьных предпринимателей (при
заявителя, являющегося индивидуаJIьным предпринимателем).

2.|2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и докум

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпы
перечень оснований для приостановления предоставления муницип

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услу
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2.|2.|. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, пр[аведен в
разделе 3 настоящего Административного регламента в |rr".u"r"
административньIх процедур в составе описания вариантов предосфавлениlI
муниципiлллъной услуги.

2.|2.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления илiи отказа
в предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень ос[rований
для отказа В предоставлении муниципальной услуги приведен в рфд.п" з
настоящего Административного регламента в описании администр!r""""r*
процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной уфлуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
з. 1. 1. Варианты предоставления муниципальной услуги:
Вариант J\b 1. Предварительное согласование предоставлениrI зеш{ельного

)цастка.
Вариант J\Ъ 2. Исправление технической ошибки.
Вариант Jф 3. Получение дубликата документа.
оставление

без рассмотрения

3.2. описание административной процедуры
профилирования заявителя

з.2.1 Вариант предоставления муниципальноЙ услуги определяетсf путем
анкетированиrI з€UIвителя, в процессе которого устанавливаются пРизнаки
заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков за4вителя,
приведены в табпице Jф 1 приложениrI J\b 1 к настоящему Администра{ивному
регламенту.

во"п#;ЖffВание 
осуществляется в уполномоченном органе и посрфдством

3.2.2. По резулътатам попучения ответов от заявителя на Чопросы
анкетированиrI определяется полный переченъ комбинаций значениЙ прfiзнаков
в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждаяиз (оторых
соответствует одному варианту.

з.2.з. описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются
в уполномоченном органе в общедоступном дJUI ознакомления месте.

3.3. Вариант NЬ 1. Предварительное согласование
предоставления земельного участка.

З.3.1. Резулътатами
заявителю являются:

предоставления варианта муниципа-гtьной услуги
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а) решение о предварительном согласов ании предоставлениrI ..o|.n""o.o
участка;

б) решение об отк€tзе в предварителъном согласов ании ,rр"до.dчвлениrl
земелъного ylacTкa.

,Щокументом, содержаIцим решение о предварительном .o.nr].o" ании
предоставления земельного )ластка, является постановление админ{страции
городского округа (город Каспийсю> о предварительном соглфовании
предоставлениrI земельного rIастка.

,Щокументом, содержащим решение об отказе в предвари[ел"rrо,
согласовании предоставления земельного участка, явJUIется постанРвление
администрации городского округа (город Каспийск> об отказе в предвариfiельном
согласовании предоставления земельного участка.З.З.2. Перечень административных процедур предоставлениrt
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:

а) прием заявлениrI и документов и (или) информации, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставления муниципальной услуги;
г) принятие решения о предоставлении (об отк€lзе в предоста[лении)

муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципалъной услуги.
в настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не пр{ведень]

административные процедуры: получение дополнительных сведений от за{вителя;
оценка сведений о з€UIвителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или)
ИНЫХ ОбЪеКТаХ, а ТаКЖе ЗНаниЙ (навыков) заявителя на предмет их соотвar.r"""
требованиям законодательства Российской Федерации; распреfiеление
в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусп,{отрены
законодателъством Российской Федерации.

з.з.З. Прием з€UIвления и документов и (или) информации, необ*одrфur* дп"
предоставлениrI муниципалъной услуги.

1. Заявитель (представителъ заявителя) для получения ,упrцrфальной
услуги представляет:

а) заявление о предварительном
r{астка по форме, приведенной
Административному регламенту;

б) документы, подтверждающие право зЕ}rIвителя на приобфетение
земельного rIacTKa без проведениrI торгов, в соответствии с пеРечнем,
приведенным в столбце 5 приложениrI Ns 3 к настоящему Адмиrr".rрuфвному
регламенту;

в) схема расположения земельного )пIастка в случае, если испрашираемый
земельный r{асток предстоит образовать и отсутствует проект ме}Itевания
территории, в границах котороЙ предстоит образовать такоЙ земельный yra|cToK.

подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронног0
документа может осуществлятъся с использованием ФгиС эIШ НСПД;

согласов ании предоставления земФльного
в приложении JЮ 2 к настФящему
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г) документ, удостоверяющий личность заявителя;

(в случае обращениrI представителя змвителя);
е) заверенный перевод на русский язык документов о госу

регистрации Юридического лица в соответствии с законодательством и
государства В случае, если застройщиком является иностранное юридичес

ж) подготовленный садоводческиМ или огородническИМ H€KOMMr
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано
о предварительном согласовании предоставления земелъного
товариществу.

2. Щокументы, которые з€uIвитель вправе
инициативе, так как они подлежат представлению
информационного взаимодействия :

представителя

представитъ по
в рамках межведом

при

Адм

документы, которые зЕuIвитель вправе представитъ
заявлением о предварителъном согласовании предоставления
приведены в столбце б приложения j\b З к настоящеIчIу
регламенту.

3. Способ подачи з€uIвления и документов и (или) информации, необ.
для предоставления муниципальной услуги :

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном
или почтовым отправлением);

б) в МФI-{ (на бумажном носителе при личном обращении);
в) посреДствоМ ЕдиногО tIортала в электронном виде.
4, Способы установления личности заявителя (представителя зая

каждого способа подачи з€UIвления документов и (илиjинформации, необ
для предоставления муниципальной услуги:

а) при личном обраттIении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российской

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соо1
законодателъством Российской Федерации;

при обращении представителя заявителя им предъявляется также дподтверЖдающий полномочия представителя заявителя В COOTB€Tr
законодательством Российской Федерации,
должностным лицом уполномоченного органа,
приобщается к поданному заявлению;

б) при почтовом отправлении:

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном
в) при подаче зuulвления посредством Единого

копия которого
принимающим заявл

посредством направления копии паспорта гражданина р
Р,р1*" либо иного документа, удостоверяющего личность, з
(заверенного) в установленном законодателъством порядке;
_ при обращении представителя заявителя им направляется
(электронный образ) документа, подтверждающего полномочиrI

: законодательством
портала:

посредством федеральной государственной информационной с стемы

земельного

витеJIя

ного
ое лиц(];

ески,м
ние

такому
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НТ,
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я
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копиrI
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<<Единая система
обеспечивающей

идентификациииаутентификациивин
информационно-технологическое

информационных систем, исполъзуемых для предоставления госу
и муниципZLIIъных услуг в электронной форме> (далее - ЕсиА)
государственных информационных систем, если такие госу

орган, в полномочия которого не
услуги;

информационные системы в установленном Правительством
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие
идентификации и аутентификации, при условии
о физическом лице в ук€}занных информационных системах;

при обращении представителя заявителя им направляется также д
подтверждающий полномочия представителя з€UIвителя, подписанный ус
квалифицированной электронной подписью заявителя или но
с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифи
электронной подписью заlIвителяили нотариуса в формате SIG.

5. Заявление о предварительном согласовании предоставления зе
участка и документов возвращается заявителю в течение десяти дне.
поступления заrIвления если:

а) заявление подано в
предоставление муниципальной

б) заявление не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.1 5
кодекса Российской Федерации;

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пун
настоящего Административного регламента для соответствующей
заявителей;

г) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи
установленных прик€lзом Минэкономр€tзвития России от 14.01 .2015
утверждении порядка и способов подачи заявлений об утвержде
расположениrI земельного участка или земелъных участков на
территории, заlIвления о проведении аукциона по продаже земельного
находящегося в государственной или муниципаJIьной собственности, или а
на право закJIючения договора аренды земельного участка, нахо,
государственной или муницип€Llrьной собственности, заявления о предвар
согласовании предоставления земельного участка, находяще
государственной или муниципальной собственности, заявления о пре
земельного участка, находящегося В государственной или
собственности, и зutявления о перераспределении земель и
rIастков, находящихся в государственной или муниципалъной
земельных }пIастков, находящихся в частной собственности, в форме эл
документов с использованием информационно-телекоммуникацион
<<Интернет), а также требований к их форматр;

д)
услугой

представленные документы утратили силу на момент
(документ, удостоверяющий личностЬ, документ, УД,

полномочия представителя з€uIвителя, В слrIае обращения за Пред
услуги указанным лицом);

с единой
совпадения

муници
(или)
собствен

взаимо, ействие
ны](

иных
|нные

иискоI{
cTeMoll

Р€),

:дениii

кумент,
нноII

ариуса,

со днrI

входит

м 3.3.4,
гории

вления,
7 (об
cXeMbi
плане

гося в

в
ении

ои
,ельных
ости, и



15

е) представленные документы содержат подчистки и исправления 
фекста, незаверенные в порядке, установленном законодательством Россййской Феhерации;ё) представленные в электронной форме документы содержат ;""рЪ;;;,

нulJIичие которых не позволяет в полном объеме исполъзо"ur" 
""6;й;;; "сведени,I, содержаIциеся в документах, для преДоставления услуги;ж) подача заявления о предоставлении услуги и докуr."rоu, 

".обlодrr"r*ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ УСЛУГИ В ЭЛеКТРОННОй фОРМе, произведена с ,uо]ч-Ёr""1a
установленных требований;

форме змвления, в том lчисле в
з) неполное заполнение полей в

интерактивной форме на Едином портале;
и) наличие противоречивых сведений

документах.
в заявлении и приложенных к нему

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрениrI .rprt"o.rru ,uприложеНии J\b 5 к настОящемУ АдминиСтративному регламенту.
6. В приеме заявления rIаствуют: уполномоченный ор"чц мФц.
Возможность приема МФЩ заявления и документов " i;;;rl"фdрruц"",необходимых для предоставления муниципальной услуги, "J ;й";ч-rll"ir"п"

независимо от его места жительства или места.пребывания (для физr"..|"* о"ц,вкJIючая индивиду€шьных предпринимателей) либо места нахожден|ая (для
юридических лиц) имеется. - i- \

7, Регистрация з€lявления и документов и (или) информации, необ>{одимыхдля предоставления муниципал_ьной услуги в уполномоченном o|.u".,осущестВляется В течение 1 рабочего дня со дня получения ,*"4.r,"" идокументов, необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги.з.з.4. Межведомственное информационное взаимодействйе.'l. Наименование органа (ор.ur".чЦии), 
" norop"rt напр{вляетсяинформационный запрос, наименоВание исполъзУемого urоu--.u.;;;;й-:^-.rр'осущестВлении межведомственного информационного 

".ч"rооЬйсr"""ПОСРеДСТВОМ феДеРаЛЬНОй государственной 
""форrчционной .";;;;;;lБ;;;*

система межведомственного электронного взаимодействил>:а) Федеральная служба государственной регистрации, nuoul*u и
КаРТОГРафии: 

l l- ----^^-, дlЕдЕчднg

- выписка из Егрн о праве на земелъный участок (в слуrае если rьu"о 
"uобъект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

Jl Lчv vvJlll 
"r*""

б) Федералъная нЕLлоговая служба:
выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица);выписка из ЕгрюЛ в отношении садоводческого некоммерfеского

товарищества или огороднического некоммерческого товарищества; 

f -- ----

выписка из ЕгриП (в слrIае обращения 
""дr""дуф"но.опредпринимателя);

в) Фонд пенсионного и соци€lJIьного страхования Российской Федерч,["r,

:iЖ#j#JJ:r#J:fiН:Т"СТИ 
(За периоды после 1 января 202о 

"Чоu),

закупок о
сведениЯ иЗ единой информационной системы в сфере



lб

государственном контракте.
2, Наименование органа (организации), в который n ur}u"nr.r""ИНфОРМаЦИОННЫй ЗаПрос, запрашиваемые сведения - ,rр;-^ ".;;Jb;;;;r"межведомственного информационного взаимодействия б.. 

"..rori"ro" 
ur^

феДеРа-ГrЬНОй ГОСУДарственной информационной системы iво""*'l;;;;;r"
межведомственного электронного взаимодействил> :

а) Правителъство Республики Щагестан:
распоряжение Главы Республики,Щагестан;
В слrIае необходимости согласов ания схемы расположениrI a.Jn.n"ro.o

}лIастка в соответствии со статьей 3.5 Федералъного закона от 25 о*r"брЬ 2001 г.м 137-ФЗ ко ВВеДении в действие Земел""о.о кодекса ро.."й;'Б;;Ь;;;,,,
так€ш схема направляется в Комитет по лесному хозяйству Республи*" ffb"""u"в течение 1 рабочего дня
муниципальной услуги.

со дня регистрации запроса зЕUIвителя о предоставлении

з. Уполномоченный орган организует между входящими в еф составструктурными подразделениями обмен следующими сведениями, необхфимыми
для предоставлениямуниципалъной услуги: 

iа) документ о предоставлении исходного земельного yIacTKa садовод["..поrунекоммеРческомУ товариЩествУ илИ огороднИческомУ некоммеП[r..поrу
товариществу;

б) договор о передаче жилого помещения в собственность (приватизьция);в) сведениrI, подтВерждающие предоставление ..;.;;;;;'-"Г;;;;-",
находящегося в муниципалъной собственности, на праве поarъ""rоaо(бессрочного) пользования или на праве пожизненного ru.пiоi.r;;Ё;;;""
гражданину до дшI введения в действие Земелъного *од.*.u Гос|иИскоt
Федерации, и изъятого для муниципчtльных нужд;

г) сведения, подтверждающие предоставление земельного ]rчаст*ч ,lu пDавепостоянного (бессрочного) полъзования гаражному *oorr"pui"un 
"пг Ьоинекоммерческой организации, членом которого является (являпЪ") .pb*ourJ"",

Д) УТВеРЖДеННый проект планировки территории 
" уr";;;;Ъ;;;'|;;.-,межеваниrI территории;

е) выписка из документа территориrtльного планирования или выпiаска из
документации по планировке территории, подтверждающие отнесение обь.пrч n
объектам федерального, регион€Lльного или местного значе нияi 

Ддrlv vvDvt\I

ё) договор аренды исходного земелъного участка, в том числепредоставленного для комплексного р€IзвитиrI территории;
ж) договор илирешение о комплексном р€lзвитии территории;
з) концессионное соглашение; 

-'Г-t-----

и) договОр об освоениИ территории в целях строительства 
" ,*.rrnJ атации

наемного 
дома коммерческого исполъзования; 

J 
-

й) гражданско-правовые договоры на строительство или реко".фrпч".объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств мdстногобЮДЖеТа чrчl{чдD ",l",",
к) договор найма служебного жилого помещения.
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4. Приостановление предоставления муниципЕl,льной услуги.
5, Перечень основ анийдля приостановления предоставленй rу""цr{rrшr""о и

услуги:
на рассмотрении

другим лицом схема
земелъных )ластков,

в уполномоченном органе находится представленная ранее
расположения земелъного участка, и местоположение
образование которых предусмотрено этими схемами,

частично или полностью совпадает.
6, Состав и содержание осуществляемых при пр"о.rur]овлении

предоставлениrI муниципалъной услуги административных действий :

а) принятие решения о приостановлении срока рассмотр е'ия .rJou""o.o
позднее з€uIвления;

б) направление принятого решения заявителю.
ПРИ Н€LПИЧИИ ОСНОВаНИй Для приостановлениrI пр.оо.iuвлепия

муниципальной услуги, укЕIзанных в подпункте 3.3.16 
"u.Ьо"щ..оАДМИНИСТРаТИВНОГО РеГЛаМента, принимается решение о приостu"о"п""rJ" 

-.io*o

рассмотрения поданного позднее заявления, которое направляется rч""{чraпa 
"течение 3 рабочих дней со дня его пришIтия.

7, Перечень оснований для возобновления предоставления rr""ч"|rа_пьной
услуги:

- пришIтие решения по ранее поступившему заявлению.
8. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги:- срок рассмотреншI поданного позднее зЕuIвления приостанавлив{.ra" лопринятиrI решения по ранее поступившему заявлению.
3,з,5, Принятие решениrI о предоставлении (об отказе в предосrа!ле"и";

муниципа.пьной услуги.
основания для отк€I}а в предоставлении муниципальной услуги:а) схема расположения земельного )ластка, приложе""* * заяфлению,

не МожеТ бытъ УТвержДена По слеДУющиМ осноВанияМ: l _-

- 
несоответствие схемы расположения земелъноГО }п{астка ее форме,

формату или требованиям к ее подготовке, которые установл"";;;-.;;.r].;;; .пунктоМ 12 статъи 11.10 Земельного кодексаРоссийской Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения зaмёrr""оaо
УЧаСТКа, ОбРаЗОВаНИе КОТОРОГО предусмотрено схемой его ou..rono*J";;. сместоположением земельного участка, образуемого В aооr"ьraтвии с ou"aaпришIтым решением об утверждении схемы расположениrI земельно.о y|"u.rnu,
срок действия которого не истек; 

J ---- ''

- разработка схемы расположения земельного
нарушением предусмотренных статьей 1 1.9 Земельного
Федерации требований к образуемым земелъным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного 5l,часткаутвержденному проекту планировки территории, землеустроитРлъноЙ
документации, положению об особо охраняемой природной,.рр"rорrй;

- расположение земельного rIастка, образование кqторого
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах терр{rор"",

rIacTKa проведена с
кодекса Российской
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дJUI которой утвержден проект межевания
установленньIх федералlьными законами;

- разработка схемы расположения земелъного участка, обкоторого допускается исключительно в соответствии с утвержденным
межевания территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не
предоставлен з€UIвителю по следующим основаниям:

законодательством не имеет права на приобретение земельного учпроведения торгов;

- ук€ванный в заявлении земелъный r{асток предоставленпостоянного (бессрочного) пользованиrI, безвозмездного по.
пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случ
заявлением обратился обладателъ данных прав или подано зая
соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного
Российской Федер ации;

- ук€ванный в заявлении земельный участок образован в
раздела земелъного участка, предоставленного садоводчесI
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой зr
rIасток является садовым или огородным) либо собственников зе
у{астков, расположенных в границах территории ведения |ражданами саили огородничества для собственных нужЛ (если земельный участокземельным участком общего назначения);

- 
на укЕванном в з€UIвлении земельном участке расположенысооружеНие, объект незаВершеннОго строИтельства, принаДЛеЖаЩие Грiили юридическим лицам, за искJIючением случаев, если на земельном

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
сервитутц или объекты, р€вмещенные в соответствии со статьей зg.зб
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением обратился собственздания, сооружения, помещений
строительства, а также случаев,
расположенных на нем здания,

территории, за исключе

в них, этого объекта
если подано заявление

сооружения, объекта
строительства пришIто решение о сносе самовольной постройки либо рЪ

требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, необязанности' предусмотренные частьЮ 11 статьи 55.з2 Град
кодекса Российской Федерации;

если на земельном участке расположены сооружениrI (в том числе состроителъство которых не завершено), р€вмещение которых допус

случаев,
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основании сервитута, публичного сервитута, или объекты,
соответствии со статъей з9.зб Земелъного кодекса Российской

- указанный в заявлении земелъный участок является
оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не до
праве, указанном в зzUIвлении;

- указанный в заявлении

заявлением обратилось лицо, уполномоченное
объектов;

на строительство

- указанный в заявлении земельный участок образован из зем
участка, в отношении которого заключен договор о комплексном
территории, либо расположен в границах территории, в отношении
прин,Iто решение о ее комплексном р€lзвитии в случае, если для
ук€ванного решения не требуется заключения договора о комплексном
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
территории предн€вначен для р€tзмещениrl объектов федерального зн
объектов регион€lJIьного значения или объектов местного значен
искJIючением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым
договор о комплексном рЕlзвитии территории, предусматривающий обя:

заявлением обратился правообладателъ этих здания, сооружения,
них, этого объекта незавершенного строительства;

земельный
зарезервированным для государственных или муницип€Lльных нужд в сл
заявитель обратился с заявлением В собственность, постоянное (бе
пользование или с зЕuIвлением в аренду, безвозмездное
превышающий срок действия решения о резервировании
исключением случЕш предоставления земелъного
резервирования;

- укЕванный в заявлении земелъный участок расположен в
территории, в отношении которой с другим лицом заключен
комплексном р€lзвитии территории либо принято решение о ее комп
р€ввитии В сл)лае, если для реализации ук€Lзанного решения не
заключения договора о комплексном р€lзвитии территории, за
случаев, еслИ с з€UIвлеНием обратилсясобственник здания, сооружения, I
в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком
участке, или правообладателъ такого земельного участка;

- ук€ванный в з€uIвлении земельный участок расположен в
территории, в отношении которой с другим лицом заключен докомплексном рЕtзВитиИ территории либо принято решение о ее
рzlзвитии в слr{ае, если для ре€Lлизации ук€ванного решения не
заключения договора о комплексном рzIзвитии территор ии, илиземельный
образован из земелъного участка, в отношении которого с другим лицом зi
договор о комплексном ра-звитии территории) за исключением случаев,
земельный участок предн€вначен для р€вмещения объектов фе
значения, объектов регионЕUIъного значения или объектов местного зна

данного лица по строителъству укЕванных объектов;
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- ук€ванный в змвлении земельный }EIacToK является
аукциона, изветцение о проведении которого рЕLзмещено в соответствии
19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российск;й Федерации;

отношении земельного )ластка, указанного в заявлении,
ПредусмOтреннOе подпунктом б пункта 4 статьи з9.11 Земелt
Российской Федерации з€UIвление о проведении аукциона по его
аукциона право заключения.J,*ц{rU'uа на IrPaBO ЗаклЮЧения ДоГоВора еГо аренДы При УслоВии,земельный 1^rасток образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 с
Земелъного кодекса Российской Федерации и уполномоченным (
принrIто решение
предусмотренным
Федерации;

об откЕве
пунктом 8

в проведении
статьи 39.11

этого аукциона по осн
Земельного кодекса

соответсТвии С подпункТом 1 пунКта 1 статъиЗ9.18 Земельного кодексаР
Федерации извещение о предоставлении земельного rIастка для индиви
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства,
гражданами садоводства для собственных нужд;

- 
испрашиваемый земельный участок полностъю расположен взоны с особыми условиями исполъзования территории, устано|раничениrI использования земелъных участкоВ В которой не диспользования земельного 1пrастка в соответствии с цеJUIми использован

земельного yIacTKa, укrванными в зЕUIвлении;

- 
испрашиваемый земельный участок не включен

установленном Правительством Российской Федерациидrt,*DlllwJrд'vl-Ervlvl -ГU.,UииUкOи \rrеДерации поряДке I
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопас
временно не используемых для укuванных нужд, в сл)лае, если подано
соответствии с подпунктоМ 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного
Российской Федерации;

- 
площадь земельного участка, указанного в заявлении садо

или огородническому некоммерческому товариществу, превышает п
размер, установленный пунктом б статьи 39.10 Земелъного кодекса t
Федерации;

- укЕванный в заявлении земельный участок в
утвержденными документами территориЕUIьного планироВ ания и
документацией по планировке территории предназначен для рatзмещения с
федералъного значения, объектов регионального значениrI или объектов
значениlI и с з€IrIвлением обратилосъ лицо, не уполномоченное на стро
этих объектов;

- указанный в з€UIвлении земельный r{асток предн€вна

3:лY:-1"jз 
.*11"", сооружения в соответствии с государственной проРоссийской Федерации, государственной программой Республики

и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
сооружения;

- 
предоставление земельного участка на заявленном виде п
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допускается;
отношеНии земеЛъногО )ластка, ук€ванного в зЕUIвлении, принято

решение о предварительном согласовании его предоставления, срок'"[.й.r"""
которогО не истеК, и с заяВлениеМ обратилОсь иное не ука}анное в ,rоtr,t P.r.nщлицо;

- указанный в зЕUIвлении земельный yracToк изъят для госудчрф".""rr"
или муниципЕlпьных нужд и укЕванн€ш в з€UIвлении цель ,,осл"frующего
предоставления такого земелъного участка не соответствует целям, дл" [соторьrх
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных rlасткоr, ,r""rrr"для государственных или муницип€tльных Нужд в связи с .rрфrur".,
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном ["uarn.,аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; t

в) земельный 1^rасток, границы которого подлежат уточнениrо 
" 

.ооriетствии
с Федеральным законом от lЗ.о7.2015 J\b 218_ФЗ <О государственной рег!страции
НеДВИЖИМОСТИ)), Не МОЖеТ бЫТЪ ПРеДОСтавлен з€uIвителю по aпafrуrощr*
основаниrIм:

законодательством не имеет права на приобретение земельного уча(тка без
проведения торгов;

- ук€}занный в заявлении земельный участок предоставлен На правепостоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного польЗоваiния,
пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случае$, если с
заявлением обратился обладатель данных прав или подано зЕuIвлЕние в
соответствиИ С подпунктоМ 10 пункта 2 статьИ 39.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;

- указанный в заявлении земельный участок образован в реqультатерЕвдела земельного )частка, предоставленного садоводч.a*оrу- или
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким з€uIвлением члена этого товарищества (если такой земелъный
участок является садовым или огородным) либо собственников земелъных
r{аСТКОВ, РаСПОЛОЖеННЫХ В ГРаНИЦаХ ТеРРИТОРИИ ВеДения гражданами садоводства
или огородничества для собственных нужД (если земельный yracTo1 является
земельным участком общего нЕвначения);

- на ук€ваннОм в з€uIВлении земельном r{астке расположены здание,
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам
или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земелъном rIасткерасположены сооружения (в том числе сооружения, строительство *оrфrr* ".завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пубдичного
сервитуТа,или объекты, размещенные в соответствии со статьемtзЬ.збЗЪмqлuно.о
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением обратился собственник этихздания, сооружения, помещений в них, этого объекта незаверrrlенного
строительства' а также случаев, если подано з€t Iвление И в отнФшении
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного
строительства приIUIто решение о сносе самовольной постройки либо p.u1."". о
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сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с
требованшIми и в сроки, установленные указанными решениями, не в,
обязанности, предусмотренные частъю 11 статъи 55.з2 Градостро
кодекса Российской Федер ации;

- 
на указанном в заявлении земельном участке расположенсооружение, объект незавершенного строительства, нахо

государственной или муницип€rлъной собственности, за исключением
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
строительство которых не завершено), размещение которых допу
основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разм
соответствии со статьей з9.зб Земельного кодекса РоссийскойL;Oогветствии со статьеи 59.3б Земельного кодекса Российской Федерациl
заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, поме
них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный В заявлении земельный участок является
оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не д(
праве, укЕ}занном в з€uIвлении;

- ук€ванный в заявлении
зарезервированным для государственных или муницип€Lлъных нужд в сл
з€UIвителЬ обратился с заявлениеМ В собственность, постоянное (бе
пользование или с заявлением в аренду, безвозмездное полъзование

земельного

участка для

земельный участок

превышающий срок действия решения о резервировании
искJIючением случая предоставления земельного
резервирования;

- указанный в з€uIвлении земельный участок расподожен в
территории, В отношении которой С другим лицом заключен до
комплексном развитии территории либо принято решение о ее ком
р€lзвитии В сл)лае, если для реализации укЕIзанного решения не
заключения договора о комплексноМ р€Lзвитии территории, за искл
случаев, если с з€UIвлением обратигlся собственник здания, сооружениrI, по.
в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком
r{астке, или правообладатель такого земельного rIастка;

- ук€шанный в зЕUIвлении земелъный r{асток расположен
территории, в отношении которой с другим лицом заключен
комплексном р€ввитии территории либо принято решение о ее к
р€lзвитии в сл}п{ае, если для ре€Lпизации указанного решения не
заключения договора о комплексном рulзвитии территории, или земелъный
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом зi
договор о комплексном развитии территории, за искJIючением сл)лаев,
земельный rIасток предн€вначен для размещения объектов фе
значения, объектов регионЕUIъного значения или объектов местного зн
заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство
объектов;

- укЕ}занный в заявлении земельный )п{асток образован из
участка, в отношении которого заключен договор о комплексном

ных
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территории, либо расположен в границах территории, в
прин,Iто решение о ее комплексном развитии в случае,
указанного решения не требуется заключения договора о комшлексном
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
территOрии предназначен для размещениJI объектов федерального
объектов регионzl"льного значения или объектов местного знач
исключеНием слуЧаев, если с зЕUIвлением обратилось лицо, с которым
договор о комплексном р€tзвитии территории, предусматривающий
данного лица по строителъству указанных объектов;

- указанный В заявлении земелъный участок является п
аукциона, извещение о проведении которого р€lзмещено в соответствии с
19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

отношении земельного )пIастка, указанного в
предусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи 39.11
российской Федерации заявление о проведении аукциона
аукциона на Право Заключения Договора его аренды При Условии,
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4
Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным о
принято решение об 0тк€ве в проведении этого аукциона по
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса
Федерации;

соответсТвии С подпункТом 1 пункта 1 статьиЗ9.18 Земелъного кодекса
Федерации извещение о предоставлении земельного участка дляи
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства,
|ражданами садоводства для собственных нужд;

- разрешенное использование земельного rIастка
целям использования такого земелъного участка, ук€ванным
исключением сл)пIаев р€вмещения линейного объекта в
утвержденным проектом планировки территории;

- 
испрашиваемый земельный участок полностью расположен в

зоны с особыми условиями использования территории, устано
ограничениrI использОваниЯ земельныХ rIасткоВ В которой не до
использования земельного rIастка в соответствии с целями ис
земельного rIacTKa, указанными в з€UIвлении;

- испрашиваемый земельный 1..racTo1 не включен
установленном Правительством Российской Федерации
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопас
временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано
соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи з9.10 Земельного
Российской Федер ации;

- 
площадь земельного участка, ук€ванного в заявлении садово

или огороднического некоммерческого товарищества, превышает пре
р€tзмер, установленный пунктом б статьи 39.10 Земельного кодекса ,ои:
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Федерации;

- ук.занный в з€UIвлении земельный участок р ^^^-^]- _
УТВеРЖДеННЫМИ ДОкументами территориЕtпьного поur"о'о";"#"Ё*Ё"";
ДОКУМеНТаЦИеЙ ПО ПЛаНИРОВКе ТеРРИТории предн€lзначен для рЕвмещениd объектов
феДеРаЛЪНОГО ЗНаЧеНИЯ, Объектов регионального значения или объе*rоi местногозначения и с з€UIвлением обратилосъ лицо, не уполномоченн"" ;;;;;r;;;;;;""
этих объектов; 

rvrДllvl

- указанный В заявлении земельный rIacToK предн€вн{"..' дляразмещения здания, сооружения в соответствии с государственной прРграммойРОССИЙСКОЙ ФеДеР аЦИИ, государственной программой 
-респуо""-"' 

лфi#; .заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строителъство эт}р( здания,сооружения;

участка на заявленном виде прав I{e

отношении земельного rIастка, ук€ванного в ,-"oJ""". не
установлен вид разрешенного использования; 

J.-дDJдyrlrrfr'

- указанный в зЕuIвлении земельный участок не отнесен к опреfiеленнойкатегории земель;
ОТНОШеНИИ ЗеМеЛЬНОГО УЧаСТКа, УКаЗаННОГО В ЗаЯВЛеНии, приняторешение о предварительном согласовании его предоставления, срок hействиякоторого не истек, и с з€UIвлением обратилось иное не ук€ван"о.'";;;; F;;;"""лицо; 

J ------''

- указанный в з€uIвлении земельный rIасток изъят для госудuоtru."rrr*или муниципЕLльных нУжд и ук€ванная в заявлении u.n" 
-;;;ъtr;;;.."

ПРеДОСТаВЛеНИЯ ТаКОго земельного участка не соответствует ;;;;;;;Т#Ьr"ТаКОЙ ЗеМеЛЬНЫй }"racToK бЫЛ ИЗЪЯТ, за исключением земельных участков, изъятыхдля государственных или муницип€шьных нужд в связи с приýнаниепtМНОГОКВаРТИРНОГО ДОМа, КОТОРЫй РаСПОЛожен на таком ,.r.п"rr#'^Ё;;;-.,аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
vrYrwJll}п\J'lvl 

rчаU
г) в слуrае поступления в течение ЗО днеИ со дня опубликования 

"rt.*.r,"r,о предоставлении земельного участка для индивиду-;;;-";;;;"."
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в .р"r"чЪ- ;;tф;;"."пункта, ведения садоводства для собственных нужд заявлении иных грфждан онамерении rIаствоватъ в аукционе

д) поступт*9. в срок, укЕIзанный в пункте 4 статьи 3.5 Федер-""о.J законаОТ 25'10'200l ЛЬ 137-ФЗ КО 
"".Д."r' В действие Земельного кодекса росdийскойФедерации), уведомление Комитета по лесному хозяйству р..Ы#;#цJJ:i.,об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка.Срок пришIтия решения о предоставлении (об отказ. 

"'ip"oo.ru{n.""";муниципальной услуги с даты получения уполномоченным op"u"or'JJ."ri."}'йo,необходимых дJUI принятия решения составляет:
11 календарных дней;
51 календарный день - в случае поступления заявления о предваритРльномсогласовании предоставления земельного участка для индивидуфьного

- 
предоставление земельного

допускается;
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жилищного строителъства, ведения личного подсобного хозяйстванаселенного пункта, ведения садоводства для собственных 
'у*о,26 календарных дней - в случае, если схема расположенияучастка, в соответствии с которой предстоит образоватъ земелънподлежит согласованию в соответствии со статьеи з.s Федераrrьного

1':i}19_9] 
* 1з7-ФЗ <<о введеНии в действие земелъного кодекса рФедерацип>.

1] ^1Т:л.l л.*вл 
е ни е р езул ьтата муницип аль но й услуги.

;;,;;;o"J#;"#:}:

МФЦ;
в личный кабинет

Срок предоставления
составляет 1 рабочий день
муниципальной услуги.

заявителю результата муницип€lльно
со дня принrIтия решения о пре

Возможностъ предоставления уполномоченным органом, МФЩмуниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его местаили места пребывания (дп" физических лиц, включ€ш индипреДпllну'"i'*::]jlб_: 
":Та 

нахождения (для юридических лиц) откиц) u.tuylr3,з.7. Максималъный срок предоставления муниципальной

;".TfrT;;"T :_::tТ.l"лY_, :_|"оо"авления муниципальной услуги,L J vJrJ rрегистрации В уполноМоченном органе зЕUIвления и документовИНФ ОРМаЧ:r;::::::i:т::i_a"" предоставления муниципальной услуги с- 20 календарных дней;
- 60 календарных дней - в случае поступления зЕUIвления о предварсогласовании предоставления земельного участка для индивиджилищного строителъства, ведениrI личного подсобного хозяйства внаселенного пункта, ведения садоводства для собственных 

"у*л;- З5 календарных дней - в случае, если схема расположения з(участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельныйподлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федеральноот 25,10,2001 ль lз7_ФЗ кО введении в действие Земельного кодекса PrФедерацип>.

i i 1Зt_lч111:""онения отдельных процедур, указанных в
, 

", 
;;;;, ;; ;;";:i ';"i;l;::T ; Н;пространственных данных, допускаетсягосударс,".""оi',.";й""?.-"tЖfiЪТffi *J;"Ё:1".r#'"u..*i{i

функционирование национальной системы пространственных данных.
3,4, Вариант ЛЬ 2. Исправление технической ошибки

предоставления земелъного участка:
а) путем направления на почтовый адрес;
б) путем выдачи в уполномоченном органе или
в) путем направления электронного документа

на Едином порт€Lле.

з.4.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги

цраницах

мелъного

участOк,
на от
йской

асовании

услуI,и
влении

lультат,а

ьства
,ьных

услуги
со дн.я
: (или)

ет,:

закона,
ийской

з.з.4.
ванием

ьной

щей
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заявителю являются:
а) исправление технической ошибки;
б) отказ в исправлении технической ошибки.
щокументом, содержащим решение об исправлении технической

являетсЯ постаноВление админисТрациИ городского округа <город Касвнесении изменений в постановление администрации городского окрукаспийск) о предварителъном согласовании предоставления земельного
.Щокументом, содержащим решение об отказе в испр""";;;;;;

ошибки, является Уведомление об оr**a в исправлении технической ошlз.4.2. Переченъ административных процедур
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:

а) прием з€UIвления и документов и (или) ,rфорruцrr, необхо
предоставлениrI муниципальной услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе В предмуниципа-гrьной услуги ;

в) предоставление результата муниципальной услуги.в настоящем варианте предоставления муниципальной услуги неадминистративные процедуры: приостановление предоставления rуr"ц_
услуги; межведомственное информационное взаимодействие; п
дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе
объектаХ, принаДлежащиХ зЕuIвитеЛЮ, И (или) иных объектах, а такж(\, cl I cl,.(\.(навыков) заявитеJUI на предмет их соответствия требованиям законо,российской Федерации; распределение В отношен ии заявителя огDа
ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством
Федерации.

з,4.З. Прием зЕuIвления и документов и (или) информации, необх
предоставлениjI муниципальной услуги.

З.4.4. Заявитель (представитель заявителя)
услуги представляет:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, при
в приложении JtJb б к настоящему Административному регламенту;

ДОКУМеНТ; УДОСТОВеРЯЮЩИЙ ЛИЧНОСТЪ З€uIвителя (представителя з€uI
в слуIае обращения представителя заявителя);

документ, подтверждающий полномочия
обращения представителя заявителя).

представителя заявителя (

для получениrI муници

представить по
в рамках межведомст

з.4.5. ,Щокументы, которые з€швитель вправе
инициативе, так как они подлежат представлению
информационного взаимодействия, отсутствуют.

з.4.6. Способ подачи зzUIвления и документов и (или) ин
необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги:

в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обрапочтовым отправлением);
посредством Единого порт€UIа в электронном виде.
3,4,7, Способы установлениrI личности заявителя (представителя

ошибки,
ийсю> о
, (город

ической

х для

влении:)

ведены
алъноji

ение
и (или)
знаниii

bcTBi}

ного
искои

для

ьной:

ои

случае

нои
нного

ииили
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для каждого способа подачи заявления документов и (или) иннеобходимыхдJIяпредоставлениямуниципаrr""ойуслуги: \

1) при личном обращении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российскойлибо иного документа, удостоверяющего личностъ, в соотзаконодательством Российской Федер ации;
при обращении представителя зЕuIвитеJUI им предъявляется такжеподтверждающий полномочия представителя заявителя в сосзаконодательством Российской Федерации, копиrI которого

должностным лицом Уполномоченного органа, Принимающим Заяприобщается к поданному з€uIвлению;
2) при почтовом отправлении:
посредством направления копии паспорта |ражданина рФедерации либо иного документа, удостоверяющего личность, зав(

установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется

документа, подтверждающего полномочия представителя з€UIвителя,
установленном законодательством порядке ;

З) при подаче з€UIвления посредством Единого портЕшIа:
посредством единой системы идентификации и аутентификации

::?*ло.::::Т:i 119_орrчционных систем, если такие госудаr vWJlинформационные системы в установленном Правительством
Федераrщи порядке обеспечивают взаимодействие с единойидентификации И аутентификации, при условии совпадения све
физическом лице в указанных инфорruцrЪrr""l,. ."...ru";

при обращении представителя заявителя им направляется такжеподтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанныйуsдддrDl{д JLквалифицированной электронной подписью з€UIвителя или нотарприкреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной элекподписью заявителяили нотариуса в формате SIG.
3.4.8. основания для принятия решения об отказе в приеме

документов и (или) информации:
з€UIвление подано в орган, в полномочиrI которого не входит

муниципа-гlьной услуги;
к заJIвлению не приложены документы, предусмотренные

настоящего Административного регламента.
Форма уведомления об отк€ве в приеме документов приведена в прМ 4 к настоящему Административному регламенту.

i.1?; j _:t1*. з€uIвления участвует уполномоченный орган.
Возможностъ приема уполномоченнu, op.u";;;J; ия и до(или) информации, необходимых для .rр.оо.rчвления муниципальной

;;.;;;;;;;;;;;;ai;i
З:::.::::::,j1]: :ключая индивидуЕLльных предпринимателей) либонахожденш (для юридических лиц) отсутствует.

места

рмации,

)дерацIrи

вии с

ент,
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3,4,10, Срок регистрации зzUIвления и Док{yентов и (или) информации,необходИмых длЯ предоставлеЕия муниципалъной услуги,в уполнQмоченноморгане составляет 1 рабочий денъ. 
u

з,4,11, Принятие решени,I о предоставлении (об отказе в предоq[urп."""1муниципагlьной услуги. 
\ -

основания для отк€lза в предоставлении муниципалъной услчги:- несоответствие зЕIrIвителя кругу лиц, укщанных " 
nyr*r. i.z ,{.rоящегоАДМИНИСТРативногорегламента 

tД\wЧrДДДDД^ D lrJr

- отсутствие факта допущениrI технической ошибки.Срок прин,Iтия решения о предоставлении (об отказе в предо.|u"п.rr"";муниципа-гlьной услуги составляет З рабочих дня с __:
УПОЛНОМОЧеННЫм органом всех сведений, ,r.Ьбrодимых оо" .ro",flTu"j о.ШJJ#."-з .4.12. Предоставление результата муниципальной услуги.

.,"."*О"lТ;НýЁ;;"^,11y###,,":жъffi:;;;"";,;;;о.r*.ф,,ляется
а) путем направления на почтовый адрес;
б) путем выдачи в уполномоченном органе;
в) путем направления электронного документа в личн ълй --^---

на Едином портале. 
д v 

"{v^Jtvlv''l. 
б JrичныИ каоинеТ 

]аявителЯ

срок предоставления заявителю результата муниципальной услуг,иcocTaBJUIeT l рабочий денъ ,о лy принятия решения о предоставлении (oQ отказе впредоставлении) муниципалъной услуги.ВозможностЪ предоставлениЯ уполноМоченныМ органоМ o.[rn"ruruмуниципалъной услуги по выбору заявителя независимо от егсили места .,рЁб"йu"* G;, физических лиц, включм' х'##;ffi""Н:ПреДпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) "rrф;у;;3.4.13. Максималъный срок предоставленшI муниципалъной r|луги всоответствии с вариантом предоставления муниципа.гlьной услуги сост4вляет 5рабочих дней со 
_ 
дшI регистрации В уполноМоченноМ органе .*"i,.rr", идокументоВ и (или) информации, необходимых для *.^^--_^-,|

муниципальной 
услуги. 

I-_,_Ёадддд, rдvvv^\Jл{,1v'D'2l лJlя предос]авления

3.5. Вариант NЬ 3. Получение дубликата документа
З.5.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услугиз€UIвителю являются:
а) выдача дубликата документа;
б) отказ в выдаче лубликаrа документа.
.Щокументом, содержащим решение о выдаче дубликатО Дr.-,,,.^--*^ t-

Дубликат документа. 
^ rYцvдд,rv v Dд'l,ЛСI,ltr луUJIиката документа, я|ляется

Щокументом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликатu oo*|r."ru,являеlс: уведомление об отказе в выдаче Дубликата документа.3.Э.Z. Перечень административных процедур .rо.оо.rJвлениямуниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
а) прием заявлениrI и документов и (или) информач"",'".оОrод"r[rх для
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предоставлениrI муниципалъной услуги;б) принятие решения о предоставлении (об отк€}зе в предосfiавлении)муниципалъной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.в настоящем варианте предоставления муниципалъной услуги не фиведеныадминистративные процедуры: приостановление предоставления муницщпальнойуслуги; межведомственное информационное взаимодействиеl ;Б;;;."r.дополнителъных сведений от заявитеjUI; оценка сведений о заявителý и (или)объектах, принадлежащих заявителЮ, и (или) иных объектах, а такжР знаний(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодфтельствароссийской Федерац"; рua.,ределение в отношен ии заявителя огранiаченногоресурса, поскольку они не предусмотрены законодат.";;;;;^ъЩской

ФеДеРации. 
L "J g*д\чддчдg.чJl,

3,5,3, Прием зЕUIвления и документов и (или) информации, необходе]lмых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги. 
Д l

3,5,4, Заявителъ (представитель заявителя) для получения rу""чrirалъной
УСЛУГИ ПРеДСТаВЛЯет: 

? 

J --' ---- --J-^ддч!irдrwll

а) з€uIвление о выдаче дубликата документа по форме, привелрнной вприложеНии J\b 7 к настоящему Административному регламенту;б) документ, удостоверяющий личность заявителя 1rrр.д.rч"ителя зфявителя- в слrIае обращениrI представителя заявителя);
в) докуменТ, подтверждающиЙ полномочиЯ предстаВителЯ заяв{теля (вслrIае обращения представителя заявителя). 

--I,vбvд99 Jg,rDt|,LwJL,-

3,5,5, ,Щокументы, которые зЕuIвителъ вправе представить по собс[гвеннойинициатИве, таК как онИ подлежат представлению в рамках межведомс!венного
информационного взаимодействия, отсутствуют. 

vДvlД\DwЛ\JJ'vlvr'ýПЕ

3.5.6. Способ подачи заявления и документов и (или) инфоРмации,необходимых дJUI предоставления муниципалъной услуги :
а) в упоЛномоченный орган (на бумажном носителе при личном обРащении

или почтовым отправлением); 

- - -Гw-Y]

б) посреДствоМ Единого портала в электронном виде.
з,5,7, Способы установленшI личности з€UIвителя (представителя зфвителя)для каждого способа подачи заявления документов и (";r' - 

";й;il;;;"",необходимых дJUI предоставления муниципа.пьной услуги :

а) при личном обращении: 
J --'] - -"

- посредством предъявления паспорта |ражданина Российской О.{ерuч""либо иного документа' удостоверяющего личность, В соответсфии сзаконодательством Российской Федерации;
- при обращении представителя з€UIвителя им предъявляется также до{умент,ПоДТВержДающий полноМочия представителя заявителя в ^^- 

- --l'J"дv
соответствии сзаконодательствоМ Российской Федерации, копиrI кот(должностным лицом уполномоченного органа, принимаю;;r"."r:1".тrЁ",;

приобщается к поданному з€швлению; 

----' --I'-ДДД'Дl"ЕДvЦ

б) при почтовом отправлении:



предоставление муницип€шъной услуги;
б) к заявлению не приложены документы,

настоящего Административного регламента.

j.5.9.B приеме заявления r{аствует уполн(Возможность приема уполномоченным ор
(иgа) информации, необходимых для предоставJ
выбору заявителя независимо от его места жител
физических ЛИЦ: вкJIючая индивидуЕlJIъных
нахожденш (для юридических лиЦ) оrЬу".r"у.r.

_ 3.5.10. Срок регистрации заявления и
необходимых для предоставления муниципi
органе составляет 1 рабочий денъ.

3.5.11. Принятие решения о предоставлени
муниципапьной услуги.

Основания для откЕлза в предоставлении мун.- несоответствие з€uIвителя круry лиц, уАдминистративного регламента;

з0

_ посредством направления копии
Федерации либо иного документq удосто
установленном законодательством порядке;

- при обращении представителя з€ш]
документа, подтверждающего полномочия пре,
установленном законодательством порядке;

в) при подаче заявления посредством Еди
_ посредством единой системы идентифи

государственных информационных систем,
информационные системы в установленно
Федерации порядке обеспечивают взаим
идентификации и аутентификации, при
о физическом лице в ук€ванных инфор

- при обращении представителя заявителя
подтверждающий полномочия представителя
квалифицированной электронной подпис

а) з€uIвление подано в орган, в п

- отсутствие ранее выданного постано

с прикреплением файла с открепленной
электронной подписъю з€UIвител я или нотариуса

З.5.8. Основания для при}uIтиrI решенияи документов и (или) информации:

ОКРУГа (ГОрод КаспиЙсю> о предварителъном
земельного rIастка.

Срок принrIтия решения о предоставлении

порта
ющего

гражданина Российской
личностъ, заверенной в

им направляется также копия
заверенная вставителя заявителя,

порт€tла:
и и аутентификации или иных

если такие государственные
Правительством Российской

системой
сведений

с единой
словии совпадения
системах;

направляется также документ,
вителя, подписанный усиленной

заявителя или нотариуса,
усиленной квалифицированной
з формате SIG.
об отказе в приеме заявления

омочия которого не входит

смотренные пунктом З.5.4.

приведена в приложении

оченный орган.
ном з€UIвления и документов и
ия муниципалъной услуги, по

или места пребывания (для
инимателей) либо места

ентов и
услуги,

(или) информации,
в уполномоченном

в предоставлении)(об отказе

ципалъной услуги:
ых в пункте 1.2 настоящего

ия администрации городского
согласовании предоставления

(об отказе в предоставлении)
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муниципЕuIьной услуги составляет 1 рабочий день с даты полученияуполномоченным органом всех сведений, необход"rurl дЙ .ri"*rr" решения.з,5 .|2. Предоставление результата муниципалъной услуги.предоставление резулътата муниципальной услуги осуществляетсяспособом, определенным заявителем в заявлении:
а) путем направления на почтовый адрес;
б) путем выдачи в уполномоченном органе;
в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителяна Едином портЕuIе.
срок предоставления заявителю результата муниципальной услугисоставляет 1 рабочий денъ со дшI принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципалъной у.rrу"".возможность предоставления уполномоченным органом результатамуниципальной усJryги по выбору заявителя независимо от его места жительстваилИ места пребывания (дл" физических ЛИЦ, включ€ш индивидуЕlJIъныхпредпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.з.5.13. Максимальный срок предоставления муниципальной услугиВ СООТВеТСТВИИ С ВаРИаНТОМ ПРеДОСТаВления муницип€шъной услуги cocTaBJuIeTз рабочих дня со_ дня регистрации в уполномоченном органе заявления идокументов и (или) информации, необходимых o"i предоставлениямуниципалъной услуги.



Таблица м 1.

з2

Приложение J\b l
к Административному регламенту

по предоставлению муниципалъной уЬоу.,<Предварительное согласование
предоставлениrI земельного rIacTKa))

Переченъ общих признаков заявителей

1 . Предварительное согласовu""Б
предоставления земельного участка
2. Ислравление догryщенных опечаток
и (или) ошибок в направленных
(выданных) в результате
предоставлениrI муниципалъной услуги
докуN(ентах
3. Получение дубликата
постановления, ранее выданного по
результатам предоставления

иципальной
2. L{елъ обращения?

2. Предоставление земельного r{астка
в собственность за плату
3. Предоставление земельного участкав безвозмездное полъзование
4. Предоставление земелъного у^IacTKa
в постоянное (бессрочное) полъзование
5. Предоставление в собственность
бесплатно

l . Предоставление rеr.пurrо.Б уЙ"*
в аренду

3. Кто обратилЪ за услугой?
2. Представителъ
1. Физич..оо. о"цо
2^. Ин ливидусtлъный предпринимателъ
3. Юридическое лицо5. Заявит.л" 

"вrr".тсяюридическим лицом?
юрuduческuх лuц)?

иностранным
(dля

1. Юридическое лицо
зарегистрировано в Российской
Федерации

ное юридическое лицо
заявитель?
(в слуlае обращения для
предоставления земельного участка в

]. $ПеНлатор земельно"о 1^ru.rnu
2. Гражданин, испрашивающий
участок для индивидуального
жилищного строителъства и личного
подсобного хозяйства



З. Лицо, у которого изъят
арендованный }пIасток
4. Гражд анин, испрашивающий
земельный участок для сенокошения,
выпаса животных, огородничества
5_. ]астпойщик, признанный банкротом
6. Участник долевого строителъства
7. Лицо, с которым заключен договор о
р€в_витии з астр о енной территории
8. Лицо, уполномоченное решением
общего собрания членов
садоводческого или огороднического
товарищества
9. Член садоводческого или
огороднического товарищества
10. Гражданин, имеющий право на
первоочередное предоставление
rIастка
l 1. Собственник объекта,
расположенного на испрашиваемом
rIастке
12. Лицо, имеющее право на
приобретение в собственность участка

7. К какой категории арендurорu
относится заявитель? (в случае
обращен ия для предоставления
земелъного участка в аренду)

1 . Арендаrор уча.rка, имеющиИ-фа"о
на заключение нового договора аренды
2. Арендатор участка из которого
образован испрашиваемый земельный
)лrасток
3. Арендатор участка,
предн€lзначенного для ведения
селъскохозяйственного производства
4. Арендатор участка,
предоставленного для комплексного
освоения территории, из которого

ван испрашиваемый }лIасток6. Вид сrро"r.rrЪ""r* рабоС 1. Строит.о"сrЙ
2. Реконструкция

зарегистрирован в Едином
государственном реестре
недвижимости? (в случае обращения
для предоставления земельного

1. Право зареЙтрировано в ЕГРН



8.,Щоговор аренды земельногБjчастка
зарегистрирован в Едином
государственном реестре
недвижимости? (в случае обращения
для предоставления земельного

1. Право .uр."иЪтрировано в ЕГРН-
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН

1. Участок не образован
2. Участок образован без уточнения

10. К какой категории относится
з€uIвитель? (в слуIае обращения для
предоставления земельного участка в
собственностъ за плату)

1 . Собственник здания, .оору*ЪнЙ-
либо помещения в здании, сооружении
2. Лицо, испрашив€lющее земельный
Jласток, образованный из участка,
предоставленного в аренду или в
безвозмездное пользование в целях
комплексного освоения, развития
территории
3. Член садоводческого или
огороднического некоммерческого
товарищества
4. Гражданин, испрашивающий
земельный участок для
индивиду€lJIъного жилищного
строителъства, личного подсобного
хозяйства, садоводства для

1 1. На участке "rеюrс" обi.*u, .
кадастровым номером? (в случае
обращен ия для предоставления
земельного 1пrастка в собственностъ за

2. Объекты отсутствуют

12. На у{астке располож."", обiЙruц
на которые право заявителя не
зарегистрировано в ЕГРН? (в случае
обращен ия для предоставления
земелъного r{астка в собственностъ за

1. Незарегистрированные оО".*r",
имеются
2.На все имеющиеся объекты право
зарегистрировано в ЕГРН

1З. Право,ur""r"л" 
"аиспрашиваемый земельный участок

за_регистрировано в ЕГРН? (в случае
обращен ия для предоставления
земелъного участка в собственность за

1. Право зарегистрировано в BTFH
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН



14. К какой категории относится
зzulвителъ? (в случае обращения для
предоставленшI земельного участка в
безвозмездное полъзование)

l . Гражданин, испрашиваемыЙ

безвозмездного полъзования

земельный участок для
индивидуального жилищного
строительства, личного подсобного
хозяйства
2. Работник орган изации, которой
}часток предоставлен в постоянное
(бессрочное) пользование
З. Гражданин, работающий по
основному месту работы в
муницип€uIьном образовании и по
установленной законодателъством
специ€tльности
4. Гражданин, которому предоставлено
служебное помещение в виде жилого
дома
5. Гражданин, испрашивающий
земелъный уrасток для
сельскохозяйственной деятельности
б. Лицо, у которого изъят r{асток,
предоставленный на праве

з€uIвитель? (в слrIае обращения для
предоставления земелъного участка в
постоянное (бессрочное) пользование)

15. К какой категории относится 1. Гражданин, которому rIасток
предоставлен в безвозмездное
полъзование
2. Граждане, имеющие трех и более
детей
З. Лицо, уполномоченное садовым или
огородническим товариществом
4. Работник по установленной
законодателъством специ€tлъности

1 6. На основании какого допуr."*
формируется земельный yracToK?

1. Схема расположения aaraо""о-
}пIастка
2. Утвержденный проект межевания

Таблица J\ъ 2. Комбинации значений признаков, каждая
из которых соответствует одному варианту предоставлениrI

муниципальной услуги

Категория зЕuIвитеJuI Результат ,rр.до.ruЪпЙЙ
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государственных органов и их
территори€Lпьных органов, органов
государственных внебюджетных

Юридическое лицо (за исключением

фондов и их территориuLльных органов,
органов местного самоуправления),
физическое лицо, индивидуа-гlъный

Предварительное
)доставлениrI земельного )лIастка

Отказ в предварительноno .о.пu.БЙЙ
предоставления земельного участка

направленных
Вариант J\b

Юридическое лицо (за исключением
государственных органов и их
территори€tIIьных органов, органов
государственных внебюджетных
фондов и их территори€Lльных органов,
органов местного самоуправления),
физическое лицо, индивидуальный
предприниматель

(или) ошибок в направленных
(выданных) в резулътате
предоставлениrI муниципальной услуги

Исправление допущенных опечаток и

Отказ в исправлении допущенных
опечаток и (или) ошибок в
направленных (выданных) в результате
предоставления муниципальной услуги

Юридическое лицо (.а исключением
государственных органов и их
территориЕlлъных органов, органов
государственных внебюджетных
фондов и их территори€шьных органов,
органов местного самоуправления),
физическое лицо, индивидуаrrьный

Выдача дубликата документа, ранее
выданного по результатам
предоставлениrI муниципальной
Отказ в выдаче дубликата допуrе,r"а,
ранее выданного по результатам
предоставлениrI муниципалъной услуги
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Приложение J\b 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
кПредварительное согласование

предоставлениrI земельного участкa))

9 администрацию городского округа (город
Каспийск>

сведения о зЕUIвителе (фамилия, имя, отчество
(последнее - при на_ltичии) физического лица; полное
наименование юридического лица)

(реквизиты док}ъ{ента, удостоверяюББlичн*й
зiUIвителя, - для физического лица; инн, ОГРН - для
юридического лица, ИП)

(алрес места регистрации,
физического лица; адрес

места жительства - для
места нахождения - для

юридического лица)

(номер телефона, адрес электронноИ пЪчты)

сведения о представителе змвителя (фамилиялмя,
отчество (последнее - при 

"аr"""";, pan""a"r",
документц удостоверяющего личIIость, номер
телефона)

заявление
о предварительном соглас ов ании предоставлении земельного rIастка
На основании статьи 39.15 Земельного кодексапрошу предварителъно согласовать предоставление

проведения торгов площадью

Российской Федерации
земельного r{астка без

адресу: , расположенный по
, кадастровый номер

;;;;;;"#"-;;;:

;;; 
- -;;;ЁЁiffi'' y'u..o* на

для использования в целях
праве
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не связанные со строительством)
реквизиты соглашения об изъятии земельного участка (решения суда, на

основании которого изъят земелъный участок) (при наличии): 

--
(номер, дата, орган, выдавший соглашение 1решеrr9

реквизиты договора о комплексном рЕlзвитии территории (при наличии):

планировки территории)
реквизиты утвержденного проекта межевания территории (пр, напичии): 

-

(указать вид объекта, кадастровыr HoMepl
Результат рассмотрения запроса прошу:

один из способов ия результата

Приложение:
1.

2.

з.

[ата подачи: (( 20 г. Подпись:

Выдать в Управление имущественных отношений города
Каспийск

Выдатъ в многофункцион€tльном центре

Направитъ почтовым отправлением по адресу

Направитъ в личный кабинет на Едином портале (в слуlае
подачи заявлениrI посредством Единого портала)
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Приложение J\Ъ 3

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

кПредварительное согласование
предоставлениrI земелъного r{астка)

Категории
заявителей, имеющих право на приобретение земельного участка

без проведения торгов, а также перечень документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного

участка без проведения торгов

J\ъ

лl
п

основание
предоставлен

ия
земельного

yIacTKa

Вид права, на
котором

осуществляетс
я

предоставлени
е зомельного

yIacTKa

Змвитель Перечень докуl![ентов, подтверждaющих право
зzuIвителя на приобретение земельного r{астка

без провеления торгов

,Щокументы и
информация,

которые заlIвитель
должен представить

самостоятельно

,Щокументы, которые
зzuIвитель вправе
предстЕIвить по

собственной
инициативе, т€к кtж они

подлежат
представлению в рамках

межведомственного
информационного
взаимодействия

1 2 J 4 5 6

1 Подпункт 3

пункта 2
статьи 39.3
земельного
кодекса

в
собственность
за плату

Член
садоводческого
некоммерческого
товарищества
(СНТ) или
огороднического
некоммерческого
товарищества
(онт)

.Щокумент,
подтверждающий
членство з€цвителя
в СНТ или ОНТ;

решение общего
собрания членов
СНТ или оНТ о

распределении
садового или
огородного
земельного участка
заявителю

.Щокуплент о
предоставлении
исходного земельного

участка СНТ или ОНТ,
за искJIючением слуIаев,
если прtlво на исходньй
земельный rIасток
зарегистрировано в
Едином
государственном

реестре
недвижимости (лалее -

ЕГРН);

Утвержденный проект
межевания территории;

Выписка из ЕГРН об
объекте нодвижимости
(об испраrш.Iваемом



зомельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ в

отношении Снт и онт

Выписка из ЕГРН об
объекте н9движимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(о злании и (или)
сооружении,

расположенном(ых) на

испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(о помещении в здании,
сооружении,

расположенном на
испрашиваемом
земельном

IylacTKe, в слг{ае
обращения
собственника
помещения);

Выписка из Единого
государственного
реестра юридических
лиц (далее -

ЕГРЮЛ) о юридическом
лице, являющемся
заявителем;

Выписка из Единого
государственного
реестра индивидуальньIх
предпринимателей
(далее - ЕГРИП) об
индивидуальном
предпринимателе,
являющомся зiUIвитолем

[окуплент,
удостоверяющий
(устанавлившощий)
права заJIвителя на
здание, сооружение
либо помещенио,
если право на такое
здание, сооружение
либо помещение не

зарегистрировано в

ЕГРН;

,Щокумент,
удостоверяющий
(устанавливающий)
права заJIвителя на
испрашиваемый
земельный уасток,
если право на такой
земельный участок
не зарегистрировано
в ЕГРН (при

|"-""""
соответств)rющих

прав Еа земельный
ylacToK);
сообщение
заJIвителя
(заявителей),
содержащее
перечень всех
зданий, сооружений,

расположенных на
испрашиваемом
земельном )rчастке,
с указанием
кадастровых
(условных,
инвентарньrх)
номеров и адресных
ориентиров зданий,
сооружений,
принадлежащих на
соответствующем
праве заJIвителю

собственник
здания,
сооружения либо
помещения в
здании,
сооружении

в
собственность
за плату

Подпункт 6

пункта 2

статьи З9.З
земельного
кодекса
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з. Подпункт 7

пункта 2
статьи 39.3
земельного
кодекса

в
собственность
за плату

Юридическое
лицо,
использующее
земельный

участок на праве
постоянного
(бессрочного)
пользования

.Щокументы,
удостоверяющие
(устанавлившощие)
права зч}явителя на
иqпрашиваемый
земельный участок,
если право на такой
земельный участок
не зарегистрировано
в ЕГРН

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);
Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заявителем

4. Подпункт 8

пункта 2
статьи 39.3
земельного
кодекса

в
собственность
за плату

Крестьянское
(фермерское)
хозяйство или
сельскохозяйстве
нная
организация,
использующие
земельньтй

участок,
находящийся в
муниципа-пьной
собственности и
выделенный в
счет земельных
долей,
находящихся в
муниципальной
собственности

<,fi> Вьтписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном yracTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зtUIвителOм;

Выписка из ЕГРИП об
индивидуальном
предпринимателе,
являющемся змвителем

5. Подпункт 10
пункта 2
статьи 39.3
земельного
кодекса

в
собственность
за плату

Гражданин,
подавший
змвление о
предварительном
согласовании
предоставления
земельного
участка для
индивидуального
жилищного
строительства,
ведения личного
подсобного
хозяйства в
границах
населенного
пункта,
садоводства для
собственных
нУжд

<*> Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
зомельном ytacTKe)

6. Подпlтrкт 2 в религиозная .Щокумент, Выписка из ЕГРН об
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статьи 39.5
земельного
кодекса
Российской
Федерации

собственность
бесплатно

организация,
имеющаrI в

собственности
здания или
сооружения

религиозного или
благотворительно
го назначения

удостоверяющий
(устанавлившощий)
права зчUIвитеJIя на
здание, сооружение,
если право на такое
зданио, сооружение
не зарогистрировано
в ЕГРН;

.Щокумент,
удостоверяющий
(устанавлившощий)
права зЕUIвителя на
испрашиваемый
земельный участок,
если право на такой
земельный участок
не зарегистрировtшо
в ЕГРН (при
наJIичии
соответствующих
прав на земельный

участок);

сообщение
зtUIвителя
(заявителей),
содержащее
перечень всех
зданий, сооружений,
расположенных на
испрЕlшиваемом
земельном участке,
с указанием
кадастровьIх
(условньтх,
инвентарньтх)
номеров и адресных
ориентиров зданий,
сооружений,
принадлежащих на
соответствующем
праве зiulвителю

объекте Еедвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРН об
объекте
недвижимости (о здании
и (или) сооружении,

расположенном(ьrх) на
испрашиваемом
Земельном 1^racTKe);

Выциска из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заjIвителем

7. Подпункт 3

статьи З9.5
земельного
кодекса
Российской
Фелерачии

В общую
долевую
собственность
бесплатно

Лицо,

уполномоченное
на подачу
змвления
решением общего
собрания членов
СНТ или оНТ

решение общего
собрания членов
СНТ или оНТ о
приобретении
земельного участка
общего н€вначения,

расположенного в

,Щокуллент о
предоставлении
исходного земельного

участка СНТ или ОНТ,
за исключением слr{аев,
если право на исходньй
земельный rIасток
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границах
территории
садоводства или
огородничества, с

указанием долей в
праве общой
долевой
собственности
каждого
собственника
земельного у{астка

зарегистрировано в

ЕГРН;

Утвержленный проект
межевания территории;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ в
отношении Снт или

l онт

8. Подпункт 4
статьи 39.5
земельного
кодекса
Российской
Федерации

в
собственность
бесплатно

Гражданин,
которому
земельный

участок
предоставлен в
безвозмездное
пользование на
срок не более чем
шесть лет для
ведения личного
подсобного
хозяйства или для
осуществления
крестьянским
(фермерским)
хозяйством его
деятельности

<,a.> Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном yracTKe)

9. Абзац 8

пункта 2
статьи З

Федеральног
о зtжона от
25.10.2001 N9

137-ФЗ ко
введении в

действие
земельного
кодекса
Российской
Фелерации>

в
собственность
бесплатно

общероссийская
общественная
организация
инвtIлидов,
организация,
единственным
учредителем
которой является
общероссийская
общественная
организация
инвtlлидов,
имеющаrI в
собственности
здания, строения
и сооружения на
день введения в

действие

<*> Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(о злании и (или)
сооружении,

расположенном(ьтх) на
испрашиваемом
земельном уrастке)



земельного
кодекса
Российской
Федерации

Выписка из ЕГРН об

объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке)

решение общего
собрания члонов
некоммерческой
организации (другой

документ) о

распределении
земельных у{астков
между tlленами

указанной
некоммерческой
организации;

докумонт,
подтверждающий

некоммерческой
организации

Гражданин,
являющийся
членом
некоммерческой
организации, в

|слуrае
предусмотренном
пунктом 2.7

статьи 3

Федерального
закона от
25.10.2001 Jф

137-ФЗ (о
введеЕии в

l действие
земельного
кодекса
Российской
Федерации>

в
собственность
бесплатно

Пункт 2.7

статьи 3

Федера-пьног
о закона от
25.10.2001 Ns

137-ФЗ ко
введонии в

действие
земельного
кодекса
Российской
Федерации>

,Щокуплент,
подтверждшощий
право
собственности IIа

жилой дом,

расположенный на
испрашиваемом

l r.r.n""o* участке

Гражданин,
земельный

участок которого
находится в его

пользовании,
если на таком
земельном

участке
расположен
жилой дом, право

собственности на

который
ВОЗНИКJIО У
грЕDкданина до
дня введения в

| действие
земельного
кодекса
Российской
Федерации либо
после дня
введения ого в

действие, при

условии, что
право
собственности на

в
собственность
бесплатно

Пункт 4
статьи 3

Федеральног
о закона от
25.10.2001 }{b

137-ФЗ ко
введении в

действие
l Земельного
кодекса
Российской
Федераuии>

10.

11.
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жилой дом
перешло к
гражданину в

порядке
наследования и
прilво
собственности
наследодателя на
жилой дом
возникло до дня
введения в

действие
земельного
кодекса
Российской
Федерации

|2. Пункт 27
статьи 3

Федера-пьног
о зЕжона от
25.10.2001 N9

137-ФЗ (о
введении в

действие
земельного
кодекса
Российской
Фелерачии>

в
собственность
бесплатно

Гражданин, в
случае изъятия
для
муниципаJIьных
нужд земельного

участка,
находящегося в
муниципа.пьной
собственности и
предоставленЕого
на право
постоянного
(бессрочного)
пользованияили
на праве
пожизненного
наследуемого
владения до дня
введения в
действие
земельного
кодекса
Российской
Федерации

<*> ,Щокумент,
подтверждаrощий
предостzIвление
земельного у{астка,
находящегося в
муниципа-пьной
собственности, на праве
постоянного
(бессрочного)
пользования или на
праве пожизненного
наследуемого владения
грa)кданину до дня
введения в действие
земельного кодекса
Российской Федерации,
и изъятого для
муниципальньш нужд

13. Пункт 2
стжьи3.'7
Федера.llьног
о закона Jtlъ

137-ФЗ (о
введении в

действие
земельного
кодекса

в
собственность
бесплатно

Гражданин,
использующий
гараж,
являющийся
объектом
капитЕtJIьного
строительства и
возведенный до
дня введения в

.Щокумент,
подтверждшощий
использование
гаража,
являющегося
объектом
кЕlпитального
строительства и
возведенного до дня

<r( *.>
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Российской
Федерации>

действие
Градостроительн
ого кодекса
Российской
Федерации,

расположенный
на
испрашиваемом
земельном
участке

введения в действие
Градостроительного
кодекса Российской
Федерации

|4. Пункт 14

статьи 3.7
Федеральног
о закона Jrlъ

137-ФЗ (о
введении в
действие
земельного
кодекса
Российской
Федерации>

в
собственность
бесплатно

Гражданин,
земельньтй

у{асток которого
находится в его
фактическом
пользовании и на
котором
расположен
гараж, но
являющийся
объектом
капит€lльного
строительства,
возведенный до
дня введения в
действие
Градостроительн
ого кодекса
Российской
Федерации, в
случае,
предусмотренном
частью 14 статьи
3.7 Фелерального
законаJф 137-ФЗ

,Щокумент,
подтверждалощий
нalхождение в

фактическом
пользовании
земельного участка,
на котором
расположен гараж,
не являющийся
объектом
капитального
строительства,
возведенный до дня
введения в действие
Гралостроительного
кодекса Российской
Федерации;

Решение общего
собрания членов
гарФкного
кооператива или
иной
некоммерческой
организации либо
иной докуtиент,
устанавливаrощий
распределоние
гаража и (или)
земельного уrастка
гражданину

,Щокумент,
подтверждающий
предоставление
земельного yIacTKa на
праве постоянного
(бессрочного)
пользования гарa)кному
кооперативу или иной
некоммерческой
организации, члоном
которого является
(являлся) гражданин

15. Пункт 16

статьи 3.7
Федеральног
о закона NЬ
137-Фз Jф
137-ФЗ (о
введении в
действие

в
собственность
бесплатно

Гражданин,
приобретший по
соглашению
гар€Dк,

являющийся
объектом
капитального
строительства и

.Щокуплент,
подтверждающий
использование
гара)ка,
являющегося
объектом
капитtlльного
строительства и

<**>
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земельного
кодекса
Российской
Федерации>

возведенный до
дня введения в

действие
гралостроительн
ого кодекса
Российской
Федерации,
расположенньтй
на
испрашиваемом
земельном

участке

возведенного до дня
введения в действие
ГралостроительЕого
кодекса Российской
Федерации;

,Щокумент,
подтверждающие
передачу гарtr)ка
гражданину

16. Пункт 20
статьи 3.7
Федера-шьног
о закона от
25.10.2001 Ns
137-ФЗ ко
введении в

действие
земельного
кодекса
Российской
Федерации>

в
собственность
бесплатно

[Гражданин,
|земельный
участок которого
нtжодится в его
фактическом
пользовании и на
котором

расположен
гараж,
являющийся
объектом
капитаJIьного
строительства,
находящийся в
собственности
|ражданина и
возведенньтй до
дня введения в
действие
Градостроительн
ого кодекса
Российской
Федерации

.Щокрлент,
подтверждшощий
использование
гаража,
являющегося
объектом
капитiчIьного
строительства и
возведенного до дня
введения в действие
Градостроительного
кодекса Российской
Федерации

Вьтписка из ЕГРН об
объекте недвижимости,
расположенном на
испрalшиваемом
земельном r{астке

17. пункты 1 и 2
частп2
статьи 9
Закона
Республики

.Щагестан от
29 декабря
2017 г. Jф
1l6_Фз
(о
HeKoTopbD(
вопросtlх

регулировани
я земельньiх

в
собственность
бесплатно

Участник
Великой
отечественной
войныо а также
гражданино но
которого
з€жонодательство
мраспространены
социальные
гарантии и льготы
участника
Великой
отечественной
воЙны;

участник Великой
Отечественной войны, а
также гражданин, н€[

которого
законодательством

распространены
социЕIльЕые гарантии и
ЛЬГОТЫ )пIастника
великой отечественной
войны;
ветеран боевых
леЙствий;
грскданин,
подвергшийся
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отношений в
Республике

Щагестан> (

далее - Закон
Республики

.Щагестан Nч
1 16)

веторан боевых
действий;
|ражданин,
подвергшийся
воздействию

радиации
вследствие
катастрофы на
Чернобыльской
Аэс

воздействию радиации
вслодствие катастрофы
на Чернобыльской АЭС

18. пункт l части
3 статьи 9
Закона
Республики
,Щагестан ЛЬ
116

в
собственность
бесплатно

Гражданин,
состоящий на
учете в органах
местного
самоуправления в
качестве
нуждtlющегося в
жилых
помещениях

<:t> Гражданин, состоящий
на yleTe в органах
местного
самоуправления в
качестве нуждающегося
в жильIх помещениях

19 статья 11

Закона
Республики
.Щагестан Nэ
1lб

в
собственность
бесплатно

Гражданин,
имеющий трех и
более детей

l) паспорт

|змвителя;2) свидетельства о
рождении детей
з€UIвителя;

З) докуIuент об
усыновлении
(удочерении) в
слуIае наличия у
зiUIвителя

усыновленного
ребенка;
4) сведения о
составе семьи по

форме,
установленной
Правительством
Республики
,Щагестаrr.

Гражданин, имеющий
трех и более детей

20. статья 9.1
Закона
Республики

,Щагестан J\Ъ

116

в
собственность
бесплатно

1) участник
специа.tlьной
военной операции
(погибший
(умерший)

участник
специа;lьной
военной
операции) на день
завершения
своего уIастия в

1) документ,
удостоверяющий
личность зЕUIвителя;

2) документ,
удостоверяющий
личность
представителя
заявителя, и
документ,
подтверждающий
полномочия

1) уlастник специальной
военной операции
(погибший (умерший)
участник специа.шьной
военной операции) на
день завершения своего
участия в специальной
военной операции был
зарегистрирован по
месту жительства Еа
территории Республики
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I

lспецимьной
| военной операции
l был
I

| 
зарегистрирован
lпо местч

|*"r"n".r"u "Ъ
| территории

| Республики

|Да.естан, а при

| 
отсутствии такой

|регистраuии - по

| 
меступребывания
lHa территории
| Республики

|Дu.""r*;'Z) pu".. y"u.r""n
специальнои 

|военной 
lоперации, член|

семьи погибшего 
|

(умершего) 
|r{астника 
lспециальной 
l

военной операчии 
|не реализовал 
|право Hal

бесплатное 
|полг{ение 
lземельного 
lучастка 

" lсоответствии с 
|

законодательство 
|

м Российской|
Федерации и 

|зflконодательство 
|

м Республики|
,Щагестан; 

I

З) участник l

специальной 
lвоенной 
l

операции, член 
l

семьи погибшего 
|(умершего) 
lrIастника 
lспециальной 
lвоенной l

операции 
"о.rо", Iна rIете в 

|

качестве лица, 
Iимеющего право 
l

на получение 
l

представителя,
случае IIоДOчи
заlIвления
представителем
зiUIвителя;
3) Удостоверение
ветераЕа боевых
действий единого
образца,

установленного
постановлением
Правительства
Российской
Федерации от 19
лекабря 2003 года J\Ъ

76з коб
удостоверении
ветерана боевых
действий>, - в случае
подачи заjIвления

участником
специальной
военной операции;
4) удостоверение
члена семьи
погибшего
(умершего) ветерана
боевьгх действий
единого образца,
установленного
постановлением
Правительства
Российской
Федерации от 20
июня 201З года Jtlb

519 коб
удостоверении
члена семьи
погибшего
(умершего)
инвalлида войны,

у{астника Великой
отечественной
войны и ветерана
боевьгх действий>, -
в случае подачи
заjIвления членом
семьи погибшего
(умершего)

участника
специальной

|,Щагестан, а при
I отсутствии такой
регистрации - по месту
пребывания на
территории Республики
,.Щагестаrr;2) ранее участник
специа;lьной военной
операции, член семьи
погибшего (умершего)

r{астника специальной
военной операции не

реализовalJI право на
бесплатное получение
земельного )пIастка в
соответствии с
зЕжонодательством
Российской Федерации и
законодательством
Республики ,Щагестан;
З) участник специальной
военной операции, член
семьи погибшего
(улtершего) участника
специальной военной
операции состоит на
yleTe в качестве лица,
имеющего право на
получение земельного
}пIастка в собственность
бесплатно.



земельного

гIастка в
собственность
бесплатно.

военной операции;
5) документы,
подтверждающие

уrастие в
специальной
военной операции
(выписки из
прикtr}ов (справки)
комalндиров
(начальников)
воинских частей,
подрiц}делений,
штабов, органов
оперативньгх и иньIх
|рупп,
подтверждilющих
даты или периодыr{астия в
специальной
военной операции);
6) документ о
награждении

rIастника
специальной
военной операции
государственной
награлой
Российской
lФедерац"и за
участие в
специа.пьной
военной операции
(Удостоверение к
государственной
награде, документы
(сведения), в
которьгх укчваны
основаЕия
награждения);
7) решение суда,
вступившее в
зzжоннуIо силу, об
устЕlновлении факта
постоянного
проживания
участника
специа.ltьной
военной операции на
территории
Республики
.Щагестан (в случае



отсутствия
рогистрации по
МеСТУ жительства
(пребывания) на
территории
Республики
.Щагестаф;
8) докуп(еЕт,
подтверждающий
гибель (смерть)
участника
специа_пьной
военной операции
вследствие увечья(ранения, трalвмы,
контузии) или
заболевания,
полученньж им в
ходе участия в
специальной
военной операции, -в слrIае подачи
змвления членом
сеМьи погибшего
(ушлершего)

участника
специа-шьной
военной операции;
9) документы,
подтверждающие
родство с погибшим
(умершим)

уIIастником
специа;lьной
военной операции
(локумент о
з{lключении брака,
свидетельство о
рождении,
свидетельство об
усыновлении
(Улочерении;,
судебные решения и
иные локументы);

образовательной
организации об
обуrении ребенка
погибшего
(умершего)

уlастника



специаJIьной
воеЕной операции в
образовательной
организации по
очной форме
обучения с
указанием даты
начаJIа и окончания
обуrения (для детей
в возрасте от 18 до
2З лет,обуrающихся
в образовательньж
организациях по
очной форме
обуrения);
1 1) согласие
зtulвителя на
обработку
персонtшьньж
данных в
соотвOтствии с
Федеральньтм
законом от 27 июля
200б года м 152-ФЗ
<О персонЕlJIьньж
данньгх>.)

Подпункт 3
пункта 2
статьи З9.6
земельного
кодекса

В аренду Юридическое
ЛИцо

Распоряжение Главы
Республики Щагестан;

Вьтписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельЕом участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заjIвителем

Подпункт 3.З
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Застройщик,
признанньтй в
соответствии с
Федеральньгм
законом от
26.10.2002 j\ъ

127-ФЗ (о
несостоятельност
и (банкротстве)>
банкротом, для
передачи
публично-

Решение публично-
правовой компании
кФонд развития
территорий> о
финансировании
мероприятий,
предусмотренньж
частью 2 статьи 1З.1
Федерального
закона от 29.07.2017
J\b 218-ФЗ (о
публично-правовой

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельЕом участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заJIвителем



правовой
компании (Фонд
развития
территорий),
принявшей Еа

l себя
обязательства
застройщика
перед
гражданами по
завершению
строительства
многоквартирньж
домов или по
выплате
возмещения
гражданам в

l соответствии с
Федеральным
законом от
29.07.2017 Np
218-ФЗ (о
публично-
правовой
компании кФонд
развития
территорий> и о
внесении
изменений в
отдельные
зЕжонодательные
акты Российской
Федерации>

компаЕии кФонд
развития
тOрриторий> и о
внесении изменений
в отдельные
законодательные
акты Российской
Федерации>

Подпункт 4
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Юридическое
лицо
(в случае если
земельный
участок
преднЕц}начен для
выполнения
международньж
обязательств)

!оговор,
соглашение или
иной докуплент,
предусматривающи
й выполнение
международIIьгх
обязательств

Подпункт 4
пункта 2
статьи З9.6
земельного
кодекса

В аренду Юридическое
лицо
(в слуrае если
земельный

уIIасток
предн€lзначен для
рztзмещения

Выписка из докуN{ента
территориaшьного
планированияили
выписка из
докр(еЕтации по
плаЕировке территории,
подтверждающiUI



водоснабжения,
водоотведения,
связи,
нефтепроводов,
объектов

федерального,
регион€шьного
или местного
значения)

объектов,
предназначенньIх
для обеспечения
элсктро-, тегIло-,
гil}о_ и

отнесение объекта к
объектам федерального,
регионального или
местного значения (не
требуется в случае
рaвмещения объектово
предназначенньш для
обеспечения электро-,
тепло-, газо- и
водоснабжения,
водоотведения, связи,
нефтепроводов, не
относящихся к объектам
федерального,
Р9ГИОНЕUIЬНОГО ИЛИ
местного значения);

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заrIвителем

25. Подпункт 5
пункта 2
статьи З9.6
земельного
кодекса

В аренду Арендат9р
земельного
участка,
находящегося в
муниципtlльной
собственности, из
которого
образован
испратттиваемый
земельный
участок

Щоговор аренды
исходного
земельного участка,
в случае если такой
договор зilключеЕ
до дня вступления в
силу Федер€шьЕого
закона от 21.07.|997
М 122-ФЗ ко
государственной
регистрации прав на
недвижимое
имущество и сделок
с ним)

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ytacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
явJUIющемся зЕUIвителем

Подпункт 5
пункта 2
статьи З9.6
земельного
кодекса

В аренду Лицо, с которым
бьrл заключен
договор аренды
земельного

участка,
Еаходящегося в
муниципальной
собственности, в
том числе
предоставленного

.Щоговор аренды
исходного земельного
)ластка, в том числе
предоставленного для
комплексного рtц}вития
территории;

Утвержденный проект
планировки и
утвержденный проект
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для комплексного
развития
территории

межования территории;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Вьтписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся змвителем

27, Подпункт 7
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду член Снт или
онт

.Щокулrенто
подтверждающий
членство зaцвителя
в СНТ или ОНТ;

решение общего
собрания членов
СНТ или оНТ о

распределении
садового или
огородного
земельного участка
зЕUIвителю

,Щокумент о
предоставлении
исходного земельного
r{астка СНТ или ОНТ,
за исключением сл)лаев,
если право на исходньй
земельный участок
зарегистрировано в
ЕГРН;

Утвержденный проект
межевания территории;

Выписка из ЕГРН об
объекте tIедвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ в
отношеIlии СНТ или
онт

28. Подпункт 8

пункта 2
статьи З9.6
земельного
кодекса

В аренду со
мЕожественно
стью лиц на
стороне
арендатора

Лицо,
уполномочецное
Еа подачу
зtшвления
решением общего
собрания членов
СНТ или оНТ

решение общего
собраЕия членов
СНТ или оНТ о
приобретении права
аренды земельного
rrастка общего
назначения,

расположенного в
Iраницах
территории
садоводстваили
огородничества

.Щокумент о
предоставлении
исходного земельного
rIacTKa СНТ или ОНТ,
за исключением сл)лаев,
если право на исходньй
земельный г{асток
зарегистрировано в
ЕГРН;

Утвержденный проект
межевания территории;

Выписка из ЕГРН об
объекте
недвижимости (об
испрашиваемом
земельном ytacTKe);



Выписка из ЕГРЮЛ в

отношении Снт или

онт

Выписка из ЕГРН об

испрашиваемом
земельном yIacTKe;

Утвержденный проект
планировки территории

и проект межевalния

территории

Щоговор у{астия в

долевом
строительстве в

отношении
индивидуального
жилого дома в

границtlх
территории
малоэтажного

l *rno.o комплекса

участники
долевого
строительства в
отношении
индивидуальных
жильж домов в

малоэтФкном
жилом комплексе

В аренду со
множоственно
стью лиц на
стороне
арендатора

Подпункт 8.2

пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
зомельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(о здании и (или)
сооружении,

расположенном
фасположенньrх) на
испрашиваgмом
земельном yracTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся змвителем;

Выписка из ЕГРН об

объекте недвижимости
(о помещении в здании,
сооружении,
расположенных на
испрашиваемом
земельном участке, в

слlrчае обрацения
собственника

.Щокументы,
удостоверяющие
(устанавливающие)
права заrIвителя на
здание, сооружение,
если право на такое
здание, сооружение
не зарегистрировано
в ЕГРН;

,Щокуtчленты,

удостоверяющие
(устанавливаJощие)
права зЕUIвителя на
испрашиваемый
земельный участок,
если право на такой
земельный участок
не зарегистрировано
в ЕГРН (при
ншIичии
соответствующих

i 
прав на земельныи
ylacToK);

сообщение
зtUIвителя
(заявителей),
содержащее
перечень всех
зданий, сооружений,

расположенньIх на
испрашиваемом
земельном участке,
с указанием

собственник
здания,
сооружения,
помещений в них
и (или) лицо,
которому здания,
сооружения,
находящиеся в
мчниципальной
собственности,
предоставлены в

аренду, на праве
хозяйственного
ведения или в
случаJIх,
предусмотренных
статьей з9.20
земельного
кодекса
Российской
Федерации, на
праве
оперативного
управления;
организация,
ЯВJIЯЮЩаJIСЯ В

соответствии с

Федеральньтм
законом от
31.03.1999 м 69-
ФЗ (о
газоснабжении в

Российской
Федерации>
собственником

Подпункты 9,

44 пункта 2

статьи 39.6

земельного
кодекса

з0. В аренду
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Единой системы
газоснабжония, в
том числе в
случае, осли
земельный

участок
предназначен для
осуществления
пользования
недрами

кадастровых
(условных,
инвентарньтх)
номеров и адресньж
ориентиров зданий,
сооружений,
принадлежащих на
соответствующем
праве заJIвителю

31. Подпункт 10

пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса,
пункт 21

статьи З

Федеральног
о закона от
25.10.2001 N9

137-ФЗ ко
введении в

действие
земельного
кодекса
Российской
Федерации>

В аренду собственник
объекта
незавершенного
строительства

.Щокрленты,
удостоверяющие
(устанавливающие)
права зЕUIвителя на
объект
IIезавершенного
строитsльства, если
право на такой
объект
незавершенного
строительства не
зарегистрировано в
ЕГРН;

,Щокументы,
удостоверяющие
(устанавливающие)
права зtцвителя на
испрашиваемый
земельный участок,
если прttво на тЕжои

|земельныи r{асток
| не зарегистрировано
|в ЕГРН (при
l"*rrr"
I

| 

соответствующих_
| прав на земельныи
|щасток);
Ilл
|СооОщение
l заявителя
I

| (заявителей),
I

|содержащее
| перечень всех

| зданий, сооружений,
l объектов
l

lнезавершенного
|.rpo"r"n""r"u,
|ра.поло*енньгх на

|испрашиваемом

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемой
земельном y.racTKe);

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об объекте
незавершенного
строительства,

расположенном на
испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зчUIвителем
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земельном участке,
с указанием
кадастровьIх
(условньгх,
инвентарньтх)
номеров и адресных
ориентиров зданий,
сооружений,
объектов
незавершенного
строительства,
принадлежащих на
соответствующем
праве зчUIвителю

з2, Подпункт 1 1

пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Юридическое
лицо,
использующее
земельный

у{асток на праве
постоянного
(бессрочного)
пользования

,Щокументы,
удостоверяющие
(устанавливающие)
права зffIвителя на
испратттиваемый
земельный r{асток,
если право на такой
земельный }п{асток
не зарегистрировано
в ЕГРН

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном у{астке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заr{вителем

JJ. Подпункт 12

пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Крестьянское
(фермерское)
хозяйство или
сельскохозяйстве
HHEUI

организация,
использующiUI
земельный

r{асток,
находящийся в
муниципальной
собственности и
выделенный в
счет земельных
долей,
находящихся в
муниципа_пьной
собственности

<:}> Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испраlттиваемом
земельном уlастке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заrIвителем;

Выписка из ЕГРИП об
индивидуаJIьном
предпринимателе,
являющемся змвителем

з4. Подпункт 1З
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Лицо, с которым
зtжлючен договор
о комплексном
развитии
территории в
соответствии с
Градостроительн

<,t(> ,Щоговор или решение о
комплексном развитии
территории;

Вьшиска из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
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IbIM кодексом
l Российской
I

lФедерации. либо|
ю̂ридическое
лицо,
обеспечивающее
в соответствии с
Градостроительн
ым кодексом
Российской
Федерации

реаJIизацию
решения о
комплексном
рtввитии
торритории

земельном участке);

Утвержденный проект
планировки и

утвержденный проект
межевания территории;

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зtu{витолем

з5. Подпункт 14
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Гражданин,
имеющий право
на
первоочередное
или внеочередное
приобретение
земельньIх

участков

Вьцанный
уполномоченным
органом документ,
подтверждшощий
приЕадлежность
грa)кданина к
катогории граждан,
обладающих правом
на первоочередное
или внеочередное
приобретение
земельных участков

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испраптиваемом
земельном yracTKe)

зб Подпункт 15
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

| 
В uр."лу

| Гражланин,

|подавший
| заявление о

| 
прел"ар"rельном

| 
согласовании

I предоставления
| зеrел"но.о
| 1^ru.r*u дп"
| и"ди"идуального
|жилищного
строительства,
ведения личного
подсобного
хозяйства в
границах
населенного
п)aнкта, ведения
гражданами
садоводства для
собственных
нужд

l.*, Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ytacTKe)
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з7. Подпункт 16
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Гражданин или
юридическое
лицо, у которого
изъят для
государственных
или
муниципальных
нужд
предоставленный
на праве аренды
земельньтй

участок

соглашение об
изъятии земельного
yIacTKa для
государственных
или муниципальньж
нужд или решеЕие
суда, на основании
которого земельный
участок изъят для
государственных
ИЛИ МУНИЦИПЕUIЬНЬIХ

нужд

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся з€UIвителем

з8. Подпункт 17
пункта 2
статьи 39.б
земельного
кодекса

В аренду религиозная
организация

<*> Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрапrиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зtUIвителем

з9 Подпункт 17
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Казачье общество <!н>
| Свидетельство о
I

l 
внесении квачьего

lобщества в
I

государственный реестр
кtвачьих обществ в
Российской Фелерачии;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зtUIвителем

40. Полпункт 18 |В чр."лу
пункта2 

l

статьи 39.6 
l

земельного l

кодекса l

Лицо. KoToDoe
имеет право на
приобретение в
собственность
земельного

участка,
находящегося в
муниципальной
собственности,
без проведения
торгов, в том
числе бесплатно,
если такой
земельный

|Допуrп"".,
l rр.оу.rотренный
|настоящим
| перечнем,

|подr"ер*дающий
право зtUIвитеJUI на
предост€lвление
земельного участка
в собственность без
проведения торгов

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зЕивителем



1пrасток
зарезервирован
для
государственньIх
или
муниципальньIх
нУжД либо
ограничен в
обороте

Подпlтrкт 19
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

41. В аренду Гражданин,
испрашивающий
земельный
участок для
сенокошения,
выпаса
сельскохозяйстве
нньтх животньж,
ведения
огородничества
или земельный
rlасток,
расположенный
за границап{и
Еаселенного
пункта, для
ведения личного
подсобного
хозяйства

Выписка из ЕГРН об

(об исп ваемом
земельном ylacTKe)

42. Подпункт 20
пункта 2
статьи З9.6
земельного
кодекса

В аренду недропользовате
ль

Проектная
докр(онтация на
выполнение работ,
связанньтх с
пользованием
недрами, либо ее
часть,
предусматривающЕUI
осуществление
соответств)дIощей

деятельности
(за исключением
сведений,
содержащих
государственную
тайну)

Государственное
задание,
предусматривающее
выполнение
мероприятий по
государствеIIному
геологическому
изrIению недр
(за исключением
сведений, содержащих
государственную
тайну);

Государственный
контр€жт на выполнение
работ по
геологическому
изrIению недр (в том
числе региональному)
(за исключением
сведений, содержащих



государственную
тайну);

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зtUIвителем

Подпункт 23
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Лицо, с которым
зiжлючено
концессионное
соглашение

Концессионное
соглаптение;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном yracTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заlIвителем

44. Подпункт
23.1 пункта2
статьи З9.6
земельного
кодекса

В аренду Лицо,
закJIючившее
договор об
освоении
территории в
целях
строительства и
эксплуатации
наомного дома
коммерческого
использования

,Щоговор об освоении
территории в целях
строительства и
эксплуатации наемного
дома коммерческого
использования;

Утвержденный проект
планировки и
утвержденньтй проект
межевания территории;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном 1частке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зaUIвителем

Подпункт
2З.l пункта2
статьи 39.6
земельного
кодокса

В аренду Юридическое
лицо,
зalкJIючившее

договор об
освоении
территории в
целях

.Щоговор об освоении
территории в целях
строительства и
эксплуатации Еаемного
дома социilльного
использования;



строительства и
эксплуатации
наемного дома
социаJIьного
использоваIIия

Утвержденный проект
IIланировки и
утвержденныЙ проекТ
межевания территории;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Вьшиска из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зfuIвителем

Подпункт
2З.2 пункта2
статьи З9.б
земельного
кодокса

В аренду Юридическое
лицо, с KoTopbIM
заключен
специа;lьный
инвестиционный
контракт

специальный
инвестиционный
контрtжт;

Вьшиска из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
Земельном y,racTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заlIвителем

47. Подпункт 24
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Лицо, с которым
заключено
охотхозяйственно
е соглашение

охожозяйственное
соглатттение;

Вьшиска из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
зомельном уlастке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зЕUIвителем;

Вьтписка из ЕГРИП об
индивидуаJIьном
предпринимателе,
являющемся заJIвителем

Подпункт 25
пункта 2
статьи 39.б
земельного
кодекса

В аренду Лицо,
ИСпроllтиýfl}9щ9g
земельный
rIасток для
размещения
водохранилища и
(или)
гидротехническог

Вьтписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ytacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся зtUIвителем;



о сооружеIrия

Выписка из ЕГРИП об
ИНДИВИДУЕUIЬЕОМ
предприЕимателе,
являющемся заlIвителемПодпункт 26

пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду ГосударственЕЕuI
компания
кроссийские
автомобильные
дороги) З9МельЕом 1"racTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заJIвителем

Выписка из ЕГРН об
объекте Еедвижимости
(об испрашиваемом

Подпункт 27
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Открытое
акциоЕерное
общество
<российские
железные

Вьтписка из ЕГРН об
объекте Еедвижимости
(об испрашиваемом
земельЕом ylacTKe);

Вьтписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заrIвителем51. Подпункт 28

пlнкта 2
статьи З9.6
земельного
кодекса

В аренду
l Резидент зоны
территориаJIьного

рilзвития,
включенный в
реестр
резидонтов зоны
территориальЕого

Инвестиционная
декпарация, в составе
которой предстilвлен
инвестиционный проект;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ytacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заявителем

52. Подпункт 29
пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду Лицо,
обладающее
правом на
добычу (вылов)
водньж
биологических

Решение о
предоставлеЕии в
пользовalние водньгх
биологических ресурсов
либо договор о
предост€lвлении

рыбопромыслового
)ластка, либо договор
пользовtlЕия водными
биологическими

ресурсап,Iи;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости



(об испрашиваемом
земольном yIacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,

являющемся зшIвителем

,Щоговор пользования

рыбоводньпrл участком ;

Выписка из ЕГРН об

объекте Еедвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридичоском лице,
являющемся заявителем;

Выписка из ЕГРИП об

индивидуальном
предпринимателе,
являющемся заJIвителом

Лицо,
осуществляющее
товарную
аквакультуру
(товарное

рыбоводство)

В арендуПодпункт
29.1 пункта2
статьи 39.6
земельного
кодекса

5з.

Решенио Правительства
Российской Федерации
о сооружении ядерньж

установок,
радиационньж
источников, пунктов
хранения ядерньIх

материалов и

радиоактивных веществ,
пунктов хранения,
хранилищ

радиоактивньтх отходов
и пунктов захоронения

радиоактивньж отходов
и о месте их
размещения;

Выписка из ЕГРН об

объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном yracTKe);

lВьтписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся заJIвителем

Юридическое
лицо,
осуществляющее

размещение
ядерных
установок,
радиационньж
источников,
пунктов хранения
ядерных
материаJIов и

радиоактивньIх
веществ, пунктов
хранения,
хранилищ
радиоактивньIх
отходов и
пунктов
захоронения

радиоактивньIх
| оrrодо"

В арендуПодпункт 30
пункта 2
статьи 39.6

земельного
кодекса

54.

Выписка из ЕГРН об

объекте недвижимостиПодпункт 31

пункта 2

65
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1*;>

55. В аренду Гражданин или

юридическое

<*>



(об испрашиваемом
зомельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридичоском лице,

являющемся заJIвителем;

Выписка из ЕГРИП об

иЕдивидуаJIьном
предпринимателе,
являющемся заJIвителем

лицо,
являющиеся
арендатором
земельного
yIacTKa,
продназначеЕног
о для ведения
сельскохозяйстве
нного
производства

статьи 39.6

земельного
кодекса

Выписка из ЕГРН об

объекте недвижимости
(об испрашиваемом
зомельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лицо,

l являющемся заJIвителем

,Щокументы,
удостоверяющие
(устанавливаIощие)
права заявителя на

испрашиваемый
земельный участок,
если право на такой
земельный yIacToK
не зарегистрировано
в ЕГРН

Арендатор
земельного

участка,
имеющий право

Еа закJIючение
нового договора
аренды
земельного
участка

В арендуПодпункт 32

пункта 2

статьи 39.6
земельного
кодекса

выписка из
государственной
информашионной
системы обеспечения
градостроительной
деятельности,
содержащuUI сведения о

нчшичии ограничений
использования
земельного участка и
(или) наличии
ограничений
использования объекта
незавершенного
строительства;

Выписка из ЕГРН об

объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном yracTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,

являюцемся заявителем

Сулебный акт о

передаче публично-
правовой компании
кФонд развития
территорий> прав
застройщика на

l земельный участок с

находящимися на

нем объектом
(объектами)
незавершенного
строительства,
ноотделимыми
улгIшениями (в

отношении
земельного участка,
который передан
публично-правовой
компаIIии кФонд

развития
территорий>);

Решение публично-
правовой компании
<Фонд развития
территорий> о

финансировании
мероприятий,

Публично-
правоваJI
компания кФонд

развития
территорий>

Подпункт 41

пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса

В аренду5,7.



предусмотронньш
частью 2 статьи 13.1

Федера-ltьного
закона от 29.07 ,20]r'|

J\b 218-ФЗ (о
публично-правовой
компании кФонд
рtввития
территорий> и о
внесении изменений
в отдельные
законодательные
акты Российской
Федерачии> (в

отношении
земельного участка,
который может быть
поредан публично-
правовой компании
кФонд рtввития
территорий>)

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся заJIвителем

Решение публично-
правовой компании
кФонд развития
территорий) о

финансировании
мероприятий,
предусмотренных
частью 2 статьи 1З.1

Федера.пьного
закона от 29.07.20I'7
Jф 218-ФЗ ко
публично-правовой
компании кФонд

|р*"rrr"
территорий> и о
внесении изменений
в отдельные
законодательные
акты Российской
Федерации>

Публично-
правовм
компания кФонд

рrх}вития
территорий>

В арендуПодпункт 41

пункта 2
статьи З9.6

земельного
кодекса

58.

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном уrастке);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
явjIяющемся заJIвителем

,Щокlменты,
подтворждающие
прtшо змвителя на
предоставление
земельного участка
в соответствии с

целями
использования

Госуларственное
или
муниципальное
учреждение
(бюджетное,
казенноо,
автономное)

в постоянное
(бессрочное)
пользование

Подпункт 2
пункта 2
статьи 39.9
земельного
кодекса



68

зем9льного участка

,Щокрленты,
подтверждilющие
право змвителя на
предоставление
земельного у{астка
в соответствии с
целями
использования
земельного }ru{астка

Выписка из ЕГРН об

объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся заJIвителем

60. Подп}нкт 3

пункта 2
статьи 39.9

земельного
кодекса

в постоянное
(бессрочное)
пользование

Казенное
предприятие

61. Подпункт 1

пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодокса

в
безвозмездное
пользование

Государственное
или
муниципальное
rIреждение
(бюджетное,
казенное,
автономное)

.Щокументы,
предусмотренные
настоящим
поречнем,
подтверждающие
право заJIвителя на
предостtlвление
земельного гIастка
в соответствии с

целями
использования

|земельного rIacTKa

Выписка из ЕГРН об

объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся змвителем

62. Подпункт 1

пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Казенное
предприятие

,Щокупленты,
подтверждающие
право заявителя на
предоставление
земельного участка
в соответствии с

целями
использования
земельного у{астка

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельЕом yracTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся заJIвителем

бз. Подпункт 2

пункта 2

статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Работник
организации,
которой
земельный

у{асток
предоставлен на
праве
постоянного
(бессрочного)
пользования

Сведения о
трудовой
деятельности (за

пориоды до 1 января
2020 года)

Сведения о трудовой
деятельности (за

периоды fiосле 1 января
2020 года);

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке)

64. Подпункт 3

пункта 2
статьи 39.10
земgльного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

религиозная
организация

,Щокументы,
удостоверяющие
(устанавлившощие)
права зЕUIвителя на
здание, сооруженио,
если право на такое

Вьшиска из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРН об
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здание, сооружение
не зарегистрировано
в ЕГРН (не

требуется в слгIае
строительства
здания, сооружения)

объекте недвижимости
(о злании и (или)
сооружении,
расположенном(ых) на
испрашиваемом
земельном участке (не

требуется в случае
строительства здания,
сооружения);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заlIвителем

65.

I

Подпункты 4,
4.|,4.2
пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

религиозная
организация,
которой на праве
безвозмездного
пользования
принадлежат
здания,
сооружения;

религиознаrI
организация,
которой на праве
собственности
принадлежат
здания и
сооружения
религиозного или
благотворительно
го назначения;
некоммерческаJ{
организация,
которой на праве
безвозмездного
пользования
предоставлены
здания,
сооружения,
находящиеся в
государственной
или
муниципмьнои
собственности

,Щокументы,
удостоверяющие
(устанавлившощие)
права зчuIвителя на
здание, сооружение,
если право на такое
здание, сооружение
не зарегистрировано
в ЕГРН;

,Щокументы,
удостоверяющие
(устанавливающие)
права заJIвителя на
испрашиваемый
земельный участок,
если право на такой

|земельный ylacToK

|,. .чр..".трировано
|в ЕГРН (при

|"аrr"rr"
| .ооr".rсrвующих
Ir,ра" на земельный

| участок);
I

lсообщение
lr*""r.n"
| (заявителей),

|.ол"р*uщ..
|.rереое"" "се*l-
| 
здании, сооружении,

lрасположенньгх на

| "сrrраrrrr"аемом
|.e*en""o, участке,
|. y**u"".,
| *uлч.rро""о
|ryсло"*".*,

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном yracTKe);

Выписка из ЕГРН об
объекто недвижимости
(о здании и (или)
сооружении,
расположенном
фасположенных) на
испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заJIвитолем



инвентарньж)
номеров и адресньж
ориентиров зданий,
сооружений,
принадлежащих на
соответствующем
праве зrUIвитслю

Гражланско-правовые
договоры на
строительство или

реконструкцию
объектов недвижимости,
осуществJUIемые
полностью за счет
средств мостного
бюджета;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном yracTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся заJIвителем

Лицо, с которым
в соответствии с
Федеральным
законом от
05.04.2013 J\ъ 44-
ФЗ ко
контрактной
системе в сфере
закупок товаров,

работ, услуг для
обеспечения
государственньж
и муниципальньж
нужд) закJIючен
гражданско-

| 
правовой договор
на строительство
или
реконструкцию
объектов
недвижимости,
осуществляемые
полностью за
счет средств
местного
бюджета

в
безвозмездное
пользование

Подпункт 5

пункта 2

статьи 39.10
земельного
кодекса

66.

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земольном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
явJUIющемся заJIвителем

,Щокрtент,
подтверждаJощий
осуществление
строительства и
(или) реконструкции
объектов
капитального
строительства
полностью за счет
средств,
полученных в
качестве субсидии
из федерального
бюджета

НекоммерческаrI
организация

в
безвозмездное
пользование

Подпункт 5.1

пункта 2
статьи з9.10
земельного
кодекса

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
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статьи 39.10
земельного
кодекса

пользование земельный
yIacToK для
индивидуального
жилищного
строительства,
ведения личного
подсобного
хозяйства или
осуществления

l крестьянским
|(фермерским)
I хозяйством его
l д."r.п""о.r"

(об испрашиваемом
земольном участке)

unl Подпункт 7

пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Гражданино

работающий по
основному месту

работы в
муниципальном
образовании,
определенном
законом субъекта

| 
Российской

|Федерации, по

| 
профессии,

l специа_шьности,

I 
y.ruro"n.H'bl'

| зако"о, субъекта
l Российской

|Ф.о.рчu""

Сведения о

труловой
деятельности (за

периоды до 1 января
2020 года)

]ведения о трудовой
цеятельности (за

периодыпосле 1 января
2020 года);

Вьтписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe)

<*> ,Щоговор найма
служебного жилого
помещения;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваомом
земельном у{астке)

70. Подпункт 8

пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Гражданин,
которому
предоставлено
служебное жилое
помещение в
виде жилого дома

,7| Подпункт 9
пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Гражданин,
испрашивающий
земельный
участок для
сельскохозяйстве
нной
деятельности (в

том числе
пчеловодства)
для собствонных
нужд

<*> Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке)
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72. Подпункт 1 1

пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодOкса

в
безвозмездное
пользование

СНТ или оНТ решение общего
собрания tlленов

товарищOства о
приобретении права
безвозмездного
пользования
земельным
участком,
продназначенным
для ведения
гражданами
садоводстваили
огородничества для
собственньж нужд

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном уластке);

Выписка из ЕГРЮЛ в
отношении Снт или
онт

7з. Подпункт 12

пункта 2
статьи з9.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Некоммерческая
организация,
созданнtUI
гражданами в

целях жилищного
строительства

<r(> Решение о создании
нокомморческой
организации;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном 1^racTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридич9ском лице,
являющемся заJIвителем

74, Подпункт 14
пlнкта 2
статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Лицо, с которым
в соответствии с
Федера-пьным
законом от
29.|2.2012
N9 275-ФЗ (о
государственном
оборонном
заказе)) или
Федераrrьньrм
зtжоном от
05.04.2013 J\ъ 44-
ФЗ ко
контрактной
системе в сфере
закупок товаров,

работ, услуг для
обеспечения
государственньtх
и муниципаJIьньIх
нужд) заключен
государственный
контракт на

<*> Госуларственный
контракт;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заJIвителем
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выполнение

работ, оказание

услуг для
обеспечения
обороны страны
и безопасности
государства,
осуществляемых
полностью за
счет средств

фелерального
бюджета

75. Подпункт 15

пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Некоммерческаr{
организация

Закон Республики
Щагестан о создании
некоммерческой
организации;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся заr{вителем

76. Подпункт 16

пункта 2
статьи 39.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Лицо, право
безвозмgздного
пользования
которого на
земельный

участок,
находящийся в
муниципальной
собственности,
прекращено в

связи с изъятием
для
муниципальных
нУжд

соглашение об
изъятии земельного

rIастка для
государственных
нужд или решеЕие
суда, на основании
которого земельный
r{асток изъят для
государственных
нУжд

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном ylacTKe);

Выписка из ЕГРЮЛ о

юридическом лице,
являющемся зiUIвителем

77, [Iодпункт 22
пункта 2
статьи з9.10
земельного
кодекса

в
безвозмездное
пользование

Публично-
правоваJI
компания <Фонд

развития
территорий>

Судебный акт о
передаче публично-
правовой компании
кФонд развития
территорий> прав
застройщика на
земельный участок с
находящимися на
нем объектом
(объектами)

выписка из
государственной
информачионной
системы обеспечения

градостроительной
деятольности,
содержащаrI сведения о

наJIичии ограничений
использоваIIия
земельного участка и
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незавершенного
строительства,
неотделимыми

улучшениями (в
отношении
земельного участка,
который передан
публично-правовоЙ
компании кФонд

развития
территорий>);

Решение публично-
правовой компании
<Фонд развития
территорий> о

финансировании
мероприятий,
предусмотренных
частью 2 статьи 13.1
Федера;lьного
закона от 29.07.201-7
Jф 218-ФЗ ко
публично-правовой
компании кФонд

развития
торриторий> и о
внесении изменений
в отдельные
законодательные
акты Российской
Федерации> (в
отношении
земельного rIастка,
который может быть
передан
публично-правовой
компании <Фонд

рiввития
территорий>)

(или) нt}личии
ограничений
использования объекта
незавершенного
строительства;

Выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке);

Выписка из ЕГРЮЛ о
юридическом лице,
являющемся заявителем

78. Подпункт 12

пункта 2
статьи 39.6
земельного
кодекса,
пlтrкт 5.2
статьи 10

Федеральног
о закона от
24.07.2002 J\b

В аренду сельскохозяйстве
ннаJI организация
в сл}п{ае

осуществления
ею
сельскохозяйстве
нного
производства на
земельном

участке, смежном

Земельный участок,
находящийся в
государственной
или муниципальной
собственности,
занятый
агролесомелиоратив
ными
насa)кдениями, в
отношении которьгх

(*) Выписка из ЕГРН
об объекте
недвижимости (об
испрашиваемом
земельном участке);

(*) Выписка из ЕГРН
об объекте
недвижимости (о

земельном )лIастке,
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101-ФЗ коб
обороте
земель
сельскохозяй
ственного
назначения)

с зомOльным

участком,
нахOдящимся в
государственной
или
муниципальной
собственности,
занятым
агролесомелиорат
ивными
насаждениями, в
отношении
которьж
осуществлен учет
в соответствии со
статьей 20.1
Федераrrьного
закона от
10.01.1996 J\b 4-
ФЗ ко
мелиорации
земель);
грtDкданин или
крестьянское
(фермерское)
хозяйство в
случае
осуществления
ими деятельности
крестьянского
(фермерского)
хозяйства на
земельном

rlастке, смежном
с земельным

rIастком,
находящимся в
государственной
или
муниципальной
собственности,
занятым
агролесомелиорат
ивными
насаждениями, в

отношении
которьж
осуществлен учет
в соответствии со
статьей 20.1
Федера-пьного

осущ9ствлен учот в
соответствии со
статьей 20.1
Федера-пьного
закона от 10.01 . 1 996
Jф 4-ФЗ ко
мелиорации земель)

смOжном с зем9льным

участком,
испраттIиваемым
заявителем);

(*) Выписка из ЕГРЮЛ
о юридическом лице,
являющемся заJIвителем;

(*) Вьтписка из ЕГРИП
об индивидуЕlJIьном
предпринимателе,
явJUIющемся зtUIвителем ;

(*) Выписка из системы
государственного
информачионного
обеспечения в сфере
сельского хозяйства,
содержащая сведения о

агролесомелиоративньж
наса)кдениях, в
отношении которьж
осуществлен учет в
соответствии со статьей
20.1 Федерального
закона от 10.01 .1996 Jtlb

4-ФЗ кО мелиорации
земель)



закона от
10.01.1996 J\b 4_

ФЗ ко
мелиорации
земельD

<*> ,Щокулtенты, представляемые зzUIвителем с€lN{остоятельно, отсутствуют,

запрапrивalются в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

в слуIае если прiIво на здание, aoopy*an"a, объект незавершонного

считается возникшим в силу фелераrrьного закона вне зависимости от момента

регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости .о здании,

сооруженииили об объекте незавершенного строительства, расположенном на исп

земельном участке) не прилагается к заявлонию о приобретении прав на земельный

запрашивается посредством межведомственного информационного взаимодействия.

<**> .Щокупленты, запрашиваемые в paп,r1ax межведомственного

отсутствуют.

,76
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Приложение Jrlb 4

к Административному регламенту
по предоставлению муниципапьной услуги

кПредварительное согласование

предоставлениrI земельного yIacTKa)

сведения о з€lявителе (для физического
лица - Ф.И.О. (последнее - при напичии),
адрес места регистрации, места

жительства; для юридического лица _

полное наименование, адрес места
нахождениrI, почтовый адрес)

Уведомпение
об отказе в приеме документов

ВаМ отказанО В приеме документов' предстаВленныХ Вами дJU{

11редоставления муниципа.гrьной услуги <предварительное согласование

предоставления земельного )цасткD) в

(указать орган, в который поданы документы)

по следующим основаниям

[йы"аrотся приtIины отказа в приеме докуNIентов со ссылкой на положени,I

административного регламента)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заrIвлением

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

.щанный откЕlз может бытъ обжалован в досудебном порядке путем

направления ж€шобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(долхность, Ф.И.О. ответственного исполнителя) (полпись)
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Приложение J\Гs 5

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной успуги

кПредварительное согласование
предоставлениJI земельного yIacTKa)

сведениrI о заявителе (для физического
пица - Ф.И.О. (последнее - при наличии),
адрес места регистрации, места
жительства; дjlя юридического лица -

полное наименование, адрес места
нахождения, почтовый адрес)

Уведомление
о возврате документов без рассмотрения

В соответствии с частью 3 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской

Федерации уведомJlяем о возврате без рассмотрениrI документов, представпенных

Вами дJUI предоставления муниципапьной услуги <<<Предварительное согласование

предоставления земелъного yIacTKD)( по следующим основаниям:

(указываются основаниrI дJIя возврата докр{ентов без рассмотрениrI со ссылкой
на rrоложения административного регламента)

вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указаннъж нарушений.

Приложение : (припагаются возвращаемые докуI!rенты)
1.

2.
a
J.

(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя) (подпись)
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Приложение Ns 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
<Предварительное согласование

предоставпениrI земельного у{асткD)

В администрацию городского округа (город
Каспийск>

сведения о зЕUIвителе (фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) физического лица; полное
наименование юридического лица)

(реквизиты документq удостоверяющего личность
заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для
юридического лица, ИП)

(адрес места регистрации, моста жительства - для

физического лица; адрес места нахождения - для
юридического лица)

(номер телефона, адрес электронной почты)

сведения о представителе заJIвителя (фамилия, имя,
отчество (последнее - при наличии), реквизиты
документa удостоверяющего личность, номер
телефона)

заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных

в результате предоставлениrI муниципЕLльной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в

(указываются реквизиты и название документ4 выдаЕного уполномоченным
органом в результате цредоставленшI муниципальной усJtуги, содержащего

опечатку и (или) ошибку)

Сведения, подлежащие исправлению :

Текущая редакция:

(перечислить сведеншI и их параметры, подлежащие исправленшо)

Новая редакция:

(указать нов},ю редакцию сведений и их параметров)



Приложение:
(прлtлагаются до1

1.-
2.-
J.

Резулътат рак
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(прлtлагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки - при

1.

2.
з.

Резулътат рассмотрения заявления прошу:
(вьбрать один из способов полу{ения результата)

Выдать в Управление имущественных отношений города

Каспийск

Направить почтовым отправлением по адресу

Направить в личный кабинет на Едином порт€Lле (в слlлrае

подачи заявления посредством Единого порта-гrа)

I



Прошу выдать дубликат документа

,Щополнительные сведениrI (.rр" наличии)
Приложение (при наличии):

1.

2.
J.

Приложение J\Ъ 7

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной

кПредварительное согласование
предоставления земельного

В администрацию городского
Каспийск>

сведения о заJIвителе (фал,rилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) физического ; полно0

юридического лица)

(реквизиты документа, удостоверяющего личность
з€uIвителя, - для физического лица; ИНН,
юридического лица, ИП)

(адрес места регистрации, места
физического лица; адрес места
юридического лица)

(номер телефона, адрес электронной

сведения о представителе заявителя (фам
отчество (последнее - при наличии),

- для

документа, удостоверяющего
телефона)

заявление
о выдаче дубликата документа, ранее выданного

по результатам предоставления муниципальной услуги

указать реквизиты документа, ранее выданного по
цредоставления муниципапьной усJryги

жительства - для
нахождения - для



l:::::::111..rоrрения з€uIв ленияпрошу;
;;;;;;yn",u,u;

{ата подачи: ((

i;,.ffi; 
Управление имущественных отноше""О -Й

Направитъ почтовым отправлением по адресу
Направитъ в личный кабинет наЕдином порт*а*у"*
подачи заявления посредством Едино.о .ropr*u;

20_ г.



Приложение 3

к Постановпению АдминистрацLlи
р9 р о лс ко rcпо ry уItl-Yж 

; i:',Ё ffi;

Адм l.{ нис,грАт,l{ l}H ы ii l,}lг.,llдм llн,г
п() п р.ЕдOстАвлЕ t| и к) м у ll }l ц}t.плл ьIл оЙ услу г1,1

<< Предоставлен }le в сtlбственность, а ренду, постоянное (бессtrlоч ное)

IIоJtьзовашие, безво:}мездl}lое поJrьзоl}ашие земеJIьноl,о участка, шахо/lrlщеr,ося
в мунрIципа.пьно}"I собственн(}стш, бе:l проведения торгов)>

1. 0бшие пOло)t{ен!lя

1.t. llpel"tMeT,per.yJlI.lpoвal.lиrl Адмлtнистративt.Iого регламеIlта

1.1,l, А;дмиtлиотрfl,r,иIзl,{IJй регламент Iц)едOст,аI}JIе}.Iия муllициrlальноЙ услуги
кIIредоставJIеL{ие н собстве}l}lость. аре}цу, tlocToяtll*oe (бессрочное) п,оJIъЗоваIIие,

безвоз,мезд}lсе tlоJrьзоваr.Iие земеJIь}{оl,о учас,гкrl, t{ахо/lяlttеl^ося в муIlицшrаlтьноЙ
собственности, без проведения тOргов)) (далее - Административны,Й реглrlмент.
мун,иципальная услугtt сOOтветственнir) tlпрOделяет L]роки и последOвательноOтЬ

iцминистрt}тивн ых процедур (лейств и й) при пред()ставле нии му ници пал ьнсlй УслУги.
l. 1.2. Адмиrлис,Iрttтил}.l.{IiIй l]eгJlaмe}r|] rIримеfiяется lrри Lrредост]аI]JtеItии

rpiplc/lalla]\.r и юри/Iическим JIиtlаNt в coбcT,tзell}toстIr, аре}r,цу. IтOс,гояI{}Iое (бессрочпО0)

ItоJIьз0l]&лlио. безвозlчtезltное llоJIьзQt}&ни€ земеJILl{ого yt{acT]Ka, нахOдцщегося Iз

]\.lу[lиl1иIIаJlь}tOй собст,trенtlосl,лt, иJtи I,осуj{арс1,1]енная ссlбстве}Iноq,гь на кОторыЙ не

раl}граниLtена. Cre:l проведения торгOв.
Адпtинистративный реглttпlент не примOrшетоя при предOста,влении земельного

yllacTкil. накодящOгOся в муниципальной сOбствен.н()сти, или госудtlрственнiUI

собо,гвенtlос.,]tr lla который не раз[ра}lиtlена, в ообс,гtзеtлt{Oсl,ь бесll.пат:нО:
_ t*Рах(ДаI{и}rУ }lJIИ tOРИJiИr{еСКОN,rУ jtИt{Y I} СJIУtlаЯ,\. ПРеi{УСМСlРе}lШЫХ СТ8ТLlеЙ

39.5 Земе]lьl.Iоr,о Ko;{et(ca Российсtсой Фе.церации (;rа.пее - ЗК РФ), Фе;rеральr,rым

закOнсм от 25 окr:ября 200l г, Nч lЗ7-ФЗ <О введеt{ии l] дейсттзие ]3епrельгrого колекса

Росоийск<lй Федерации)). иными фелеральными з&конtlми;
_ гражданину, сlтноояtlдемуся к tlдной из катgгорий, ука:занных в чilстях 2 и З

стi}тьи 9 1]акона Рсслублики !агестilн 0т 29 декабря 20l7 г. ЛЬ l l6-Ф:] <() некотсllrых

воrIроса,х реl,улироl}а}tия зei\IeJIIrl{blx 0]]}lоtшеший rз Респубlrике,Щагестан) (да;тее - ЗакОll

Республики !,ttгестан Л! l l6). одн<)кратн0.

1.2. Круг заяrзлrr,е;rей

|.2,1 , Заявите;rяft,lи lia пре/{остаI}лепие муr.{иtdиIlальной усJIуги являются
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юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 

территориальных органов, органов местного самоуправления) и физические лица, 

в том числе индивидуальные предприниматели, относящиеся к категориям лиц, 

имеющим право на приобретение земельных участков без проведения торгов, 

обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу (далее - заявитель), либо их 

уполномоченные представители (далее - представитель заявителя). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 

в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 

муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица № 1 

приложения № 1 к настоящему Административному регламенту), исходя  

из признаков заявителя и показателей таких признаков, а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (таблица № 2 приложения № 1  

к настоящему Административному регламенту). 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление  

в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в государственной,  

или муниципальной собственности, без проведения торгов». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 

городского округа «город Каспийск» (далее – уполномоченный орган)  

в лице Управления имущественных отношений города Каспийск. 

2.2.2. Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг 

(далее - МФЦ) не вправе принимать в соответствии с соглашением  

о взаимодействии между уполномоченным органом местного самоуправления  

и многофункциональным центром решение об отказе в приеме заявления  
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о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в 

случае, если такое заявление подано в многофункциональный центр. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления 

муниципальной услуги. 

В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 приложения  

№ 1 к настоящему Административному регламенту, результатами предоставления 

муниципальной услуги являются: 

а) решение о предоставлении земельного участка в аренду; 

б) решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду; 

в) решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без 

проведения аукциона и о проведении аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка; 

г) решение о предоставлении земельного участка в собственность за плату; 

д) решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 

за плату; 

е) решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 

за плату без проведения аукциона и о проведении аукциона по продаже земельного 

участка; 

ж) решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование; 

ж) решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование; 

з) решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование; 

и) решение об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование; 

й) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее 

- техническая ошибка); 

к) отказ в исправлении технической ошибки; 

л) выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат); 

м) отказ в выдаче дубликата.  

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 

результат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка  

в аренду, является договор аренды земельного участка. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в аренду, является постановление администрации городского округа 

«город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного участка в аренду. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 
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участка в аренду без проведения аукциона и о проведении аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка, является постановление 

администрации городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении 

земельного участка в аренду без проведения аукциона и о проведении аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка в 

собственность за плату, является договор купли-продажи земельного участка. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность за плату, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность за плату. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность за плату без проведения аукциона и о проведении 

аукциона по продаже земельного участка, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность за плату без проведения аукциона и о проведении 

аукциона по продаже земельного участка. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка  

в безвозмездное пользование, является договор безвозмездного пользования 

земельным участком. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» о предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование, является постановление 

администрации городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является соглашение о внесении изменений в договор аренды земельного участка, 

соглашение о внесении изменений в договор купли-продажи земельного участка, 

соглашение о внесении изменений в договор безвозмездного пользования 

земельным участком, постановление администрации городского округа «город 

Каспийск» о внесении изменений в постановление администрации городского 

округа «город Каспийск» о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 
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уведомление об отказе в выдаче дубликата.  

2.3.3. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3. настоящего 

Административного регламента: 

- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, в случае, если такой 

способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении  

в уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:  

- не более 20 календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных 

документов в единой системе электронного документооборота Республики 

Дагестан (далее - ЕСЭД РД), федеральной государственной информационной 

системе «Единая система предоставления государственных и муниципальных 

услуг (сервисов)» (далее – ФГИС ПГС) или МФЦ.  

- 60 календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных 

документов в ЕСЭД РД, ФГИС ПГС или МФЦ (в случае поступления заявления о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, ведения садоводства для собственных нужд). 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 

варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего 

Административного регламента. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги и способы ее взимания 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - 

без взимания государственной пошлины или иной платы. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при подаче результата 

предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок 

ожидания в очереди не должен превышать: 

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов; 

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата 

муниципальной услуги. 
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2.7. Срок регистрации запроса заявления 

о предоставлении муниципальной услуги 

2.7.1. Регистрация заявления, в том числе в электронном виде, 

осуществляется в день приема. 

2.7.2. В случае представления заявления в электронной форме посредством 

Единого портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, 

нерабочий праздничный день, днем поступления заявления считается первый 

рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

2.8.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 

заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 

а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 

тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 
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Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 

мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
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допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (в здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.9.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой 

информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью Единого портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий. 

2.9.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.9.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

а) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе 

или многофункциональном центре; 

б) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра; 

в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

https://www.gosuslugi.ru/
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д) на официальном сайте администрации городского округа «город 

Каспийск» (https://kaspiysk.org); 

е) посредством размещения информации на информационных стендах 

уполномоченного органа или многофункционального центра. 

2.9.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

- справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных 

подразделений уполномоченного органа); 

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

2.9.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  

о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве 

(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

а) изложить обращение в письменной форме; 

б) назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

https://tarusskij-r40.gosweb.gosuslugi.ru/
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2.9.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 

или предоставление им персональных данных. 

2.9.7. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и его 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи уполномоченного органа в сети Интернет. 

2.9.8. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 

том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

2.9.9. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и уполномоченным органом с учетом требований 

к информированию, установленных Административным регламентом. 

2.9.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале, а также в соответствующем структурном подразделении 

уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 

посредством электронной почты. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 

числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используются 

следующие информационные системы: Единый портал, ФГИС ПГС, 

государственная информационная система «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия», ЕСЭД РД, федеральная государственная 
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географическая информационная система «Единая цифровая платформа 

«Национальная система пространственных данных» (далее – ФГИС ЭЦП НСПД). 

 

2.11. Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 

документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 

как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента 

в подразделах, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной 

услуги.  

2.11.2. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 

уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее - 

СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления  

и подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий 

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в 

разделе 3 настоящего Административного регламента в описании 

административных процедур в составе описания вариантов предоставления 

муниципальной услуги. 

2.12.2. Оснований для приостановления предоставления услуги  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100079&field=134&date=02.07.2025
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не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги приведен в разделе 3 настоящего Административного 

регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов 

предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

3.1.1. Варианты предоставления муниципальной услуги: 

Вариант № 1. Предоставление земельного участка в аренду. 

Вариант № 2. Предоставление земельного участка в собственность за плату. 

Вариант № 3. Предоставление земельного участка в безвозмездное 

пользование. 

Вариант № 4. Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование. 

Вариант № 5. Исправление технической ошибки. 

Вариант № 6. Получение дубликата.  

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без 

рассмотрения не предусмотрено. 

3.2. Описание административной процедуры  

профилирования заявителя 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 

анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки 

заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, 

приведены в таблице № 1 приложения № 1 к настоящему Административному 

регламенту. 

Профилирование осуществляется в уполномоченном органе и посредством 

Единого портала.  

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков  

в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых 

соответствует одному варианту.  

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются  

в уполномоченном органе в общедоступном для ознакомления месте.  

3.3. Вариант № 1. Предоставление земельного участка в аренду 

3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

- решение о предоставлении земельного участка в аренду; 

- решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100263&field=134&date=02.07.2025
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- решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без 

проведения аукциона и о проведении аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка в 

аренду, является договор аренды земельного участка. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в аренду, является постановление администрации городского округа 

«город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного участка в аренду. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в аренду без проведения аукциона и о проведении аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка, является постановление 

администрации городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении 

земельного участка в аренду без проведения аукциона и о проведении аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка. 

3.3.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

г) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений  

о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,  

а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о предоставлении земельного участка в аренду по форме, 

приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту; 

б) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка в аренду без проведения торгов, в соответствии с перечнем, 

приведенным в столбце 4 приложения № 3 к настоящему Административному 

регламенту; 

в) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя); 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
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регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо); 

е) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 

обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если  

в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных 

может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме, 

приведенной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно 

отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых  

не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

Представление документов, указанных в пункте 3.3.3., не требуется в случае, 

если указанные документы направлялись в администрацию с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам 

рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка. 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

Документы, которые заявитель вправе представить при обращении  

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, приведены в столбце 

5 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту. 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 
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Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о предоставлении земельного участка в аренду  

и приложенные к нему документы возвращаются заявителю в течение десяти дней 

со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) заявление не соответствует требованиям к составу и форме заявления, 

предусмотренным приложением № 2 к настоящему Административному 

регламенту; 

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.3.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей (за исключением, если указанные документы направлялись  

в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка); 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения  

за предоставлением муниципальной услуги; 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию  

и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ё) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 
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утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося  

в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель  

и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности,  

в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

ж) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах. 

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.  

1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

б) Федеральная налоговая служба: 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;  

2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 
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межведомственного электронного взаимодействия»: 

а) Правительство Республики Дагестан: 

распоряжение Главы Республики Дагестан; 

Срок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации в 

уполномоченном органе запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих дней со 

дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ 

и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 

актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации. 

3. Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня организует обмен 

следующими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги: 

а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка; 

б) утвержденный проект планировки территории и утвержденный проект 

межевания территории; 

в) договор или решение о комплексном развитии территории; 

г) выписка из документа территориального планирования или выписка из 

документации по планировке территории, подтверждающие отнесение объекта к 

объектам федерального, регионального или местного значения; 

д) документ о предоставлении исходного земельного участка 

садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому 

некоммерческому товариществу; 

е) договор аренды исходного земельного участка, в том числе 

предоставленного для комплексного развития территории; 

ё) концессионное соглашение; 

ж) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования; 

з) выписка из ГИСОГД, содержащая сведения о наличии ограничений 

использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования 

объекта незавершенного строительства. 

Срок подготовки и направления ответов на запросы составляет 1 рабочий 

день.  

3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
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участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 

нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение 

о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 

ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 

числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 
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нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 

требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 

незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 

требуется заключения договора о комплексном развитии территории, развитии 

застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, 

в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 

территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого 

земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных 

объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 

о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в 

отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если 

для реализации указанного решения не требуется заключения договора о 

комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 

земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 

развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по 

строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 
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ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и 

уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 

1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого 

земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного 

участка; 

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой Республики Дагестан и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, 

сооружения; 

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
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участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, 

для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 

13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 

земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 

более чем на десять процентов; 

25) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 

предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ 

«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 

обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 

поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации»; 

26) в течение тридцати дней со дня опубликования извещения  

о предоставлении земельного участка поступили заявления иных граждан  

о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды 

земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного 

участка (в случае поступления заявления о предоставлении земельного участка  

в аренду для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения садоводства для 

собственных нужд); 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом 

всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет: 

11 календарных дней; 

51 календарный день - в случае поступления заявления о предоставлении 

земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения 

садоводства для собственных нужд. 

3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении земельного 

участка:  

а) путем направления на почтовый адрес;  
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б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.3.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет со 

дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 

20 календарных дней; 

60 календарных дней - в случае поступления заявления о предоставлении 

земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения 

садоводства для собственных нужд. 

3.3.9. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.3.4.  

и 3.3.5. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.4. Вариант № 2. Предоставление земельного участка 

в собственность за плату 

3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

1) решение о предоставлении земельного участка в собственность за плату; 

2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 

за плату; 

3) решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 

за плату без проведения аукциона и о проведении аукциона по продаже земельного 

участка. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка в 

собственность за плату, является договор купли-продажи земельного участка. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность за плату, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность за плату. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность за плату без проведения аукциона и о проведении 

аукциона по продаже земельного участка, является постановление администрации 
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городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность за плату без проведения аукциона и о проведении 

аукциона по продаже земельного участка. 

3.4.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

г) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений  

о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,  

а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.4.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о предоставлении земельного участка в собственность за плату 

по форме, приведенной в приложении № 9 к настоящему Административному 

регламенту; 

б) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка в собственность за плату без проведения торгов, в соответствии 

с перечнем, приведенным в столбце 4 приложения № 10 к настоящему 

Административному регламенту; 

в) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя); 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо); 

е) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 

обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если  

в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных 

может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме, 

приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 
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Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно 

отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых  

не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

Представление документов, указанных в пункте 3.4.3. настоящего пункта, не 

требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию с 

заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

Документы, которые заявитель вправе представить при обращении  

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, приведены в столбце 

5 приложения № 10 к настоящему Административному регламенту. 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  
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и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность  

за плату и приложенные к нему документы возвращаются заявителю в течение 

десяти дней со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) заявление не соответствует требованиям к составу и форме заявления, 

предусмотренным приложением № 9 к настоящему Административному 

регламенту; 

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.4.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей (за исключением, если указанные документы направлялись  

в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка); 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения  

за предоставлением муниципальной услуги; 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию  

и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ё) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося  

в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель  
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и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности,  

в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

ж) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах. 

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4.4. Межведомственное информационное взаимодействие.  

1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

б) Федеральная налоговая служба: 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;  

2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

а) Правительство Республики Дагестан: 

распоряжение Главы Республики Дагестан; 

Срок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации в 

уполномоченном органе запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих дней со 

дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ 

и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100314&field=134&date=02.07.2025
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актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации. 

3. Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня организует обмен 

следующими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги: 

а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка; 

б) утвержденный проект планировки территории и утвержденный проект 

межевания территории; 

в) договор или решение о комплексном развитии территории; 

г) выписка из документа территориального планирования или выписка из 

документации по планировке территории, подтверждающие отнесение объекта к 

объектам федерального, регионального или местного значения; 

д) документ о предоставлении исходного земельного участка 

садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому 

некоммерческому товариществу; 

е) договор аренды исходного земельного участка, в том числе 

предоставленного для комплексного развития территории; 

ё) концессионное соглашение; 

ж) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования; 

з) выписка из ГИСОГД, содержащая сведения о наличии ограничений 

использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования 

объекта незавершенного строительства. 

Срок подготовки и направления ответов на запросы составляет 1 рабочий 

день.  

3.4.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 
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собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 

нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение 

о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 

ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 

числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 
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требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 

незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 

требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с 

другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за 

исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого 

земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных 

объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 

о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в 

отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если 

для реализации указанного решения не требуется заключения договора о 

комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 

земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 

развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по 

строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 

ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и 

уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 

1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд; 
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14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого 

земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного 

участка; 

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой Республики Дагестан и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, 

сооружения; 

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, 

для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 

13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
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предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 

земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 

более чем на десять процентов; 

25) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 

предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ 

«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 

обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 

поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации»; 

26) в течение тридцати дней со дня опубликования извещения о 

предоставлении земельного участка поступили заявления иных граждан о 

намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка для целей, 

указанных в заявлении о предоставлении земельного участка (в случае 

поступления заявления о предоставлении земельного участка в собственность за 

плату для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 

собственных нужд). 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом 

всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет: 

11 календарных дней; 

51 календарный день - в случае поступления заявления о предоставлении 

земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения 

садоводства для собственных нужд. 

3.4.6. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении земельного 

участка:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  



32 
 

3.4.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет со 

дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 

20 календарных дней; 

60 календарных дней - в случае поступления заявления о предоставлении 

земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения 

садоводства для собственных нужд. 

3.4.8. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.4.4. 

и 3.4.5. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.5. Вариант № 3. Предоставление земельного участка 

в безвозмездное пользование 

3.5.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

1) решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование; 

2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование, является договор безвозмездного пользования 

земельным участком. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование. 

3.5.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

г) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений  

о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,  

а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 
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ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.5.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование по форме, приведенной в приложении № 11 к настоящему 

Административному регламенту; 

б) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка в безвозмездное пользование без проведения торгов,  

в соответствии с перечнем, приведенным в столбце 4 приложения № 12 к 

настоящему Административному регламенту; 

в) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя); 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо); 

е) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 

обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если  

в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных 

может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме, 

приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 

Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно 

отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых  

не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

Представление документов, указанных в пункте 3.3.22. настоящего пункта, 

не требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию 

с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

Документы, которые заявитель вправе представить при обращении  

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, приведены в столбце 

5 приложения № 12 к настоящему Административному регламенту. 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 
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или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование и приложенные к нему документы возвращаются заявителю в течение 

десяти дней со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) заявление не соответствует требованиям к составу и форме заявления, 
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предусмотренным приложением № 11 к настоящему Административному 

регламенту; 

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.5.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей (за исключением, если указанные документы направлялись  

в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка); 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения  

за предоставлением муниципальной услуги; 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста,  

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию  

и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ё) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося  

в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель  

и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности,  

в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

ж) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах. 

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100314&field=134&date=02.07.2025
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осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.5.4. Межведомственное информационное взаимодействие.  

1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

б) Федеральная налоговая служба: 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;  

в) Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 

сведения о трудовой деятельности (за периоды после 1 января 2020 года); 

г) Федеральное казначейство: 

выписка из единой информационной системы в сфере закупок  

о государственном контракте. 

2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

- Федеральная налоговая служба: 

решение о создании некоммерческой организации. 

Срок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации в 

уполномоченном органе запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих дней со 

дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ 

и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 

актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации. 

3. Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня организует обмен 

следующими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги: 

а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка; 

б) договор найма служебного жилого помещения; 

в) выписка из ГИСОГД, содержащая сведения о наличии ограничений 

использования земельного участка и (или) наличия ограничений использования 
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объекта незавершенного строительства; 

г) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию 

объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств местного 

бюджета. 

Срок подготовки и направления ответов на запросы составляет 1 рабочий 

день.  

3.5.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 

нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение 

о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 

ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
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находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 

числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 

требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 

незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 

требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с 

другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за 

исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого 

земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных 

объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 

о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в 

отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если 
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для реализации указанного решения не требуется заключения договора о 

комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 

земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 

развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по 

строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 

ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и 

уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 

1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого 

земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного 

участка; 

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 ЗК РФ; 

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 ЗК РФ; 
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18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой Республики Дагестан и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, 

сооружения; 

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, 

для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 

13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 

земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 

более чем на десять процентов; 

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 

предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ 

«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 

обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 

поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 
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№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации». 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом 

всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет: 

11 календарных дней; 

3.5.6. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении земельного 

участка:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.5.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 20 

календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.5.8. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.5.4. 

и 3.5.5. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.6. Вариант № 4. Предоставление земельного участка 

в постоянное (бессрочное) пользование 

3.6.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

1) решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование; 

2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование. 

Документом, содержащим решение о предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» о предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении земельного 
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участка в постоянное (бессрочное) пользование, является постановление 

администрации об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование. 

3.6.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

г) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений  

о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,  

а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.6.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование по форме, приведенной в приложении № 13 к настоящему 

Административному регламенту; 

б) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка в безвозмездное пользование без проведения торгов,  

в соответствии с перечнем, приведенным в столбце 4 приложения № 14 к 

настоящему Административному регламенту; 

в) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя); 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо); 

е) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 

обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если  

в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных 

может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме, 

приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 
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Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно 

отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых  

не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

Представление документов, указанных в пункте 3.6.3. настоящего пункта, не 

требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию с 

заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

Документы, которые заявитель вправе представить при обращении  

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, приведены в столбце 

5 приложения № 14 к настоящему Административному регламенту. 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  
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и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование и приложенные к нему документы возвращаются заявителю в течение 

десяти дней со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) заявление не соответствует требованиям к составу и форме заявления, 

предусмотренным приложением № 13 к настоящему Административному 

регламенту; 

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.6.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей (за исключением, если указанные документы направлялись  

в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка); 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения  

за предоставлением муниципальной услуги; 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста,  

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию  

и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ё) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося  

в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной  
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или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель  

и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности,  

в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

ж) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах. 

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.6.4. Межведомственное информационное взаимодействие.  

Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

б) Федеральная налоговая служба: 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;  

3.6.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100314&field=134&date=02.07.2025
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участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 

нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение 

о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 

ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 

числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 
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8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 

требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 

незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 

требуется заключения договора о комплексном развитии территории, ли земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 

если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось 

лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 

о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в 

отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если 

для реализации указанного решения не требуется заключения договора о 

комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 

земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 

развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по 

строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 

ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и 

уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 
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1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого 

земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного 

участка; 

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой Республики Дагестан и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этого здания, 

сооружения; 

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, 

для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
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23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 

13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 

земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 

более чем на десять процентов; 

25) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного  

в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 

предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ 

«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 

обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 

поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации».  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом 

всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 16 календарных 

дней.  

3.6.6. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.6.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 20 

календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.6.8. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.6.4. 

и 3.6.5. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 
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функционирование национальной системы пространственных данных. 

 

3.7. Вариант № 5. Исправление технической ошибки  

3.7.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются:  

а) исправление технической ошибки;  

б) отказ в исправлении технической ошибки.  

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является соглашение о внесении изменений в договор аренды земельного участка, 

соглашение о внесении изменений в договор купли-продажи земельного участка, 

соглашение о внесении изменений в договор безвозмездного пользования 

земельным участком, постановление администрации городского округа «город 

Каспийск» о внесении изменений в постановление администрации о 

предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

3.7.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:  

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 

дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  

3.7.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет:  

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной  

в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту;  

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя -  

в случае обращения представителя заявителя);  

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя).  

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
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инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении или 

почтовым отправлением);  

посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

1) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

2) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке;  

3) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с 

прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и 

документов и (или) информации:  

- заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 

муниципальной услуги;  

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.7.3. 

настоящего Административного регламента.  
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Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 

№ 7 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвует уполномоченный орган.  

Возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

7. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе составляет 1 рабочий день.  

3.7.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента 

- отсутствие факта допущения технической ошибки.  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.7.5. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.7.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 

рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления  

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  

3.8. Вариант № 6. Получение дубликата документа  

3.8.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются:  

а) выдача дубликата документа;  
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б) отказ в выдаче дубликата документа.  

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 

уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

3.8.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:  

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 

дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  

3.8.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет:  

а) заявление о выдаче дубликата документа по форме, приведенной в 

приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя 

- в случае обращения представителя заявителя);  

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя).  

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

- посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
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законодательством Российской Федерации;  

- при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

- посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке;  

- при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

- посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

- при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления  

и документов и (или) информации:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги;  

б) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.8.3. 

настоящего Административного регламента.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 

№ 7 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвует уполномоченный орган.  

Возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

7. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе составляет 1 рабочий день.  

3.8.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  
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Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

- отсутствие ранее выданного договора аренды земельного участка, договора 

купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного пользования 

земельным участком или постановление администрации городского округа «город 

Каспийск» о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.8.5. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.8.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет  

3 рабочих дня со дня регистрации в уполномоченном органе заявления и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  
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Приложение № 1  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, 

аренду, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в 

государственной, или муниципальной 

собственности, без проведения торгов» 

 

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 

 

Наименование признака заявителя Значение признака заявителя 

1. Цель обращения заявителя? 1. Предоставление земельного участка 

в аренду 

2. Предоставление земельного участка 

в собственность за плату 

3. Предоставление земельного участка 

в безвозмездное пользование 

4. Предоставление земельного участка 

в постоянное (бессрочное) пользование 

5. Исправление допущенных опечаток 

и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

6. Получение дубликата документа, 

ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

2. Кто обратился за услугой? 1. Заявитель 

2. Представитель 

3. Есть ли решение о предварительном 

согласовании предоставления участка 

заявителю? 

1. Решение отсутствует 

2. Решение получено 

 

4. К какой категории относится 

заявитель? 

1. Арендатор земельного участка 

2. Гражданин, испрашивающий 

участок для ИЖС и ЛПХ 

3. Лицо, у которого изъят 

арендованный участок 

4. Гражданин, испрашивающий 

земельный участок для сенокошения, 

выпаса сельскохозяйственных 

животных, ведения огородничества 

или земельный участок, 
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расположенный за границами 

населенного пункта для ведения ЛПХ 

5. Застройщик, признанный банкротом 

6. Участник долевого строительства 

7. Лицо, с которым заключен договор о 

развитии застроенной территории 

8. Лицо, уполномоченное решением 

общего собрания членов 

садоводческого или огороднического 

товарищества 

9. Член садоводческого или 

огороднического товарищества 

10. Гражданин, имеющий право на 

первоочередное предоставление 

участка 

11. Собственник объекта, 

расположенного на испрашиваемом 

участке 

12. Лицо, имеющее право на 

приобретение в собственность участка 

без торгов 

5. Цель использования земельного 

участка? 

 

1. Для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, ведения 

гражданами садоводства для 

собственных нужд 

2. Для иных целей 

6. Право на земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

1. Право зарегистрировано в ЕГРН 

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

7. Основания изъятия земельного 

участка? 

1. По решению суда 

2. Для государственных 

(муниципальных) нужд 

3. Земельный участок не изъят 

8. Земельный участок предоставлен 

для комплексного развития 

территории? 

 

1. Земельный участок предоставлен 

для комплексного развития территории 

2. Земельный участок не предоставлен 

для комплексного развития территории 

9. На земельном участке расположены 

объекты (здания, сооружения, 

помещения)? 

 

1. На земельном участке расположены 

объекты (здания, сооружения, 

помещения) 

2. На земельном участке не 

расположены объекты 
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10. Заявитель является членом 

садоводческого (огороднического) 

некоммерческого товарищества? 

1. Заявитель является членом 

садоводческого некоммерческого 

товарищества 

2. Заявитель является членом 

огороднического некоммерческого 

товарищества 

3. Заявитель не является членом 

садоводческого (огороднического) 

некоммерческого товарищества 

11. Заключен ли договор найма 

служебного помещения? 

1. Договор найма служебного 

помещения заключен 

2. Договор найма служебного 

помещения не заключен 

 

Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги 

 

Категория заявителя Результат предоставления 

муниципальной услуги 

Вариант № 1. «Предоставление земельного участка в аренду» 

Юридические лица и физические лица, 

относящиеся к категориям лиц, 

имеющим право на приобретение 

земельных участков без проведения 

торгов 

Решение о предоставлении земельного 

участка в аренду 

Решение об отказе в предоставлении 

земельного участка в аренду 

 

Решение об отказе в предоставлении 

земельного участка в аренду без 

проведения аукциона и о проведении 

аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка 

Вариант № 2 «Предоставление земельного участка в собственность за плату» 

Юридические лица и физические лица, 

относящиеся к категориям лиц, 

имеющим право на приобретение 

земельных участков без проведения 

торгов 

 

Исправление допущенных опечаток и 

(или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

Решение об отказе в предоставлении 

земельного участка в собственность за 

плату 

Решение об отказе в предоставлении 

земельного участка в собственность за 

плату без проведения аукциона и о 
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проведении аукциона по продаже 

земельного участка 

Вариант № 3 «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование» 

Юридические лица и физические лица, 

относящиеся к категориям лиц, 

имеющим право на приобретение 

земельных участков без проведения 

торгов 

Решение о предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование 

Решение об отказе в предоставлении 

земельного участка в безвозмездное 

пользование 

Вариант № 4 «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование» 

Юридические лица и физические лица, 

относящиеся к категориям лиц, 

имеющим право на приобретение 

земельных участков без проведения 

торгов 

Решение о предоставлении земельного 

участка в постоянное (бессрочное) 

пользование 

Решение об отказе в предоставлении 

земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование 

Вариант № 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах» 

Юридические лица и физические лица, 

относящиеся к категориям лиц, 

имеющим право на приобретение 

земельных участков без проведения 

торгов 

Исправление допущенных опечаток и 

(или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

Отказ в исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

Вариант № 6 «Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги» 

Юридические лица и физические лица, 

относящиеся к категориям лиц, 

имеющим право на приобретение 

земельных участков без проведения 

торгов 

Выдача дубликата документа, ранее 

выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги  

Отказ в выдаче дубликата документа, 

ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги  
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Приложение № 2  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 (номер телефона, адрес электронной почты) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов 

 

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером 

______________________, расположенный по адресу: ________________________ 

площадью: _______________________ в аренду без проведения торгов с целью 

______________________________________________________________________ 
(укажите цель использования участка в соответствии с классификатором, утвержденным приказом 

Росреестра от 10.11.2020 № П/0412 (например: Для индивидуального жилищного строительства или 

Сельскохозяйственное использование) 
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на срок ________________________________________________________________ 
(при указании срока необходимо учитывать ограничения, предусмотренные 

пунктом 8 статьи 39.8 Земельного кодекса РФ) 

Отношусь к следующей категории лиц, имеющих право на приобретение 

земельных участков в аренду без проведения торгов __________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать категорию в соответствии с одним из подпунктов пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ) 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка ______________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка - в случае наличия такого решения) 

Реквизиты соглашения об изъятии земельного участка (решения суда, на 

основании которого изъят земельный участок) (при наличии): ________________ 

______________________________________________________________________ 
(номер, дата, орган, выдавший соглашение (решение) 

Реквизиты договора о комплексном развитии территории: _________ 

______________________________________________________________________ 
(дата, номер, орган, выдавший решение) 

Реквизиты утвержденного проекта планировки территории ______________ 

______________________________________________________________________ 
(дата, номер, орган, принявший решение об утверждении проекта 

планировки территории) 

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории _______________ 

______________________________________________________________________ 
(дата, номер, орган, принявший решение об утверждении проекта межевания территории) 

Сведения о расположенных на участке объектах ________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать вид объекта, кадастровый номер) 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Приложение: 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.        Подпись: _______________ 
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Приложение № 3  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 
Категории 

заявителей, имеющих право на приобретение земельных участков 

в аренду без проведения торгов, а также перечень документов, 

подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка в аренду без проведения торгов 

 

№ 

п/п 

Основание 

предоставления 

земельного 

участка в аренду 

без проведения 

торгов 

Заявитель Перечень документов, подтверждающих право 

заявителя на приобретение земельного участка в 

аренду без проведения торгов 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе, 

так как они подлежат 

представлению в рамках 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия 

1 2 3 4 5 

1. Подпункт 3 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Юридическое 

лицо 

<*> Распоряжение Главы 

Республики Дагестан; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

2. Подпункт 3.3 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Застройщик, 

признанный в 

соответствии с 

Федеральным 

законом от 

26.10.2002 № 127-

Решение публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» о 

финансировании 

мероприятий, 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 
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ФЗ «О 

несостоятельност

и (банкротстве)» 

банкротом, для 

передачи 

публично-

правовой 

компании «Фонд 

развития 

территорий», 

принявшей на 

себя 

обязательства 

застройщика 

перед гражданами 

по завершении 

строительства 

многоквартирных 

домов или по 

выплате 

возмещения 

гражданам в 

соответствии с 

Федеральным 

законом от 

29.07.2017 № 218-

ФЗ «О публично-

правовой 

компании «Фонд 

развития 

территорий» и о 

внесении 

изменений в 

отдельные 

законодательные 

акты Российской 

Федерации» 

предусмотренных 

частью 2 статьи 

13.1 Федерального 

закона от 

29.07.2017 № 218-

ФЗ «О публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» и о 

внесении 

изменений в 

отдельные 

законодательные 

акты Российской 

Федерации» 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

3. Подпункт 4 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Юридическое 

лицо (в случае 

если земельный 

участок 

предназначен для 

выполнения 

международных 

обязательств) 

Договор, 

соглашение или 

иной документ, 

предусматривающи

й выполнение 

международных 

обязательств 

<**> 

4. Подпункт 4 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Юридическое 

лицо (в случае 

если земельный 

участок 

<*> Выписка из документа 

территориального 

планирования или выписка 

из документации по 
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Российской 

Федерации 

предназначен для 

размещения 

объектов, 

предназначенных 

для обеспечения 

электро-, тепло-, 

газо- и 

водоснабжения, 

водоотведения, 

связи, 

нефтепроводов, 

объектов 

федерального, 

регионального 

или местного 

значения) 

планировке территории, 

подтверждающая отнесение 

объекта к объектам 

федерального, 

регионального или 

местного значения (не 

требуется в случае 

размещения объектов, 

предназначенных для 

обеспечения электро-, 

тепло-, газо- и 

водоснабжения, 

водоотведения, связи, 

нефтепроводов, не 

относящихся к объектам 

федерального, 

регионального или 

местного значения); 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

5. Подпункт 5 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Арендатор 

земельного 

участка, 

находящегося в 

муниципальной 

собственности, из 

которого 

образован 

испрашиваемый 

земельный 

участок 

Договор аренды 

исходного 

земельного участка, 

в случае если такой 

договор заключен 

до дня вступления в 

силу Федерального 

закона от 

21.07.1997 № 122-

ФЗ «О 

государственной 

регистрации прав 

на недвижимое 

имущество и сделок 

с ним» 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

6. Подпункт 5 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, с которым 

был заключен 

договор аренды 

земельного 

участка, 

находящегося в 

муниципальной 

<*> Договор аренды исходного 

земельного участка, в том 

числе предоставленного 

для комплексного развития 

территории; 

 

Утвержденный проект 
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собственности, в 

том числе 

предоставленного 

для комплексного 

развития 

территории 

планировки и 

утвержденный проект 

межевания территории; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

7. Подпункт 7 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Член 

садоводческого 

некоммерческого 

товарищества 

(СНТ) или 

огороднического 

некоммерческого 

товарищества 

(ОНТ) 

Документ, 

подтверждающий 

членство заявителя 

в СНТ или ОНТ; 

Решение общего 

собрания членов 

СНТ или ОНТ о 

распределении 

садового или 

огородного 

земельного участка 

заявителю 

Документ о предоставлении 

исходного земельного 

участка СНТ или ОНТ, за 

исключением случаев, если 

право на исходный 

земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН; 

 

Утвержденный проект 

межевания территории; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ в 

отношении СНТ или ОНТ 

8. Подпункт 8 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, 

уполномоченное 

на подачу 

заявления 

решением общего 

собрания членов 

СНТ или ОНТ 

Решение общего 

собрания членов 

СНТ или ОНТ о 

приобретении права 

аренды земельного 

участка общего 

назначения, 

расположенного в 

границах 

территории 

садоводства или 

огородничества 

Документ о предоставлении 

исходного земельного 

участка СНТ или ОНТ, за 

исключением случаев, если 

право на исходный 

земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН; 

 

Утвержденный проект 

межевания территории; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ в 

отношении СНТ или ОНТ 

9. Подпункт 8.2 Участники Договор участия в Выписка из ЕГРН об 
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пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

долевого 

строительства в 

отношении 

индивидуальных 

жилых домов в 

малоэтажном 

жилом комплексе 

долевом 

строительстве в 

отношении 

индивидуального 

жилого дома в 

границах 

территории 

малоэтажного 

жилого комплекса 

испрашиваемом земельном 

участке; 

 

Утвержденный проект 

планировки территории и 

проект межевания 

территории 

10. Подпункт 9, 44 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Собственник 

здания, 

сооружения, 

помещений в них 

и (или) лицо, 

которому здания, 

сооружения, 

находящиеся в 

муниципальной 

собственности, 

предоставлены в 

аренду, на праве 

хозяйственного 

ведения или в 

случаях, 

предусмотренных 

статьей 39.20 

Земельного 

кодекса РФ, на 

праве 

оперативного 

управления; 

организация, 

являющаяся в 

соответствии с 

Федеральным 

законом от 

31.03.1999 № 69-

ФЗ «О 

газоснабжении в 

Российской 

Федерации» 

собственником 

Единой системы 

газоснабжения, в 

том числе в 

случае, если 

земельный 

участок 

предназначен для 

осуществления 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

здание, 

сооружение, если 

право на такое 

здание, сооружение 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН; 

 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

испрашиваемый 

земельный участок, 

если право на такой 

земельный участок 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии 

соответствующих 

прав на земельный 

участок); 

 

Сообщение 

заявителя 

(заявителей), 

содержащее 

перечень всех 

зданий, 

сооружений, 

расположенных на 

испрашиваемом 

земельном участке, 

с указанием 

кадастровых 

(условных, 

инвентарных) 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (о 

здании и (или) сооружении, 

расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (о 

помещении в здании, 

сооружении, 

расположенном на 

испрашиваемом земельном 

участке, в случае 

обращения собственника 

помещения) 
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пользования 

недрами 

номеров и адресных 

ориентиров зданий, 

сооружений, 

принадлежащих на 

соответствующем 

праве заявителю 

11. Подпункт 10 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации, пункт 

21 статьи 3 

Федерального 

закона от 

25.10.2001 № 137-

ФЗ «О введении в 

действие 

Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации» 

Собственник 

объекта 

незавершенного 

строительства 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

объект 

незавершенного 

строительства, если 

право на такой 

объект 

незавершенного 

строительства не 

зарегистрировано в 

ЕГРН; 

 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

испрашиваемый 

земельный участок, 

если право на такой 

земельный участок 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии 

соответствующих 

прав на земельный 

участок); 

 

Сообщение 

заявителя 

(заявителей), 

содержащее 

перечень всех 

зданий, 

сооружений, 

объектов 

незавершенного 

строительства, 

расположенных на 

испрашиваемом 

земельном участке, 

с указанием 

кадастровых 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

объекте незавершенного 

строительства, 

расположенном на 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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(условных, 

инвентарных) 

номеров и адресных 

ориентиров зданий, 

сооружений, 

объектов 

незавершенного 

строительства, 

принадлежащих на 

соответствующем 

праве заявителю 

12. Подпункт 11 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Юридическое 

лицо, 

использующее 

земельный 

участок на праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

испрашиваемый 

земельный участок, 

если право на такой 

земельный участок 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

13. Подпункт 12 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство или 

сельскохозяйстве

нная организация, 

использующая 

земельный 

участок, 

находящийся в 

муниципальной 

собственности и 

выделенный в 

счет земельных 

долей, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

<*> Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

 

Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

14. Подпункт 13 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, с которым 

заключен договор 

о комплексном 

развитии 

территории в 

соответствии с 

Градостроительн

ым кодексом 

Российской 

Федерации, либо 

<*> Договор или решение о 

комплексном развитии 

территории; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Утвержденный проект 
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юридическое 

лицо, 

обеспечивающее в 

соответствии с 

Градостроительн

ым кодексом 

Российской 

Федерации 

реализацию 

решения о 

комплексном 

развитии 

территории 

планировки и 

утвержденный проект 

межевания территории; 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

15. Подпункт 14 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин, 

имеющий право 

на 

первоочередное 

или внеочередное 

приобретение 

земельных 

участков 

Выданный 

уполномоченным 

органом документ, 

подтверждающий 

принадлежность 

гражданина к 

категории граждан, 

обладающих 

правом на 

первоочередное или 

внеочередное 

приобретение 

земельных участков 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

16. Подпункт 15 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин, 

подавший 

заявление о 

предоставлении 

земельного 

участка для 

индивидуального 

жилищного 

строительства, 

ведения личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, ведения 

гражданами 

садоводства для 

собственных нужд 

<*> Решение о 

предварительном 

согласовании 

предоставления земельного 

участка; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

17. Подпункт 16 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Гражданин или 

юридическое 

лицо, у которого 

изъят для 

государственных 

Соглашение об 

изъятии земельного 

участка для 

государственных 

или 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 
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Федерации или 

муниципальных 

нужд 

предоставленный 

на праве аренды 

земельный 

участок 

муниципальных 

нужд или решение 

суда, на основании 

которого земельный 

участок изъят для 

государственных 

или 

муниципальных 

нужд 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

18. Подпункт 17 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Религиозная 

организация 

<*> Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

19. Подпункт 17 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Казачье общество <**> Свидетельство о внесении 

казачьего общества в 

государственный реестр 

казачьих обществ в 

Российской Федерации; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

20. Подпункт 18 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, которое 

имеет право на 

приобретение в 

собственность 

земельного 

участка, 

находящегося в 

муниципальной 

собственности, 

без проведения 

торгов, в том 

числе бесплатно, 

если такой 

земельный 

участок 

зарезервирован 

для 

государственных 

Документ, 

предусмотренный 

настоящим 

перечнем, 

подтверждающий 

право заявителя на 

предоставление 

земельного участка 

в собственность без 

проведения торгов 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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или 

муниципальных 

нужд либо 

ограничен в 

обороте 

21. Подпункт 19 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин, 

испрашивающий 

земельный 

участок для 

сенокошения, 

выпаса 

сельскохозяйстве

нных животных, 

ведения 

огородничества 

или земельный 

участок, 

расположенный за 

границами 

населенного 

пункта, для 

ведения личного 

подсобного 

хозяйства 

<*> Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

22. Подпункт 20 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Недропользовател

ь 

Проектная 

документация на 

выполнение работ, 

связанных с 

пользованием 

недрами, либо ее 

часть, 

предусматривающа

я осуществление 

соответствующей 

деятельности (за 

исключением 

сведений, 

содержащих 

государственную 

тайну) 

Государственное задание, 

предусматривающее 

выполнение мероприятий 

по государственному 

геологическому изучению 

недр (за исключением 

сведений, содержащих 

государственную тайну); 

 

Государственный контракт 

на выполнение работ по 

геологическому изучению 

недр (в том числе 

региональному) 

(за исключением сведений, 

содержащих 

государственную тайну); 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 
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являющемся заявителем 

23. Подпункт 23 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, с которым 

заключено 

концессионное 

соглашение 

<*> Концессионное 

соглашение; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

24. Подпункт 23.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, 

заключившее 

договор об 

освоении 

территории в 

целях 

строительства и 

эксплуатации 

наемного дома 

коммерческого 

использования 

<*> Договор об освоении 

территории в целях 

строительства и 

эксплуатации наемного 

дома коммерческого 

использования; 

 

Утвержденный проект 

планировки и 

утвержденный проект 

межевания территории; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

25. Подпункт 23.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Юридическое 

лицо, 

заключившее 

договор об 

освоении 

территории в 

целях 

строительства и 

эксплуатации 

наемного дома 

социального 

использования 

<*> Договор об освоении 

территории в целях 

строительства и 

эксплуатации наемного 

дома социального 

использования; 

 

Утвержденный проект 

планировки и 

утвержденный проект 

межевания территории; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 
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Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

26. Подпункт 23.2 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Юридическое 

лицо, с которым 

заключен 

специальный 

инвестиционный 

контракт 

<*> Специальный 

инвестиционный контракт; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

27. Подпункт 24 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, с которым 

заключено 

охотхозяйственно

е соглашение 

<*> Охотхозяйственное 

соглашение; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

 

Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

28. Подпункт 25 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, 

испрашивающее 

земельный 

участок для 

размещения 

водохранилища и 

(или) 

гидротехническог

о сооружения 

<*> Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

 

Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

29. Подпункт 26 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Государственная 

компания 

«Российские 

автомобильные 

дороги» 

<*> Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 
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Федерации Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

30. Подпункт 27 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Открытое 

акционерное 

общество 

«Российские 

железные дороги» 

<*> Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

31. Подпункт 28 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Резидент зоны 

территориального 

развития, 

включенный в 

реестр резидентов 

зоны 

территориального 

развития 

<**> Инвестиционная 

декларация, в составе 

которой представлен 

инвестиционный проект; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

32. Подпункт 29 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, 

обладающее 

правом на добычу 

(вылов) водных 

биологических 

ресурсов 

<*> Решение о предоставлении 

в пользование водных 

биологических ресурсов 

либо договор о 

предоставлении 

рыбопромыслового 

участка, либо договор 

пользования водными 

биологическими ресурсами; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

33. Подпункт 29.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, 

осуществляющее 

товарную 

аквакультуру 

(товарное 

рыбоводство) 

<*> Договор пользования 

рыбоводным участком; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
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участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

 

Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

34. Подпункт 30 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Юридическое 

лицо, 

осуществляющее 

размещение 

ядерных 

установок, 

радиационных 

источников, 

пунктов хранения 

ядерных 

материалов и 

радиоактивных 

веществ, пунктов 

хранения, 

хранилищ 

радиоактивных 

отходов и пунктов 

захоронения 

радиоактивных 

отходов 

<*> Решение Правительства 

Российской Федерации о 

сооружении ядерных 

установок, радиационных 

источников, пунктов 

хранения ядерных 

материалов и 

радиоактивных веществ, 

пунктов хранения, 

хранилищ радиоактивных 

отходов и пунктов 

захоронения 

радиоактивных отходов и о 

месте их размещения; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

35. Подпункт 31 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин или 

юридическое 

лицо, являющиеся 

арендатором 

земельного 

участка, 

предназначенного 

для ведения 

сельскохозяйстве

нного 

производства 

<*> Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

 

Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

36. Подпункт 32 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

Арендатор 

земельного 

участка, имеющий 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
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кодекса 

Российской 

Федерации 

право на 

заключение 

нового договора 

аренды 

земельного 

участка 

права заявителя на 

испрашиваемый 

земельный участок, 

если право на такой 

земельный участок 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

37. Подпункт 41 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Публично-

правовая 

компания «Фонд 

развития 

территорий» 

Судебный акт о 

передаче публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» прав 

застройщика на 

земельный участок 

с находящимися на 

нем объектом 

(объектами) 

незавершенного 

строительства, 

неотделимыми 

улучшениями (в 

отношении 

земельного участка, 

который передан 

публично-правовой 

компании «Фонд 

развития 

территорий») 

 

Решение публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» о 

финансировании 

мероприятий, 

предусмотренных 

частью 2 статьи 

13.1 Федерального 

закона от 

29.07.2017 № 218-

ФЗ «О публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» и о 

внесении 

изменений в 

отдельные 

законодательные 

акты Российской 

Выписка из 

государственной 

информационной системы 

обеспечения 

градостроительной 

деятельности, содержащая 

сведения о наличии 

ограничений использования 

земельного участка и (или) 

наличии ограничений 

использования объекта 

незавершенного 

строительства; 

 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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Федерации» (в 

отношении 

земельного участка, 

который может 

быть передан 

публично-правовой 

компании «Фонд 

развития 

территорий») 

38. Подпункт 41 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Публично-

правовая 

компания «Фонд 

развития 

территорий» 

Решение публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» о 

финансировании 

мероприятий, 

предусмотренных 

частью 2 статьи 

13.1 Федерального 

закона от 

29.07.2017 № 218-

ФЗ «О публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» и о 

внесении 

изменений в 

отдельные 

законодательные 

акты Российской 

Федерации» 

Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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Приложение № 4  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

 __________________________________ 

__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 

лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 

жительства; для юридического лица - 

полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

Уведомление 

о возврате документов без рассмотрения 

 

В соответствии с частью 3 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской 

Федерации уведомляем о возврате без рассмотрения документов, представленных 

Вами для предоставления муниципальной услуги «Предоставление  

в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в государственной, или 

муниципальной собственности, без проведения торгов» по следующим 

основаниям: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются основания для возврата документов без рассмотрения со ссылкой  

на положения административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Приложение: (прилагаются возвращаемые документы) 

1. 

2. 

_______________________________________                         ____________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись) 
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Приложение № 5  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 

________________________________________ 

________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в  

______________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего 

опечатку и (или) ошибку) 

 

Сведения, подлежащие исправлению: 

Текущая редакция: ______________________________________________________ 
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______________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 

Новая редакция: _______________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать новую редакцию сведений и их параметров) 

 

Приложение: 
(прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки - при необходимости) 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: ______________ 
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Приложение № 6  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 

________________________________________ 

________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о выдаче дубликата документа, ранее выданного  

по результатам предоставления муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат документа ________________________________________ 
                                                           указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам 

                                                                                                    предоставления муниципальной услуги 

 

Дополнительные сведения (при наличии) __________________________________. 

Приложение (при наличии): 

1. ____________________________________ 
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2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: ______________ 
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Приложение № 7  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

 __________________________________ 

__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 

лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 

жительства; для юридического лица - 

полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов 

 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину 

или юридическому лицу в собственность бесплатно» в 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать орган, в который поданы документы) 

по следующим основаниям 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения 

административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

_______________________________________                         ____________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись) 
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Приложение № 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

Согласие 

на обработку персональных данных 

представителя субъекта персональных данных 

 

Я, ______________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) 

_____________________________________________________________________, 
(адрес регистрации по месту жительства представителя субъекта персональных данных) 

основной документ, удостоверяющий личность:________________________ 

______________________________________________________________________, 
(серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа), 

являющийся представителем ________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

______________________________________________________________________ 
(адрес регистрации по месту жительства субъекта персональных данных) 

действующий на основании: ________________________________________, 
(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя) 

на основании статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю свое согласие администрации города/района 

Республики Дагестан, наименование структурного подразделения администрации 

города/района (далее - оператор), на обработку (в том числе с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия) вышеуказанных моих 

персональных данных, а также персональных данных лица, представителем 

которого я являюсь. Кроме того, от лица субъекта персональных данных даю 

согласие на обработку его паспортных данных, адреса места жительства, сведений 

о зарегистрированных правах на жилое помещение, составе семьи, телефонном 

номере, сведений, содержащихся в актах гражданского состояния. 

Обработка указанных персональных данных включает сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), использование, 

передачу, уничтожение моих персональных данных и персональных данных лица, 

представителем которого я являюсь, с целью предоставления оператором 

персональных данных муниципальной услуги «Предоставление в собственность, 

аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без 
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проведения торгов» на территории городского округа/ муниципального района 

_________________________________________. 
 (Ф.И.О. получателя муниципальной услуги) 

Кроме того, я подтверждаю право оператора на последующее предоставление 

информации, содержащей мои персональные данные и персональные данные лица, 

представителем которого я являюсь, и используемой в рамках предоставления 

муниципальной услуги, по письменным запросам третьих лиц в соответствии  

с действующим законодательством РФ. 

Настоящее согласие действует до достижения цели обработки. Согласие  

на обработку персональных данных может быть отозвано мною, а также лицом, 

представителем которого я являюсь, путем направления соответствующего 

письменного уведомления оператору персональных данных. 

В соответствии с действующим законодательством оператор вправе 

продолжить обработку персональных данных и в случае отзыва настоящего 

согласия. 

 

Дата: «___» ______________ 20__ г.                 Подпись: _____________ 
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Приложение № 9  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 (номер телефона, адрес электронной почты) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о предоставлении земельного участка в собственность за плату  

без проведения торгов 

 

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером 

______________________, расположенный по адресу: ________________________ 

площадью: _____________в собственность за плату без проведения торгов с целью 

______________________________________________________________________ 
(укажите цель использования участка в соответствии с классификатором, утвержденным приказом 

Росреестра от 10.11.2020 № П/0412 (например: Для индивидуального жилищного строительства или 
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Сельскохозяйственное использование) 

Отношусь к следующей категории лиц, имеющих право на приобретение 

земельных участков в собственность за плату без проведения торгов_____________ 

______________________________________________________________________ 
(указать категорию в соответствии с одним из подпунктов пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ) 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка ______________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка - в случае наличия такого решения) 

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории _______________ 

______________________________________________________________________ 
(дата, номер, орган, принявший решение об утверждении проекта межевания территории) 

Сведения о расположенных на участке объектах (здания, сооружение, 

помещение) ___________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать вид объекта, кадастровый номер) 

Право на здание, сооружение, помещение подтверждается: _______________. 

Реквизиты документа, подтверждающего членство заявителя в 

садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе: _________ 

______________________________________________________________________. 

Решение общего собрания членов садоводческого некоммерческого 

товарищества или огороднического некоммерческого товарищества  

о распределении садового или огородного земельного участка: _________ 

______________________________________________________________________. 
(реквизиты решения) 

Право садоводческого или огороднического товарищества на исходный 

земельный участок зарегистрировано/не зарегистрировано в ЕГРН. 
 (нужное подчеркнуть) 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Приложение: 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.        Подпись: _______________ 
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Приложение № 10  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

Категории 

заявителей, имеющих право на приобретение земельных участков 

в собственность за плату без проведения торгов, а также 

перечень документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка в собственность за плату 

без проведения торгов 

 

№, 

п/п 

Основание 

предоставления 

земельного 

участка в 

собственность за 

плату без 

проведения торгов 

Заявитель Перечень документов, подтверждающих право 

заявителя на приобретение земельного участка в 

собственность за плату без проведения торгов 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по собственной 

инициативе, так как они 

подлежат представлению в 

рамках межведомственного 

информационного 

взаимодействия 

1 2 3 4 5 

1. Подпункт 3 

пункта 2 статьи 

39.3 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Член 

садоводческого 

некоммерческого 

товарищества 

(СНТ) или 

огороднического 

некоммерческого 

товарищества 

(ОНТ) 

Документ, 

подтверждающий 

членство заявителя 

в СНТ или ОНТ; 

 

Решение общего 

собрания членов 

СНТ или ОНТ о 

распределении 

садового или 

огородного 

земельного участка 

заявителю 

Документ о предоставлении 

исходного земельного 

участка СНТ или ОНТ, за 

исключением случаев, если 

право на исходный 

земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН; 

 

Утвержденный проект 

межевания территории; 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501324&dst=1692
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89 
 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ в 

отношении СНТ и ОНТ 

2. Подпункт 6 

пункта 2 статьи 

39.3 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Собственник 

здания, 

сооружения либо 

помещения в 

здании, 

сооружении 

Документ, 

удостоверяющий 

(устанавливающий) 

права заявителя на 

здание, сооружение 

либо помещение, 

если право на такое 

здание, сооружение 

либо помещение не 

зарегистрировано в 

ЕГРН; 

 

Документ, 

удостоверяющий 

(устанавливающий) 

права заявителя на 

испрашиваемый 

земельный участок, 

если право на такой 

земельный участок 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии 

соответствующих 

прав на земельный 

участок); 

 

Сообщение 

заявителя 

(заявителей), 

содержащее 

перечень всех 

зданий, 

сооружений, 

расположенных на 

испрашиваемом 

земельном участке, 

с указанием 

кадастровых 

(условных, 

инвентарных) 

номеров и адресных 

ориентиров зданий, 

сооружений, 

принадлежащих на 

соответствующем 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, 

расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о помещении 

в здании, сооружении, 

расположенном на 

испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения 

собственника помещения); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

 

Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=501324&dst=441
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праве заявителю 

3. Подпункт 7 

пункта 2 статьи 

39.3 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Юридическое 

лицо, 

использующее 

земельный 

участок на праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

испрашиваемый 

земельный участок, 

если право на такой 

земельный участок 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

4. Подпункт 8 

пункта 2 статьи 

39.3 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство или 

сельскохозяйстве

нная организация, 

использующие 

земельный 

участок, 

находящийся в 

муниципальной 

собственности и 

выделенный в 

счет земельных 

долей, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

<*> Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

 

Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

5. Подпункт 9 

пункта 2 статьи 

39.3 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин или 

юридическое 

лицо, являющиеся 

арендаторами 

земельного 

участка, 

предназначенного 

для ведения 

сельскохозяйстве

нного 

производства 

<*> Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

 

Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

6. Подпункт 10 

пункта 2 статьи 

39.3 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин, 

подавший 

заявление о 

предоставлении 

земельного 

участка для 

<*> Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 
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индивидуального 

жилищного 

строительства, 

ведения личного 

подсобного 

хозяйства в 

границах 

населенного 

пункта, 

садоводства для 

собственных нужд 

 

-------------------------------- 

<*> Документы, представляемые заявителем самостоятельно, отсутствуют, т.к. они 

запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Документы, указанные в столбце 5, запрашиваются уполномоченным органом посредством 

межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о 

приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом 

посредством межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении 

земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в 

случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на 

здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу 

федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в 

ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте 

незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не 

прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 

посредством межведомственного информационного взаимодействия. 

<**> Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия, 

отсутствуют. 
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Приложение № 11  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 (номер телефона, адрес электронной почты) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 

 

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером 

______________________, расположенный по адресу: ________________________ 

площадью: ____________________ в безвозмездное пользование с целью 

______________________________________________________________________ 
(укажите цель использования участка в соответствии с классификатором, утвержденным приказом 

Росреестра от 10.11.2020 № П/0412 (например: Для индивидуального жилищного строительства или 

Сельскохозяйственное использование) 
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на срок ________________________________________________________________ 

Отношусь к следующей категории лиц, имеющих право на приобретение 

земельных участков в безвозмездное пользование __________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать категорию в соответствии с одним из подпунктов пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ) 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка ______________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка - в случае наличия такого решения) 

Реквизиты соглашения об изъятии земельного участка (решения суда, на 

основании которого изъят земельный участок) (при наличии): ________________ 

______________________________________________________________________ 
(номер, дата, орган, выдавший соглашение (решение) 

Договор найма служебного помещения: ______________________________ 

______________________________________________________________________ 
(реквизиты договора) 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Приложение: 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.        Подпись: _______________ 
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Приложение № 12  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

Категории  

заявителей, имеющих право на приобретение земельных участков в 

безвозмездное пользование, а также перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

№, 

п/п 

Основание 

предоставления 

земельного 

участка в 

безвозмездное 

пользование 

Заявитель Перечень документов, подтверждающих право 

заявителя на приобретение земельного участка в 

безвозмездное пользование 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по собственной 

инициативе, так как они 

подлежат представлению в 

рамках межведомственного 

информационного 

взаимодействия 

1 2 3 4 5 

1. Подпункт 1 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Государственное 

или 

муниципальное 

учреждение 

(бюджетное, 

казенное, 

автономное) 

Документы, 

подтверждающие 

право заявителя на 

предоставление 

земельного участка 

в соответствии с 

целями 

использования 

земельного участка 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

2. Подпункт 1 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Казенное 

предприятие 

Документы, 

подтверждающие 

право заявителя на 

предоставление 

земельного участка 

в соответствии с 

целями 

использования 

земельного участка 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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3. Подпункт 2 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Работник 

организации, 

которой 

земельный 

участок 

предоставлен на 

праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Сведения о 

трудовой 

деятельности (за 

периоды до 1 

января 2020 года) 

Сведения о трудовой 

деятельности (за периоды 

после 1 января 2020 года); 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

4. Подпункт 3 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Религиозная 

организация 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

здание, 

сооружение, если 

право на такое 

здание, сооружение 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН (не требуется 

в случае 

строительства 

здания, 

сооружения) 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, 

расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном 

участке (не требуется в 

случае строительства здания, 

сооружения); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

5. Подпункты 4, 4.1, 

4.2 пункта 2 

статьи 39.10 

Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Религиозная 

организация, 

которой на праве 

безвозмездного 

пользования 

принадлежат 

здания, 

сооружения; 

 

религиозная 

организация, 

которой на праве 

собственности 

принадлежат 

здания и 

сооружения 

религиозного или 

благотворительно

го назначения; 

 

некоммерческая 

организация, 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

здание, 

сооружение, если 

право на такое 

здание, сооружение 

не 

зарегистрировано в 

ЕГРН; 

 

Документы, 

удостоверяющие 

(устанавливающие) 

права заявителя на 

испрашиваемый 

земельный участок, 

если право на такой 

земельный участок 

не 

зарегистрировано в 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, 

расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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которой на праве 

безвозмездного 

пользования 

предоставлены 

здания, 

сооружения, 

находящиеся в 

государственной 

или 

муниципальной 

собственности 

ЕГРН (при наличии 

соответствующих 

прав на земельный 

участок); 

 

Сообщение 

заявителя 

(заявителей), 

содержащее 

перечень всех 

зданий, 

сооружений, 

расположенных на 

испрашиваемом 

земельном участке, 

с указанием 

кадастровых 

(условных, 

инвентарных) 

номеров и адресных 

ориентиров зданий, 

сооружений, 

принадлежащих на 

соответствующем 

праве заявителю 

6. Подпункт 5 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, с которым в 

соответствии с 

Федеральным 

законом от 

05.04.2013 № 44-

ФЗ «О 

контрактной 

системе в сфере 

закупок товаров, 

работ, услуг для 

обеспечения 

государственных 

и муниципальных 

нужд» заключен 

гражданско-

правовой договор 

на строительство 

или 

реконструкцию 

объектов 

недвижимости, 

осуществляемые 

полностью за счет 

средств местного 

бюджета 

<*> Гражданско-правовые 

договоры на строительство 

или реконструкцию объектов 

недвижимости, 

осуществляемые полностью 

за счет средств местного 

бюджета; 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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7. Подпункт 5.1 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Некоммерческая 

организация 

Документ, 

подтверждающий 

осуществление 

строительства и 

(или) 

реконструкции 

объектов 

капитального 

строительства 

полностью за счет 

средств, 

полученных в 

качестве субсидии 

из федерального 

бюджета 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

8. Подпункт 6 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин, 

испрашивающий 

земельный 

участок для 

индивидуального 

жилищного 

строительства, 

ведения личного 

подсобного 

хозяйства или 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

хозяйством его 

деятельности 

<*> Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

9. Подпункт 7 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин, 

работающий по 

основному месту 

работы в 

муниципальном 

образовании по 

профессии, 

специальности.  

Сведения о 

трудовой 

деятельности (за 

периоды до 1 

января 2020 года) 

Сведения о трудовой 

деятельности (за периоды 

после 1 января 2020 года); 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

10. Подпункт 8 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Гражданин, 

которому 

предоставлено 

служебное жилое 

помещение в виде 

жилого дома 

<*> Договор найма служебного 

жилого помещения; 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке) 

11. Подпункт 9 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

Гражданин, 

испрашивающий 

земельный 

<*> Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 
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кодекса 

Российской 

Федерации 

участок для 

сельскохозяйстве

нной 

деятельности (в 

том числе 

пчеловодства) для 

собственных нужд 

участке) 

12. Подпункт 11 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Садоводческое 

некоммерческое 

товарищество 

(СНТ) или 

огородническое 

некоммерческое 

товарищество 

(ОНТ) 

Решение общего 

собрания членов 

товарищества о 

приобретении права 

безвозмездного 

пользования 

земельным 

участком, 

предназначенным 

для ведения 

гражданами 

садоводства или 

огородничества для 

собственных нужд 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ в 

отношении СНТ или ОНТ 

13. Подпункт 12 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Некоммерческая 

организация, 

созданная 

гражданами в 

целях жилищного 

строительства 

<*> Решение о создании 

некоммерческой 

организации; 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

14. Подпункт 14 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, с которым в 

соответствии с 

Федеральным 

законом от 

29.12.2012 № 275-

ФЗ «О 

государственном 

оборонном 

заказе» или 

Федеральным 

законом от 

05.04.2013 № 44-

ФЗ «О 

контрактной 

системе в сфере 

закупок товаров, 

<*> Государственный контракт; 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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работ, услуг для 

обеспечения 

государственных 

и муниципальных 

нужд» заключен 

государственный 

контракт на 

выполнение 

работ, оказание 

услуг для 

обеспечения 

обороны страны и 

безопасности 

государства, 

осуществляемых 

полностью за счет 

средств 

федерального 

бюджета 

15. Подпункт 15 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Некоммерческая 

организация, 

созданная в целях 

жилищного 

строительства для 

обеспечения 

жилыми 

помещениями 

отдельных 

категорий 

граждан 

<*> Решение о создании 

некоммерческой 

организации; 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

16. Подпункт 16 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Лицо, право 

безвозмездного 

пользования 

которого на 

земельный 

участок, 

находящийся в 

муниципальной 

собственности, 

прекращено в 

связи с изъятием 

для 

муниципальных 

нужд 

Соглашение об 

изъятии земельного 

участка для 

государственных 

или 

муниципальных 

нужд или решение 

суда, на основании 

которого земельный 

участок изъят для 

государственных 

или 

муниципальных 

нужд 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

17. Подпункт 22 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса 

Публично-

правовая 

компания «Фонд 

развития 

Судебный акт о 

передаче публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

Выписка из государственной 

информационной системы 

обеспечения 

градостроительной 
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Российской 

Федерации 

территорий» территорий» прав 

застройщика на 

земельный участок 

с находящимися на 

нем объектом 

(объектами) 

незавершенного 

строительства, 

неотделимыми 

улучшениями (в 

отношении 

земельного участка, 

который передан 

публично-правовой 

компании «Фонд 

развития 

территорий») 

 

Решение публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» о 

финансировании 

мероприятий, 

предусмотренных 

частью 2 статьи 

13.1 Федерального 

закона от 

29.07.2017 № 218-

ФЗ «О публично-

правовой компании 

«Фонд развития 

территорий» и о 

внесении 

изменений в 

отдельные 

законодательные 

акты Российской 

Федерации» (в 

отношении 

земельного участка, 

который может 

быть передан 

публично-правовой 

компании «Фонд 

развития 

территорий») 

деятельности, содержащая 

сведения о наличии 

ограничений использования 

земельного участка и (или) 

наличия ограничений 

использования объекта 

незавершенного 

строительства; 

 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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Приложение № 13  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 (номер телефона, адрес электронной почты) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

 

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером 

______________________, расположенный по адресу: ________________________ 

площадью: ____________ в постоянное бессрочное пользование без проведения 

торгов с целью _________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(укажите цель использования участка в соответствии с классификатором, утвержденным приказом 

Росреестра от 10.11.2020 № П/0412 (например: Для индивидуального жилищного строительства или 

Сельскохозяйственное использование) 
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Отношусь к следующей категории лиц, имеющих право на приобретение 

земельных участков в аренду без проведения торгов __________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать категорию в соответствии с одним из подпунктов пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ) 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка ______________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка - в случае наличия такого решения) 
 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Приложение: 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.        Подпись: _______________ 
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Приложение № 14  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной, 

или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» 

 

Категории 

заявителей, имеющих право на приобретение земельных участков 

в постоянное (бессрочное) пользование, а также перечень 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

 

№, 

п/п 

Основание 

предоставления 

земельного 

участка в 

постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Заявитель Перечень документов, подтверждающих право 

заявителя на приобретение земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по собственной 

инициативе, так как они 

подлежат представлению в 

рамках межведомственного 

информационного 

взаимодействия 

1 2 3 4 5 

1. Подпункт 2 

пункта 2 статьи 

39.9 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Государственное 

или 

муниципальное 

учреждение 

(бюджетное, 

казенное, 

автономное) 

Документы, 

подтверждающие 

право заявителя на 

предоставление 

земельного участка 

в соответствии с 

целями 

использования 

земельного участка 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

2. Подпункт 3 

пункта 2 статьи 

39.9 Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации 

Казенное 

предприятие 

Документы, 

подтверждающие 

право заявителя на 

предоставление 

земельного участка 

в соответствии с 

целями 

использования 

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об 

испрашиваемом земельном 

участке); 

 

Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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земельного участка 

 
Документы, указанные в столбце 5, запрашиваются уполномоченным органом 

посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об 

объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о 

приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом 

посредством межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении 

земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в 

случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на 

здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу 

федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в 

ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте 

незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не 

прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 

посредством межведомственного информационного взаимодействия. 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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1.1. Прелмет регулрIровtlн}|я ч\дминис:тративн(}го регламентfl

1.1.1. ддмин,иСтрtIтивный реглttмOнт пред()ставления муниципальной услугt,l

кПредtlотавление зеý{ел,ьног0 yr|acTцa. нах()дящегOся в муниципальнсlй собственности
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но 0луqп6,
-УТВер}IЦени,lQхеМырtlспOЛO}кенияЗеМсЛЬногоуЧасткаиЛизеМелЬных

учаотков на кадастровом плане территории (далсе - схема распOлOжения земельного

у.rасrка) в [{еJLях eio образова,Itия /tJrя ltрOве/tения аукцио},rа п.с} |jpo/Iaжe земеJIъ}IOго

уЧас'rха иJIи аУкl{иС}tа lla ПраВо ЗакJII0Llеttия J.tОгоВора apef'.llllJ ЗемеJIьного УчасТка

(даrrее такжс - ayKrlиorr);
- 0ргаIlизации fl}ltщио}lfl,

1.2. Круr, заяви,r,е;rеii

1,2.1. Заявит.езtямИ t{a rlредосT,аlзJlеttие муниLlиlliшьпой усJ,уги являются

rOри.цLг{еские J]иI.(а (за иск;rлочениеl\л гссу/{арс,твеllных органOв и их,герри,l,ориttJ[ьных

оргаtiоl}, органоtJ r-осударсТ]]е}{t.lьL\ вшебtо/tже'Г}ltllХ фОrli_tоrз и их территориilJlъtlых

opr.a}ro,B. Opr.a}lol} MecT}lOI,,o самоуrlраtзJtе}шя) и физические JLица, It том I{исJIе

нндивидуальнь[е предприниlчIilтели. обратлrвшиесп ý зitпросOм 0 IIредоставлении

*уп"ч"пПль,ноЙ услугИ в оргttн, предоотаВпяющиЙ муниципальную успуry (далее -

оЙ""rепr). либо их упOлн()мOt|енные предстtrвители (далее - представители

зtrявителя).

1.3.'I'ребоt}аt{ие llpeдoc,l,aI}JIeH1.1rl заяt}ит,еJrrо муl{}rципальrrой услуr,и в

соOтветствItи с категор}rями (при:лнаками) заяврIтелейt, сведенlля 0 которых
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размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 

муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица № 1 

приложения № 1 к настоящему Административному регламенту), исходя  

из признаков заявителя и показателей таких признаков, а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (таблица № 2 приложения № 1  

к настоящему Административному регламенту). 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена, на торгах». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 

городского округа «город Каспийск» (далее – уполномоченный орган)  

в лице Управления имущественных отношений города Каспийск. 

2.2.2. Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг 

(далее - МФЦ) не вправе принимать в соответствии с соглашением  

о взаимодействии между уполномоченным органом местного самоуправления  

и многофункциональным центром решение об отказе в приеме заявления  

о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в 

случае, если такое заявление подано в многофункциональный центр. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления 

муниципальной услуги. 

Наименование результата (результатов) предоставления муниципальной 

услуги. 

В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 приложения  

№ 1 к настоящему Административному регламенту, результатами предоставления 

муниципальной услуги являются: 

а) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с 

приложением такой схемы (в случае, если земельный участок предстоит образовать 
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и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено 

образование земельного участка); 

б) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 

(в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект 

межевания территории, в границах которой предусмотрено образование 

земельного участка); 

в) решение о проведении аукциона; 

г) решение об отказе в проведении аукциона; 

д) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее 

- техническая ошибка); 

е) отказ в исправлении технической ошибки; 

ё) выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат); 

ж) отказ в выдаче дубликата. 

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 

результат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим решение об утверждении схемы расположения 

земельного участка с приложением такой схемы, является постановление 

администрации городского округа «город Каспийск» об утверждении схемы 

расположения земельного участка с приложением такой схемы. 

Документом, содержащим решение об отказе в утверждении схемы 

расположения земельного участка, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в утверждении схемы расположения 

земельного участка. 

Документом, содержащим решение о проведении аукциона, является 

постановление администрации городского округа «город Каспийск» о проведении 

аукциона. 

Документом, содержащим решение об отказе в проведении аукциона, 

является постановление администрации городского округа «город Каспийск» об 

отказе в проведении аукциона. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является постановление администрации городского округа «город Каспийск» о 

внесении изменений в постановление администрации городского округа «город 

Каспийск» об утверждении схемы расположения земельного участка либо в 

постановление администрации о проведении аукциона. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 

уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

2.3.3. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3. настоящего 

Административного регламента: 
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- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, в случае, если такой 

способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 

календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных документов в 

единой системе электронного документооборота Республики Дагестан (далее - 

ЕСЭД РД), федеральной государственной информационной системе «Единая 

система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» 

(далее – ФГИС ПГС) или МФЦ.  

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 

варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего 

Административного регламента. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги и способы ее взимания 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - 

без взимания государственной пошлины или иной платы. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при подаче результата 

предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок 

ожидания в очереди не должен превышать: 

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов; 

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата 

муниципальной услуги. 

 

2.7. Срок регистрации запроса заявления 

о предоставлении муниципальной услуги 

2.7.1 Регистрация заявления, в том числе в электронном виде, осуществляется 

в день приема. 

2.7.2. В случае представления заявления в электронной форме посредством 

Единого портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, 
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нерабочий праздничный день, днем поступления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем 

представления заявителем указанного заявления. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

2.8.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления 

муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 

заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 

а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 

тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
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Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 

мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявелений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (в здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
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2.9.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой 

информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью Единого портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий. 

2.9.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.9.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

а) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе 

или многофункциональном центре; 

б) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра; 

в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

д) на официальном сайте администрации городского округа «город 

Каспийск» (https://kaspiysk.org); 

е) посредством размещения информации на информационных стендах 

уполномоченного органа или многофункционального центра. 

2.9.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

https://www.gosuslugi.ru/
https://tarusskij-r40.gosweb.gosuslugi.ru/
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- справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных 

подразделений уполномоченного органа); 

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

2.9.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  

о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве 

(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

а) изложить обращение в письменной форме; 

б) назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

2.9.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 

или предоставление им персональных данных. 
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2.9.7. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и его 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи уполномоченного органа в сети Интернет. 

2.9.8. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 

том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

2.9.9. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и уполномоченным органом с учетом требований 

к информированию, установленных Административным регламентом. 

2.9.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале, а также в соответствующем структурном подразделении 

уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 

посредством электронной почты. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 

числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используются 

следующие информационные системы: Единый портал, ФГИС ПГС, 

государственная информационная система «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия», ЕСЭД РД, федеральная государственная 

географическая информационная система «Единая цифровая платформа 

«Национальная система пространственных данных» (далее – ФГИС ЭЦП НСПД). 

2.11. Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.11.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
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законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые 

заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента в подразделах, 

содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.  

2.11.2. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 

уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее - 

СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления  

и подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий 

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в 

разделе 3 настоящего Административного регламента в описании 

административных процедур в составе описания вариантов предоставления 

муниципальной услуги. 

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 настоящего 

Административного регламента в описании административных процедур в составе 

описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100079&field=134&date=02.07.2025
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3.1.1 Варианты предоставления муниципальной услуги: 

Вариант № 1. Утверждение схемы расположения земельного участка для 

организации аукциона. 

Вариант № 2. Организация аукциона на право заключения договора аренды 

или купли-продажи земельного участка. 

Вариант № 3. Исправление технической ошибки. 

Вариант № 4. Получение дубликата.  

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без 

рассмотрения не предусмотрено. 

3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при 

предоставлении муниципальной услуги 

3.2.1 Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 

анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки 

заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, 

приведены в таблице № 1 приложения № 1 к настоящему Административному 

регламенту. 

Профилирование осуществляется в уполномоченном органе и посредством 

Единого портала.  

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков  

в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых 

соответствует одному варианту.  

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются  

в уполномоченном органе в общедоступном для ознакомления месте.  

3.3. Вариант № 1. Утверждение схемы расположения земельного 

участка для организации аукциона 

3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

а) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с 

приложением такой схемы (в случае, если земельный участок предстоит образовать 

и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено 

образование земельного участка); 

б) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 

(в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект 

межевания территории, в границах которой предусмотрено образование 

земельного участка). 

Документом, содержащим решение об утверждении схемы расположения 

земельного участка с приложением такой схемы, является постановление 

администрации городского округа «город Каспийск» об утверждении схемы 

расположения земельного участка с приложением такой схемы. 

Документом, содержащим решение об отказе в утверждении схемы 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100263&field=134&date=02.07.2025
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расположения земельного участка, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в утверждении схемы расположения 

земельного участка. 

3.3.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

д) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: получение дополнительных сведений от заявителя; 

оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации; распределение  

в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены 

законодательством Российской Федерации.  

3.3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка  

по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному 

регламенту; 

б) схему расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории. 

Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного 

документа может осуществляться с использованием федеральной государственной 

географической информационной системы, обеспечивающей функционирование 

национальной системы пространственных данных. 

в) Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 

заявителя); 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя); 

д) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 

обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если  

в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных 

может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме, 

приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 
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Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно 

отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых  

не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

1) выписка из ЕГРН в отношении земельного участка (при наличии в ЕГРН 

сведений о таком земельном участке); 

2) выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 

3) выписка из ЕГРИП (в случае в случае обращения индивидуального 

предпринимателя). 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 
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Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка  

и приложенные к нему документы возвращаются заявителю в течение десяти дней 

со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) заявление не соответствует требованиям к составу и форме заявления, 

предусмотренным приложением № 2 к настоящему Административному 

регламенту; 

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.3.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей (за исключением, если указанные документы направлялись  

в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка); 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения  

за предоставлением муниципальной услуги; 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию  

и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ё) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося  

в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель  

и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности,  

в форме электронных документов с использованием информационно-
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телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

ж) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах. 

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.  

1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

б) Федеральная налоговая служба: 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;  

2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

В случае необходимости согласования схемы расположения земельного 

участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 г.  

№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 

такая схема направляется в Комитет по лесному хозяйству Республики Дагестан  

в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги.  

3.3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги. 

1. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги: 

на рассмотрении в уполномоченном органе находится представленная ранее 

другим лицом схема расположения земельного участка, и местоположение 

земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100314&field=134&date=02.07.2025
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частично или полностью совпадает. 

2. Состав и содержание осуществляемых при приостановлении 

предоставления муниципальной услуги административных действий: 

а) принятие решения о приостановлении срока рассмотрения поданного 

позднее заявления; 

б) направление принятого решения заявителю. 

При наличии оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 3.3.5. настоящего 

Административного регламента, принимается решение о приостановлении срока 

рассмотрения поданного позднее заявления, которое направляется заявителю в 

течение 3 рабочих дней со дня его принятия.  

3. Перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной 

услуги: 

- принятие решения по ранее поступившему заявлению. 

4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги: 

- срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до 

принятия решения по ранее поступившему заявлению. 

3.3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) в отношении земельного участка не установлено разрешенное 

использование или разрешенное использование земельного участка  

не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении 

о проведении аукциона; 

2) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 

условиями использования территории, установленные ограничения использования 

земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 

соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о проведении аукциона; 

3) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

4) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 

или аренды; 

5) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 

лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 

размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 

или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 

сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 

ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
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установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом 

другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе 

одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

7) земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение  

о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается  

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или Республикой 

Дагестан; 

8) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения; 

9) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения 

в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой Республики Дагестан и (или) региональной 

инвестиционной программой; 

10) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления; 

11) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 

согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного 

участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или 

решение об отказе в его предоставлении; 

12) земельный участок является земельным участком общего пользования 

или расположен в границах земель общего пользования, территории общего 

пользования; 

13) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, 

за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции; 

14) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, 
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формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с 

пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

15) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 

принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, 

срок действия которого не истек; 

16) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации 

требований к образуемым земельным участкам; 

17) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 

проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению 

об особо охраняемой природной территории; 

18) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных 

федеральными законами; 

19) разработка схемы расположения земельного участка, образование 

которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом 

межевания территории; 

20) поступившее в срок, указанный в пункте 4 статьи 3.3.5. Федерального 

закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации», уведомление Комитета по лесному хозяйству Республики 

Дагестан об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом 

всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 15 календарных 

дней.  

3.3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении об утверждении схемы 

расположения земельного участка:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.3.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
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соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет со 

дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 30 календарных дней.  

3.3.9. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.3.4. 

и 3.3.6. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.4. Вариант № 2. Организация аукциона на право заключения 

договора аренды или купли-продажи земельного участка 

3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

а) решение о проведении аукциона; 

б) решение об отказе в проведении аукциона. 

Документом, содержащим решение о проведении аукциона, является 

постановление администрации городского округа «город Каспийск» о проведении 

аукциона. 

Документом, содержащим решение об отказе в проведении аукциона, 

является постановление администрации городского округа «город Каспийск» об 

отказе в проведении аукциона.  

3.4.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

г) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений  

о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,  

а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.4.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о проведении аукциона по форме, приведенной в приложении  

№ 3 к настоящему Административному регламенту; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
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заявителя); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя); 

г) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 

обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если  

в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных 

может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме, 

приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 

Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно 

отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых  

не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

а) информация о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 

предусмотренной законодательством Российской Федерации о градостроительной 

деятельности (если наличие таких условий является обязательным условием для 

проведения аукциона, за исключением случаев, если земельный участок не может 

быть предметом аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации); 

б) выписка из ЕГРН в отношении земельного участка (при наличии в ЕГРН 

сведений о таком земельном участке); 

в) выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 

г) выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя). 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 
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подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность  

за плату и приложенные к нему документы возвращаются заявителю в течение 

десяти дней со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) заявление не соответствует требованиям к составу и форме заявления, 

предусмотренным приложением № 9 к настоящему Административному 

регламенту; 

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.4.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей (за исключением, если указанные документы направлялись  

в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка); 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения  

за предоставлением муниципальной услуги; 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 
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заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию  

и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ё) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося  

в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления  

о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной  

или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель  

и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности,  

в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

ж) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах. 

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие.  

1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100314&field=134&date=02.07.2025
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б) Федеральная налоговая служба: 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;  

- выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя). 

2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

информация о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям газоснабжения, 

теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения. 

Срок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации в 

уполномоченном органе запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих дней со 

дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ 

и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 

актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации. 

3.4.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный 

участок образован из земель или земельного участка, государственная 

собственность на которые не разграничена; 

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке не определены предельные параметры 

разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности 

подключения (технологического присоединения) объектов капитального 

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением 

сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с 

разрешенным использованием земельного участка не предусматривается 

возможность строительства зданий, сооружений; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное 
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использование или разрешенное использование земельного участка не 

соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о 

проведении аукциона; 

6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 

условиями использования территории, установленные ограничения использования 

земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 

соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о проведении аукциона; 

7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 

или аренды; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 

лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которого не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также 

случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 

либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, 

не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом 

другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе 

одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых 

в соответствии с Федеральным законом изъятые из оборота земельные участки 

могут быть предметом договора аренды; 

12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 

13) земельный участок зарезервирован для государственных или 

муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока 
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резервирования земельного участка; 

14) земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о 

комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или Республики 

Дагестан; 

15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения; 

16) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения 

в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой Республики Дагестан и (или) региональной 

инвестиционной программой; 

17) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления; 

18) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 

согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного 

участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или 

решение об отказе в его предоставлении; 

19) земельный участок является земельным участком общего пользования 

или расположен в границах земель общего пользования, территории общего 

пользования; 

20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, 

за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом 

всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет: 

15 календарных дней; 

3.4.7. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении заявление о проведении 

аукциона:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 
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муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.4.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 30 

календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

3.4.9. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.4.4.  

и 3.4.6. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.5. Вариант № 3. Исправление технической ошибки  

3.5.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются:  

а) исправление технической ошибки;  

б) отказ в исправлении технической ошибки.  

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является постановление администрации городского округа «город Каспийск» о 

внесении изменений в постановление администрации городского округа «город 

Каспийск» об утверждении схемы расположения земельного участка либо в 

постановление администрации городского округа «город Каспийск» о проведении 

аукциона. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

3.5.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:  

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 

дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  
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3.5.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

3.5.4. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет:  

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной  

в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту;  

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя -  

в случае обращения представителя заявителя);  

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя).  

3.5.5. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3.5.6. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении или 

почтовым отправлением);  

посредством Единого портала в электронном виде.  

3.5.7. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) 

для каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

1) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

2) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке;  

3) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах;  
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при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с 

прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

3.5.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и 

документов и (или) информации:  

- заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 

муниципальной услуги;  

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.5.4. 

настоящего Административного регламента.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 

№ 7 к настоящему Административному регламенту.  

3.5.9. В приеме заявления участвует уполномоченный орган.  

Возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.5.10. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе составляет 1 рабочий день.  

3.5.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента 

- отсутствие факта допущения технической ошибки.  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.5.12. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
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предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.5.13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 

рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления  

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  

3.6. Вариант № 4. Получение дубликата документа  

3.6.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются:  

а) выдача дубликата документа;  

б) отказ в выдаче дубликата документа.  

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 

уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

3.6.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:  

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 

дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  

3.6.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

3.6.4. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет:  

а) заявление о выдаче дубликата документа по форме, приведенной в 

приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя 

- в случае обращения представителя заявителя);  

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя).  

3.6.5. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют.  
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3.6.6. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) посредством Единого портала в электронном виде.  

3.6.7. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) 

для каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

- посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

- при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

- посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке;  

- при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

- посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

- при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

3.6.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления  

и документов и (или) информации:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги;  

б) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.6.4. 

настоящего Административного регламента.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 

№ 7 к настоящему Административному регламенту.  
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3.6.9. В приеме заявления участвует уполномоченный орган.  

Возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.6.10. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе составляет 1 рабочий день.  

3.6.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

- отсутствие ранее принятого решения об утверждении схемы расположения 

земельного участка с приложением такой схемы либо решения о проведении 

аукциона.  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.6.12. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.6.13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет  

3 рабочих дня со дня регистрации в уполномоченном органе заявления и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  
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Приложение № 1  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена,  

на торгах» 

 

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 

 

Наименование признака заявителя Значение признака заявителя 

1. Цель обращения заявителя? 1. Утверждение схемы расположения 

земельного участка для организации 

аукциона 

2. Организация аукциона на право 

заключения договора аренды или 

купли-продажи земельного участка 

3. Исправление допущенных опечаток 

и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

4. Получение дубликата документа, 

ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

2. Кто обратился за услугой? 1. Заявитель 

2. Представитель 

3. К какой категории относится 

заявитель? 

1. Юридическое лицо 

2. Физическое лицо 

3. Индивидуальный предприниматель. 

4. Заявитель является иностранным 

юридическим лицом?  

 

1. Юридическое лицо 

зарегистрировано в Российской 

Федерации 

2. Иностранное юридическое лицо 

5. Земельный участок, государственная 

собственность на который не 

разграничена, стоит на кадастровом 

учете? 

  

1. Земельный участок стоит на 

кадастровом учете. 

2. Земельный участок не стоит на 

кадастровом учете 

6. Вы согласны на утверждение иного 

варианта схемы, в случае 

невозможности согласования схемы в 

предложенных координатах? (в случае 

1. Согласен 

2. Не согласен 
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обращения с заявлением об 

утверждении схемы расположения 

земельного участка) 

7. Испрашиваемый вид права на 

земельный участок 

 

1. Аренда 

2. Собственность 

 

Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги 

 

Категория заявителя Результат предоставления 

муниципальной услуги 

Вариант № 1. «Утверждение схемы расположения земельного участка для 

организации аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка» 

Юридические лица и физические лица 

(в том числе индивидуальные 

предприниматели) 

Решение об утверждении схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом 

плане территории с приложением 

такой схемы 

Решение об отказе в утверждении 

схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории 

Вариант № 2 «Организация аукциона на право заключения договора аренды или 

купли-продажи земельного участка» 

Юридические лица и физические лица 

(в том числе индивидуальные 

предприниматели) 

Решение о проведении аукциона по 

продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка 

Решение об отказе в проведении 

аукциона по продаже земельного 

участка или аукциона на право 

заключения договора аренды 

земельного участка 

Вариант № 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах» 

Юридические лица и физические лица 

(в том числе индивидуальные 

предприниматели) 

 

Исправление допущенных опечаток и 

(или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 
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Отказ в исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

Вариант № 4 «Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги» 

Юридические лица и физические лица 

(в том числе индивидуальные 

предприниматели) 

 

Выдача дубликата документа, ранее 

выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги  

Отказ в выдаче дубликата документа, 

ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги  
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Приложение № 2  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена,  

на торгах» 

 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 (номер телефона, адрес электронной почты) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

об утверждении схемы расположения земельного участка или  

земельных участков на кадастровом плане территории 

 

В соответствии со статьей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

прошу утвердить схему расположения земельного участка (или земельных 

участков) на кадастровом плане территории площадью ______________________, 

расположенный по адресу: _______________________________________________ 
(при отсутствии адреса земельного участка иное описание 

местоположения земельного участка) 
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образованный __________________________________________________________ 
(указать в результате чего образуется земельный участок) 

из земельного участка (земельных участков) с кадастровым номером 

(кадастровыми номерами):________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

(указываются, если земельный(-ые) участок(-ки) образуется(-ются) из земельного(-ных) участка(-ов), 

сведения о котором(-ых) внесены в Единый государственный реестр недвижимости) 

Территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок 

или вид разрешенного использования образуемого земельного участка: 

______________________________________________________________________ 

 

Земельный участок относится к ______________________________________ 
 (указывается категория земель) 

Количество землепользователей у земельного участка __________________. 

Земельный участок находится/не находится в залоге (нужное подчеркнуть). 

Предполагаемая цель использования земельного участка: __________ 

______________________________________________________________________ 
(указывается цель использования земельного участка, в том числе и цели, 

не связанные со строительством) 

Согласие на утверждение иного варианта схемы, в случае невозможности 

согласования схемы в предложенных координатах согласен/не согласен (нужное 

подчеркнуть). 

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Приложение: 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.        Подпись: _______________ 
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Приложение № 3  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена,  

на торгах» 

 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 (номер телефона, адрес электронной почты) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи 

земельного участка 

 

В соответствии со статьей 39.11 прошу организовать аукцион на право 

заключения договора аренды/купли-продажи (нужное подчеркнуть) земельного 

участка с кадастровым номером ____________________________, расположенного  

по адресу: _________________________ площадью: __________________________, 

относится к категории земель _____________________________________________ 

Испрашиваемое право на земельный участок: __________________________  
(собственность/аренда) 
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Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка ______________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка - в случае наличия такого решения) 

Цель использования земельного участка: ______________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указывается цель использования земельного участка, в том числе и цели, не связанные со строительством 

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Приложение: 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.        Подпись: _______________ 
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Приложение № 4  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена,  

на торгах» 

 

 __________________________________ 

__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 

лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 

жительства; для юридического лица - 

полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

Уведомление 

о возврате документов без рассмотрения 

 

Уведомляем о возврате без рассмотрения документов, представленных Вами 

для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена, на торгах» по следующим основаниям: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются основания для возврата документов без рассмотрения со ссылкой  

на положения административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Приложение: (прилагаются возвращаемые документы) 

1. 

2. 

_______________________________________                         ____________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись) 
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Приложение № 5  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена,  

на торгах» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 

________________________________________ 

________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в  

______________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего 

опечатку и (или) ошибку) 

 

Сведения, подлежащие исправлению: 

Текущая редакция: ______________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 
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Новая редакция: _______________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать новую редакцию сведений и их параметров) 

 

Приложение: 
(прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки - при необходимости) 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: ______________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



42 
 

Приложение № 6  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена,  

на торгах» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 

________________________________________ 

________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о выдаче дубликата документа, ранее выданного  

по результатам предоставления муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат документа ________________________________________ 
                                                           указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам 

                                                                                                    предоставления муниципальной услуги 

 

Дополнительные сведения (при наличии) __________________________________. 

Приложение (при наличии): 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 
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Результат рассмотрения заявления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: ______________ 
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Приложение № 7  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена,  

на торгах» 

 

 __________________________________ 

__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 

лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 

жительства; для юридического лица - 

полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов 

 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена, на торгах» в 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать орган, в который поданы документы) 

по следующим основаниям 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения 

административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

_______________________________________                         ____________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись) 

 

 

 

 



45 
 

Приложение № 8  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена,  

на торгах» 

 

Согласие 

на обработку персональных данных 

представителя субъекта персональных данных 

 

Я, ______________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) 

_____________________________________________________________________, 
(адрес регистрации по месту жительства представителя субъекта персональных данных) 

основной документ, удостоверяющий личность:________________________ 

______________________________________________________________________, 
(серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа), 

являющийся представителем ________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

______________________________________________________________________ 
(адрес регистрации по месту жительства субъекта персональных данных) 

действующий на основании: ________________________________________, 
(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя) 

на основании статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю свое согласие администрации города/района 

Республики Дагестан, наименование структурного подразделения администрации 

города/района (далее - оператор), на обработку (в том числе с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия) вышеуказанных моих 

персональных данных, а также персональных данных лица, представителем 

которого я являюсь. Кроме того, от лица субъекта персональных данных даю 

согласие на обработку его паспортных данных, адреса места жительства, сведений 

о зарегистрированных правах на жилое помещение, составе семьи, телефонном 

номере, сведений, содержащихся в актах гражданского состояния. 

Обработка указанных персональных данных включает сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), использование, 

передачу, уничтожение моих персональных данных и персональных данных лица, 

представителем которого я являюсь, с целью предоставления оператором 

персональных данных муниципальной услуги «Предоставление земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена, на торгах» на территории городского 

округа/ муниципального района _________________________________________. 
 (Ф.И.О. получателя муниципальной услуги) 



46 
 

Кроме того, я подтверждаю право оператора на последующее предоставление 

информации, содержащей мои персональные данные и персональные данные лица, 

представителем которого я являюсь, и используемой в рамках предоставления 

муниципальной услуги, по письменным запросам третьих лиц в соответствии  

с действующим законодательством РФ. 

Настоящее согласие действует до достижения цели обработки. Согласие  

на обработку персональных данных может быть отозвано мною, а также лицом, 

представителем которого я являюсь, путем направления соответствующего 

письменного уведомления оператору персональных данных. 

В соответствии с действующим законодательством оператор вправе 

продолжить обработку персональных данных и в случае отзыва настоящего 

согласия. 

 

Дата: «___» ______________ 20__ г.                 Подпись: _____________ 

 

 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Прилохсение 5

к Постttнtl влсник) Администрации
городского округа (город Каопийск>

от к09> октября 2025 г. Nр 1047

Адм}|,}| I,|стрАт l|BI l ыЙ рЕгллмЕIlт
по прýдOстдвл EI l }l I11 м у lI 1,1 ц11пдлъIrOЙ услуг,и

<lIерераспре/lеJIеШие земе.пЬ r.r (и.llи) земеJIь}lых участкоl}, находящихся в

му}rиципальrrой собсr,венност,и, Lt зешrель}lых уllдg.1'КОВ, l{аХО/{ЯЩИХСЯ В

"tacTHoli собствен нOсти)>

1. обrцие ItoJlO}Ke}lиlI

1.1. [[peltпre,l, per,,yJl}lpot}a}.l}lll A/tMиHllc,Ipa],ltl}}lol,t0 peI.JraMeIrT,a

l, 1.1 ддмиlrис,rрати,I}ньr,й реr,lrамент шреltосl,аltJlе}tия il{УниЦИrrаЛЫrОЙ УСЛУГИ

<Перераспределение земель и (или) :]еNtельньrх учilстков, накодя,щихся

*у""rirпuзiь1lой собст:венt{Ос'[и, И ЗOМеJIЬlIIrIХ УЧаСТ'КОl3, НаХО/-ЦЯ,lЦИХСЯ В IIаСТ}IОЙ

собст,венrtосl.иD (далее _ Алп.tиt.lис,l]рflIlиl3[Iый peгJIaMe}l'I', NIУ}rИllИflаЛЬfiаЯ УСЛУГа

cOoTBeTcTBeHHcr) ()пределяет срOки и п()следOвательнOсть админисц)ативных процедур

(действиЙ) прИ fiредостаВлениИ п,{униципальHclй услуги,

1.2. Кру.,заяви"r,е.шеii

1,2. l Заяви.ге.llяь,tи t{a пре/tос,гil}Jlеt{ие ]\.1униl{иIIаJtьIrой ycJryl"и явJIяlо,гся

к)ридические лица (за исклкlчением гOсударствеtlньж ()рганов и их территориапьных

9р1дIIоR, орг&ноR r.ocy/tapc,IB€}l}tlrlX l}пебюiрI(ет,}lых фоrr.,rо" и их ,герри"гориtUIIrЕЫХ

орга1.1о13, органоIr Mec1,Iloгo самоу1,1раtз.11егtия) и dlизические JIица, а 1ак}ке

индивидуttльные предприниNtатели, являк)щиеся собственн,икllми зепtельн.ых

участко; обрtrтившиеOя с :ii}явлением 0 предостitвлении муниципальной услуги в

оргаfi" предOсl"авJIяtOlций N|уни1.1ишаjlь}lую услуtу (даrее - ЗаЯВИl'еJIЬ), J.IИбО ИХ

уполнON{оченные представители (далее - представитель зttявителя).

'llpeбoBarr}le пpeltoc,r,fiB.пeII}lrt заrtt}l.|,геJIlо Mytlptll}lIIaJ,ll'}loй ус"uуг,lt1.3.

l} сOо'ве1с1вии с категор1.1ями (прlrзr.lакамr.r) заrlви,геJlеЙt, сведения 0 кот,орых

размеrцаtо1ся в рееfl,ре ус.пуr"лl rз феlrеральr,lоii госуllарст,ве}r}rой

информацлlоннtlрi системе <ýдрtный портал государственных pI

му}rицлlпаJIьtl ых усJIуг (функuлrй)

1.3,1 МуrrшlиlrёJllr}jая усJIуга r|ре/_(ост,аlзJrяется заяви:I,еJIIо l} соответсl,вии с

вариантоп{ предOстtlвления N{униципальной услуги,

1.з,2. Вариаt.rr, в соответ,сl,вии с Ko],opltNl заяt}и,l]еJIIо бу,uет: Iфедостаl]леr,rа

l\{yt1и1цпaJlIl1.I&я ycJlyr.a, оflреj{еляется l} результаI,е аltкетироl]аFlия (таблиuа J\b 1
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приложения № 1 к настоящему Административному регламенту), исходя  

из признаков заявителя и показателей таких признаков, а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления муниципальной услуги (таблица № 2 приложения № 1  

к настоящему Административному регламенту). 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Перераспределение земель и 

(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 

городского округа «город Каспийск» (далее – уполномоченный орган)  

в лице Управления имущественных отношений города Каспийск. 

2.2.2. Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг 

(далее - МФЦ) не вправе принимать в соответствии с соглашением  

о взаимодействии между уполномоченным органом местного самоуправления  

и многофункциональным центром решение об отказе в приеме заявления  

о перераспределении земельных участков и прилагаемых к нему документов  

в случае, если такое заявление подано в многофункциональный центр. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления 

муниципальной услуги. 

В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 приложения  

№ 1 к настоящему Административному регламенту, результатами предоставления 

муниципальной услуги являются:  

а) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных 

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории; 

б) решение об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения 

земельного участка) (с приложением указанной схемы); 

в) проект соглашения о перераспределении земельных участков; 

г) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков; 

д) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее 
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- техническая ошибка); 

е) отказ в исправлении технической ошибки; 

ё) выдача дубликата постановления администрации городского округа 

«город Каспийск», ранее выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги (далее - дубликат постановления); 

ж) отказ в выдаче дубликата постановления.  

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 

результат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим согласие на заключение соглашения  

о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории, является согласие на заключение соглашения  

о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории по форме согласно приложению № 2 к 

настоящему Административному регламенту. 

Документом, содержащим решение об утверждении схемы расположения 

земельного участка, является постановление администрации городского округа 

«город Каспийск» об утверждении схемы расположения земельного участка  

с приложением указанной схемы. 

Документом, содержащим проект соглашения о перераспределении 

земельных участков, является подписанный уполномоченным органом проект 

соглашения о перераспределении земельных участков 

Документом, содержащим решение об отказе в заключении соглашения о 

перераспределении земельных участков, постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в заключении соглашения о 

перераспределении земельных участков, содержащее данные заявителя, основания 

для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельных участков. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является выданное (выданный) взамен документа, содержащего техническую 

ошибку, согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных 

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, по 

форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту 

либо постановление администрации городского округа «город Каспийск» об 

утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной 

схемы либо проект соглашения о перераспределении земельных участков. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата постановления, 

является дубликат постановления. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата 

постановления, является уведомление об отказе в выдаче дубликата постановления 

дубликата.  

2.3.3. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего 

Административного регламента: 
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- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, в случае, если такой 

способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации 

заявления и приложенных документов в единой системе электронного 

документооборота Республики Дагестан (ЕСЭД РД), федеральной 

государственной информационной системе «Единая система предоставления 

государственных и муниципальных услуг (сервисов)» (далее – ФГИС ПГС) или 

МФЦ составляет:  

- 20 календарных дней;  

- 35 календарных дней - в случае, если схема расположения земельного 

участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 

подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона  

от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации». 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 

варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего 

Административного регламента. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги и способы ее взимания 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - 

без взимания государственной пошлины или иной платы. 

 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при подаче результата 

предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок 

ожидания в очереди не должен превышать: 

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и сдачи необходимых документов; 

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата 

муниципальной услуги. 
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2.7. Срок регистрации запроса заявления 

о предоставлении муниципальной услуги 

2.7.1 Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронном виде, осуществляется в день приема. 

2.7.2. В случае представления заявления в электронной форме посредством 

Единого портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, 

нерабочий праздничный день, днем поступления заявления о перераспределении 

земельных участков считается первый рабочий день, следующий за днем 

представления заявителем указанного заявления. 

 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

2.8.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявления о перераспределении земельных участков и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 

заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 

а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 

тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 
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Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 

мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
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допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (в здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.9.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой 

информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью Единого портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий. 

2.9.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.9.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

а) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе 

или многофункциональном центре; 

б) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра; 

в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
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на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

д) на официальном сайте администрации городского округа «город 

Каспийск» (https://kaspiysk.org); 

е) посредством размещения информации на информационных стендах 

уполномоченного органа или многофункционального центра. 

2.9.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

- справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных 

подразделений уполномоченного органа); 

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления и о результатах 

предоставления муниципальной услуги; 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

2.9.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  

о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве 

(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

а) изложить обращение в письменной форме; 

б) назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

https://www.gosuslugi.ru/
https://tarusskij-r40.gosweb.gosuslugi.ru/
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2.9.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 

или предоставление им персональных данных. 

2.9.7. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и его 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи уполномоченного органа в сети Интернет. 

2.9.8. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 

том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

2.9.9. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и уполномоченным органом с учетом требований 

к информированию, установленных Административным регламентом. 

2.9.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале, а также в соответствующем структурном подразделении 

уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 

посредством электронной почты. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 

числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используются 

следующие информационные системы: Единый портал, ФГИС ПГС, 

государственная информационная система «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия», ЕСЭД РД, федеральной государственной 
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географической информационной системы «Единая цифровая платформа 

«Национальная система пространственных данных» (далее – ФГИС ЭЦП НСПД). 

 

2.11. Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.11.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые 

заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента в подразделах, 

содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.  

2.11.2. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 

уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее - 

СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий 

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в 

разделе 3 настоящего Административного регламента в описании 

административных процедур в составе описания вариантов предоставления 

муниципальной услуги. 

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрены. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100079&field=134&date=02.07.2025
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2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 

настоящего Административного регламента в описании административных 

процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

3.1.1. Варианты предоставления муниципальной услуги: 

Вариант № 1. Перераспределение земельных участков в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории. 

Вариант № 2. Перераспределение земельных участков в соответствии с 

утвержденной схемой расположения земельного участка (в случае отсутствия 

проекта межевания территории). 

Вариант № 3. Заключение соглашения о перераспределении земельного 

участка (после проведения государственного кадастрового учета земельного 

участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения). 

Вариант № 4. Исправление технической ошибки.  

Вариант № 5. Получение дубликата документа.  

Оставление заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

без рассмотрения не предусмотрено. 

3.2. Описание административной процедуры  

профилирования заявителя 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 

анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки 

заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, 

приведены в таблице № 1 приложения № 1 к настоящему Административному 

регламенту. 

Профилирование осуществляется в уполномоченном органе и посредством 

Единого портала.  

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков  

в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых 

соответствует одному варианту.  

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются  

в уполномоченном органе в общедоступном для ознакомления месте.  

3.3. Вариант № 1. Перераспределение земельных участков  

в соответствии с утвержденным проектом межевания территории 

3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 
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заявителю являются: 

а) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных 

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории; 

б) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков. 

Документом, содержащим согласие на заключение соглашения  

о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории, является согласие на заключение соглашения  

о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории по форме согласно приложению № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

Документом, содержащим решение об отказе в заключении соглашения  

о перераспределении земельных участков, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в заключении соглашения о 

перераспределении земельных участков. 

3.3.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

г) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о 

заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а 

также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о перераспределении земельных участков по форме, 

приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту; 

б) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на 

земельный участок, принадлежащий заявителю (в случае, если право 

собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре 

недвижимости); 

в) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя);  
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д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия:  

- выписка из ЕГРН в отношении земельного участка (при наличии в ЕГРН 

сведений о таком земельном участке); 

- выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 

- выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя). 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 
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Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о перераспределении земельных участков и документов 

возвращается заявителю в течение десяти дней со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) заявление не соответствует требованиям пункта 2 статьи 39.29 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.3.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей; 

г) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных 

документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», а также требований к их формату»; 

д) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 

услуги указанным лицом); 

е) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

ё) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ж) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 

для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением 
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установленных требований; 

з) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме на Едином портале; 

и) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах.  

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.  

1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН).  

б) Федеральная налоговая служба: 

выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 

выписка из ЕГРЮЛ в отношении садоводческого некоммерческого 

товарищества или огороднического некоммерческого товарищества; 

выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя); 

3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не 

предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ; 

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 

статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается 

перераспределить, обременены правами указанных лиц; 

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, 

в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная 
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собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических 

лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого 

не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 

статьи 39.36 ЗК РФ; 

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного 

участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося 

в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, 

за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в 

соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, 

указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ; 

5) образование земельного участка или земельных участков 

предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в 

частной собственности, и земель и (или) земельного участка, государственная 

собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или 

муниципальных нужд; 

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного 

участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося 

в частной собственности, и земельного участка, государственная собственность на 

который не разграничена, земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении 

которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в 

отношении такого земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

7) образование земельного участка или земельных участков 

предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в 

частной собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и в отношении которых подано заявление о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление 

о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом 

предварительном согласовании или этом предоставлении; 

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного 

участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать 

установленные предельные максимальные размеры земельных участков; 

9) образование земельного участка или земельных участков 

предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в 

частной собственности, и земель, из которых возможно образовать 
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самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных 

статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения земельных 

участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ; 

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-

ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения составляет 11 календарных дней. 

3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении о перераспределении земельных 

участков:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги со дня 

регистрации в уполномоченном органе заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляет 

20 календарных дней.  

3.3.8. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.3.4.  

и 3.3.5. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.4. Вариант № 2. Перераспределение земельных участков 

в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного 

участка (в случае отсутствия проекта межевания территории) 

3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

а) решение об утверждении схемы расположения земельного участка (с 

приложением указанной схемы); 

б) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков. 
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Документом, содержащим решение об утверждении схемы расположения 

земельного участка, является постановление администрации городского округа 

«город Каспийск» об утверждении схемы расположения земельного участка с 

приложением указанной схемы. 

Документом, содержащим решение об отказе в заключении соглашения  

о перераспределении земельных участков, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в заключении соглашения о 

перераспределении земельных участков. 

3.4.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

г) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о 

заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а 

также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.4.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о перераспределении земельных участков по форме, 

приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту; 

б) схему расположения земельного участка. 

Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного 

документа может осуществляться с использованием ФГИС ЭЦП НСПД; 

в) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на 

земельный участок, принадлежащий заявителю (в случае, если право 

собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре 

недвижимости); 

г) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

д) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя);  

е) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
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инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия:  

- выписка из ЕГРН в отношении земельного участка (при наличии в ЕГРН 

сведений о таком земельном участке); 

- выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 

- выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя). 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 
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подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о перераспределении земельных участков и документов 

возвращается заявителю в течение десяти дней со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) заявление не соответствует требованиям пункта 2 статьи 39.29 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

в) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.4.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей; 

г) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных 

документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», а также требований к их формату»; 

д) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 

услуги указанным лицом); 

е) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

ё) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ж) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 

для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением 

установленных требований; 

з) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме на Едином портале; 

и) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 
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документах.  

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4.4. Межведомственное информационное взаимодействие.  

1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»:  

а) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии:  

- выписка из ЕГРН о праве на земельный участок (в случае если право на 

объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН).  

б) Федеральная налоговая служба: 

выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 

выписка из ЕГРЮЛ в отношении садоводческого некоммерческого 

товарищества или огороднического некоммерческого товарищества; 

выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя); 

в) Комитет по лесному хозяйству Республики Дагестан:  

уведомление о согласовании (об отказе в согласовании) схемы расположения 

земельного участка, подлежащей согласованию в соответствии со статьей 3.5 

Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации». 

3.4.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не 

предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ; 

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 

статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается 

перераспределить, обременены правами указанных лиц; 

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, 

в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100314&field=134&date=02.07.2025
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собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических 

лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого 

не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 

статьи 39.36 ЗК РФ; 

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного 

участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося 

в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, 

за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в 

соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, 

указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ; 

5) образование земельного участка или земельных участков 

предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в 

частной собственности, и земель и (или) земельного участка, государственная 

собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или 

муниципальных нужд; 

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного 

участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося 

в частной собственности, и земельного участка, государственная собственность на 

который не разграничена, земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении 

которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в 

отношении такого земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

7) образование земельного участка или земельных участков 

предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в 

частной собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и в отношении которых подано заявление о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление 

о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом 

предварительном согласовании или этом предоставлении; 

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного 

участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать 

установленные предельные максимальные размеры земельных участков; 

9) образование земельного участка или земельных участков 

предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в 
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частной собственности, и земель, из которых возможно образовать 

самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных 

статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения земельных 

участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ; 

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-

ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения 

земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 ЗК РФ; 

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков 

схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к 

образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту 

планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 

охраняемой природной территории; 

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой 

расположения земельного участка, расположен в границах территории, в 

отношении которой утвержден проект межевания территории; 

14) поступившее в срок, указанный в пункте 4 статьи 3.5 Федерального 

закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации», уведомление Комитета по лесному хозяйству Республики 

Дагестан об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения составляет:  

11 календарных дней; 

26 календарных дней - в случае, если схема расположения земельного 

участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 

подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 

25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации». 

3.4.6. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении о перераспределении земельных 

участков:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
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предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.4.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги со дня 

регистрации в уполномоченном органе заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляет: 

- 20 календарных дней; 

- 35 календарных дней - в случае, если схема расположения земельного 

участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 

подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона  

от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации». 

3.4.8. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пунктах 3.4.4.  

и 3.4.5. Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.5. Вариант № 3. Заключение соглашения о перераспределении земельного 

участка (после проведения государственного кадастрового учета земельного 

участка или земельных участков, образуемых в результате 

перераспределения) 

3.5.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

а) проект соглашения о перераспределении земельных участков; 

б) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков. 

Документом, содержащим проект соглашения о перераспределении 

земельных участков, является подписанный уполномоченным органом проект 

соглашения о перераспределении земельных участков.  

Документом, содержащим решение об отказе в заключении соглашения  

о перераспределении земельных участков, является постановление администрации 

городского округа «город Каспийск» об отказе в заключении соглашения о 

перераспределении земельных участков. 

3.5.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: межведомственное информационное 

взаимодействие; приостановление предоставления муниципальной услуги; 

получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и 
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(или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  

3.5.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет: 

а) заявление о перераспределении земельных участков по форме, 

приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту; 

б) кадастровый паспорт земельного участка или земельных участков, 

образуемых в результате перераспределения; 

в) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя заявителя);  

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия:  

- выписка из ЕГРН в отношении земельного участка (при наличии в ЕГРН 

сведений о таком земельном участке); 

- выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 

- выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя). 

3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);  

в) посредством Единого портала в электронном виде.  

4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для 

каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного доку мента, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 
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Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной 

(заверенного) в установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  

с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

5. Заявление о перераспределении земельных участков и документов 

возвращается заявителю в течение десяти дней со дня поступления заявления если:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.5.3. 

настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

заявителей; 

в) заявление подано с нарушением порядка и способов подачи заявления, 

установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных 

документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», а также требований к их формату»; 
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г) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 

услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

ё) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 

для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением 

установленных требований; 

ж) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме на Едином портале; 

з) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах.  

Форма уведомления о возврате документов без рассмотрения приведена в 

приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.  

6. В приеме заявления участвуют: уполномоченный орган, МФЦ.  

Возможность приема МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеется.  

7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.5.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной:  

- площадь земельного участка, на который возникает право частной 

собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме 

расположения земельного участка или проекте межевания территории, в 

соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на 

десять процентов. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения составляет 18 календарных дней. 

3.5.6. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении о перераспределении земельных 

участков:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW444&n=198795&dst=100314&field=134&date=02.07.2025
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б) путем выдачи в уполномоченном органе или МФЦ;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом, МФЦ результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.5.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги со дня 

регистрации в уполномоченном органе заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляет 

30 календарных дней. 

3.5.8. В рамках исполнения отдельных процедур, указанных в пункте 3.5.4. 

Административного регламента, связанных, в том числе, с использованием 

пространственных данных, допускается использование федеральной 

государственной географической информационной системы, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных. 

3.6. Вариант № 4. Исправление технической ошибки  

3.6.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются:  

а) исправление технической ошибки;  

б) отказ в исправлении технической ошибки.  

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является выданное (выданный) взамен документа, содержащего техническую 

ошибку, согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных 

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, по 

форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту 

либо постановление администрации городского округа «город Каспийск» о 

внесении изменений в ранее принятое постановление администрации городского 

округа «город Каспийск» об утверждении схемы расположения земельного 

участка, либо проект соглашения о перераспределении земельных участков. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является Уведомление об отказе в исправлении технической ошибки.  

3.6.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:  

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  
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В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 

дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  

3.6.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

3.6.4. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 

услуги представляет:  

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной  

в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;  

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя -  

в случае обращения представителя заявителя);  

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя).  

3.6.5. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3.6.6. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении или 

почтовым отправлением);  

посредством Единого портала в электронном виде.  

3.6.7. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) 

для каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

1) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

2) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке;  

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
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документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке;  

3) при подаче заявления посредством Единого портала:  

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах;  

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с 

прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

3.6.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и 

документов и (или) информации:  

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 

муниципальной услуги;  

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.6.4. 

настоящего Административного регламента.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 

№ 4 к настоящему Административному регламенту.  

3.6.9. В приеме заявления участвует уполномоченный орган.  

Возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.6.10. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе составляет 1 рабочий день.  

3.6.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента 

- отсутствие факта допущения технической ошибки.  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.6.12. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении:  

а) путем направления на почтовый адрес;  
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б) путем выдачи в уполномоченном органе;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.6.13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 

рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  

3.7. Вариант № 5. Получение дубликата документа  

3.7.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются:  

а) выдача дубликата документа;  

б) отказ в выдаче дубликата документа.  

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата документа, является 

дубликат документа.  

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата документа, 

является уведомление об отказе в выдаче дубликата документа.  

3.7.2. Перечень административных процедур предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:  

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

в) предоставление результата муниципальной услуги.  

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 

услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 

дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации.  

3.7.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

3.7.4 Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 
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услуги представляет:  

а) заявление о выдаче дубликата документа по форме, приведенной в 

приложении № 7 к настоящему Административному регламенту;  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя 

- в случае обращения представителя заявителя);  

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя).  

3.7.5. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3.7.6. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

а) в уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении 

или почтовым отправлением);  

б) посредством Единого портала в электронном виде.  

3.7.7. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) 

для каждого способа подачи заявления документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

а) при личном обращении:  

- посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;  

- при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом уполномоченного органа, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению;  

б) при почтовом отправлении:  

- посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке;  

- при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке;  

в) при подаче заявления посредством Единого портала:  

- посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;  

- при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса,  
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с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.  

3.7.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления  

и документов и (или) информации:  

а) заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги;  

б) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.7.4. 

настоящего Административного регламента.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 

№ 4 к настоящему Административному регламенту.  

3.7.9. В приеме заявления участвует уполномоченный орган.  

Возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.7.10. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе составляет 1 рабочий день.  

3.7.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.  

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

- отсутствие ранее принятого согласия на заключение соглашения  

о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории либо постановления администрации 

города/района об утверждении схемы расположения земельного участка  

(с приложением указанной схемы), либо проекта соглашения о перераспределении 

земельных участков.  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.7.12. Предоставление результата муниципальной услуги.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении:  

а) путем направления на почтовый адрес;  

б) путем выдачи в уполномоченном органе;  

в) путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале.  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления уполномоченным органом результата 
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муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.7.13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет  

3 рабочих дня со дня регистрации в уполномоченном органе заявления и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 

 

Наименование признака заявителя Значение признака заявителя 

1. С каким заявлением обратился 

заявитель (представитель заявителя)? 

1. О перераспределении земель и (или) 

земельных участков, государственная 

собственность на которые не 

разграничена, земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности 

(далее - перераспределение земельных 

участков) (в целях образования 

земельного участка для последующего 

перераспределения в соответствии с 

утвержденным проектом межевания 

территории). 

2. О перераспределении земельных 

участков (в целях образования 

земельного участка для последующего 

перераспределения в соответствии с 

утвержденной схемой расположения 

земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане 

территории). 

3. О перераспределении земельных 

участков (в целях заключения 

соглашения о перераспределении 

земельного участка) 

4. Об исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах. 

5. О получении дубликата документа, 

ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 



36 
 

2. Кто обратился за услугой? 1. Заявитель 

2. Представитель 

3. К какой категории относится 

заявитель? 

1. Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

4. Заявитель является иностранным 

юридическим лицом? (для 

юридических лиц)? 

1. Юридическое лицо 

зарегистрировано в Российской 

Федерации 

2. Иностранное юридическое лицо 

5. Право собственности заявителя на 

земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН? 

1. Право зарегистрировано в ЕГРН 

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

6. Сколько правообладателей у 

земельного участка, находящегося в 

частной собственности? 

1. Один 

2. Более одного 

7. Земельный участок находится в 

залоге? 

1. Земельный участок в залоге 

2. Земельный участок не в залоге 

8. Договор о развитии застроенной 

территории заключен? (в целях 

образования земельного участка для 

последующего перераспределения в 

соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории) 

1. Договор заключен 

2. Договор отсутствует 

 

 

Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги 

 

Категория заявителя Результат предоставления 

муниципальной услуги 

Вариант № 1. «Перераспределение земельных участков в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории» 

1. Юридическое лицо 

2. Физическое лицо 

3. Индивидуальный предприниматель 

Согласие на заключение соглашения о 

перераспределении земельных 

участков в соответствии с 

утвержденным проектом межевания 

территории 

Решение об отказе в заключении 

соглашения о перераспределении 

земельных участков 

Вариант № 2. «Перераспределение земельных участков в соответствии с 

утвержденной схемой расположения земельного участка (в случае отсутствия 

проекта межевания территории)» 



37 
 

1. Юридическое лицо 

2. Физическое лицо 

3. Индивидуальный предприниматель 

Решение об утверждении схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом 

плане территории (с приложением 

указанной схемы) 

Решение об отказе в заключении 

соглашения о перераспределении 

земельных участков 

Вариант № 3. «Заключение соглашения о перераспределении земельного участка 

(после проведения государственного кадастрового учета земельного участка или 

земельных участков, образуемых в результате перераспределения)» 

1. Юридическое лицо 

2. Физическое лицо 

3. Индивидуальный предприниматель 

Проект соглашения о 

перераспределении земельных 

участков 

Решение об отказе в заключении 

соглашения о перераспределении 

земельных участков 

Вариант № 4: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах» 

1. Юридическое лицо 

2. Физическое лицо 

3. Индивидуальный предприниматель 

Исправление допущенных опечаток и 

(или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

Отказ в исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате 

предоставления муниципальной услуги 

документах 

Вариант № 5 «Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги» 

1. Юридическое лицо 

2. Физическое лицо 

3. Индивидуальный предприниматель 

Выдача дубликата документа, ранее 

выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

Отказ в выдаче дубликата документа, 

ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 
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Приложение № 2  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 (номер телефона, адрес электронной почты) 

_____________________________________________

_____________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление 

о перераспределении земель и (или) земельных участков,  

государственная собственность на которые не разграничена, земельных  

участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности 

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного 

участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной 

собственности, государственная  собственность на который (которые) не 

разграничена __________________________________________________________ 
(указываются кадастровые номера, площадь земельных участков) 

и земельного участка, находящегося в частной собственности _________________  
(Ф.И.О. собственника земельного участка) 

с кадастровым номером ______________________, площадью ____________ кв.м,  
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согласно (нужное подчеркнуть): 

вариант 1: прилагаемому проекту межевания территории _______________ 

_____________________________________________________________________ 
(реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение 

земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом) 

вариант 2: утвержденной схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории  
(указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой 

осуществляется перераспределение земельных участков). 

Обоснование перераспределения: ___________________________________ 

_____________________________________________________________________ 
(указывается  соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации) 

Реквизиты согласия администрации городского округа «город Каспийск» на 

заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии  

с утвержденным проектом межевания территории или решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка (при наличии): 

_____________________________________________________________________. 

Количество правообладателей у земельного участка, находящегося в 

частной собственности ________________. 

Земельный участок находится/не находится в залоге (нужное подчеркнуть). 

Сведения о заключенном договоре о развитии застроенной территории (при 

наличии) _____________________________________________________________. 

 

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Приложение: 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.        Подпись: _______________ 

 

 

 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=495301&date=13.07.2025&dst=976&field=134
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Приложение № 3  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

ФОРМА 

 

СОГЛАСИЕ 

на заключение соглашения о перераспределении земельных участков 

в соответствии с утвержденным проектом межевания территории 

 

от «__» ______ 20__ г.                                                                                       № _______ 

 

На Ваше обращение от ________ № ________ администрация городского 

округа «город Каспийск», руководствуясь Земельным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о 

согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной 

собственности  земельного  участка с кадастровым номером _______________, и 

земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в 

муниципальной собственности, государственная собственность на который 

(которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) 

_______________. 

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской 

Федерации в целях последующего заключения соглашения о перераспределении 

земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в 

целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые 

образуются в результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их 

государственном кадастровом учете. 

 

Глава администрации________________________       _______________________ 
(подпись)                                                                       (Ф.И.О.) 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

 __________________________________ 

__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 

лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 

жительства; для юридического лица - 

полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов 

 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 

предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) 

земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» в 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указать орган, в который поданы документы) 

по следующим основаниям 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения 

административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

_______________________________________                         ____________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись) 
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Приложение № 5  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

 __________________________________ 

__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 

лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 

жительства; для юридического лица - 

полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

 

Уведомление 

о возврате документов без рассмотрения 

 

В соответствии с частью 7 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской 

Федерации уведомляем о возврате без рассмотрения документов, представленных 

Вами для предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и 

(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» по 

следующим основаниям: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются основания для возврата документов без рассмотрения со ссылкой  

на положения административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Приложение: (прилагаются возвращаемые документы) 

1. 

2. 

3. 

_______________________________________                         ____________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись) 
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Приложение № 6  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 

________________________________________ 

________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в  

______________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего 

опечатку и (или) ошибку) 

 

Сведения, подлежащие исправлению: 

Текущая редакция: ______________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 

Новая редакция: _______________________________________________________ 
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______________________________________________________________________ 
(указать новую редакцию сведений и их параметров) 

 

Приложение: 
(прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки - при необходимости) 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: ______________ 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

 В администрацию городского округа «город 

Каспийск» 

________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица; полное 

наименование юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, ИП) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для 

физического лица; адрес места нахождения - для 

юридического лица) 

________________________________________ 

________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 

________________________________________ 

________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, номер 

телефона) 

 

Заявление  

о выдаче дубликата документа, ранее выданного  

по результатам предоставления муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат документа ________________________________________ 
                                                           указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам 

                                                                                                    предоставления муниципальной услуги 

 

Дополнительные сведения (при наличии) __________________________________. 

Приложение (при наличии): 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

3. ____________________________________ 
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Результат рассмотрения заявления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 

 Выдать в Управление имущественных отношений города 

Каспийск 

 Направить почтовым отправлением по адресу 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: ______________ 

 

 

 

 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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