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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
dород кАспиЙск> рЕспуБлики дАгЕстАн

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

/0 >> 0{ 2024 r. г. Каспийск Ns ,/ry5

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги

<<Предоставление жилых помещений муниципапьного
специ€шизированного жилищного фонда>

В соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 14 Жилищного кодекса Российской

Федерации, Федерапьными законами от 06.10.2003 Ns l3l-ФЗ <<Об общих

принципах организации местного самоуправлениrI в Российской Федерацип>,

от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных

и муницип€lльных услуг), постановлением администрации городского округа

((город Каспийск> от 07.05.2024 J\b 715 (Об утверждении Порядка разработки

и утверждения административных регламентов предоставления

муницип€Lпьных услуг>, руководствуясь Уставом, администрация городского

округа (город Каспийск) п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент

на офици€Llтьном сайте администрации городского округа (город Каспийск>

предоставления муниципальной услуги <<Предоставление жилых помещений

муницип€шьного специ€lJIизированного жилищного фонда>.

2. Отделу межведомственного

безопасности (Муртазалиев О.М.)

взаимодействия и информационной

разместить настоящее постановление

в сети Интернет.



3. МуниципЕlJIъному бюджетному учреждению <<Каспий-Медиа>

(Попова м.А.) опубликовать настоящее постановление в г€tзете

<Трудовой Каспийсю>.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить

на первого заместителя Главы администрации городского округа
((город Каспийск> Шерифова А.М.

5. НастОящее постаноВление вступает в силу по истечении 10 дней
со дня его официаJIьного опубликования.

Главы городского округа Б.И. Гонцовffi\



утвЕржшн
постановлением

городского округа

от ( //, >> (l

администрации
((город Каспийск>

2024 г. J\Гs //,zэ'

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

<<Предоставление жилых помещений муниципального
специализированного жилищного фонда>>

l. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регламента

настоящий административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги <<предоставление жилых помещений муницип€tльного

спеIIиаJ]изированного жилищного фонда> (далее - административный

регJlаме}Iт, мунициП€шьнаЯ услуга) осущестВляется администрацией

горо/lского округа ((город Каспийсю>, реryлирует порядок взаимодействия

администрацией городского округа (город Каспийск>> с физическими лицами

прИ lIредоставлениИ муниципшtьной услуги, определяет стандарт

преl\ос,гавления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки

вLIIIоJlIlения административных процедур, требования к порядку их

вLIлолFIения, в том числе особенности выполнения административных

проIlедур в электронной форме, а также особенности выполнения

админис,гративных процедур в многофункцион€Llrьных центрах
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг
(даrrее - мrrогофункциональный центр).

К жилым помещениям муниципаJIьного специaшизированного

жиJIищного фонда городского округа ((город Каспийск) относятся:

- служебные жилые помещения;

- жилые помещения маневренного фонда;
- жилые помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечениrI

роliи,гелей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихсЯ беЗ попечениЯ

родителей.

1.2. Круг заявителей

заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской

Федераr(ии, нуждающиеся в предоставлении помещениЙ мунициПаJIьногО

спеI1иаJIизированного жилищного фонда, предн€lзначенных для временного

проживания (далее - заявитель).



1.2.1 . Служебные жилые помещения предоставляются следующим

катеI,ориям граждан:

- лицам, избранным на выборную должность в органы местного

самоуправления городского округа (город Каспийск>;

- работникам, состоящим в трудовых отношениях с органами местного

самоупраtsления городского округа (город Каспийск) в связи с характером

труловых отношений;
- работникам, состоящим в трудовых отношениях с муниципzшьными

учреждениями городского округа (город Каспийсю> в связи с характером
,гру/lовых отношений;

- военнослужащиМ, в связи с прохождением службы.

|.2.2. пtилые помещения маневренного фонда предоставляются для

временного проживания :

- граждан в связи с капит€tльным ремонтом или реконструкциеЙ дома, в

котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам

соLtиального найма;

- граждан, утративших жилые помещения в результате обращения

взLIскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет

кре/lи].а банка или иноЙ кредитнОй организации либо средств целевого заЙма,

предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и

заJIо}келIы в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент

взыскания такие жилые помещения явJIяются для нихобраll1еtлия

единственными;
- граждан, у которых единственные жилые помещения стаJIи

непригодными для прож ивания В результате чрезвычайных обстоятельств ;

- граждан, у которых жилые помещения ст€tли непригодными дпя

проживания l] результате признания многоквартирного дома аварийным

и подJIежащим сносу или реконструкции;
- иных граждан в случ€шх, предусмотренных законодательством,

|.2,3. Жилые помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, JIиц иЗ числа детей-сирот и детей, оставшихся без

lrопечения родителей, предназначены для проживания детей-сирот и детей,

оставшIихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

остаI]шихся без попечения родителеЙ, в соответствии с законодательством

Российской Федерации и законодательством субъектов Российской

Федерации.

1.3. 'ГребованиЯ предоставления заявителю муниципЕLльной услуги в

соотI]етствии с вариантом предоставления муниципЕtльнои услуги,



аI{кетирования, проводимого органом, предоставляющим услуry (далее-

11рофилИрование), а также результата, за предоставлением которого обратился

заявитель

граждан о порядке

муниIlипальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме з€UIвителя

горо/tского округа (город Каспийск> (дшrее - Уполномоченный орган) или

многофункционаJIьных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг (далее _ многофункциональный центр);

цеIrтре;
3) письменно, в том

факсимильной связи;

числе посредством электронной почты,

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункционаJIьном

4) rlосредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- с использованием государственной информационной системы <<Портал

государственных и муницип€шьных услуг Республики .щагестан);

- с использованием федеральной государственной информационной

сис1емы <Единый порт€lл государственных и муницип€tльных услуг
(фулrriuий)>;

5) посредством р€вмещения информации на информационных стендах

Угtо.ltttомоченного органа или многофункцион€Lпьного центра.

6) в республиканских центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг государственное автономное учреждение Республики

/{aleclarr <N4rrогофункционЕtльный центр в Республике,Щагестан> (далее - гду
Pll (N4ФЦ u РДu) по месту проживания гражданина. Телефон:

s(8722)51-1 1-15, Саll-центр - 666-999, e-mail: info@mfcrd.ru. Адрес

о ф иilи ального сайта: http ://mfсrd.ru.

ГIрием |раждан в уполномоченном органе осуществляется в отделе

учеl,а и распределения жилья в единый день приема граждан по адресу:

- г. Каспийск, ул. Орджоникидзе, 12, в кабинете М 12, 17, |-й этаж.

- режим работы единого дня приема |раждан отдела: каждый вторник и

четверг с 10:00 до 13:00 ч.

- телефон для справок: 8 (87246) 5-1r|-64;5-\з-з7,

- адрес электронной почты: e-mail: kasp.info@yandex,ru,

J

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате

1.3.1. Информирование предоставления

в администрации

- в средствах массовой информации;



- на официальном сайте администрации городского округа (город

каспийск> в информационно-телекоммуникационной сети <<интернет>> по

ад\ресу : www.kaspiysk.org;
1.3.2. В рамках окzвания муниципальной услуги предоставляются

коIIсуJIь,гации по следующим вопросам:

- о порядке ок€вания муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков исполнения муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия)

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления

услуги.
о сновн ыми требованиями при консультиров ании являются :

_ актуальность;
- своевременность;
- четкость в изложении матери€rла;

- полнота консультирования;
- нагJIядность форм подачи матери€ша;

- }лобство и доступность.
1.3.з. При ответе на телефонные звонки специЕIJIист уполномоченного

органа, осуществляющий консультирование,

представиться, нzввав :

- наименование уполномоченного органа;

- /1олжность;

- фамилию, имя, отчество.

I]o время р€вговора произносить слова четко,

параJIJIельFIых разговоров с окружающими людьми.

|.з.4. При устном обращении граждан специ€Lпист, осуществляющий

консуJIь.гирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

F]с-lrи специалист не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа

требует гIродопжительного времени, он предлагает заявителю один из

сJIе/IуIощих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- [Iазначить другое время для консультаций.

/]олх<ностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на

принимаемое решение.

и решений,
муниципальной

сняв трубку, должен

не допускать



Продолжительностъ
превышать 10 минут.

5

информирования по телефоку не должна

Информирование осуществляется в соответствии с графикоМ ПРИеМа

граж/lан.

1.3.5. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при

налиL:ми письменного обращения заявителя.

Специалист уполномоченного органа, осуществляющии

кошсультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и

внимательно, не унижая их чести и достоинства.
tIо письменному обращению должностное лицо Уполномоченного

opI.aIIa, оf,I]етственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в

письменНой форме р€}зъясняет Iражданину сведения по вопросам, ук€lзанным в

пунк,ге |.з.2. настоящего административного регламента в порядке,

устаl{овленном Федеральным законом от 02.05.2006 Jф 59-ФЗ <О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>

l.з.6. FIa ЕПГу размещаются сведения, предусмотренные Положением о

фе2lера;rьной государственной информационной системе <Федеральный реестр

госуларс,гвенных и муниципаJIьных услуг (функций)>, утвержденным
пос.гановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.201l J\ъ 861.

fiостугr к информации о сроках и порядке предоставления

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-

либо,гребований, в том числе без использования программного обеспечения,

ус.гаIrовка которого на технические средства заявителя требует заключения

лиtlензионного или иного соглашения с правообЛадателеМ програмМногО

обесttечеttия, предусматривающего взимание платы, регистрацию или

авl,оризацию заявителя, или предоставление им персон€Lлъных данных.

1.3.7. В заJIе ожидания Уполномоченного органа размещаются

нормаl,ивные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления

муниципа;tьной услуги, в том числе административный регламент, которые по

,грсбованиIо заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8. Размещение

муниLципальноЙ услуги
м н о 1,o ф у нкцио наJI ьного центра осуществляется

информации

на информационных

1.3,9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

муltt]Ilипа,пьной услуги и о результатах предоставления муниципztльной

усJIуI.и мо}кеТ быть получена заявителем (его представителем) в личном

порядке

стендах

предоставления
в помещении

соответствии

с соглашением, заключенным

и Уltолномоченным органом с

у с,гаI I о l]ленных административным

между

учетом
регламентом.

многофункциончlльным центром

требований к информированию,
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кабиIlсте на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подраздепении

Угlолномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону

либо IIосредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муницип€tльной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муницип€tльной услуги - ,,Прaдоставление жилых

помеIIlений муниципального специ€IJIизированного жилищного фонда).

2.2. Ilаименование органа, предоставляющего муницип€tльную услуry

м[уницип€шьная услуга предоставляется администрацией городского

округа (город Каспийск> (далее - уполномоченный орган) в лице

и распределенияуtlоJIIIомоченного структурного подразделения отдела учета
}киJl ья администрации городского округа (город Каспийск>>.

2.2.1 , При предоставлении муниципальной услуги администрация

взаимоllействует с органами государственной власти, учреждениями и

организациями всех фор'" собственности, в том числе с

мrrогофункциональным центром, а также организациями, осуществляющими

фуrrкrtиИ по гIредОставленИю муниципzLпьных услуг, гражданами, в порядке,

прс/lусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

LJзаимодействие с многофункцион€Lпьным центром осуществляется в

соо,гl]е.гствиИ С соглашениеМ О взаимодействии, закJIюченным между

м rrоr,офун кцион€Lльным центром и органом, предоставляющим

муниltиIlальнУю услугу, с момента вступления в силу такого соглашения.

2,2.2.|1ри предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному

ор].аIIу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том

чисJIе согласов аний, необходимых для получения муниципа-гlьной услуги и

сtsязаIIных с обращением в иные государственные органы и организации, за

искJlIочением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являIоl.ся необходимыми и обязательными для предоставления

муII и циllальной услуги.

2.з. Результат предоставления муниципaльной услуги

резу.;tьтатом предоставления муницип€lльной услуги является:

1) выдача заявителю постановления администрации о предоставлении

помсUlения муниципЕtльного специ€шизированного жилищного фонда по
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доI,овору найма;

2) направление (выдача) з€uIвителю уведомления об оТкаЗе В

предос,гавлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципапьной услуги

2.4.|. Срок предоставления муниципальной услуги не должен

превышать тридцати дней со дня поступления заявления в Уполномоченный

оргаIIа или многофункциональный центр.

2.4.2.Срок предоставления муницип€lльной услуги увеличивается на

срок ttеобходимый для получения выписки из ЕГРН.

2.5. 11равовые основания для предоставлениrI муниципальной услугИ

2.51. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соо,гве,гствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конституцией Республики,Щагестан;

- Пtилищным кодексом Российской Федерации от 29.|2.2004 Ns 188-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от

26.01.1996 лгs 14-ФЗ;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 0б.10.200з J\b 131-ФЗ <Об общих принцип€lх

организации местного самоуправления в Российской Федерацип>;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года Jф 189-ФЗ (О введении

в действие Жилищного кодекса Российской Федерации);

- Фелеральным законом от 27.07.20|0 Ns 2l0-ФЗ (об организации

Пре/[ос,гаI]JlениЯ государСтвенныХ и муниципuLпьных услуг);
- Федеральным законом от 27.07.2006 Jф 152-ФЗ (о персонаJIьных

данных));
- Федеральным законом от 24.11.1995 Ns 181-ФЗ (О соци€lлЬНОЙ ЗаЩИТе

иI-IваJIидов в Российской Федерации>;

- ФедеральныМ законом от 06.04.201l }ф 63-ФЗ (об электронной

поlIписи);
- ГIос1ановлением Правительства Российской Федерации от 2б.01.2006

JVg 42 (об утверждении правил отнесения жилого помещения к

спеIIиаJIизированномУ жилищному фо"ду и типовых договоров найма

спсl{иаJlизированных жилых помещений>;

- IIостанОвлениеМ Правительства Российской Федерации
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от 25.06.2012 Jф 634 (О видах электронноЙ подписи, использование которых

доIlускается при обращении за получением государственных и

муниl{ипальных услуг) ;

- ФедеральныМ законоМ от 09.02.2009 Ns 8-ФЗ <об обеспечении доступа

к игlформации о деятельности государственных органов и органов местного

самоуправления));
- Постановлением Правительства Российской Федерации

от 26.0З .20|6 ýq 2зб <О требованиях к предоставлению в электронной форме

госуларственных и муниципальных услуг);
- Закон Республики ,Щагестан от 03.02.2006 J\b 3 (О порядке

пре/1ос.гаI]JIения жилых помещений специаJIизированного жилищного фонда

Республики fiагестан);
- IIостановлением администрации городского округа (город Каспийсю>

от 07.05 ,2о24 Jф 7l5 (об утверждении Порядка разработки и утверждения

ад м и [l и c'Ip ати внЫх реглаМентоВ предоставлениЯ муницип€Lльных усJIуг).

- YcтaBoM муниципzLпьного образования городского округа город

Касttийск>;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

/{.lrя получения муниципальной услуги заявитель представляет:

- заявление (запрос) о предоставлении заявителю и членам его семьи

помеI[tения муницип€LIIьного специЕLлизированного жилищного фонда

(с указаIJием специ€tлизированного жилого помещения: служебного,

мансвреtIного) по договору найма

адм и tI и с,грати BtloMy регламенту) ;

(Приложение l к настоящему

- соI,JIасие на обработку персонаIIьных данных, а также согласие на

обработКу персоНЕшьных данных членов его семьи. Согласие на обработку

персональных данных несовершеннолетних членов семьи представляет их

закоttный шредставитель (приложения 2 и3 к настоящему административному

регjIаN4еIlту).
2.6.|. Лля рассмотрения вопроса о предоставлении служебного жилого

помеtцения к заявлению (запросу) прилагаются следующие документы:

- хода1айство руководителя органа местного самоуправления,

муниIIиПальFIого учреждения, командира войсковой части, руководителя

праIjоохраrI и,гел ьных органов;

- коIIия документа, удостоверяющего личность гражданина и членов его

семьи;
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- копия документа, подтверждающего регистрацию в системе

и lrllи ви/Iу ального (персонифицированного) учета каждого члена семьи;

- копия приказа о приеме на работу в орган местного самоуправления)

муниципальное учреждение и копию трудового договора, служебного

кон],ракта;

- копии документов, подтверждающих избрание на выборную

должность в органы местного самоуправления (при наличии);

- выписка с Вдиного государственного реестра недвижимости заявитеJUI

и чJIеноl] еГо семьи;

- копии документов, подтверждающих гражданское состояние и состав

семьи заяви,tеля.

2.6.2. /{ля расСмотрения вопроса о предоставлении жилого помещениr{

маIлевреI{ного фонда к заявлению (запросу) прилагаются следующие

документы:
- коIIия документа, удостоверяющего личность гражданина и членов его

семьи;

-коПИЯДокУМенТа'ПоДТВержДаюЩеГореГисТрациЮВсисТеМе
индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена семьи;

- решение суда об обращении взыскания на жилое помещение,

зало)tегIное в обеспечение возврата кредита или целевого займа на

приобреl.сIIие жилого помещения, соглашение об удовлетворении требований

между залогодержателем и зaшогодателем;

- копии документов, подтверждающих гражданское состояние и состав

семьи заявителя;
-ltокУМенТы'поДтВержДаЮЩиеПраВоГражДан'наВселениежилых

помеIIlеllий маневренного фонда в соответствии с законодательством

Российской Федерации.

2.6.з. Для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещени,I

для llетей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа

де,гей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей к з€UIвлению

(загrросу) прилагаются следующие документы:

- коIlия lloKyMeнTa, удостоверяющего личность гражданина и членов его

семьи;

- копии документов, подтверждающих гражданское состояние и состав

семьи заявителя;
- выписка с Единого государственного реестра недвижимости заявитеJIя

и чJlеIlоl] e0,0 семьи;
- документ, подтверждающий постановку на учет детей-сирот и детей,

оставIIIихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
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оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в улучшении жилищных

усJIоIrий.
2.6.4.В случае если от заявителя з€tявление (запрос) подает его

доверенное лицо:

- копия паспорта гражданина Российской Федерации - доверенного лица

заявителя;

- коllия доверенности, оформленной надлежащим образом.

2.6.5.Копии документов должны быть заверены в установленном
поря/tкс или представлены с предъявлением подлинника. Копия документа
посJIс tIроверки ее соответствия оригинЕtлу заверяется лицом, принимающим

докумен,гы.

2.6.6. В случае подачи заявления (запроса) в электронном виде

докумеItты, указанные в пункте 2.6.|. настоящего административного

регламеFIта д(олжны быть заверены соответствующей электронной подписЬЮ,

виды которой установлены постановлением Правительства Российской

Федерации от 25.06.2012 Ns 634 кО видах электронной подписи,

исIIоJ]ьзование которых допускается при

госу/lарственных и муниципЕLльных услуг).
2.6.7. Щокументов, необходимых в соответствии с нормативными

гIрt1l}оIзыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые

нахо/lя,гся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении

муIiиt{иIIальной услуги не предусмотрено.

2.6.8, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соо,гt]е,гс,гвии с нормативными актами для предоставления муниципаrrьной

усJIуl-и и усJIуг, которые являются необходимыми и обязательныМи ДЛЯ

пре/1ос,гаI]JIеI{ия муниципальной услуги, которые находятся в распоряЖеНИИ

госу/lарственных органов, органов местного самоуправлениrI И ИНЫХ

оргаIIизащий и которые заявитель вправе представить, а также спОСОбЫ ИХ

поJIучеIIия заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

IIре/tос,гавления:

- t]ыIIиска (уведомление) из Единого государственного реестра ПРаВ На

неl(l]и)кимое имущество и сделок с ним на заявителя и каждого деесПОСОбНОГО

члена семьи о н€UIичии (отсутствии) у заявителя и членов его сеМьИ ЖиЛЫХ

помеlцеIIий на территории городского округа (город Каспийск>;

- копия правового акта о признании жилого помещения непригодным

/]Jrя t Iос,гояII I tot,o проживания;
- разрешение на проведение капит€Lпьного ремонта или реконструкции

дома, в котором находится жилое помещение муниципЕtльНОГО ЖиЛИЩНОГО

обращении за получением

фоrlда, занимаемое гражданином по договору социЕtльного найма.
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Заявитель вправе гtо собственной инициативе одновременно с подачей

докумеI{тов, указанных в пунктах 2.6.|. - 2.6.3 настоящего административноГо

регламента, представить в Уполномоченный орган документы, ук€ванные в

пун кте 2.6,8. настоящего административного регламента.

2.7 . Исчерпывающий перечень оснований для отк€lза в приеМе

документов, необходимых для предоставления муниципальной УсJryГи

- несоблюдение установленных условий признания действительНосТи,

усиJIсIlIIой квалифицированной электронной подписи.

I loc.lle устранения нарушениЙ, которые послужили основаниеМ ДЛЯ

отказа в приеме к рассмотрению первичного запроса, заявитель Вправе

обраr,и,гься поI]торно с обращением о предоставлении муниципа-гlьнОй УСЛУГИ.

2. 8. Исчерпывающий перечень основ аний для приостановления

IIре/Iоставления муниципа-ltьной услуги или отк€ва в предосТаВЛения

муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления муниципальноЙ услуГи не

предtусмоl,рено.

2.8.2. Основаниями для отк€ва в предоставлении муниципальноЙ УслУги
явJlяIотся:

- отсутствие в заявлении (запросе) даты и подписи граЖДаНИНа,

подавluеI,о заявление (запрос);

- отсутствие документа (документов), подтверждающего (их) личНОСТЬ И

поJI Ij омочия заявителя;

- itокумен,Iы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют

ПО/l.-lис,t,ки, приписки, нЕUIичие зачеркнутых слов, нерасшифрованные

сокращения, исправления, за искJIючением исправлений, скрепленных

П9ЧО1'IlЮ И ЗаВеРеННЫХ ПОДПИСЬЮ УПОЛНОМОЧеННОГО ЛИЦа;

- l1окумеIIты не содержат все установленные реквизиты: наименование и

а/(рсс q)рI,анизации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица,

печатL орI,анизации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и

сериIо (есrrи есть) докуменТа, срок действия документа); документы имеют

серьезFlые Ilовреждения, н€lличие которых не позволяет однозначно

исl,оjlковать их содержание;
t I{e указаны фамилия гражданина, направившего заявление (запрос), его

почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ.

Если в указанном заявлении (запросе) содержатся сведения о
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по/u,о,гавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а

также о лице, его подготавливающем, совершающим или совершившем,

заявJlеrIие (запрос) подлежит направлению в государственныЙ ОРГаН В

соответс,гвии с его компетенцией;

- есJIи 1екст письменного заявления (запроса) не поддается прочтению

(фамлt.тtия и гtочтовый адрес поддаются прочтению). В течение семи дней со

дня регистрации заявления (запроса) специЕlJIист, ответственный за

преllос,гаI]JIение услуги сообщает гражданину, направившему заявление

(запрос) о том, что в таком случае ответ на заявление (запрос) не дается и

такос :]аявJ]еl{ие (запрос) не подлежит направлению для дальнейшего его

рассмоl,реtlия;
- содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы

I{изIIи, з/tоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

в ,гаком случае гражданину, направившему заявление (запрос), сообщается о

}{е/tоrlусl,имос,ги злоупотребления правом на обращение;

- о,гсутс,гвие документов, указанных в пункте 2.6.|. настоящего

адм и н и с,гратиtsного регламента;
- запрос 1rодан лицом, не имеющим полномочий на представительство от

имеItи заяI]ителя;

- о.гве1, органа государственной власти, органа местного самоуправления

либо Ilо,](l]с/lомственной органу государственной власти или орГанУ МесТноГо

самоуI1равJIения организации на межведомственный запрос свидетельствует

об о1суr.ствии документа и (или) информации, необходимых для принятия

граж/lан IIа учет |раждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если

соо,гt]е.гс.гвующий документ не был представлен заявителем по собственной

иL{иllиаl.иве, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых

докумсI{.га иJ]и информации в распоряжении таких органов или организаций

поltl,верждае,г право соответствующих граждан быть принятыми на учет в

качсс,гве IIуждающихся в жилых помещениях;

- гIреllставлены документы, которые в соответствии с Жилищным

KO/tcKcO14 Российской Федерации не подтверждают право состоять на учете

гра)iittllt в качсстве, нуждающихся в жилых помещениях;

- Llc истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской

ФеltераrtиИ tIятилетниЙ срок со дня совершения |ражданами деЙствиЙ, в

резуJlь,гате которых такие граждане моryт быть признаны нуждающимися в

жиJIых t,IомеIцениях с намерением приобретения права состоять на учете

r,раж/lаI{ в KaLIecTBe, нуждающихся в жилых помещениях,
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Iloc-rte устранения оснований дпя отказа в предоставлении
муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения
муrtи ципа"тtьной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальноЙ

услуги, и способы ее взимания

N4уrлицигtальная услуга предоставляется бесплатно. Государственн€uI

поlllJlиIIа за IIредоставление муниципальной усJIуги не взимается.

2.10. N4аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

заяI]JIения о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной усJIуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче

запроса о преllоставлении муниципальной услуги и при получении реЗульТаТа

преI1ос,гаI]JIеIIия муниципальной услуги в уполномоченном органе не ДолЖеН

tIреIjыша,гь l5 минут.

2.|1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.11.1.CpoK регистрации заявления (запроса) три дня с момента

поступлеIIия запроса в Уполномоченный орган.

В случае подачи документов в электронном виде специЕtлист

упо.ltлtомоченного органа подтверждает факт их получения ответным

сообltlсtrисм в электронной форме с указанием даты и регисТрационногО

номера. Заяв.ltение (запрос) и документы, поступившие в электронном виде,

расIIечаl,ываIо,гся и дальнейшая работа с ними ведется в порядке,

ycTaHol]JIeHHoM настоящим административным регламентом.

2.12. '['ребования к помещениям, в которых предоставляются

муницип€lJIьные услуги

2.12.1. Здание, в которОм предоСтавляется муницип€Lльная услуга (далее

- учрс.}кllение), должно быть расположено с учетом пешеходной досryпности

длЯ заявителеЙ от остановок общественного транспорта, оборудовано

ol,/lcJILIlыM входом для свободного доступа заявителей, вход в здание
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Сотрулники учреждения
стойкие расстройства функции
оказывать им помощь в

My}l и l tи lIajl ьная услуга.

должны сопровождать инвЕUIидов, имеющих

зрения и самостоятельного передвижения, и

помещении, в котором предоставляется

оборуzlоваlrо информационными табличками, содержащими информацию о

наименова}Iии учреждения, его режима работы, телефонов.

2.12,2,На стоянке возJIе здания учреждения выделяется не МеНее 10

про[lонl,ов мест (no не менее одного места) для парковки специ€tльньIх

аtsl,о.граIlсIrор,гIIых средств инв€tлидов. Указанные места для парковки не

доJtжltLI ,JаI]имать иные транспортные средства. Инва-гtиды пользуются

месl.ами /UIя парковки специ€tльных автотранспортных средств бесплатно.

иrtва;tидам обеспечивается возможность самостоятельного входа в

помеl]tеI]ие и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из

него. в l,ом числе с использованием кресла-коляски.

2,|2,3. Информационные стенды р€lзмещаются на видном, доступном

мес1е и призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией,

2.|2,4. l Iомещения, в которых предоставляется муницип€lльная услуга,

обору.,tуюr,ся соответствующими информационными стендами, вывесками,

указаl,елями.
I] tlомепIении должно быть дублирование необходимой для инвutлидов

зtlукtlвtlй и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной

текстовой и r,рафической информации знаками, выполненными рельефно-

ТоЧеЧl{l,JМ шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика

тиф jIосурдоtlереводчика.

2.12.5. Все помещения, в которых предоставляется муницип€Lпьная

услуI-а, llоJlя([Iы соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям,

пpal]LlJlaM tIожарной безопаоности, нормам охраны труда.

2,12.6,Места ожидания оборудуются информационными стендами,

стульями, столами, обеспечиваются письменными принадлежностями, Места

ожиllания долх(ны соответствовать комфортным условиям для заявителей,

2.12,7. Оформление визуаJIьной, текстовой информации о порядке

[pci tос,гаI]JlсIIия муницип€tльной услуги должно соответствовать

oI I1,И \,1 a.l l ь } loмy зрительному восПриятиЮ этой информации заявителями,

З/-\апие учреждения оборуДуется информационной табличкой (вывеской)

с указаIIием полного наименования и режима работы,

мес,га ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для

посе.гиl.сJIсй. Количество мест ожидания определяется из физической нагрузки

и возмоI([Iосl,сй их размещения в здании, но не менее трех мест,
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мес,га дJIя заполнения запросов о предоставлении МУНИЦИПаЛЬНОЙ

усJIуI-и оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями и

пре/lос,гаl]JIеFIия

расIIоJIагаIотся в непосредственной близости от информационного стенда с

образt{ами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

муниципальной услуги.
2. l 2,8. Иrrформационные стенды должны содержать:

- сt]с/{сIIия о местонахождении, контактных телефонах, графике

(рен<имс) работы органа, осуществляющего предоставление муницип€lльной

усJIуl,и;
- информацию по вопросам предоставления муницип€rльной услуги (по

переLlLIю l1oKyMeHToB, необходимых для предоставления муниципальной

усJlуI,и, Ito времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования

дейстlзий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе

пре/lос,гавления муницип€Lльной услуги).
2,|2,9. Каждое рабочее место специ€tписта, участвующего в

пре/tос,гаI]JIеI'Iии муницип€rльной услуги, оборудовано персонaльным

комIlыо,l,ером с возможностью доступа к необходимым информационным

базам лаIлIIых, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в

поJIIIом обт,еме получать справочную информацию по вопросам

пред\ос,гаI]JIениЯ услугИ и органИзоватЬ предоставление муницип€Lльной услуги

в поJI}Iом объеме.

2.12.10. Кабиrrеты для приема заявителеЙ должны быть оборудованы

информаI цио[{rIыми табличками (вывесками) с укzванием: номера кабинета,

должности специ€tписта, осуществляющегофамилии, имени, отчества и

пре/{ос,гаI]JIение муницип€шьной услуги.

2.13. llоказатели достУпностИ и качестВа муниципЕlльной услуги

2.1з.1. Показателями

явJIя}отся:

оценки доступности муницип€Lльной услуги

- о,гкрыl,ость деятельности органа, предоставляющего муниципчlльную

ycJIyI,y;

- rlCIjOC1'l) изJIожения информационных документов;

- возмо)(}Iость получения муниципальной услуги в электронной форме, а

также в иI{ых формах по выбору заявителя;

- Уltобrrый график работы органа, предоставляющего муниципaлъную

усJlугу;
-удобное территориальное расположение органа, осуществляющего

преltос,гаl]Jlение муниципальной услуги;
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- поJlучение муницип€tльной услуги своевременно и в

станлартом предоставления муниципапъной усJryги;

- возможtlостъ получения информации о ходе

му}IиIlиIiальноЙ услуги посредством

информаttионrIой системы <Единый

MyIJ и l lи IlаJIьных услуг (функций)>,

2,|3.2. IIоказателями оценки качества

федеральной

соответствии со

предоставления

государственной

портаJI государственных и

предоставления муниципальной

услуl,и яl}J]яIо,I,ся :

- rrрофессиональная подготовка работников Уполномоченного органа,

осуIItссl,I]JIяIоIilих предоставление муниципальной услуги;

- R1,1сокая культура обслуживания заявителей;

-сl.роГоесоблюДениесрокоВПреДостаВленияМУниципальнойУслУГи;
- IIоJIучением полной, акryальной и достоверной информации о порядке

преllос.гаI]JIения муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- о"I.сутс.1.1]ие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб

на,,tсiiс,r,вия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа,

осуIllссl,I]JIенIIы€ в ходе предоставления муниципальной услуги;

- коJlичество взаимодействий заявителя при получении муницип€шьнои

услуl-и со спеLtиалистами Уполномоченного органа - не более двух раз;

. rlроДоJIжИТеЛьносТЬ оДного ВЗаиМоДействия З€r'IВиТеля со

специаJIистами УгIолномоченного органа - не более 20 минут;

- о.l.сутс.l,вие жаJIоб заявителей на отсутствие необходимой информации

на осриllи&льном портале или информационных стендах Уполномоченного

оргаtlа.

2.| 4.Способ (способы) направления заявления (запроса) о прелоставлении

муниципальной услуги

- в э;rск,гронной форме

информаllиошrlую систему

муIIи ци IIаJIъных услуг (функчий)>,

органе;

федеральную государственную

порт€lл государственных и

2.|5.I tорялок получения заявителем сведений, в том числе в электронной

форме,охоДерассМоТренияЗаяВлениlI(запроса)опреДосТаВлении

заявление (запрос) может быть представлено:

- Jlиtlно при приеме заявителя в Уполномоченном

- IIочтоI]ой корреспонденцией;
через

<Единый

муниципальной услуги
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Заяви,теJtЬМох{еТполУчиТъинформациюохоДеВыполнениязапросао

прелос,гавлении муниципалъной услУГИ У ДОЛЖНОСТНЫХ 
ЛИЦ УПОЛНОМОЧеННОГО

оргаrlа.
Заявление (запрос) может бытъ устным (при li::T 

приеМе иЛИ

Te.TtetPolltloM обрашении), а также предстаВлено в писъменной форме, В TOI''

Чис.]lеI,1осреДсl.rзоминфорМационно-коМмУникационныхтехнопогий.

2.|6.[1оряпок исправJIения ДоПУ*""_1':*Т.":аТОК 
И ОШИбОК В ВЫДаНЕЫХ В

результате 
предоставления муниципш*ной усJryги документах, в том числе

исчерIlыRающий перечень ;;;Чr"*" *Ьа в исправлении таких опечаток

Основанием для IIачаJIа административной процедУРы является

пос,гу''J'еI{ие В Уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и

(или) оltiибОК, ДОПУЩеННЫХ В ВЫДаННЫХ В РеЗУЛЪТаТе 
ПРеДОСТаВПеНИЯ

муIlиltиIlа,ltьной услуги оой.rru* 1пр,пож,ни, 9 к настоящеМУ

.о*" *.. *"Hl"J"'#Ж:l;""""о 
_ *:J.#; "J;#;r^"J;#i'

(наrrраrllrегrие) заявитело "arrрu"ленного 
взамен ранее выданного Доцмента,

яВЛяIоtцеГосяреЗУЛътаТоМ,,р.до.,uuЛениямУниципалънойУсJryги,ИЛИ
сообtt\сttие об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не

преt}ыlltаlощий 5 рабочих дней с момента регистрации 
соответствующего

заявJIеIIия,

2.|'7.ПорялокВыДачидУбликатаДокУМента'ВыДанногопореЗУлъТаТаМ

пре/iосгtlвлсI{ияму]иy;r#;:h*;l;*Ж:ЖН:I#ЩИЙПеРеЧеНЬ

осttоваrrием для начаJIа адмиЕистративной процедуры является

Пос.ГУIlJlсI{ИеВУпопномоченныйорГанзаяВленияоВыДачедУбликата
ДокУМеlt.ГооВI,IJI?НноГоПореЗУлЬтаТампреДостаВЛенияМУниципальнойУсJIуги
(при.гttlltссttиеlOкнастояrцемУаДМинисТратиВноМУрегламенту).

заявлениg о uйuп, дубликата подается заявителем (его

упол}lомочеIIным 
представителем) ПИЧНО, ЛИбО ПОЧТОВЫМ ОТПРаВЛеЕИеМ (В ТОМ

чисJIс с испоJIьзованием электронной no"""9, либо через единый портал

,".r,, 
11 :;;:,:,','fi ; ЖJlЖ:};'#го оР ГаН а, ОТВеТСТВ е НН О е З а ВЫДаЧУ

дуб"rlика,га, IIе IIозднее 5 РабОЧИХ ДНеЙ' СЛеДУЮЩИХ За ДНеМ РеГИСТРаЦИИ
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пос.ГуIlиВIIrеГоЗаяВления'ВыДаетДУбликаТЗаяВителюлибоеГо
yпoJlllo*otle'Ho*y представителю пично ипи Направляет его В адрес Заявителя'

2.18.IlорядокосТаВЛенияЗаяВпения(запроса)заявиТеляоIIреДостаВлении
муниципальной услуги без рассмотреНИЯ

Заяви,телЬВПраВенапраВиТъЗаяВлениеобостаВленииЗаПросабез

рассМо].реLIия'есJIииноенепреДУсМотреноФедералънымЗакоЕоМот
2.7.0,7.2010J.tр2tO-ФЗ(оборганиЗациипреДостаВлениягосУДарстВенных
иМуIIИIIИIIаЛЬIIыхУсЛУГ)1,,р"пож.ние8кнасТояЩеМУаДминистраТиВномУ

регlrашrсtr,гу),

2,19,Форма заявления (запроса) о предоставлении помещения

му l I и l tи П аjIъного специализированного жилищного фонда по договору найма

(гrрилохсениеlкнастояЩеМУаДМинисТратиВноМУрегламентУ)

-tрормаДокуМента'яВЛяюЩегосяреЗУпъТаТоМПреДостаВпения
сооТВе.Гс.гвУюiцейУслУги(припожения5ибкнасТояЩемУаДМинистраТиВномУ

регlrаь,tеrrту); _а,-лппаппёнИи технических ошибок в данном

;;;'1i?ь"к:lх_""'"#;i:il,,;;н;.тративномурегламенту);
-формаЗаяВJlсI{ияоВыДачедУбликаТаДанногоДокУМеIIТа(приложение

l 0 к r r ас,гояtllему административному регламенту);

-(lорма.u"uu.*п"яобоставЛениизаяВления(запроса)безрассМоТрения,

если !.tlloe tle Ilредусмотрено ФедераrrъныМ 'й"о* 
от 27 'о7 '2010 Ns 210-ФЗ

<Оборr.аIlИЗаltИиtlреДосТаВленияГосУДарсТВенныхимуниципаJIъныхуспУГ)
(при"rttlrltСttие 8 к I{ас,гояЩему административному регламенry),

2 .20 
' 

r r особ (сп особы) направления заявителЮ ДОКУМеНТОВ 
(ИНфОРМаЦИИ)'

являIощихся резупьтатом предоставлеНиИ

соответствующей муниципальной услуги

l]ыдача заяви,гелю документов (информации), являющиеся результатом

преllос.гаl]JlеIiия соотI]етствующей муниципалъной услуги осуществляется:

- JIично iIри приеме заявитепя в Уполномоченном органе;

информаl(иоI{tlую сисТеМУ

му llи llи Il ал ьI-Iых услуГ (фУНКuИ

- Ilочтовой корреспонденцией;

- R эJ]екl]роннои форме через

<<Единый

и)).

федератrьную 
государственнуЮ

портаJI государственных И
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2,2|,Иttые'гребованиякпреДосТаВлениюМУниципалЬнойУслУги,ВТоМчисЛе

уЧLl'ГыВаlоЩИеособенносТипреДосТаВленияМУниципыIЬныхУслУГВ
м r l огофункционаJIьных raьu* и особенности предоставления

муниципыIъных усJryг в эпектронной форме

2.2|.1.IlредосТаВлениеМУнициIIалънойУслУгипоЭкстерриториаJIъноМУ

приrlliиtlу осуIцествляется в части обеспечения возможности подачи заявлении

пocpe/lc.1.1]o' Е,пгУ и попучениЯ резупътата мунициПалъноЙ услугИ В

мноr-ос|lуttкl{иоIlаЛьноМ центре' 
возможностъ представления

?-.2|,2,Заiяви,ге,ltям обеспечивается

заявJIсIJия и Ilрилагаемых oo*rrarrou в форме электронных документов

посрс,/tcl]BoM ЕГlГУ,
I} эr.ом сJIучае заявитеJIъ или его представителъ авторизуется на ЕПГУ

посрс/tсl.оо'поо'ВержДеннойУчетнойзаписивЕСИА'ЗаполняетЗаяВлениео
ПрсjI.ОсГаl]JIсtlИИ]\4УlIИциПальнойУслУгисисПолЬЗоВаниеМинТеракТиВнои

формы B:)JIcK,l,poHHoM виде, 
пrлАппставпении муниципалъной услуги

заltолrIеttное заявление о предоставпении мунициI

отпраRляе,tся заявителем вместе с гtрикреппенными электронными образами

ДокУМеII.ГоВ'необхоДиМыМиДпяпреДосТаВленияМУниципальнойУслУги'В
упо.llttомочеtlтlый орган, При авторизации в ЕсиА заявление о

предtос].гаВJIеIlИИМуIrицИПальнойУслУгисЧитаеТсяпоДписаннымпростой
эltек'гроtlttоЙIlоДI]ИсЬЮЗаяВиТеЛя'преДстаВитеЛя'УпопноМоЧенноГона
ПОДulИСаI;i:НГ"|,i.оо.'аВПеНИЯ-r:::::*:i#L1*."'*TfrXT:","

насТоЯll\сМаJl.МИнИсТраТиВноМреГпаМенте,напраВляюТсязаяВителю'
прс/(с,l.L1l]и,гсJlк) в ;ttачttыЙ кабинет "u 

впгУ в форме электронного документа,

По/lIItlсаtlltоГоУси.llенноЙквалифиuированнойэлектроннойпоДшисью

УПоJllrоМоЧенrlогоДоЛжносТногоп"uuУполномоченногоорГанаВсЛУчае
направJlеIlия заяtsлеLlия посредством ЕПГУ,

I]сJIУЧаенаПраВлениязаяВленияпосреДсТВомЕПГУреЗУлъТат
пред[ос.гаI]Jlешия муrlиt\ипальной услуги также может быть выДан заявителю на

бУма>l<rломrlосИ.I'еJIеВмногофУнкционаJIъномценТреВпоряДке'
пр е/lу с м отре I lI I оМ настоящим административным регламентом,

2,?.|.3.ЭлектронныеДокУМентыпреДстаВляюТсяВследУющихфорМаТах:
а) xml - дJlя формализованных документов;

б)сlос,сlосх,сldt-ДляДокУМентоВсТексТоВыМсоДержаниеМ'не
вкJlю.lаlotttИМ форму;rЫ (за исклЮчениеМ документов, указанных в подIryЕкте

((в)) tlас,гояпlсI,о гrункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;



r.)рdf'jрg,jреg.ДляДокУМенТоВстексТоВыМсоДержанием,ВтоМЧисле

вклюI]аIоrших формуJtы и (или) графические изображения (за исключением

ДокУN4еН.ГоВ'УкаЗанныхВПоДпУнкте(В)настояЩеГогlУнкта),атакже
докумсlt,гов с графическим содержанием,

/\оrrУскас.гсяформироВаниеЭлекТронногоДокУМентапУТеМ
сканироВаIIия IlепосреДственно с оригинаjIа документа (исполъзование копий

неДоПУскается),коТороеосУщестВЛяеТсяссохранениемориенТации
ориГИIIаJIаДоКУМеI{ТаВр*р.'."''300.500dрi(масштаб1:1)с
испоJlь:]оt}анием следующих режимов:

l)<черrlо-бе;tый>(приоТсУТстВииВДокУМенТеграфических
изобраяссttий и (или) цветного текста); 

, D ппкчменте графических
2)((оТ.tенкИсерогоD(прин€lJIичииВдокУМенТеграфических

изобраrкеttий, о,глИчных о, u"","o,o графического изображения);

3)кцветtлой>ИJlИ(режиМполнойцВеТопереДачи)(приНы:IИЧИИВ

ДокУI\4еll,ГсllBсl.}lыхграфическихизображенийлибоцВеТноготекста);
4)ссlхраrtсLtИеМВсехаУТенТичныхпризнакоВПоДлинносТи'аиМенно:

графи,,rсской гtодписи лица, печати, угпового штампа бланка;

5)количествофайлоВДоЛжносооТВеТстВоВаТъколичестВУДокУМентоВ'

каждый из ко.горых содержит текстовую и (илИ) ГРафИЧеСКУЮ ИНфОРМаЦИЮ'

э:lсктроr{ные документы допжны обеспечиватъ:

l)lзозпцоrкIIос'ГЬиДентифицироВаТЬДокУМентИколичестВолисТоВВ

докуlvlсIl,tс;
2)lt"llядlокУМен.гоВ'соДержаЩихстрУктУрироВанныепочастяМ'глаВаМ'

раЗДеЛаМ(гrодразделам)ДанныеиЗакJIаДки,обеспечиВающиеперехоДыпо
оГЛаRJlсIlИЮИ(или)ксоДержащиМсяВТексТерисУнкаМитаблицам.

/\сlкчrrлеrr'I'ы,IlоlulежаЩиепреДсТаВЛенLtювформатаххls,хlsхилиоds,

формируlотся l} виле отдельного электронного документа,

З. Состав, поспедовательность и сроки

вIJполнения административных процедУр

3'1.IlреltоставJlеI.IИеМУнициПалънойУслУгиВключаеТвсебяслеДУюЩие

проlIелУры:IIсуJIь.гирование 
по вопросам предоставпения муниципалъной

услуI,и; 
,.. f , баг.l,r.тпаIIия заявления (запроса) и документов;

усJlуI"и l] рамках ме}ltведомственного взаимодействия;

-IlроIrеркаПреДсТаВленныхДокУМентоВнасоотВетсТВиетребованиям
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нас,гояll\сl,о административного регламента и требованиям действующего

;;;; ; ;;.'":тж:il:Ж;ý?ilfi:ffi о представпении заявителю и члеЕам

его ссмьи l,1омеш\еlrИЯ МУНИЦИПаJIЪНОГО СПеЦИаJIИЗИРОВаННОГО 
ЖИПИЩНОГО

фонша llo до'овору rлайма на заседании Комиссии, составление и подписание

;п 
"r. i]ij,]}ffi l frlTlj'JJ;TaHoB JIения администр ации гор одского оКРУ Га

((гороJ1 касrrийСК> О ПРеДСТаВЛеНИИ ПОМеЩеНИЯ МУНИЦИПаJIЪНОГО

сПеllt'litJltl'}ИроI]аIIНоГожиЛиЩногофонлапоДогоВорУнаймаИI:IИУВеДомления
об о,гказс в Ilрелставлении муниципа,гrьной услуги;

.[Iо/\Го.ГоВкаиреГисТрацияУВеДоМпеЕияопреДсТаВпеЕиипоМеЩения

муни l Iи ll ал b'o.o специализированного жипищного фонда по договору найма

или o(l отказе в предоставлении муниципальной услуги и вручение

(нагtраtз.ltеrtие) их заявитеJIю,

3 .2. Консулътирование по вопросам предоставпения

муниципалъной усJryги

Осtrоваtлием для начала данной административной процедуры является

обраtttсrrис заяви.геля, его законного представителя, а также пиц?,

дейсr.tlуrоlllсI,о tlo доIrеренности, в УполнОмоченнЫй орган' 
ш муниципаJIьн

з.2.1. консультирование по вопросаМ ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИПаJIЬНОИ

УслУГИосУшtес'ГВляеТсясПециаJIистомУполномоченногооргана.
з.2.2'ВсЛУчаеВыяВлениянаJIиЧияоснованийДпяпреДостаВления

заяви,гсJllg Иt{I)Iх виДов муниципалъных услуг, кроме услуги, явившеися

при'lиttсli,iобраttlеttия,.,,.ч'-"стУполноМоЧенноГоорГанаУВеДоМпяетоб
ЭТоМЗа'IВИ.tеJlЯИIIреДЛаГаеТеМУпреДсТаВиТънеобхоДимыеДокУМентыВ
соотве,гс,гвии с дей ствующими административными регламентами,

3'2,3.ПриобраЩенииЗаяВиТеJIяВУпопномоченныйорганперечеЕъ

ДокУМеII.ГоВ,ltеобхоДимыхДпяпредостаВленияМУниципаJIъныхУслУг'
Bbutac,l,c,t сму tla руки,

3.3. Гlрием и регистрация заявления (запроса) и покументов

основаtrием Для начала административной проuедуры является прием от

ЗаЯRИ.I.сJIяЗаяВЛеItия(запроса)опреДостаВленииМУниципалънойУсЛУГис
приJl()}ксtlt{lllм к IIему комплектом документов,

Заявltеrtис може,г быть направлено в Уполномоченный орган:

- личl]о при tIриеме заявитЬп" " 
Уполномоченный орган;
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- Ilочтоl]ой корреспонденцией;

, в э.lrек,гроншой форме через фепералъную государственную

информаIlИоI{rIУlосИсТеМУкЕДиныйпортаJIгосУДарстВенныхИ
муни l tи l 1АJI b}lInx усJlуг (функuИЙ)>,

3.3.1.ГlриличномобраЩениизаяВителяспециаJIистУполноМоченного
орГаIла'о'Гt]еТс.l]ВенriыйЗаПриеМДокУМентоВ'УДостоВеряеТличносТъЗаяВиТепя,

ПрИ}lИМас.гЗаяВJIеIIие,ПроВеряеТсооТВетсТВиепреДостаВленныхДокУМентоВ
Переl'lll}о,усТаlIоtsЛеtIFIоМУПоДпУнкТамуа2.6насТоящеГоаДМинисТраТиВноГо

реl.Jlа\lсllГа./[окумсrrтынеДоЛжнысоДержаТьпоДЧисТки'приписки'
исправJlсIlия. [ [редс,гавленные документы oon*n", бытъ читаемы, Все

ДокУМеIr.ГЫIlреДосТаВляЮТсяВкопияхсоДноВременныМпреДостаВлениеМ
ориI,иIIаJIа,

(]ltсl\иа.rtистУполноМоЧеЕногоорганасВеряетпреДостаВленныекопии

ДокуN,lеlI.ГоВсорИI.ИЦаJIаМи,ДеЛаеТнанихоТметкУобихсоотВеТсТВии
пo/lJll4ItItLIN{ ЭкЗеМIIJIяраМ' ЗаВеряеТ своей ПоДписЬю с Указанием фамИЛИИ И

инициаJlов,
з.З'2'l1риУстаноВлениифактовнепраВилЬногозаполнениязаяВления

(затrроса).о,ГсУТс.гВИянеобхоДимыхДокУменТоВИЛИнесоотВеТстВия
Пре/lОс'Гtll]JlСIltllllХДокУМентоВтребованиям'УказанныМ
ВIlо/lllvllк.Гс2,6.tIасТояЩеГоаДМинисТратиВногорегЛаМента,сПециаJIисТ
Угtо.ltllоN,{оL{еIIIIого opl.a'a уведомляет заявителя о наJIичии препятствий для

предос.гаl}Jlения муниципапьной услуги, объясняет ему содержание

выяt]JlеIIItIllх Ilедоста,I]ков в предоставленных документах, преДлагаеТ приЕятЬ

меры llo их ус'ранению. Если недостатки, препятствующие приему

ДокУl\1сll'ГоВ,/tоIIус.гИМоУсТраниТъВхоДеприеМа'ониУсТраняЮтся
незам с jlJ t и,геJ tbI lo,

3.3.3.ГIриFIаJIиЧиИВсехнеобходиМыхДокУментоВДпяпреДостаВления

МУНИllИПа:тьrtойУсЛУГи'специаJIистУполномоченногоорганаВыДает
ЗаяВИ.ГеJlIорасПисКУВ2-хЭкЗеМплярахополУченииЭТихДокУменТоВс
Ука:]а}lИсN,lИхI]срсЧIl'tИДатыихполУЧения'атакжесУкаЗаниемпереЧня
ДокуI\1сlл'l'оt],ко.юрыебУлУтПолУченыпоМежВеДоМсТВенныМзаПросаМ'
завереl I tly ю llо/\Ilисьiо .n.*-".tu уполномоченхого.:J),u'u, 

ПРИНЯВШеГО

заявJlсIlис (заlrрос) и .шокументы, по форме, установленной 
в приложении 7 к

нас.гояlI\Сму алмИIIистратИвномУ p.rnura"ry. Первый экземппяр расписки в

получсllии j-lоl(уМеIl.гоl} передаеТся заявиТ.по, а второй экземпляр помещается

в eI,o yLIc,1,1l()c /\cJlo,

3.3.4.Ilрrаrrосl]УПJlенИиЗаяВления(запроса)вэлектронЕоМВиДечереЗ

феДераJrьtlУtоГосУДарсТВеннУюинформачионнУюсисТеМУкЕДиныйпорТаJI
госу,.арс,гвеIлных и муниципаJIъных услуГ (функциИD www,gosuSlugi,ru'
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заявJIеIIис (запрос) лолжно быть заполнено в электронном виде, согласно

пре/lсl.авllенtrой на порталах электронной форме, документы должны быть

отскаIlироваlIы в формате Portable Document Fоrmаt (PDF), сформированы в

архив /lаIItlых в формате - <.zip> либо ((.rаD) и заверены электронной цифровой

ПОДI]t4Сl)Ю.

IlрИ пос,гу[лениИ обращениЯ за полуЧением муниципальной услуги,

по/дписаIlItоI,о кi]алифицированной электронной подписью, Уполномоченный

оргаIl обязаtл провестИ процедУРу проверки деЙствительности

кваllи(lttttl,tроrзаttttоit IIодписи, с использованием которой подписан

эJIек,|,роlt1.1Llti /1OKyN,I9IIT (пакет электронных документов) о предоставлении

ycJlyl"},l. llреltусмаl,ривающую проверку соблюдения условий, укuванных в

CTaTI)c l l Фелера.пыIого закона от 06.04.2011 J\b 63-ФЗ (об электронной

подIlиси)> (лалее - проверка кваJIифицированной подписи),

IIроверка квалифицированной подписи может осуществляться

Yпo.1tlIOi\,,tOLtcII}IыM оргацом самостоятелъно с испоJIьзованием имеющихся

средс1.1] э.jIеltl.роiIной подписи или средств информационной системы

головIIого уllос.говеряtощего центра, котор€ш входит в состав инфраструктуры,

обесrlс,л и ваlоIIlсй информационно-технологическое взаимодействие

деЙс1.I]уIоlIlих и создаваемых информационных систем, используемых для

пpclloc,l.tll]jlcllllя ycJlyl,. I-IpoBepKa квалифицированной подписи также может

ocyl](cc"i.l}Jlrl.l.bcя с использованием средств информационной системы

аккре/(и,I,о ваII I l ого удостоверяющего центра,

}3 с.;rучае, есJlИ Ir резульТате проверки кваJIифицированной подписи будет

выявJlслlо ltесобJlюдение установленных условий признания ее

деЙсr,lзи,l,сJlьtIос,ги, исtIолнитель муниципальной услуги в течение 3 днеЙ со

дня заl]срIIIеt.{ия проведения такой проверки принимает решение об отказе в

приемс /toцyцe[lTol] лJIя предоставления мунициПапьной услуги и направляет

заяви.гсjIIо уведомJIение об этом (приложение 4 к настоящему

адмиI1,]с,гратиI]IIому регламенту) в электронноЙ форме с указанием пунктов

Cl.a.'.I)1.1 l l Фс,,tсра;lr)IIоГо закона от 06.04.2011 Ng б3_ФЗ (об электронной

по/UItlсtl)), к(),1орые llослужили основанием для принятия указанного решения,

такос yl]clioN4Jleliиe подписывается квалифицированной подписью Главы

гороllсl(ОI,о oцpyl"a (гороД КаспийсК) и направляется по адресу электронной

ПоЧ1'I)I заrtви,геJIя либо в его личный кабинет в федеральной государственной

инфорплаtlиоltttой системе <Единый портал государственных и

Myl.{иlll4lIaJlbtllllx ycJlyl, (функuий)>. После получения уведомления заявитель

впраI}g обраr,иr,ься lIoBTopHo с запросом о предоставлении муниципztJIьной

УсЛУl.И,УсТраНИВнарУшения'коТорыеПосJtУжиЛиосноВаниеМДляоТказаВ
приеN,lс к рассмо,грению первичного запроса,
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заявлеttие (запрос), поступивший в форме электронного

муниlIl,tI]альной

документа,
в порядке,

расIlсчt1,1.t,II]аеl'СЯ, И В дальнейшем работа с ним ведется

у cTaI i о l]J lel I I t о м I{ ас,гоящим административным регламентом,

сltсttиалисr, Уполномоченного органа направляет заявителю

под1всржllсни0 об их получении с ук€ванием даты и регистрационного

номсра, распеLIатывае1 на принтере данные документы и дальнейшая работа с

ними вс/tе,гся В порядке, предусмотренном настоящим административным

реI,JIаN4еIl,гом.
Рс,з),Jt1,1.аr.ом J\аI]ной административной процедУры является передача

запрOса 1.1 jtоltумсI|,гоI] сllециыIисту Уполномоченного органа, ответственному

за п pС/loc,гal]Jle}I и е муницип€tльной услуги,
Срок I]ыIIоJIIIеIIия данной административноЙ процедуры - З рабочих дня,

3 .4. Ком rIл ек,гование документов при предоставлении муницип€rльной

УсJIУГИВраМкахМежВеДоМстВеНногоВЗаиМоДейсТВия

()сttоваttием /urя начала данной административной процедуры является

гlостуIIJIсllие зарегис,грированного з€UIвления (запроса) и документов

спеIlиаJIl4сl,у Угtоlltlомоченного органа, ответственному за комплектование

докумсIt.гOt] l] рамках межведомственного взаимодеЙствия.

з.r+,l , (]ltсllиа.llис.г Уполномоченного орГана, оТВетсТВенный За

осуU(сс,I,1]JlсItис межведомственного взаимодействия не позднее 2 рабочих

дней с момеlI.га поJlучения з€UIвления (запроса) направляет запросы для

получеIIИя све/{ешИй, указанных в пункте 2.6.8 настоящего административного

регламсII,га, l] сJrучае если данные документы не были представлены

заяRи,гсJlсм tlo собс1,1]енноЙ инициативе,

3.4.2.1Iосле IIолучения ответа специ€tлист Уполномоченного органа,

отве,гс.гl]сIiIIыЙ за осуществление межведомственного взаимодействия,

приобlltас,г el.o к заявлению (запросу) и документам, предоставпенным

заяви,l,сJlсN,l,
('1-1ot; I]ьIIIоJlIлсIrия /iанноЙ административноЙ процедуры - 10 рабочих

дней.
Ре:зуJlы.аr.омДаннойаДМинисТратиВнойпроцедУры является

формироI]аFIис KoMIlJIeKTa документов, необходимых для предоставления

услуги.

.].5. I lporзcpKa rlредставленных документов на соответствие требованиям

Ilac,I,ort1.1lCI,o а/iN,Iи[Iистративного регламента и требованиям действующего

зако}Iодательства Российской Федерации
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Осttоваltием для нач€Lла данной административной процедуры яВляеТСЯ

постуlIJ]оltие паке,га документов, в том числе полученных в рамках
межl]сllомс"l,всttIлого взаимодействия, необходимых для преДОСТаВЛеНИЯ

муни l (1.1 l Iajl ьtlой ус"ltуги.
j.5.1 . С'ttсt(иалис,г Уполномоченного органа с момента полуЧения

доку]\,tсl{,l,ов I,Io ме}кведомственному взаимодействию проверяет З€UIВлеНИе

(запрос) и IIриJIоженные к нему документы на предмет устаноВЛениrI
основttttий лля llредlоставления муниципальной услуги либО ДЛЯ ОТК€Ва В

пре/l()с га l]j lсIl t,l и мчl{ и I lи пальной услуги:
- IIl)()lrcpI(a комIIJIек,гности представленных документов;

уста]iоl]JIеIIIIым tIy[IKToM 2.6 настоящего административного регЛаМеНТа И

дейсr, lзу l<)l Llего закоIIодательства:

- о зарегистрированных в жилом(ых) помещении(ях) лицах;

- () собсr,всtttlике (нанимателе) жилого помещения, в

зареI,Llс,l,рироваlI I,ражданин и члены его семьи;
_ о IлаJIиIIии или отсутствии в собственности гражданина и ЧЛеноВ еГо

семьи каItих-JILlбо х<илых помещений;
- сlб устаIIовлении вида помещения МУНИЦИП€LЛЬНОГО

cпelt}.Iajll.l,tLtpOl]ilIIIIoI,o жилищного фонда для предоставления заявителю по

доr,о R()г)\, t t ай п,tа, со t,JIacHo представленным заявителем документам.
(_iрок выIIоJ]IIеIлия данной административной процедуры _ 3 рабочих

дня.
рсзу.llt,r,аr,ом данной административной процедуры является

ycTalt1lI]JlClI}.tcl tlснований длЯ предоставления муниципальной услуги
заяви,l,с]Jllо иJl}.l осIIоваI{ий для отказа в предоставлении муниципальной услуги

и выIlссоIlис с[lециалистом Уполномоченного органа - секретарем Комиссии

на рассN,lо,гРеIlие комиссией по жилищным вопросам администрации

горо/lскоI,о округа (город Каспийск> (далее - Комиссия) вопрос о

пре/lс,tаl],,lелlи 14 иJlи отказе в представлении помещения муницип€Lльного

cпeltиa,rltt,зt,lpOBaItII()I,o жилищного фонда по договору найма заявителю и

чJ]еIILti\I c0,() семL[,l.

3,6. Рассмотрение заявления (запроса) о представлении заявитепю и

I IJl с I l ам с I,o семьи tIомещения муниципЕlльного специutлизированного

я(иJl}]IItIIого rllotlzta по договору найма на заседании КОМИССИИ, СОСТаВЛеНИе И

шо/Iписание протокола заседания Комиссии

- ltl)ol]cpka llре/tставленных документов на соответствие требованиям,

котором

()сноваttием /]ля начала административной процедуры является
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рассмо],реIIие зарегистрированного змвления (запроса) и представленных или

получсIIIIых межведомственными запросами документов, подготовленных к

засе/lа}II4Iо Комиссии. Ответственным за исполнение данной

адмиlti.,с,I,1)а1,1.,вttой IIроцедуры является специaLпист Уполномоченного органа -

ceкpc,гapL Комиссии.
3.б.l. Комиссия рассматривает представленное з€uIвление (запРОС) И

KoMIIJtcl(l, докумеt{тов, принимает решение о представлении зzUIВителЮ И

члеt{аi\4 еГо семьи помещения муницип€Lпьного специ€tлизированного

жиJlиIItllсll,о tllclrl,rta Ilo договору найма или отказе в предоставлении

муни l (и l l ilJI ьtrой усJIуl,и.
Ilpolte:typa принятия решения Комиссией осуществляется в

соотI]с,гстRии с Положением о Комиссии.

З .6,2. Результатом проведениrI заседания Комиссии является составлеНие

проток()J]а зассдаFIия Комиссии, который содержит следующие сведения:

- l[ill,a, t]рсмя, место проведения заседания Комиссии;
- сос,гав уLлас,гtIиков заседания комиссии;

- I|oBecl,Ka дця заседания;

- llриIlя,l,ое решение о предоставлении муниципальноЙ услУГи ЛИбО Об

отказс в Ilре/lосl,авлеI{ии муниципальной услуги.
('pclK I}}lIIl0J|llСItИЯ данноЙ админисТративной процедуры - 5 рабочих

дней,
резу.гtьтатом исполнения данной административной процедуры является

подписаtlие протокоJIа заседания Комиссии.

3 . 7. ГТолr"отоI]ка проекта постановления администр ации городского

о}(р\, l,a ( I,ol)o/t Касrlийск> о представлении помещения муниципального

cгlellt.lLljIr]:Jt.ipol]illIIloгo жилищного фонда по договору наймаИЛИ УВеДОМЛеНИЯ

об оr:казе в представлении муниципальной услуги

()cltclBattl{eц для начала данной административноЙ ПРоцеДУРЫ ЯВЛЯеТСЯ

по/]llilсillIllt,lй RссмИ I]JIеI{ами Комиссии протокол заседания Комиссии.

.1.7.1. ('ttсltt,ltt.llис,Г Уполномоченного органа готовит проект

пос.г?lIiоI}jlе},lия аllми}rистрации о представлении помещения муницип€tльного

спеIц;.JаJ1изироваIILIого жилищного фонда по договору найма в соответствии с

Инс.грукr(ией tlo деJIопроизводству в администрации городского округа (город

кас11trйск>, иJIи уведомление об отказе в представлении муниципальной

услуl-и.
.з.1.2,lIpocKT постановления администрации вместе с зЕUIвлением

(запросопл) tl ilри.llоженными к нему документами представляется на подпись
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Главе горолского округа ((город Каспийсю>.

IIосr,аповJIеI-Iие администрации о предоставлении помещения
являетсяMy[JиltlIIIi.ljlbIl()0-() сIlеци€шизированного жилищного

осt{о l]il t l l t с \,l /IIj l rl,]a KJl lочения соответствующего договора.

3.7.з. R сJlучае отказа в предоставлении муниципальной услуги в

соо1вс1с,гвии с tIротоколом комиссии специ€lлист Уполномоченного органа в

течеIlttс 2 рабочих дFIей готовит уведомление заявителю об отк€Lзе в

пре/tос гаl]jlсIIии муIIиципальной услуги (приложение б к настоящему

адмиIlI,1с l,рil,I,иt]llому регламенту) с указанием оснований для откzIза и

предсl,аrrj]яс,г el,o с заявлением (запросом) и прилагаемыми документами

предс с/lа,геJl Io }киJl иIцн ой Комисс ии для визирования.

IIрс,ltседатеJIL жиЛищной Комиссии в течение 1 рабочего дня визирует

yBe/lo I\I J I с I I ие об о,гказе в предоставлении муницип€tльной услуги.
|latзl.t,зtlptll}altItoc председателем Комиссии уведомление об откztзе в

преlцос гаl]Jlсttии муниципальной услуги вместе с прилагаемыми документами

переJlас.I,сrl /UIя рассмотрения и подписания Главе городского округа ((город

Kactltt йс t<>>,

(iрок ис[]оJIнеI{ия данной административной процедУры составляет 5

рабо,tttх ,llIсЙ,

l)c l1,;tl,r.al,oN,l испоJlнения данной административной процедуры является

подIlисаltIие [':tавой городского округа ((город Каспийсю> постановления

адмиIIис'граliиИ городского округа (сороД Каспийск> о представлении

помеII\ения му}Iиципального специ€шизированного жилищного фонда по

догоlлоl))/ tIайма иJIи уI]едомлениrI об отказе в предоставлении муницип€tльной

услу |,t.L

3.8. IIоilt,о,гоlзl(а и регистрация уведомления о представлении помещения

муIlиlll..lIlilJIьtIого сtlециализированного жилищного фонда по договору найма

l,tJIи об о,гказе в предоставлении муниципzlльной услуги и вручение

(направление) их заlIвителю

()сllсlваltием /UIя начЕUIа административной процедуры является

полуLlеI{ие сIlеItиаJIистом Уполномоченного органа копии постановлени,I

адми}lис,граIlии о представлении помещения муницип€lльного

спеliиаJll,{:]ироваIItIоI,о жилищного фонда по договору наймаили уведомления

об о,гказС l] rlрс]Iос'гаI]JIении муницип€tльной услуги,
j.8.1, (]ltсrlиаllис,г Уполномоченного органа, ответственный за

пре/1oс,гtlI]JlеII1,1е NIуIIиципыIьной услуги, готовит уведомление о представлении

помсIIlеitия N,lуниIlипального специаJIизированного жилищного фонда по

фонда
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договору IIайN4а (приложение 5 к настоящему административному регламенry)

или об о1.1{азс в rIредоставлении муницип€rльной услуги (приложение б к

нас.гояlI(сIч{у аltМИllистра,tивному регламенту) с указанием причин отказа, и

пере/tасl' их lla llollllиcb Главе городского округа ((город Каспийск>,

3.8.2. YtlelloM.llelrIИe о представлении помещения муниципального

форме через федеральную государственную

информаltиоIIIIую систему кЕдиный портал государственных и

муни I (и lIaJI ьIIых услуг (функций)>.

з.8.4. I} с"тrучае направпения зЕUIвителю уведомления о предоставлении

пoMclItcIIl{rt N{улlиllиIlального специЕLлизированного жилищного фонда по

ЩОl.Оltt)|)\, rraili\til иJlи увеllомJIения об отказе в представлении муницип€tльной

услу1,Il l] .tJlсl(,|,роtIt{оЙ форме отправка специшIистами Уполномоченного

указанных осуществляется с

соответствующейцифровоЙ

требовLit]ия м, tсйс,гвующего законодательства,

('ptlK l}I)lIlоjlIiсl{ия ланной административной процедуры - 3 рабочих дня,

Pc,JvjIl),Ial,oNl /(анrrой административной процедуры являеТся ВыДаЧа

уведомления о предоставлении помещения(наrrрiirзlrсlIие) :]аrlt]ителIо уведомления tr rrрЕлuчl.Е,Jl'гIrt

муниIllll]аJIьrIоI,о сIIециаJIизированного жилищного фонда по договору найма

или уt]с/lоN,IJlеltия об отказе в предоставлении муницип1льной услуги,

4 . сDорп,llt liol I,гроJlя за исполнением Ддминистративного регJIамента

4.1, llорядtок осуществления текущего контроля за соблюдением

и ис l l O,j I t tc I t t{C Nl о],вс1,стI}енными должностными лицами положениЙ регламента

документов
подписи,

спеIlипjIt.tзироl]аlllIIоI,о жилищного фонда по договору наймаили уведомление

об о,t,rtазс в IIрс/lос,гаl]лении муницип€LIIьноЙ услуги регистрируется в общем

отдеJlс a/tM и tIи с,граllии.

Сllеtlиа,тtист Уllопномоченного органа извещает заявителя о готовности

пDедставленииРеД, помещения МУНИЦИП€LЛЬНОГО
увеllоN,IJlсrIия о прелU,I,авJIýнии ll(Jlчtчщчлflд rYrJ rr!дд{дддд

спеL1иаJ1ИзироваI1[IоI,о жилищного фонда по договору найма или об отказе в

преllос,гаI]JIсII1.1И муI]иrIиП€Lльной услуги, информирует о сроках и способах Lж

ПОЛу ti с lI t,l я .

3.8,3. ytзc/toMJlel]иe о представлении помещения муниципЕLльного

специаJIи:]ироваIltIого жилищного фонда по договору найма или уведомление

об о,гказе I] rIредоставлении муниципЕtльной услуги может бытъ выдано

(HaпpcrB;rc,lto):

- JlиllI]о Ilри Ilриеме

- в эJlск,гронной

орГаIIа 11 IloJIyLIelIиe заявителем

испоJ]Lзоl]tlllисм электронной

заявителя;

1.1 1,1iII)IX Iiорма,гивtIь]х правовых актов, устанавливающих требования к
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прс,,lос,гi,ll]JIс}tt4lо муrIиципальной услуги, а также принятием ими решений.

"-l,1.1. 'I'ск1,1rций коIiтроль, за соблюдением последовательности деЙствиЙ,
oпpc/lcJlelIIl},Ix административными процедурами по предоставлению

муниttl.t]lаJlьIIой услуги и принятием решений должностными лиЦаМИ

адмиtIис,граIции, осуществляется должностными лицами аДМиниСТРаЦИИ,

надеJlсrIIlLlмri соо,гвеl]ствуIощими полномочиями, путем рассмотрения отчетов

доJI)Iil{ос,1,1lьIх JILil( администрации, а также рассмотрениJI жаJIоб з€UIвителеЙ.

1. l .2. ()сttоtзлtыми задачами текущего контроля являются:

l) обесlrеLlеIIие своевременного и качественною предоставления

муни l циtтаJI ьIlои услуги;
2) в1,1яв;lеllие нарушений в сроках и

муниI l1,1I Iajl t,t ttlii услуI,и;

качестве предоставления

3) llt,tяtз;tсllис и устранение причин и условий, способствующих

HeHa/lJ I c)Ki] l l le м у I I редоставлению муницип€tльной услуги;
.l) llриllяr,ие мер по надлежащему предоставлению муниципаЛЬНОЙ

услуI,и.
{,l.З, '['ск5,11ццй контроль осуществляется на постоянной осноВе.

4.2. I lоря,,tок и перио/{ичность осуществления плановых и внеПланОВЫХ

Il ровсрок IIоJIIIоты и качества предоставления муниципальной услуги,
l],1,o]\{ tIt{cJlc порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления усJryги

4.2. l, l lpclllcpKa I"IоJIноты и качества предоставления мунициПшtьноЙ

услу1-1l l]I(jllol{ae1, в себя проведение плановых и внепланоВых ПРОВеРОК,

выяI]JIсIIис 14 устраtIение нарушений порядка и сроков предоставления

MyHиlilllla"rtbttoй усJIуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе

пpe/t()ct,aI]JIcrll1rl I\4у}Iиципальной услуги, содержащих жалобы на решения,

дейс,t tзrlя (бс,з;tсйrствие) лолжностных лиц, осуществляющих предоставление

муни I iи lIat.lt bt t о i.i услуги.
IIри llpoBepкe могут рассматриваться все вопросы, связанные

с llрсlцос,гаI]JlоIIием муниципальной услуги, или вопросы, связанные

с исIIоJI I IсIIиеN4 о1,/lельных административных процедур.

Ilo 1lc,rr rl;]'ilTOM llpo]]epoк должностное лицо, осуществляющее текущий

конI,рOJIь. i(ac,Г указания по устранению вьUIвленных отклонений

и наруlIlеtrий п ко[{тролирует их исполнение.
,4,2.2, [Jttеtlлановые проверки полноты и качества предоставления

My}tиttl.tllit.itbttoй услуги проводятся заместителем Главы администрации

Гороjlсliol,() ()кlJуга (город Каспийск>>о курирующим деятельность
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yпoJIljoivt()tlctlllo1-o орга}{а, либо уполноМоченныМи иМ лицами на основании

жaJl06 ЗarllJ1.1'I.CJ]cii rra решtения или действия (бездействие) лолжностных лиц

(спеltt.tаrtt.lс1,1,оtз) угtолномоченного органа, принятые или осуществляемые

в хо/[с 11ре/lосl,авJIения муницип€lльной услуги, а также в связи с проверкой

устраtIсния paFIee выявленных нарушений.

Рассмо.грсIIие жалобы заявителя осуществляется в порядке,

пре/{у с м o1,1)e I I t l о 1\,l настоящим административным регламентом.

Pcз1,,llt,r.ar.l,t проверки полноты И качества предоставлениrI

MyHиllt.il-ltlJlbllori услуги оформляются актоМ проверки, с которым знакомят

спеIll,iilJIИс,|,оl], уLIаствуЮщих В предоставлении муницип€tльной усJtуги.

,.}. 3 . (),г rle t.с,гt]еIl Itос,гь должностных лиц органа, предоставляющего

MyltllllиIlLtJlLlI\,lo услугу, за решенияидействия (бездействие), принимаемые

(tlсуlrцес,гвляемые) ими в ходе предоставления усJIуги

4.3.1 . Сltеlциалист, ответственныи

отве,гс,l,веllIjос,гь за сохранность принятых

за прием документов, несет

документов, порядок и сроки их

специаJIисту, ответственномуприе\l1.1 1.I направления их

за N4e)l(l]cj\oМc],1]cIIFIoe взаимодействие.

/ [o-Tr>rtr rос,гl Ioe лицо Уполномоченною органа, ответственный за принятие

решсlIия о rlре/lоставлении муниципальной услуги, несет персон€tпьную

отве,l,с,гвеllIIос'I-1) за своевременность и качество подготовки документов,

явJlяt()l l i1,I \crl l)c,JYJlb,l,a],oM муницип€tльной услуги.
l lерсоrrа"rIl,tIая ответственность должностных лиц (специалистов) за

пре/lос,гаl]JIсIlис муниципальной услуги закреппяется в их должностных

иHc1p\KItllrlx в соотlзетствиИ с требованиями законодательства Российской

Федсllаllt,tl,t,

-l.,i. lltl:ltl;ltсtIия, характеризующие требования к порядку и формам

KoIJl l]оj]Я за rlрс/tоставлением муниципЕlльной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

}.4.1 . Iitllt,гроль за предоставлением муниципЕlльной услуги,
B,1,o\l 111.1L],l0 со сl,ороFIы граждан, их объединений и органиЗаций,

ocylIlCc,1,l]jlrIc,l,crI 1rосре/lствоМ публикации сведений о деятельности

yпoJIlI()lVlOLlctl}ltl1,o органа, получениrI гражданами, их объединениями

и орl,аIII4,tаIlияI\4},1 актуальноЙ, полной и достоверноЙ информации о порядке

преllttс,гrlI}"]tсItl{я муIIиципальной услуги и обеспечения возможности

дЬсу;rсбr to1,o ( lrlIссудебного) рассмотрения жалоб,
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5. llосу.,tебrIый (внесулебный) порядок обжалования решений и

,,lci,ic ttзttй (бе,з.,tсйс,гвия) органа, предоставляющего муниципальную

ycJl)'l,)/, NlIl()I,о(lункrlионаJIьного центра, иных организациЙ, участвующих в

Ilрс/lос,гаl]Jlснии муниципальной услуги по принципу одного окна,

а 1.акже их должностных лиц государственных или муниципаJIьных

спужащих, работников

5,1. ЗirяrI]I4.геJIь имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

дейсr.lзий (бсз:tействия) и решений, принrIтых (осущесТвляемых) В ходе

пре/lос,гаl]J lе[Iия муниципальной услуги.
5.2. Заяви,геJIь может обратиться с ж€tлобоЙ, в том числе в следующих

случая х:

- llal)y,lllc}Itlc срока регистрации запроса о предоставлении

муниllиl]€tJtllIIоЙ услуI,и, запроса, ук€ванного в статье 15.1 Федерального закона

от 2].{)7,20l0 ,\Г9 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

МУНИ I tИI]a"rlbtI I)IX УСЛУГ) ;

- Iliiplr1 llclll,te срока предоставления муниципальной усJIуги,

слуq1. ;цосу.,1сбllое (вrrесудебное) обжа_гlование заявителем

Дейс,r,l;rri;i (бсз.,tействия) многофункцион€tльного центра,

В указанном

решений и

работника

многоt|lуIlкllI4оtIаJ]ьного центра возможно в случае, если на

MHot-clt|l1,Ill{lit.IotlaJtbHый центр, решения и действиЯ (бездействие) которогО

оurпu,,.,,,1,гсlя, возJIожсriа функция по преДосТаВлению сооТВеТсТВУющих

MyH}lllillIlljlilltl>IX ycJlyl, в rIолном объеме в порядке, определенном частью 1,3

cT?l,Lll lб с}lg;lсральLIоI,о закона от 27.О7.2010 м 210-ФЗ <об органиЗации

пpe/toc,l,ti l}J l с } I t t Я I,осу/tарственных и муницип€tJIьных услуг) ;

- гlэсбсltзаltис у заявителя документов или информации либо

ocylIlcc,i,l]JleIl1.1rl /rейсr,lзий, представление или осуществление которых не

пре/l\.сN,lоl,рсIlо IIормат,ивIIыми правовыми актами Российской Федерации,

Hopt\,lill'lll]ll1,1N11,1 Ilравовыми актами Республики ,Щагестан, муницип€tльными

пр&Iзо l] I>I N,l 14 аI(,гами для предоставления муниципaльной услуги;
- о,гказа li l]риеме документов, предоставление которых предусмотрено

норN{а,I,1.1IlItы]\4и IIравовыми актами Российской Федерации, нормативными

пpaI]Oltl)IN,l}.1 i,tli,l,ilN4и Рестrублики .Щагестан, муниципzLпьными правовыми актами

для l l l )с. [()с l,il l}j I с I I ljя N.,Iy ltи ципальной услуги, у заявителя;

- O.гlilll]Ll l] IIредоставлении муницип€lльноЙ услуги, если основания отказа

не lll)cjlycN,Iсl,1,pclll,r федеральными законами и принятыми в соответствии с

ним1.1 14lIL]Nl}.l ttорма,гивI-tыми правовыми актами Российской Федерации,

зaKoIlil\4i4 ll l1l{IlII\{и IIормативными правовыми актами Республики Дагестан,

MyHиIll1l]i,.iJlbtlLlj\ttt IIраI}овыми актами. В ук€ванном случае досудебное
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(внес1,.,iсбtttlс) обжа.ltование заявителем решений и действий (бездействия)
MHol,tlt|rylllil(1,10tlaJlbHoI,o IieнTpa, работника многофункцион€tльного центра
возм())IiIIо I] cjl\/Llae, есjIи I]a многофункциональный центр, решения и действиrI
(безлсi;iс,гI}ис) ко,горого обжалуются, возложена функция по предоставлению

соо,гвс,гствуIоII(их муниципыIьных услуг в полном объеме в порядке,
oпpe/lcjtelllloм частыо 1.З статьи 16 Федерального закона от 27.07 .2010 Ns 210-
ФЗ ((()б орI,itltt,l:]ации предоставления государственных и муниципaльных

услуl,)).
- заr,рсбоl]аI{ие с заявителя при предоставлении муниципальноЙ услуги

плаl,ы" IJc Ilрс/(усмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федсрttlttttл, Ilормаl,ивными правовыми актами Республики .Щагестан,
MyI{1,1 l i illli.l.il bI l1,1 \l}l IlраI]овыми актами;

- (),1,1(i.l,]il opl,aНa, IIредоставляющего муницип€lльную ycJryry,

доJI)liltUс,l,ilоl,() Jlица органа, предоставляющего муницип€tльную услуry,
многофуIllilll.{оIlального центра, работника многофункцион€tльного центра,
оргаt{изаllий, ltре;\усмотренных частью 1.1 статьи Iб Федерального закона от

27.01 ,2010 Л9 210-ФЗ <Об организации предоставлениrI государственных и

MyHl4lil1lltl.IllllllllX ycJlyt,)), или их работников в исправлении допущенных ими
опеча,ок II оlltибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услу I,1 l jtоIiуl\lсtt,гах -цибо нарушение установленного срока таких исправлений.
В указаIIllо]\t сjIучае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем

решсltitii r,r ;tсi;rсr,rзий (бездействия) многофункцион€tльного центра, работника
MHot,tltill,tllilll1ol{t,tJlI)tIOI,o центра возможно в случае, если на

Mнol,t)ti)yItl(lltloltaLtl,HыЙ Ileнlp, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого

обжа,ll1,19,1,gд, l]озJIожена функция по предоставлению соответствующих
муниlltl]Iаjlь}ILIх услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З

cToт,Illt l(l Фсztерального закона от 27.07.2010 J\lЪ 210-ФЗ (Об организации

пре/l()с,гаI]jlсl lия t,осу/tарственных и муниципЕlльных услуг);
- Ilapyltlcll},tc срока или порядка выдачи документов по резулЬТаТаМ

преllос,гаl]JIсtI1,1я муницигIальной услуги;
- tlр1.1ос,гаIIовJIеI{ие предоставления муниципальноЙ УСЛУГИ, еСЛИ

ocнol]illII.Irl lIl]иосl,аFIовления не предусмотрены федеральными ЗаконаМИ И

приllя jl)IN,ltI lj сOо1,I]с,гс,гвии с ними иными нормативными праВОвыМи аКТаМИ

poccttricrctlii сDg;lсраtlии, законами и иными нормативными правовыми актами

Pecltуil;tltrti,l /[at,clcTatt, муниципЕtльными правовыми актами. В УК€ВанНОМ

случас lltlcylrclбltoe (внесудебное) обжалование заявителеМ РеШеНИЙ И

дейс,t rзtлй (бс:зltсйсr,вия) многофункцион€rльного центра, работника
случае, если на

(бездействие) которого
Mнor,()(l)y]lI(llисtIIaJ]LHoI,o центра возможно в

MHol,tltpy,ltliIll1o}Ia,JlLHbIй tIeHTp, решения и действия
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обжа,,ll,tt1,1,сrl. Ij(),}jlo}Kcнa фуrrкция по муницип€lJIьных услуг в полном объеме в

поряltl(с, ()l]pc/lcJlellHoM частью 1.3 статьи 1б Федерального закона от

27.07 .2010 Jф 2l0_ФЗ <Об организации предоставлениrI государственных и

МУНИ I (И IraJIЫI1,IX УСЛУГ) ;

- r,ребова[Iие у заявителя при предоставлении муниципальноЙ УслУГи

док1,1l.,,,ltll} 1.Ijt1.1 lirrформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

yкa:]1,1ljilJlttUll ll|)}.l IlepBoIiaI{aJIbHoM отк€ве в приеме докУМенТОВ, НеОбХОДИМЫХ

для tll)сll()с,гаI].]IсlIия муниципztльной услуги, либо В преДосТаВЛении

MyHиl(}.l|lllJlbltoi-i усJIуI,и, за исключением случаев, предусмотренных пУнКТОМ 4

час],tl 1 с,га,гьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ (Об

оргаltt],]illtIIи llрсilос,гаI]JIения государственных и муниципЕtпьных УСлryГ>>. В

указillillt)Nl с. t\ ,Iilc /(осуilсбIrое (внесудебное) обжалование заявителеМ РеШеНИЙ

и ,,1cilc,t tзttii (бс:з.llсйс,гвия) многофункцион€шьного центра, РабОТНИКа

мноr,оt|lуIlкllиоtliiJll ного центра возможно в случае, если на

мноr,о(lуIlкl1иоIIаJIы{ый центр, решения и действия (бездействие) которОГО

обжа,llуlо,гся, возJIожена функция по предоставлению соответствующих

MytlttIilJ]lit"rlbtlI)Ix услуr, в Ilолном объеме в порядке, определенноМ частЬю 1.3

CTзl'llI1 lб ()l-,,[cpa;tbllol,o закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации

пре/lос,гаl]JIсt lиrI r,осударственных и муниципапьных услуг).
ljc.;rlr itta;loбa l1о/Iается через представителя заявителя, предостаВЛЯеТСЯ

копи,l Iltlсllор,га или иного документа удостоверяющего личность

пpe,Il(,lill}t.t,I,cJlrl и lloKyMe[IT, подтверждающий полномочия на осуществление

дейс trl1.1ii tt t, }1\lсllи заяl}иl'е.rtя. В качестве такого документа может быть:

а) о(lорлл.ltсIIItая в соответствии с законодательством Российской

Федсраl1l{I.1 /lовереI{нос,гь (для физических лиц);

б) о(lорм,lrенная в соответствии с законодательством Российской

Федlераrtии /loBcpeFrнocTb, заверенная печатью зЕlявителя и подписанн€ш его

pyкOlro.rt},,,l,t]JIL:M иJIи уIlолFIомоченным этим рУКоВОДИТеЛеМ ЛИЦОМ (ДЛЯ

юри,r tt] r l сс li}lx ;t и t 1);

lt) к0IIиrl реLUе[{ия о нzвначении или об избрании либО прикzва О

HaзI]il,lcIIllt4 (lизlаческого лица на должность, в соответствии с которым такое

физи,lсс:ttсlс JI1,IIlo об;tадает правоМ действовать от имени зzUIвителя без

довсl)сl t} i()c,I l,i.

5,.,j, )l(a.,rtlбa IIоllае,гся в письменной форме на бумажном носителе, в

элек,r,рсlttttой сРорме уполномоченный орган, предоставляющий

MyHI.IItl.IIiajll)ll)jlo ycJlyl,y, многофункцион€tльный центр либо в администрацию

гороl'lскоl,о округа (город Каспийсю>, также организации,

пре/l\,сNlо I.1)cllltыc LIастью 1.1 статьи 16 ФедеРuшьногО закона от 27 .07 .2010 J\Ъ
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210-(l)'] <<()б орr,аI{изаtlии предоставления государственных и муницип€Lпьных

услуl)).
5.4. Х(алобы на решения и действия (бездействие) руководителя

Упо"тltлопцоLIеIIноt,о органа, предоставляющего муниципаJIьную УслУЦ,
подаIотся l(урируюпIему заместителю Главы администрации ГОРОДСКОГО

oкpyI,il (l ()pol( ltаспийск>.
5.5. Жа,lrобы I"Ia решения и действия (бездействие) работника

MHoI,tlt|i5,Ill(l{[.lolItlJIыto],,o центра подаются рУкоВоДителю эТоГо

MHot,tlt|lуlll(Il1.1olIaJll:IIoI,o центра. Жалобы на решения и ДейСТвия (беЗДейСТВИе)

MHoгoi|lvIlliIiиotIaJIbIIoI,o I(eнTpa подаются учредителю многофУнКцион€tльНОГО

ЩеНl'|)lt.

_ý.(l. }l(а.,rtlбы }Ia решения и действия (бездействие) работников
оргаIttt,зiltltтй, tlреl{усмотренных частъю 1.1 статьи Iб Федерального ЗаКОНа ОТ

27.07,2010 ЛЬ 210-ФЗ кОб организации предоставлениrI государственных и

муни I\и IraJl ьIIых услуг)
5.7, )I(а;lоба на решения и

преlt()с l,aij-lяl()lIlcI,() муIIиципаJIьную

MyHt4llLtlIalJlbt{oI-o сJIужащего, может

мноr,о{lуIIкllиоI{аJIьный центр, с

действия (бездействие) органа,

услугу, должностного лица или
быть направлена по почте, через

использованием информационно-

телсli()Nli\lvIi1,1каltl.lоIrIIой сети кИнтернет)), официального сайта адМИнИСТРаЦИИ

горо.r((кOt,rl oкl)yI,a (город Каспийсю>, единого портапа госУДаРСТВеННЫХ И

MyIllll1,11lliLIllllI,'i\ усJl),I,;tибо портала государственных и МУниЦИП€LПЬНЫХ УСЛУГ

Pecttl,ý.;11111,., /(aгccтaH, а также может быть принята при личноМ ПРИеМе

заявI,1,1 eJIrl.

5.8. }Ка"поба L{a решения и деЙствия (бездействие)

многофу[Iкtlио}IаJIы{ого центра,

можс1 бt,l,гl, IlаIIравлена по

телеt(сil\{N4yltиl(.tltионtlой сети

работника многофункционального центра

мноr,оiРуr,п,,"о,,оrrыIого центра, единого портала

MyIlLl I (I.Il litjIbIIl)Ix ycJlyt, либо портала государственных и

Ресlt\,6;trtltи fl'at,ecтalt, а также может быть пришIта

почте, с использованием .информационно-
<<Интернет>>, официа-lrьного саита

государственных и

муниципаJIьных услуг
при личном приеме

заявll lc,]trl,

.i.9. zi{lr.rtlбa lta реltlеllия и деЙствия (бездействие) организаций,

пpe/lvcN,I(),],pellIIl)lх Час'гЬю 1.1 статьи 16 Федер€шьного закона от 27.07.2010 Ns

,r6-о13 <Об орr,аl[изации предоставления государственных и муниципzLIIьных

услуI)), а 1,акх(е их работников может быть направлена по почте, с

испоJlllЗОl}itI{ИСN,I информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

офиrtrli,l,]lIlIIi,lХ ctlii'l'oв эl,их организациЙ, единого портала государственных и

Mylll1li11llarII)tlI)I\ )-слуI,либО ПОРТ€LЛа ГОСУДаРСТВеННЫХ И МУНИЦИП€lЛЬНЫХ УСЛУГ
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Ресttl,бltl.tlси f[агесталt, а также может быть принята при личном приеме
заяви,гсJIя.

I} с;lучае tIодачи жалобы при личном приеме заJIвитель представляет

доку]\{сIл,г, у/Iос,гоI]еряrощий его личность в соответствии с законодательством

Pocctt iicrtoil сIlс.,iсрации.

l } э; tc t<,1,1эоt l l r ой сРорме жалоба подается з€uIвителем посредством:
- tlсРиltиаJlltlого сайта органа уполномоченного органа;

- I Iор,гаJIа1 r,осударственных усJIуг Российской Федерации.
Il1-ll.r llojla.]c >ttа-шобы в электронной форме, документы моryт быть

[pellС 1,1llljlclll)| lз tРорпле эJIектронных документов, подписанных электронной

поll]]tlс l)t(). l]l{.l1 коr,орой предусмотрен законодательством Российской

Федсllаtlt.ttt, IIри этом документl }достоверяющий личность з€UIвителя, Не

требуеl,ся.

5. l0, I] сJIучае если рассмотрение поданной заявителем жалобы не

Bxol1,1Ii lJ li()NtIlс,I,сlIIциIо а/{миtIистрации) то такая жа-гlоба в течение 3-х рабочих
днсil i_,о , iitrl сс l)сI,ис,гра]lии направляется в уполномоченныЙ на ее

pacc\tt) I i)clIl..Ic ()pl,LltI, () LIеM заявитель информируется в письменной форме.
(ipor< рассI\4оlрения жалобы исчисJuIется со дня регистрации жалобы в

адмt.lI Iilс,гl)аlIии I,оро/lского округа (город Каспийск>.

5.1 l. )Ка:lоба должна содержать:

iilili\lCll()I]i.lIlиc ()pl'alIa, преДоставляЮЩего МУнИЦиП€tЛьНУЮ УСЛУry,

доJI)l\il()с,lltоl() _rIиllll l4Jlи муниципiшьного служащего, многофУнкцИОНапЬнОГО

цеItl,llil. cI,сl l)уltовоilиl,еJlя и (или) работника, решения и действия (беЗдействие)

коl,о р bI х об>ttа1,1tуlо,гся ;

- с[iами.llиIоп имя, отчество (последнее - при наличии), сведениrI О МеСТе

жи,гслrll,сl,I]il ]аяви,геJiя - физического лица либо наименованИе, свеДения о

Mec,lc iiitх())ti.itс,lия заrll]иl,еJlя - юридического лица, а также НоМер (номера)

Koн,l,ittiI1{()i,() ,t,c;lc(iotta, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

ко,tорым должен быть направлен ответ заявителю;

обжа.пуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

муIIиItиllальную услугу, должностного лица или

сJl\,жtlIIlсr,о, многофункцион€UIьного центра, работника

ПОЧ]'О|lIlIИ a/lРeO, IIО

- сI]с/IеIIия об

ПРOj lt)il'i ii I],l l Я I0 I I le t'()

MYll l i l ti i j lll;I lllI()l'()

MHot tlr|lytl lil [l.tol laJlI)IloI,o lleнTpa, их работников;
-,l[()l]Ol[1,1, tla осl{овании которых з€UIвитель не согласен с решением и

дейс,l,IJt.Iспr (бсзltсйствием) органа, предоставляющего муниципальную услуц,

дoJlilirl()c,I,IlOI,сl jIIlIla или муницип€Lльного служащего, многофункционztльного

цеIl1i)lI. illtбol,ttt.ttclt lr,{I{оl^офУнкцион€tльного центра. Заявителем моryт быть

пpcl(ctill]";ictll)I iloliумснl,ы (при наличии), подтверждающие ДОВОДЫ ЗаЯВИТеЛЯ,

либо }lx tiOI]I,1}.l,
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_]аяtзt.t,гс;tсм могут быть представлены документы (при наличии),

по/-1,1 Bup)lijtalolItиe /{оRоды заявителя, либо их копии.

5.12. lJаяrзи,гелL имеет право на получение информачии и документов,

Heoбxtuti,l\I tllx /1.1tя обоснования и рассмотрения жалобы.

)l(lr:rilбa, IIостуIIиI}шIая в уполномоченныЙ орган, подлежит реГиСтРаЦИИ
не Il() J,{llcc cjic/lyloщcl,o рабочего дня со дня ее поступлениrI.

)l(алоба, рассматривается должностным лицом, наделенным

пoJ]ll()\i()tl1.1rlN,Iи llo рассмотрению жалоб, в течение пятнадцаТи рабочих Дней со

дня сс l]сI,ис,граIlLlи, а в случае обжалования отк€}за в приеМе ДОКУМеНТОВ У

заяIJllIс;trt :tt.tбo r] исIIравJIеI{ии допущенных опечаток и ошибок или в случае

обжа",lсlвlttIllя rrаруIшения устаFIовленного срока таких исправлений - В ТеЧение

пя1,}.l 1эttбtlчих дшсй со лня ее регистрации.
5,1j, llo рсзуJIьтатам рассмотрения жалобы уполномоченныЙ ОРГаН,

приllli\Ii.lс г о,г1lIо из сJIе/IуIощих решений:
i t \ l()ltJlс,lворяс,г жалобу, в том числе в форме отмены принятого

pellIelltliI. ljсIll)tll]JlеIlия ltol]ytlleнHыx опечаток И ошИбОК В ВЫДаННЫХ В

резу,lllli|l,iс IIрс/iос,гаi]JIения муниципальной услуги ДОКУМеНТаХ, ВОЗВРаТа

заявll'lс;li() /[ClIC7I(LIIIIX средств, взимание которых не предусмотрено

HopNl,.liIiiJll1,1M14 IIравовыми актами Российской Федерации, нормативными

пpalt()lii,l\lll tll(l,ilNtи субъектов Российской Федерации, муницип€lльными

пpalt()iil,lN,ll1 iIIi,l,Llми, атакже в иных формах;
,1) o,t каз1,I]}ает в удовлетворении жалобы.

I Ip1,1ocr:alloBJIel{иe рассмотрениrI жалобы не предусмотрено.

lIe trоз/tt{се /чlя, следуrощего за днем принятиrI решения, З€UIВИТеЛЮ В

писl,лi,;lttttlii t|lo1.1Mc. и I1o желанию заявителя в электронной форме

Halll):l1j;i)lC lся Nltl,l,IIl]ttроваttlIый ответ о результатах рассмотрения жалобы.

:i. l.t, I l1llr уitовJlс,гвореllии ж€Lпобы уполномоченный орган, приниМаеТ

исttсl]lII)lВrllОII\ие меры rlo устранению выявленных нарушений, в том числе по

Вы/lаtlС ,]itяBI,I,I,cJIIo резульТата мунИцип€tльной услуги, не позднее пяти рабочих

Днеr:i С0 lllIя IlрI.jllяl,ия реLIIения, если иное не установлено законодательством

Pocct i ijc r;iiij tJ-itlj (сlэаt tи и.

;l. l 5, I} o,1 lзсr,е IIо резуJlьтатам рассмотрения жалобы указыВаЮТСЯ:
_ IlaI.IMcIloBallиe органа, предоставляющего муницип€lльную услуry,

paccN{O1,pct]lllel,o жа;tобу, должность, фамилия, им1 отчество (при наличии) их

доJI?liI l0c,i,l lIlIX Jlи t(,, шри}{явI]]их решение по жалобе;

It()\lcll. jtil,га, мсс,го принятия решения, включая сведения о

дoJl;iitit)(,i ii0\4 .il.tIlc, рсlIIсtIие и.lrи действие (бездействие) котОРЫХ ОбЖаЛУЮТСЯ;

I l t,l 1.1 N{ct lo BaI t ие заяви,геля;

- ()сtIоваIlия l(JIя Ilринятия решения по жалобе;
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- IIl)t.Illя,гое г]о )I(аJIобе решение;
- I] сJ]учае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранеНия

выяIj,lt]iilIIlIх наруlшений, в том числе срок предоставлениrI результата
MylI l t l i I,1 I lil.rl ь}I0й \,сJlуl,и;

" ;Ii(,.jlcII[]rI () tlоря/lке обх<алования принятого по ж€шобе решения.
(j,t,tlcr, по результатам рассмотрения жалобы подписывается

упо.lIIiоN,lоl{сtI}Iым на рассмотрение жалобы должностным лицом

УПОJl I J Olvl O',le tIIIOI'O ОРГаНа.
j.l6. Уllоrtttомоченный орган отк€вывает в удовлетворении жалобы в

слеj l\/l()I I I 14x cJIyLIarlx:

- lli.lJll..lttt{C ltс,гуiIив]IIеI,о в законную силу решения суда, арбитражного

cylllt Iitl rtсаJtобе о ,гом же предмете и по тем же основаниям;
- Ilоi(alla жаrтобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

пop,I,,ti(L," \,,cl,al}lol]JIcHHoM законодательством Российской Федерации;
, iiit,l1,1tlt.lc i]сшеIiия I,1o жалобе, принятого ранее в соответствии с

Tpeбtirrlitlllrli\,ll{ IIаO,гояIIцего раздела в отношении того же заявителя и по тому

же l l [),.,,r{l\l t),г}, )каJlобы.

:',,l'/. Уllо.ltttoмоtlеrlный орган, оставляет жалобу без ответа в следующих

слуIlilrlх:
lll,t.]lltttlIC tl lкаltобе IIеllензурных либо оскорбительных выражений,

угр()J /lil.i,]Il1,1, ,]lr1O[)OBыo и имУЩестВУ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа, а ТаКЖе ЧЛеНОВ еГО

CeM1,1,1;

- O,I,с)i,гс,гl]Llс ]]озмо)I(ности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фапrrl;li.lI()" t,lNIrI, tll,I-IecтBo (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

.i,l8, l} c;lr,,lae устаI{овления в ходе или по результатам рассмотрениrI
жэJltiit,l ill)ll,}llllliol] сос,гава административного правонарушения ИЛИ

прес l,\ il,ilL]Ilt,lя, llолжIIостItое лицо, наделенное полноМочиrIМИ ПО

pacc\,lol,pelll.{Io }I(аJIоб, незамедлительно направляет имеющиеся матери€lЛЫ В

opr,|l t { 1,1 I ll)оI(ура,гуры.

:;.l9. I] c;ty,lae llесогJlасия с результатами досудебного обжалования, а

TaK7l(C llit ;tlобоiл стаilии рассмотрения спорных вопросов з€lf,витель имеет

праJjо обраr,и,гься в суд в соответствии с установленным действующим
зак()I Iо/lа,I,сJILс,гвом порядком.

j.](). Уtlо_ltttомо.lеttшый орган, обеспечивает информирование о ПоряДке

поiu,t,lli }.l р?lссNlоl,реI]ия жаjIобы посредством телефонной связи, раЗМеЩеНИЯ

иH(lt;llii;,i]iil1,1 l]a c,I,cн/lax t] месте предоставления муницип€tльноЙ УСЛУГИ, На еГО

офиttttlr.ll)lI()N,I сай l,c, а l,акже Ilри личном обращении заявителя.
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Приложение 1

к Административному реглilменту
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению жильIх помещений
муниципального специаJIизированного

жилищного фонда

Главе городского округа (город Каспийск>

(И.О.Фамилия)
от гражданина(ки)

(Ф.и.о.)

проживающего(ую) по адресу:

(а црес фактического места проживания)
теп ,

(контактный телефон заявителя)

зАявлЕниЕ (зАпрос)
о l l рI ]/[ос],гАвJIЕниЕ жилого помЕщЕния муниципАJIъного

СIIЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

i lpclrrr1, llре/]оставить мне и членам моей

CeMt,I| (сос гав семьи __ человек):

{\ liil,]it l,|, Ф.И,() (IjIeHoB семьи заявителей, получателей данной услуги)

жи,il(}t, il()\lCtl[cIltlc сlIсциаJIи:Jированного жилищного фонда для вРеМеНнОГО ПРОЖИВаНИЯ (В

MatlciJl)cllll()\{ )I(l.IJli{II[ItoM фонде, в служебноМ жилоМ помещении) на время работы,

кап1|,iil ll)ll()1,0 l]cNloIITa или реконструкции жилого помещения (лома; до

(( )) ]0 I,.

li litit tз,iсttиtо IlрIjлаI,аю слеllуюtцие документы:

l,

.).

подlll1сl, } (tIlltitlи,itия rt t,tHtlIIl,tzutы)

(( ,) 20 I'.
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Приложение 2
к Административному реглап{енту

предоставления муниципttльной усrryги
по предоставлению жильIх помещений
муницип€rльного специализированного

хилищного фонда

СОГЛАСИl] НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАJIЬНЫХ ДАННЫХ

,l

((lамилия, имя и отчество)

l tl]0iкll]lаlошtий(-ая) по адресу:

(адрес регистрации)

(HlittlIclttltlitIII{c /(()l(yl\{ellTa, удосl,оверяющего личность, серия, номер, кем и кОгДа ВЬЦаН)

,lil]() cgl,Jlacl,te аllмиIII.tс,грацие городского округа (город Каспийск> в сооТВеТстВИИ СО

cTBll,cii 9 tl)q:jiсlэа.ltLIlого з.lкона oT2J июля 2006 г. N9 152-ФЗ кО персонttльньж данньж) на

aBT().\ii.tlll,Jljp()I]itlIllYltl. а l,акже без испоЛьзованиЯ средстВ автоматизации обработку и

иcll()jit,,t()ljitlILIе Nlotlx персоналЬных данных, содержаrцихся в настоящем зiUIвлении и

при.,l())jiсlill1,1х I( lJrir{llJleltиIo lIoKyMeHTax, в целяХ предостаВления мне муниципальной усJryги

<<Пpc.'lt,ct,itliJlcIII,Ic )I(иJIых IIомещений муниципального специаJIизированного жилищIIого

фОtl,,tlt,," tl l,ilц)ltc llil совершение действий, предусмотренньIх пунктом 3 статьи з

Фe.,tt,1lll,)I,ji()I(),]itI(ttlIa ol 27 и}OJlя 2006 г. Jф 152-ФЗ <О персональньIх данныхD, со

СВе. lCllii)i \1]l. ltl]C,rtc,I irlJ-IlellIllllMи мttой в отдел учета и распределения жилья администрации

ГОРt;, Lci;tilrr OltP\/t'tl ((1,opo.]l Каспийск>) для предоставления мне муниципttльной усJryги,

l litc t tlяtl(сс согj1ilсие дается I{a период до истечения сроков хранения соответствующей

инфtl1,1rtаtll,t1,1 I,1.1ll,{ iloKyMeIIToR, содержащих указанную информацию, определяемьIх в

coo,I l]C,l c l tзlttl с ,,1ci:tc гl]уIоI]tим закошодательством Российской Федерации,

()t lr,ttl Ititc1,oriIlte1,o согJIасия производится в порядке, ПРеДУСМОТРеННОМ ДеЙСТВУЮЩИМ

зак()t lt), 1,1t,| сjIlэO,гllопl РоссиЙской Федерации.

( lltr,,цl,rtсl, ) (tllaпl и ilиrl и иl{иllиыtы)

20
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Приложение 3

к АдминистративЕому регламенту
предоставления муниципальной усrryги
по предоставлению жилых помещений

муниципаJIьного специzrлизировzlнного

жилищного фонда

СОI-ЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАJIЬНЫХ ДАННЫХ

(t|litхrrl:lия. иN,Iя и oTtIecTBo несовершеннолетнего члена семьи)

(фамилия, имя и отчество)
l lpo}K}{ ваIоrltий(-ая) по адресу:

(адрес регистрачии)

(Hattrt,_,ttr.lt;i,[illlc ir(Oliv\{cП'ra. У/IОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ, СеРИЯ, НОМеР, КеМ И КОГДа ВЬЦаН)

.r (еi'iс,гвующая от имени несовершеннолетнего ребенка

(фапtii, rr rlr. ll N,lя [I o1,I]ccTBo)

,,[i,ii() c()t,,Ilticllc а,цN{иIIистраIIии городского округа (город Каспийск> в соответствии со

cTa.tt,cii 9 q)с/tсрrtjlьlI0го заl(она от 27 июля 2006 г. J\b 152-ФЗ <О персонаЛЬНЬIХ ДаННЫХ) На

aBT()\li.l ll1,]llp()l]illll])/lo. а ,гакже беЗ использования средств автоматизации обработку

ПеРСtli l:i. l 1,I I 1,1X .'ii]lllILIX

1 t|;itп,t lr.; t lля. и M rl и о,l,чсство несовершеннолетнего члена семьи)

I] lic,lrlx llрсl(осI,авJIсIl}1я муниципальной услуги кПрелостаВление ЖИЛЫХ ПОМеЩеНИЙ

MyIII1illilla.:l1,1I0l'o сIIс]{иаJIизированного жилищного фондо, а именно на совершение

деЙс,t,iзиГt. lIpel(ycl\,,To,1.PeHItI)Ix пунктом 3 статьи 3 ФедеральногО закона от 27 июJIЯ 2006 г. Jф

152-(lЗ <<() шерсолlаJIьных даIIных), со сведениями, представленными мной в отдел учета и

расlIl)с,l(сJIсIIия }Itиjlья администрации городского округа (город Каспийсю> дJUI

пре, t()c, l il l].i l с l I и rI l\4y I i t{IIиIl аJIьной услуги.

l lltc,ttlltlttt:c соt,.lасие ,IIается на период до истечения сроков хранения соответствующей

инфtlllлrt-rtltttл tlJj1.I iloкyN,teIIToB, содержащих укЕв€lнную иЕформацию, опредеJUIемых в

cool,|jc lc I,ltIlIl с зitltоiIо/]агельством Российской Федерации,

()t-.lt,ltl Ilас,гоrllltего согJIасия производится в порядке, предусмотренном действующим

зaKOlt(), til l с,I llc,l,}J()Nl I)оссиiiской Федерации.

( lttl,;111plg,,; ((lаплиJrия и инициалы)

))

,l.

20 г. (дата)
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Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления муниципаJIьной услуги
по предоставлению жильIх помещений

муниципального специiшизированного

жилищного фонда

Бланк письма администрации

Ф.и.о.

УВЕДОМЛЕНИЕ
оБ ()],кАзЕ R l IриЕмЕ докумЕнтов дJUI прЕдостАвлЕниrI

МУНИЦИПАJIЬНОЙ УСЛУГИ

l} pcзt,.lLiil,1e Ilроверк1,1 уси;lенной квaлифицированной электронной подписи бьurо

выяI},IсIl() ltссоб,цюдеuие устаЕовленных условий признЕtниJI ее деЙствительности, а именно:

(указать несоответствие1)

l] сl}я,]t,i с aIeM Rам отказано в приемо документов.

lltrc;tr_l \/страlFIсIl}Iя IIарушеI-Iий, которые послужили основанием дJUI отказа в приеме к

pacc\l()]l)clI1.1l() lIсрI}I]чIIоI,о ,]allpoca, Вы можете обратиться повторно за преДосТаВЛОНИеМ

MyHtl l tl t t ltt,, t t,t tt.li.i ),cJI!,I,}r.

Глава г,()ро

Kacllt.tiicrc>

.llcl(()I,o округil (город

(подпись) (расшифровка подписи)

l )'t(а,]1,1lзаlо,l,ся lIупк"гы статьи 1 1 Федерального закона от 06 апреJUI 201 1 года Ns 63-ФЗ

(Об .)Jlc]lil ронtlой подписи)), которые послужили основанием Для ПРИНЯТИЯ УКаЗаННОГО

реU]сl l llя.
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Приложение 5

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению жильIх помещений

муниципitльного специсшизированного

жилищного фонда

Бланк письма администрации

УВЕДОМЛЕНИЕ
( ) t ] р E/IC]-AB JI I]}{ии жилого помЕщЕния муниципАльного

(,i llll lI,IлjIL4:]I4I)оI]Анного жилищного ФондА по договору нАЙмА

Уваltсаемый(ая)

,,\.,цrtttlt],Iс,граrlr.rей городского округа (город Каспийск> рассмотрено Ваше зzu{вление и

преl]{с,I ill]лсltный па](ст документов, принято следующее решеЕие:

tl с()о,гItстстIJиtl с постаItовлением администрации городского округа (гОрОД

Kacttttitclt>l о,г г. Ns (О представлении жилого помещения

MyI{l1iiltliii. li,lI()l () cliL]|\I.Iil.,lll,tt,lpOl]itIII{Oгo жилищного фонда по договору найма (укаЗаТЬ ВИД

жиJl()l() ij()\{cillc]tttrl м)lIt}Il\}1II|tJIьl{ого специч}лизированного жилищного фонда) сеМЬе Гр.

)). I}ttrlrcii ceil{bc предоставлено жилое помещение муницип€tльного

на

пер[l(),:I

(Tp\:ttltlt,lx tl,гtltltttеttий; до окончания проведения капитitльного ремонта ипи реконструкции

домil. l] li(),l]opON,I tlахо,lиl'сЯ жилое помещения, занимаемое зzUIвителем по договору

соц1.1il-Il1,1lоt.сl tttttiMa; до заверlIIения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения

в ре,]\.Ii,гil,t.с об;lаlllсltия l]зыскаIIия на них, поспе продажи жилых помещений, на которые

бы.lttl tlб1,1illltclI() l]з|,Iскall]tlе: до завершения расчетов с граждаНаIvIи, еДИНСТВеННОе ЖИЛОе

пol\tclir'\]llllr: li()l()l)1,I\ c,I,aJIo tIспригодным дJUI проживания в РеЗУЛЬТаТе ЧРеЗВЬrЧаЙНЫХ

oбc,ttiiti("ili,C'I'l]. :trr(io ;tO llре/lоставЛения иМ жилых помощений государственного или

муп 1.1 l t t l I l [L t Lt l о 1,0 )I( },tл],{ll,ttl ого фонда - нужное указать).
lltl It()ll])рcV зс}l(jl}оttения договора найма жилого помещения муниципzrльного

cпel(lll,LIll,]1.1 p()l]allItOI,сl )I(}1JIиIIцtlого фонда Ва"м необходимо обратиться в отдел учета и

pacIll)c ||.,. i(, llllя ililI-]ILrl l-()l]0,r(il Кitсttийска.

l 
'. 

tаtlзit l 0})0,itcit()1,o oKpyl,a

(1,opO.|l КаспиЙск>

( r rtl:trr ись)(расrllифровка подписи)
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Приложение 6

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению жильтх помещений
муниципального споциализированного

жипищного фонда

Бланк письма администрации

УВЕДОМЛЕНИЕ
оБ о,гIiд:]ij R прЕдостАвлЕнии муниципАJIьноЙ услуги

i]iilItc ,}ilяB.llcн}le (заrrрос) о предоставлении жилого помещеЕия муниципального
спеl l ll lt_] l ] l :] l 1 l]oBa l l IIoI,o )J(и JlиuIного фонла рассмотрено.

1] со(),гl]е,I,с,гвии с решением комиссии по жилипцшм вопросzlпd администрации
горо/(сliоl,() оJ(руга (город Itаспийск> от г. Вашей семье отказано в

пpe/l()cl,al]rlclltlli )I(иJlого IIомещения муниципtlльного специчrлизировЕlнного жилищного

фон.tlr.

()ctttliзtttttte,r{ l(JlrI o.ll(aзa IIослужило

(указать основание для отказа)

Глава l ()l]oi,tcl(oI,0 округа
((гор()_,l l(itct ttl i.ict<>>

(полrr r,rcb) ( расltrи(lровка ttодписи)
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Приложение 7

к Административному реглttN{енту

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению жилых помещений
муниципального специ€lлизированного

жилищного фонда

рАспискА
В [lt.rJlуt{l|IIi4l.,l ll()liУMEHT'OB ДЛЯ ПРЕДоСТАВЛЕНИlI ЖИЛоГо ПоМЕЩЕнИJI

\,{ у l I i,J I U.,IIIдJ IbH ого спЕциАлизировАнного жилищного ФондА

от грil)I(.]lаt r ина (ки)

(фамилия, имя и отчество)

зарс1,Ilс ll)li}]оl]аIIIlог(l(олi) по месту жительства по адресу:

(адрес регистрации)

(( ](_)_ , I,. получены все документыо необходимые для рассмотрения
его (сс) заrIвлеIIия о предоставлении жилого помещения муниципaльнОгО

спеtlliа,I|lзIlроt}ilIlI{ого жIIJIищного фонда

l lcllc,icttt, ,](0li)i \lcl{'i'()I}, коl,орые булут получены по межведомственным запросаN{.

Г*,
I nt,,

l

t---llLl,
r;!
|,

llаимеttование и

рскI]t4:]и,l,ы документа

N наименование и

реквизиты документа

Приме-
чание

Количество запросов,

которые необходимо

направить по

межведомствеЕным

отношениям
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,I [tl;l lliHoc,r I) JlиI-ца,

l l l )l t t irlBmct,(),r(OI(}/N,IcI I,1ы

(подlпись) (расшифровка подписи)

20 г.

l)acl t trcKy IIоjIуrlил:

trIlltrttl.tия. имя. отчество - полностью)

l,
lэ
ц
l3
|4,
l--
l\L_

2
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ЗАЯВЛЕНИЕ
OIj ОС,ГАВ ЛВНИИ ЗАПРОСА БЕЗ РАССМОТРЕНИrI

в

Приложение 8

к Административному регламенту
предоставления муниципilльной услуги
по предоставлению жильIх помещений
муниципfIльного специализированного

жилищного фонда

(орган, предоставляющий услугу)
от

I l1lorrry(crrпr) остаRli,гь без рассмотрения зtulвпение

(Фамилия, имя, отчество)

проживalющего по адресу:

по причине

телефон:

e-mail:

(пoJlttt.lс.,l, заявиl,е:tя) (расrrrифровка подписи - ФИО)

(()20г,
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Приложение 9

к Административному регл€lп{енту
предоставления муниципаJIьной услуги
по предоставлению жилых помещений
муниципаJIьного специаJIизированного

жилищного фонда

ЗАЯВЛЕНИЕ
olj I,jCпPAI]JIEIlиI4 тЕхI]ичЕских ошиБок в докумЕнтАх, выдАнных

з д rl t } I,I тЕл i о в р tjзультАтЕ прЕдостАвлЕниrI муниципАльноЙ услуги

(орган, предоставляющий услугу)

телефон:

e-mail:

liрошу(сllьл) I}ac }Iсправить допущенные опечатки и (или) ошибки в документе:

(полtttlсl, заяви t,с;lя) (расшифровка подписи - ФИО)

(()20г.

от
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Приложение 10

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по продоставлению жилых помещений
муниципаJIьного специализированного

жилищного фонда

ЗАЯВЛЕНИЕ
( ) I} ыдАI lr,] дуБликАтА докумЕнтА, выдАнного по рЕзультАтАм

l l рI l/(ос]-АвлЕниll муниципАльноЙ услуги

в
(орган, предоставляющий услугу)

от
(Фа:иилия, имя, отчество)

проживающего по адресу:

телефон:

e-mail:

Il1lrlшу(сrлпл) Вас вьцать дубликат документа

yTepя ll i l()I о по с.]Iс,l1уtсlщей приtlине

(подгlись :заявиl,сля) (расrпифровка подписи - ФИО)

()20г.


